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INTRODUCCION

Mediante Ordenanza Regional Nro. 010-2011-REGION ANCASH/CR, se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash, documento de gestion institucional que define
su naturaleza, misién y vision, asi como sus competencias, atribuciones vy funciones generales, estructura
organica, relaciones y funciones de cada unidad organica, conforme lo establecido en la Ley N° 27867 Ley
Organica de Gobiernos Regionales, modificada con la Ley N° 27902.

Asimismo, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 098-2008-GRA/PRE, se aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash correspondiente a los Organos de Gobierno,
como instrumento técnico normativo que define las funciones especificas asignadas a los cargos
estructurados en el Cuadro para Asignacién de Personal, orientado a desarrollar la eficiencia, eficacia y

efectividad del servicio publico.

Los procedimientos actuales se caracterizan por presentar en su estructura abundante contenido de
actividades y pasos innecesarios; y en la practica casi siempre ha estado influenciada por el buen sentido
comdn, la inercia o por la tradicion. La aplicacion del método exige la participacion corporativa, solo asi las
areas o procedimientos problema podran ser mejoradas, logrando procedimientos simples, céleres, eficaces,
eficientes, buenos, econdmicos y que, agreguen valor a accion para la consecucion de los objetivos
institucionales y la satisfaccion del usuario mediante la velocidad, flexibilidad, adaptabilidad de servicio y

calidad.

La Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, define al procedimiento
administrativo como el conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emision
de un acto administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses,
obligaciones o derechos de los administrados. En ese sentido se formula y aprueba la Directiva de
Lineamientos para la Formulacion del Manual de Procedimientos Administrativos, mediante la Resolucion
Ejecutivo Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE.

El Manual de Procedimientos como documento técnico normative contiene informacion valida y
clasificada sobre la estructura de produccion, servicios y mantenimiento de una organizacion. Su contenido
son su objetivo, base legal, requisitos, etapas de procedimiento, duracién, tipo de procedimiento, frecuencia,
costos del procedimiento, glosario de términos y diagrama de flujo del procedimiento.

El Manual de Procedimientos de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial, contempla los procedimientos que se desarrollan en esta Gerencia Regional,
en cuenta las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones.
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DATOS GENERALES

3.1

3.2

3.3

OBJETIVO

El objetivo del presente Manual de Procedimientos es instituir una metodologia propia que
integre ordenadamente los procedimientos, y procesos administrativos que se desarrollan en la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, de acuerdo a
las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones, simplificando y

haciendo mas agiles los tramites administrativos.

ALCANCE .
Las normas y procedimientos establecidos en el presente Manual de Procedimientos seran

de aplicacion para todo el personal de la Gerencia Regional Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, que intervenga en los procedimientos descritos.
Los funcionarios y servidores comprendidos en el desarrollo del presente Manual de

Procedimientos son responsables de su cumplimiento y/o aplicacion.

APROBACIONY ACTUALIZACIONES _
La presente Manual podra sera aprobado por Resolucién Ejecutiva Regional con opinidn

favorable de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, e Informe Técnico de la Sub Gerencia de

Desarrollo Institucional.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO
A continuacion se describe los procedimientos de la Gerencia Regional Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial:

4.1

42

4.3

Sub Gerencia de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial

Sub Gerencia de Presupuesto

Sub Gerencia de Inversiones

. Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica

0.5
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Sub Gerencia de Planeamiento y

Acondicionamiento Territorial
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1.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
ESTUDIO DE DIAGNOSTICO Y PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO
ZONIFICACION (EDZ) TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-001

2. OBJETIVO
Lograr una configuracién territorial racional y delimitada de los distritos de cada provincia del territorio

del departamento de Ancash.

3. BASELEGAL
- Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.
- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial aprobado mediante
Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.
- Resolucion Ministerial N° 100-2003—PCM Directivas Referidas a Demarcacién y Organizacién

Territorial.

4. REQUISITOS
La provincia debe estar incluida en el Plan Nacional de Demarcacion Territorial de la Direccion

Nacional Técnica de Demarcacion Territorial (DNDT) de la Presidencia de Consejo de Ministros.

B ETAPAS DE PROCEDIMIENTO
NIVEL A
51 Una vez conformado el equipo técnico, elabora el plan de trabajo del nivel A para la elaboracion
del Estudio de Diagnéstico y Zonificacion.
52 Una vez elaborado el plan de trabajo se deriva al Sub Gerente de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial para su revision y aprobacion correspondiente.

El plan aprobado sera remitido al equipo tecnico para su implementacién iniciando con los

trabajos de recopilacién de informacion estadistica y cartografica, elaboracion de la cartografia

tematica, recopilaciéon de la informacién primaria en campo a nivel de centros poblados,

" elaboracién del nivel A del EDZ, la misma que sera revisada y visado por el Sub Gerente de

Planificacién y Acondicionamiento Territorial.

54 El nivel A del EDZ concluido y visado se deriva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su remision, de encontrarlo conforme a la
Direccion Nacional Técnica de Demarcacion Territorial (DNTDT) solicitando su evaluacion.

55 La DNTDT, una vez evaluada el nivel A del EDZ, remite a la Gerencia Regional de

Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la convocatoria para participar en la

supervision del Nivel A.
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5.6

5.7

5.8

5.9

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial después de
tomar conocimiento lo deriva a la Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial,
informando que la DNTDT participara en fa supervision del Nivel A.

La Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, luego de recepcionado el
documento lo deriva al equipo técnico para conocimiento de la participacion de la DNTDT en los
trabajos de campo de Supervision del Nivel A de EDZ. .

Una vez concluido la supervision la DNTDT, emite la Resolucion Jefatural, aprobando el EDZ a
nivel A, documento que es remitido a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, que luego de tomar conocimiento lo deriva a la Sub Gerencia de
Planificacion y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al equipo técnico.

Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico lo archiva para la elaboraciéon posterior del

Estudio de Saneamiento y Organizacion Territorial (SOT) de la provincia.

NIVELB, CyD

5.1

5.2

5.3

54

6.5

5.6

b7

5.8

Una vez emitida la Ficha de conformidad del nivel A del EDZ por la DNTDT vy luego de tomar
conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial deriva documento
al equipo técnico solicitando plan de trabajo para los niveles B,.C y D.

Una vez elaborado el plan de trabajo para los niveles B, C y D, se deriva al Sub Gerente de
Planificacién y Acondicionamiento Territorial para su revision y aprobacion correspondiente.

El plan aprobado serd remitido al equipo técnico para su implementacion iniciando con los
trabajos de recopilacion de informacién estadistica y cartografica, elaboracion de la cartografia
tematica, recopilacion de la informacion primaria en campo a nivel de centros poblados,
elaboracion del nivel B, C, D del EDZ, la misma que sera revisada y visado por el Sub Gerente
de Planificacion y Acondicionamiento Territorial.

El nivel B, C, D del EDZ concluido y visado se deriva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su remision, de encontrarlo conforme a la
Direccién Nacional Técnica de Demarcacion Territorial (DNTDT) solicitando su evaluacion.

La DNTDT, una vez evaluada el nivel B, C, D del EDZ, remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la convocatoria para participar en la
supervision del Nivel A.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial después de
tomar conocimiento lo deriva a la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial,
informando que a DNTDT partiéipara’ en la supervision del Nivel B, C, D.

La Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, luego de recepcionado el
documento lo deriva al equipo técnico para conocimiento de la participacion de la DNTDT en los
trabajos de campo de Supervision del Nivel B, C, D de EDZ.

Una vez concluido la supervision la DNTDT, emite la Resolucion Jefatural, aprobando el EDZ a

nivel B, C, D, documento que es remitido a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto

\\ y Acondicionamiento Territorial, que luego de tomar conocimiento lo deriva a la Sub Gerencia de

j,: 'Planificacién y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al equipo técnico.
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Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico lo archiva para la elaboracion posterior del

Estudio de Saneamiento y Organizacion Territorial (SOT) de la provincia.

NIVELE

5.1

5.2

53

54

5.5

56

57

58

Una vez emitida la Ficha de conformidad del nivel B, C y D del EDZ por la DNTDT y luego de
tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial deriva
documento al equipo técnico solicitando plan de trabajo para el nivel E.

Una vez elaborado el plan de trabajo para el nivel E, se deriva al Sub Gerente de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial para su revision y aprobacién correspondiente.

El plan aprobado sera remitido al equipo técnico para su implementacion iniciando con los
trabajos de recopilacion de informacion estadistica y cartografica, elaboracion de la cartografia
tematica, recopilacién de la informacion primaria en campo a nivel de centros poblados,
elaboracion del nivel E del EDZ, la misma que sera revisada y visado por el Sub Gerente de
Planificacion y Acondicionamiento Territorial.

El nivel E del EDZ concluido y visado se deriva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su remision, de encontrarlo conforme a la
Direccién Nacional Técnica de. Demarcacion Territorial (DNTDT) solicitando su evaluacion.

La DNTDT, una vez evaluada el nivel E del EDZ remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la convocatoria para participar en la
supervision del Nivel A.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial después de
tomar conocimiento lo deriva a la Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial,

informando que a DNTDT participara en la supervision del Nivel E.

La Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, luego de recepcionado el ‘

documento lo deriva al equipo técnico para conocimiento de la participacion de la DNTDT en los
trabajos de campo de Supervisién del Nivel E de EDZ.

Una vez concluido la supervision la DNTDT, emite la Resolucion
Jefatural, aprobando el EDZ a nivel E, documento que es remitido a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, que luego de tomar conocimiento lo
deriva a la Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al
equipo técnico. '

Luego de tomar conocimiento el Equipo Teécnico lo archiva para la elaboracién posterior del

Estudio de Saneamiento y Organizacion Territorial (SOT) de la provincia.

DURACION
Tiempo estimado 562 Dias, 16 horas con 18 minutos

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

—

==



10.

11.

Cada diez (10) Afos

COSTO
Costo estimado S/. 30,119.00

GLOSARIO DE TERMINOS
a) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye

una unidad gedgréfica (subcuenca, valle, piso ecologico, etc.), dotado con recursos humanos,
econdmicos y financieros; asimismo, sera apta para el ejercicio de gobierno y la administracion. Cuenta
con una poblacion caracterizada por tener identidad histérica y cultural que contribuye con la
integracion y desarrollo de circunscripcion.

b) Estudios de Diagnéstico y Zonificacién (EDZ).- Son los estudios territoriales que orientan el
proceso de demarcacion y organizacion territorial estableciendo la viabilidad de las acciones de
demarcacion territorial en el ambito territorial de cada provincia. '

c) Plan Nacional de Demarcacion Territorial (PNDT).- Es un instrumento técnico para desarrollar el
proceso de demarcacién y organizacion territorial a nivel nacional, el cual establece la prioridad y
seleccion en el tratamiento de las provincias y las zonas. de régimen especial establecidas en la Ley de
Demarcacion y Organizacion Territorial y su reglamento. '

d) Direccion Nacional Técnica de Demarcaciéon Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el 6rgano rector del Sistema Nacional De Demarcacién Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

e) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo ambito geogréfico
conformado por distritos, constituye una unidad geoecondmica con recursos humanos y naturales que

le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrollo y el ejercicio del gobierno y la

administracion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOT — | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
ACCIONES DE REGULARIZACION: PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO
DELIMITACION O RE-DELIMITACION TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-002

OBJETIVO

Lograr un adecuado saneamiento de los limites terrltorlales de los distritos de cada provincia del
territorio del departamento de Ancash.

BASE LEGAL

- Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.

- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizaciéon Territorial mediante Decreto
Supremo N° 019-2003-PCM.

- Resolucion Ministerial N° 100-2003-PCM Directivas Referidas a Demarcacién y Organizacién

Territorial.

REQUISITOS
La provincia debe tener Resolucion Jefatural emitida por la DNDT aprobando el EDZ. Esta Accion de

Regularizacion debe estar incluida en el EDZ de la provincia como acciones recomendadas.

a. Los limites territoriales, segin la region natural, deben estar referidos a accidentes geograficos
y/o elementos urbanos de facil identificacioén en el terreno y ser susceptiblés de trazo sobre la
cartografia respectiva, considerando:

a.1 El perimetro distrital o provincial, indicando los limites de los distritos o provincias
colindantes.

a.2 Los accidentes geograficos y/o elementos urbanos que constituyen el limite perimétrico de la
circunscripcion con sus topénimos respectivos.

En la determinacion de los limites no se utilizaran:

a.2.1 Expresiones indeterminadas o indefinidas en la descripcién de los limites.

a.2.2 Trazos sujetos a modificacion como trochas, caminos de herradura, entre otros.

a.2.3 Lineas y trazos que puedan variar por actos o contratos, tales como linderos de fundos,
comunidades campesinas y nativas, entre otros.

a.2.4 Trazos convencionales de dificil identificacion en el terreno ni coordenadas geogréficas.
a.2.5 Cualquier ofra forma arbitraria de delimitacion.

a.3 Para el caso de areas urbanas los limites estaran referidos a avenidas, autopistas, carreteras
u otras vias troncales, susceptibles de ser trazados sobre la cartografia respectiva.

La cartografia considerara los topdnimos, hidrénimos, accidentes geogréficos y elementos

“ z% urbanos mas representativos.

I



s La cartografia permitira identificar en forma clara, los accidentes geograficos y/o elementos
urbanos, a una escala de: 1:100,000 6 1:50,000 en érea rural y de 1:10,000 6 1:5,000 en area
urbana, cuyos Planos Urbanos deberan ser debidamente visados por el Instituto Geografico
Nacional -IGN y la Municipalidad Provincial respectiva.

d. Los documentos cartograficos (mapas tematicos, planos urbanos, etc.), elaborados sobre la base

de la Carta Nacional, estaran representados en coordenadas UTM.

5. ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

51 Una vez emitida la Resolucion Jefatural por la DNTDT aprobando el EDZ en todos sus niveles y
luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial
deriva documento al equipo técnico para dar cumplimiento al proceso de Saneamiento Territorial.

52 El equipo técnico inicia con los trabajos de implementacion: Verificacion, evaluacion y
elaboracién de la propuesta técnica de delimitacion y re-delimitacion integral del territorio
provincial, de acuerdo con la documentacion técnico-geogréafica y cartogréfica existente y
apertura del expediente, la misma que sera remitida al Sub Gerente de Planificacion y

~ Acondicionamiento Territorial para su revisién y VISA correspondiente.

5.3 Una vez visada la propuesta técnica, se deriva a al equipo técnico para iniciar con la
convocatoria a las autoridades involucradas del &mbito de la provincia a reuniones para la firma
del acta de acuerdo de limites y determinar propuesta técnica definitiva, la misma que sera
puesto en consideracién al Sub Gerente de Planificacion y Acondicionamiento Territorial para su
revision y VISA de propuesta definitiva.

54 Luego de ser visada la propuesta es remitida al Equipo Técnico para su incorporacion al
expediente Unico de Saneamiento Territorial.

55 Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico incorpora la propuesta técnica definitiva al

expediente tnico de Saneamiento Territorial y finaimente se archiva.

6. DURACION
Tiempo estimado 150 dias con 5 horas.

7. TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA
Cada diez (10) Afos

9. COSTO
Costo estimado S/. 19,879.00

10. GLOSARIO DE TERMINOS
..a) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye




11.

economicos y financieros; asimismo, sera apta para <l gjercicio de gobierno y la administracion. Cuenta
con una poblacién caracterizada por tener identidad histérica y cultural que contribuye con la
integracion y desarrollo de circunscripcion.

b) Direccién Nacional Técnica de Demarcacién Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el drgano rector del Sistema Nacional De Demarcacion Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

c) Limites Territoriales.- Son los limites de las circunscripciones territoriales debidamente
representados en la cartografia nacional a escala determinada, mediante el trazo de una linea continua
y una descripcion literal, que define dicho trazo de forma inequivoca.

d) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo ambito geografico
conformado por distritos, constituye una unidad geoecondmica con recursos humanos y naturales que
le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrollo y el ejercicio del gobierno y la
administracion. .

e) Expediente Unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en numeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-

cartografica del Saneamiento y Organizacion Territorial de la provincia en estudio, asi como los

expedientes individuales.
f) Expediente unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo integran,

foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-cartografica de

una de las acciones técnicas en materia de demarcacion territorial de conformidad con las normas

establecidas.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOT — | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
ACCIONES DE FORMALIZACION: PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO
CREACION DE DISTRITOS TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-003

2. OBJETIVO

Lograr un adecuado saneamiento para la creacion de una provincia del territorio del departamento de
Ancash.

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27795, Ley de Demarcacién y Organizacion Territorial.
- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial aprobado mediante
Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.
- Resolucion Ministerial N° 100-2003-PCM Directivas Referidas a Demarcacién y Organizacion
Territorial.
- Resblucfén Ministerial N° 271-2006-PCM, Lineamientos para la Realizacidon de Consultas

Poblacionales para fines de Demarcacion Territorial,

4. REQUISITOS
La provincia debe tener Resolucion Jefatural emitida por la DNDT aprobando el EDZ. Esta Accién de
Formalizacion debe estar incluida en el EDZ de la provincia como acciones recomendadas.
a) En cuanto a la Poblacion:
a.1. Opinion mayoritaria de la poblacién involucrada, segln lo establecido en el Articulo 20° del
Reglamento de la Ley 27795.
a.2. El volumen de la poblacion total del ambito propuesto estaré asociado a las perspectivas de
desarrollo regional, que involucren un adecuado manejo de los recursos, asi como a la tasa de
crecimiento poblacional.
Se consideraran como volimenes minimos segtin la region natural:
Para |la Costa mayor a 12,000 habitantes.
Para la Sierra mayor a 3,800 habitantes.
Para la Selva mayor a 4,000 habitantes.
El volumen poblacional del distrito o distritos origen de la propuesta, no debera resultar por
debajo de los minimos establecidos para el distrito segan la region natural.
a.3. La tasa de crecimiento poblacional de los dos Ultimos periodos inter-censales o del Gltimo
1(}Q:-:lriodo inter-censal del distrito o distritos origenes debera ser positiva.
. La existencia de identidad cultural e histérica (identificacion de grupos etno lingiiisticos,

& L 8

Aiﬁgbmunales, ancestrales, etc.) o de un minimo nivel de cohesion interna entre los pobladores del
N




b)

c)

ambito propuesto, que garantice la posibilidad de implementar proyectos comunitarios; asi como,
la organizacion de la poblacién para la prestacién de servicios sociales.

a.5. La necesidad de una adecuada prestacion de servicios administrativos y sociales,
considerando la demanda y la accesibilidad de los mismos.

En cuanto al ambito geografico:

b.1. La unidad geografica del ambito propuesto, debe expresar homogeneidad o
complementariedad (cuenca, subcuenca, valles, pisos ecologicos, etc.), favorecer el desarrollo
de los procesos productivos y coadyuvar al proceso de desarrollo econdmico.

b.2. Las rentas generadas del distrito del cual se desagrega la nueva circunscripcion territorial no
deberan verse mermadas en mas del 50% respecto a la nueva creacion distrital.

b.3. Los limites estaran referidos a accidentes geograficos y/o elementos urbanos de facil
identificacion en el terreno y seran susceptibles de trazo sobre la cartografia respectiva, de
acuerdo a lo establecido en los requisitos técnicos del presente Reglamento.

b.4. La adecuacion a los estudios de diagnéstico y zonificacion para la organizacion del territorio
del nivel provincial.

b.5. La superficie no sera mayor al 50% de la superficie de la circunscripcion o circunscripciones
de las cuales se desagrega la propuesta.

b.6. La denominacion del distrito propuesto correspondera a un vocablo que conserve toponimos
aborigenes, referencias geogréficas, histéricas o folkléricas entre otros, conforme lo dispone el
numeral 4.1 del Articulo 4° de la Ley N° 27795.

En cuanto al centro poblado propuesto como capital.

Se cumplira con los siguientes requisitos:

c:1. Una poblacion total minima seguln la region natural:

2,500 habitantes para la Costa.

1,500 habitantes para la Sierra.

1,800 habitantes para la Selva.

c.2. Tasa de crecimiento poblacional de los dos Ultimos periodos inter-censales o del dltimo
periodo inter-censal debera ser positiva. ‘

¢.3. Ubicacion estratégica y equidistante respecto a los centros poblados involucrados y a las
capitales distritales. Asi mismo de facil accesibilidad para los moradores de los centros poblados
involucrados en el ambito.

c.4. Reunir condiciones de seguridad fisica respecto a fenodmenos de geodinamica o
climatologicos (huaycos, deslizamientos, inundaciones, aluviones, fallas geologicas, etc.).

¢.5. Plan de Ordenamiento o Plan Director, de acuerdo al nivel que corresponda, aprobado por la
Municipalidad Provincial respectiva.

c.6. Configuracion urbana mediante el cual las viviendas deberan estar agrupadas en forma
contigua y continuada, con una disposicion tal que conformen calles y plazas de acuerdo con los
‘Planes Urbanos respectivos.

c.7. Servicio de Educacion: infraestructura, equipamiento y personal para los niveles de primaria

* y de secundaria.

9 U/



¢.8. Servicio de Salud: infraestructura, equipamiento y personal para un puesto de salud.

¢.10. Otros servicios de acuerdo con los requerimientos planteados en los Planes Urbanos como:
mercado de abastos, cementerios, comisaria, juzgados de paz etc.

¢.11. Servicios de correo, telefonia publica, entre otros.

¢.12. No debera estar ubicado dentro del ambito de influencia de otra capital distrital o provincial
ni cercana a ella.

¢.13. Saneamiento fisico y legal no menor al 50 % del total de sus predios.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

- 5.3

5.4

5.5

5.6

Una vez emitida la Resolucién Jefatural por la DNTDT aprobando el EDZ en todos sus niveles y
luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacién y Acondlmonamiento Territorial
deriva documento al equipo técnico para dar cum plimiento al proceso de Creacion de Provincia.
El equipo técnico inicia con los trabajos de implementacion: Verificacion, evaluacion de los
requisitos para la creacion de distrito, la documentacién técnico-geografica y cartogréfica
existente y apertura del expediente; y elaborar y consolidar el informe técnico, la misma que sera
remitida al Sub Gerente de Planificacidn y Acondicionamiento Territorial para su revision y VISA
correspondiente.

Una vez visada la propuesta técnica, se eleva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial con el proyecto de Oficio para ser remitido a la
Direccién Nacional Técnica de Demarcacion Territorial solicitando apoyo técnico para la consulta
poblacional, de la misma manera a la Oficina Nacional de Procesos Electorales ONPE para que
brinde el apoyo y asistencia técnica.

La Direccién Nacional Técnica de Demarcacion Territorial, emite la respuesta a lo solicitado y
luego de tomar conocimiento la GRPPAT y la Sub Gerencia de Planificacién y
Acondicionamiento Territorial elabora el proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional que aprueba
la convocatoria para la consulta poblacional para fines de Demarcacion Territorial, la misma que
sera remitida a la Secretaria General para su aprobacion por parte del Gobernador Regional de
Ancash.

Una vez aprobada la Resolucién, la Secretaria General hace de conocimiento a la Sub Gerencia
de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera derivado al Equlpo Técnico
para su implementacion.

El Equipo Técnico elabora la convocatoria, la misma que sera publicada en la pagina web del
Gabierno Regional de Ancash, documento que especificara el lugar, la hora y el dia en que se
realizara la consulta poblacional. Asimismo, el equipo técnico previo a la Consulta Poblacional

,.,,Ndebera elaborar el Padron Electoral, Difusién y Capacutac:on a la poblacaon involucrada,

emarcamon Territorial emitira los Resultados de la consulta poblacional, resultados que seran

Femitidos a la Gerencia Regional de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial.



10.

57 La Gerencia Regional, luego de tomar conocimiento lo derivara a la Sub Gerencia de
Planificacion y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al Equipo Técnico para su
consolidacion al expediente individual.

5.8 Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico consolida la documentacion al expediente
individual, asimismo elabora el expediente técnico final e incorpora al expediente Unico de

Saneamiento Territorial y finalmente se archiva.

DURACION
Tiempo estimado 370 dias 5 horas y 55 minutos.

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA
Cada diez (10) Afios

COSTO

Costo estimado S/. 60,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Acciones de Regularizacion.- Son las acciones de delimitaciones y/o re-delimitaciones territoriales
orientadas al saneamiento de los limites territoriales.

b) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye
una unidad geografica (subcuenca, valle, piso ecologico, etc.), dotado con recursos humanos,
economicos y financieros; asimismo, sera apta para el ejercicio de gobierno y la administracion. Cuenta
con una poblacion caracterizada por tener identidad historica y cultural que contribuye con la
integracion y desarrollo de circunscripcion.

c) Direccion Nacional Técnica de Demarcacién Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el 6rgano rector del Sistema Nacional De Demarcacion Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

d) Expediente unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-
cartografica del Saneamiento y Organizacion Territorial de la provincia en estudio, asi como los
expedientes individuales.

e) Expediente tnico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-

y}g’ktograﬁca de una de las acciones técnicas en materia de demarcacion territorial de conformidad con
rq“}f«\

las:normas establecidas.

-

é@ﬁrén de Electores.- Lista nominal de ciudadanos que residen por lo menos dos (02) afios en el

b

réambito involucrado, quienes estan facultados para participar en el proceso de consulta poblacional.

)



11.

g) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo &mbito geogréafico
conformado por distritos, constituye una unidad geoeconomica con recursos humanos y naturales que
le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrollo y el ejercicio del gobierno y la

administracion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)

7
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA'Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOT — | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
ACCIONES DE FORMALIZACION: PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO

ANEXION TERRITORIAL TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-004

OBJETIVO

Lograr una adecuada anexion en una determinada provincia del territorio del departamento de Ancash.

BASE LEGAL

Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.

Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial aprobado mediante
Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.

Resolucion Ministerial N° 100-2003—PCM Directivas Referidas a Demarcacion y Organizacion

Territorial. )
Resolucion Ministerial N° 271-2006-PCM, Lineamientos para la Realizacion de Consultas

Poblacionales para fines de Demarcacion Territorial.

REQUISITOS
La provincia debe tener Resolucion Jefatural emitida por la DNDT aprobando el EDZ.
Procede la anexion territorial en casos de la desarticulacion fisica, econémica y cultural de centros

poblados o circunscripciones distritales con la capital distrital o provincial de origen, que generen una

deficiente prestacion de servicios sociales y administrativos.
Esta Accién de Formalizacion debe estar incluida en el EDZ de la provincia como acciones

recomendadas deberan cumplirse los siguientes requisitos:

a)

b)

)
d)

e)

Opinién mayoritaria de la poblacion involucrada segln lo establecido en el Articulo 20° del
Reglamento de la Ley 27795.

El ambito materia de la anexion sera parte de la unidad geografica del distrito o de la unidad
geoecondmica de la provincia a la que se integra.

Articulacion territorial respecto a las capitales de las circunscripciones a anexarse.

Los limites seran referidos a accidentes geograficos y/o elementos urbanos de facil identificacion
en el terreno y ser susceptibles de trazo sobre la cartografia, de acuerdo con lo establecido en
los requisitos técnicos del presente Reglamento.

La necesidad de una adecuada prestacion de servicios administrativos y sociales, considerando

la demanda y la accesibilidad.
Existencia de identidad cultural e histérica o de mayores niveles de cohesién con la poblacién del

~.. ambito al que se solicita la anexion.




5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1 Una vez emitida la Resolucion Jefatural por la DNTDT aprobando el EDZ en todos sus niveles y
luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial
deriva documento al equipo técnico para dar cumplimiento al proceso de Anexion Territorial.

5.2 El equipo técnico inicia con los trabajos de implementacién: Verificar, evaluar los requisitos para
la anexion territorial, elaborar y consolidar el informe de evaluacion sobre la anexion territorial, de
acuerdo con la documentacion técnico-geografica y cartografica existente y apertura del
expediente individual; la misma que sera remitida al Sub Gerente de Planificacion vy
Acondicionamiento Territorial para su revision y VISA correspondiente.

5.3 Una vez visada la propuesta técnica, se eleva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial con el proyecto de Oficio para ser remitido a la
Direccion Nacional Técnica de Demarcacion Territorial solicitando apoyo técnico para la consulta
poblacional para la anexion territorial, de la misma manera a la Oficina Nacional de Procesos
Electorales-ONPE para que brinde el apoyo y asistencia técnica.

5.4 La Direccion Nacional Técnica de Demarcacion Territorial, emite respuesta a lo solicitado y luego
de tomar conocimiento la GRPPAT y la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento
Territorial elabora el proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional que aprueba la convocatoria
para la consulta poblacional para fines de Demarcacion Territorial, la misma que sera remitida a
la Secretaria General para su aprobacion por parte del Gobernador Regional de Ancash.

5.5 Una vez aprobada la Resolucién, la Secretaria General hace de canocimiento a la Sub Gerencia
de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera derivado al Equipo Técnico
para su implementacion.

5.6 El Equipo Técnico elabora la convocatoria, la misma que sera publicada en la pagina web del
Gobierno Regional de Ancash, documento que especificara el lugar, la hora y el dia en que se
realizara la consulta poblacional. Asimismo, el equipo técnico previo a la Consulta Poblacional
debera elaborar el Padron Electoral, Difusién y Capacitacién a la poblacion involucrada,
imprimiréa y distribuira el material electoral, finaimente la Direccion Nacional Técnica de
Demarcacion Territorial emitira los Resultados de la consulta poblacional, resultados que seran
remitidos a la Gerencia Regional de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial.

5.7 La Gerencia Regional, luego de tomar conocimiento lo derivara a la Sub Gerencia de
Planificacién y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al Equipo Técnico para su
consolidacion al expediente individual. '

5.8 Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico consolida la documentacion al expediente
individual, asimismo elabora el expediente técnico final e incorpora al expediente Unico de

Saneamiento Territorial y finalmente se archiva.

6. DURACION
Tiempo estimado 370 dias 5 horas y 55 minutos.

7. TIPO DE PROCEDIMIENTO




8.

10.

Adjetivo

FRECUENCIA
Cada diez (10) Afos

COSTO
Costo estimado S/. 60,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Acciones de Regularizacion.- Son las acciones de delimitaciones y/o re-delimitaciones territoriales
orientadas al saneamiento de los limites territoriales. '

b) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye
una unidad geogréfica (subcuenca, valle, piso ecoldgico, etc.), dotado con recursos humanos,
econdmicos Y financieros; asimismo, sera apta para el ejercicio de gobierno y la administracion. Cuenta
con una poblacion caracterizada por tener identidad histérica y cultural que contribuye con la
integracion y desarrollo de circunscripcion.

c) Direccion Nacional Técnica de Demarcacién Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el érgano rector del Sistema Nacional De Demarcacion Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

d) Expediente unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en numeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-
cartografica del Saneamiento y Organizacion Territorial de la provincia en estudio, asi como los
expedientes individuales.

e) Expediente tnico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-
cartografica de una de las acciones técnicas en materia de demarcacién territorial de conformidad con
las normas establecidas.

f) Padron de Electores.- Lista nominal de ciudadanos que residen por lo menos dos (02) afios en el
ambito involucrado, quienes estan facultados para participar en el proceso de consuilta poblacional.
g)Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo @mbito geogréfico
conformado por distritos, constituye una unidad geoeconémica con recursos humanos y naturales que

le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrollo y el ejercicio del gobierno y la

administracion.

11. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)

L
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOT - | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
ACCIONES DE FORMALIZACION: PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO
FUSION DE CIRCUNSCRIPCIONES TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-005

OBJETIVO

Lograr una adecuada Fusion de Circunscripciones en una determinada provincia del territorio del
departamento de Ancash.

BASE LEGAL

- Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.

- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial aprobado mediante
Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.

- Resolucion Ministerial N° 100-2003-PCM Directivas Referidas a Demarcacion y Organizacién
Territorial.

- Resolucion Ministerial N° 271-2006-PCM, Lineamientos para la Realizacion de Consultas

Poblacionales para fines de Demarcacién Territorial.

REQUISITOS

La provincia debe tener Resolucion Jefatural emitida por la DNDT aprobando el EDZ.

La fusion de provincias y distritos se efectuara en areas en las que se requiera adecuar la demarcacion

politica a la nueva organizacién del territorio regional y provincial.

La fusion por unién territorial puede darse cuando se integran dos 0 mas circunscripciones generando

una nueva circunscripcion, y por absorcion territorial cuando una o mas circunscripciones se incluyen a

otra existente sin generar una nueva. En ambos casos procede la supresion automatica.

Para esta accion deberan cumplirse los siguientes requisitos:

a) Poblacién menor a los minimos establecidos en el presente Reglamento de la Ley 27795, para el
caso de distritos y provincias.

b) Tendencia a un significativo despoblamiento en el ambito, que implique una tasa de crecimiento
negativo en el Gltimo periodo inter censal.

c) Ambito territorial heterogéneo con recursos escasos y limitados, que imposibilitan su desarrollo.

d) Incompatibilidad con la organizacion territorial del nivel provincial o regional.

e)  Ausencia de cohesién social o permanente estado de conflicto interno, que atenten contra la
posibilidad de ejecutar proyectos comunitarios de nivel distrital o provincial.

a) Incompatibilidad con los requisitos establecidos en el Reglamento de la Ley 27795, relativos a

creaciones distritales y provinciales.
. Las causas de fuerza mayor sefialadas en el Articulo 14° de la Ley N° 27795, de ser el caso.



5.

6.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

53

54

55

5.6

57

5.8

Una vez emitida la Resolucion Jefatural por la DNTDT aprobando el EDZ en todos sus niveles y
luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial
deriva documento a2l equipo técnico para dar cumplimiento al proceso de fusion de
circunscripciones.

El equipo técnico inicia con los trabajos de implementacion: Verificar, evaluar los requisitos para
las fusiones de circunscripciones, elaborar y consolidar el informe de evaluacién sobre las
fusiones de circunscripciones, de acuerdo con la documentacion técnico-geografica y
cartografica existente y apertura del expediente individual; la misma que sera remitida al Sub
Gerente de Planificacion y Acondicionamiento Territorial para su revision y VISA
correspondiente.

Una vez visada la propuesta técnica, se eleva a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial con el proyecto de Oficio para ser remitido a la
Direccidn Nacional Técnica de Demarcacién Territorial solicitando apoyo técnico para la consulta
poblacional para las fusiones de circunscripciones segun el informe, de la misma manera a la
Oficina Nacional de Procesos Electorales-ONPE para que brinde el apoyo y asistencia técnica.
La Direccion Nacional Técnica de Demarcacion Territorial, emite respuesta a lo solicitado y luego
de tomar conocimiento la GRPPAT y la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento
Territorial elabora el proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional que aprueba la convocatoria
para la consulta poblacional para fines de Demarcacion Territorial, la misma que sera remitida a
la Secretaria General para su aprobacion por parte del Gobernador Regional de Ancash.

Una vez aprobada la Resolucion, la Secretaria General hace de conocimiento a la Sub Gerencia
de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera derivado al Equipo Técnico
para su implementacion.

El Equipo Técnico elabora la convocatoria, la misma que sera publicada en la pagina web del
Gobierno Regional de Ancash, documento que especificara el lugar, la hora y el dia en que se
realizara la consulta poblacional. Asimismo, el equipo técnico previo a la Consulta Poblacional
debera elaborar el Padrén Electoral, 'Difusic’nn y Capacitacion a la poblacién involucrada,
imprimira y distribuira el material electoral, finalmente la Direccion Nacional Técnica de
Demarcacion Territorial emitird los Resultados de la consulta, resultados que seran remitidos a la
Gerencia Regional de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial. '

La Gerencia Regional, luego de tomar conocimiento lo derivara a la Sub Gerencia de
Planificacion y Acondicionamiento Territorial, y esta a su vez al Equipo Técnico para su
consolidacién al expediente individual.

Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico consolida la documentacion al expediente
individual, asimismo elabora el expediente técnico final e incorpora al expediente Unico de

Saneamiento Territorial y finalmente se archiva.

DURACION
diempo estimado 370 dias 5 horas y 55 minutos.



10.

11.

TIPC DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA
Cada diez (10) Afios

COSTO
Costo estimado S/. 60,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Acciones de Regularizacién.- Son las acciones de delimitaciones y/o re-delimitaciones territoriales
orientadas al saneamiento de los limites territoriales.

b) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye
una unidad geografica (subcuenca, valle, piso ecologico, efc.), dotado con recursos humanos,
econdmicos y financieros; asimismo, seréa apta para el ejercicio de gobierno y la administracién. Cuenta
con una poblacién caracterizada por tener identidad histérica y cultural que contribuye con la
integracion y desarrollo de circunscripcion. '

c) Direccion Nacional Técnica de Demarcaciéon Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el drgano rector del Sistema Nacional De Demarcacion Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

d) Expediente unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-
cartografica del Saneamiento y Organizacion Territorial de la provincia en estudio, asi como los
expedientes individuales.

e) Expediente Unico.- Es el legajo compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo
integran, foliados en nimeros y letras, registrado y codificado que contiene la propuesta técnica-
cartografica de una de las acciones técnicas en materia de demarcacion territorial de conformidad con
las normas establecidas.

f) Padrén de Electores.- Lista nominal de ciudadanos que residen por lo menos dos (02) afios en el
ambito involucrado, quienes estan facultados para participar en el proceso de consulta poblacional.

g) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo &mbito geografico
conformado por distritos, constituye una unidad geoeconémica con recursos humanos y naturales que

le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrollo y el ejercicio del gobierno y la

administracion. @

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACCIONES DE | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE
NORMALIZACION: CATEGORIZACION Y PLANIFICACION Y ACONDICIONAMIENTO

RECATEGORIZACION DE CENTROS POBLADOS | TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-006

2, OBJETIVO

Lograr un adecuad proceso de Categorizacion y Re-categorizacion de Centros Poblados del territorio
del departamento de Ancash.

3. BASE LEGAL

- Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.

- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacién y Organizacion Territorial aprobado mediante
Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.
Resolucion Ministerial N° 100-2003-PCM Directivas Referidas a Demarcacion y Organizacion

Territorial.

4. REQUISITOS
Para que un centro poblado pueda ser categorizado y/o re-categorizado como caserio, pueblo, villa,

ciudad y metrépoli, deberan contar con las caracteristicas y requisitos minimos siguientes:
a) Para caserio:
a.1) Poblacién concentrada entre 151 y 1000 habitantes.
a.2) Viviendas ubicadas en forma continua o dispersa parciaimente.
a.3) Un local comunal de uso muitiple.
a.4) Centro Educativo en funcionamiento.
b) Para pueblo:
b.1) Poblacién concentrada entre 1001 y 2500 habitantes.
b.2) Viviendas ubicadas en forma contigua y continuada, con una disposicion tal que conformen
calles y una plaza céntrica.
b.3) Servicios de Educacioén: infraestructura, equipamiento y personal para el nivel de primaria
completa.
b.4) Servicios de Salud: infraestructura, equipamiento y personal de un puesto de Salud.
b.5) Local Comunal de uso multiple.
b.6) Areas recreacionales.
c) Para villa:
c.1) Poblacion concentrada entre 2501 y 5000 habitantes.
c¢.2) Plan de Ordenamiento Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial respectiva.
.3) Viviendas agrupadas en forma contigua y continuada con una disposicion tal que se

conformen calles y una plaza céntrica, de acuerdo con el Plan de Ordenamiento Urbano.

7



c.4) Servicios de Educacion: infraestructura, equipamiento y personal para los niveles de
primaria completa y los tres primeros grados de secundaria.

c.5) Servicios de Salud: infraestructura, equipamiento y personal para un Centro de Salud.

c.6) Otros servicios de acuerdo con los requerimientos planteados en el Plan Urbano aprobado
por la Municipalidad Provincial.

c.7) Servicios de correos, telefonia'pub!ica, entre otros.

c.8) Desempefiar funcion de servicios de apoyo a la produccion localizada en su area de
influencia y funcion complementaria a los centros poblados del distrito al que pertenece.

d) Para ciudad: Las ciudades se clasificaran en ciudades menores, intermedias y mayores. Su
poblacion comprendera entre 5001 y 500,000 habitantes. Es requisito contar con el Plan de
Acondicionamiento Territorial y los Planes Urbanos segln corresponda.

e) Para metropoli: Su poblacion comprende a mas de 500,001 habitantes. Es requisito contar con

el Plan de Acondicionamiento y Plan de Desarrollo Metropolitano.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE:

Para los petitorios de la poblacion, el expediente debera contener:

a) Solicitud dirigida al Presidente Regional, adjuntando el padron de firmas verificadas por el
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil - RENIEC, que respaldan la solicitud de
conformidad al Articulo 34° del Reglamento de la Ley N° 27795.

b) Mapa o representacion cartografica de ubicacion de la circunscripcion a categorizarse que de
preferencia se elaborara a base de la Carta Nacional del Instituto Geografico Nacional - IGN, a
una escala adecuada (1: 100,000; 1: 50,000 u otra) la cual permita identificar en forma clara y
precisa los elementos geograficos — urbanos basicos para la demarcacion territorial.

En los casos de categorizacién se debera presentar un plano elaborado de preferencia a base de la

Carta Nacional del Instituto Geografico Nacional - IGN, en el que se determinara la ubicacion exacta del

Centro Poblado, segln sea el caso, asi como un plano urbano de los Centros Poblados involucrados

en la propuesta, a una escala adecuada (1:5000 ¢ 1:10000), detallando los servicios con que cuenta.

c) Estudio basico de la circunscripcion del centro propuesto para categorizacion sobre:

c.1. Servicios sociales basicos; salud, educacion, comunicaciones, transportes y energia
existentes en el ambito, localizados segun centros poblados.

c.2. Actividades econdmicas, productivas y de comercializacion.

c.3. Aspectos socio - culturales: identificacion y localizacién de grupos etno-lingliisticos y
organizaciones sociales.

c.4. Aspectos historicos e identificacion de ruinas arqueologicas, construcciones coloniales y

otras zonas de atractivo turistico.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51 Se inicia con la solicitud de Categorizacion y Recategorizacion de un Centro Poblado,
documento que foma conocimiento la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, la misma que es derivada a la Sub Gerencia de Planificacion y

i Acondicionamiento Territorial, que luego de conocer lo solicitado, lo deriva al equipo técnico.

I



10.

5.2 Luego de tomar conocimiento el equipo técnico inicia con los trabajos de implementacion:
Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos segin el Reglamento de la Ley N° 27795
y apertura de expediente; elaborar y consolidar el informe técnico acompafado del expediente.

5.3 Una vez culminado el informe técnico, serd remitido a la Sub Gerencia de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial para su conocimiento y andlisis, de encontrarlo conforme, elabora
el proyecto de Oficio, incluyendo el proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional donde se indicara
la Procedencia o Improcedencia de lo solicitado, documentos que seran remitidos a la Gerencia
Regional de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial bara su conocimiento, firma de oficio y
remision a la Secretaria General, para las visas y firma de la RER.

54 Una vez aprobada la Resolucién, la Secretaria General hace de conocimiento al involucrado y la
Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera derivado al
Equipo Téchico para su conocimiento.

55 Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico se archiva.

DURACION
Tiempo estimado 120 dias y 52 minutos.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Sustantivo

FRECUENCIA
Segun petitorio presentado por la poblacion.

COSTO
Costo estimado S/. 20,240.00

GLOSARIO DE TERMINOS
a) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo ambito constituye

una unidad geogréfica (subcuenca, valle, piso ecolégico, etc.), dotado con recursos humanos,
economicos y financieros; asimismo, sera apta para el ejercicio de gobierno y la administracion. Cuenta
con una poblacién caracterizada por tener identidad historica y cultural que contribuye con la
integracién y desarrollo de circunscripcion.

b) Direccién Nacional Técnica de Demarcacién Territorial de la Presidencia del Consejo de
Ministros.- Es el érgano rector del Sistema Nacional De Demarcacién Territorial, a la cual se denomina
DNTDT.

c) Expediente.- Para fines de demarcacién y organizacion territorial, se considera “expediente” al
legajo debidamente compaginado siguiendo el orden de los documentos que lo integran, foliados en

nimeros y letras, registrado y codificado, que contiene informacion tecnica — cartografica, y ha

*?Z;gsarrolfado un proceso regulai de tramite de conformidad con las normas de demarcacion vy

ey o
"organizacion territorial.
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d) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo ambito geografica
conformado por distritos, constituye una unidad geoeconémica con recursos humanos y naturales que

le permiten establecer una base productiva adecuada para su desarrolio y el ejercicio del gobierno y Ia

administracion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)

.
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA'Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOT - | UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA

ACCIONES DE NORMALIZACION: DE PLANIFICACION Y
CAMBIO DE NOMBRE DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

CIRCUNSCRIPCIONES POLITICAS Y
CENTROS POBLADOS CAPITALES

CODIGO: SGPAT-007

2. OBJETIVO

Lograr un adecuada Cambio de Nombre de Circunscripciones Politicas y de Centros
Poblados Capitales del territorio del departamento de Ancash.

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial.
- Reglamento de la 27795, Ley de Demarcacion y Organizacion Territorial aprobado
mediante Decreto Supremo N° 019-2003-PCM.
- Resolucién Ministerial N° 100-2003-PCM Directivas Referidas a Demarcacion y

Organizacion Territorial.

4. REQUISITOS

Para los petitorios de la poblacion, el expediente debera contener:

a)  Solicitud dirigida al Presidente Regional, adjuntando el padron de firmas
verificadas por el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil - RENIEC, que
respaldan la solicitud de conformidad al Articulo 34° del Reglamento de la Ley N°
27795.

b) Mapa o representacién cartografica de ubicacion de la circunscripcion que de
preferencia se elaborara a base de la Carta Nacional del Instituto Geografico
Nacional - IGN, a una escala adecuada (1: 100,000; 1: 50,000 u otra) la cual
permita identificar en forma clara y precisa los elementos geograficos — urbanos
bésicos para la demarcacion territorial.

c) Plano elaborado de preferencia a baée de la Carta Nacional del Instituto
Geografico Nacional - IGN, en el que se determinaré la ubicacion exacta de la
Circunscripcion Politica o Centro Poblado Capital, segln sea el caso, asi como un
plano urbano de los Centros Poblados involucrados en la propuesta, a una escala
adecuada (1:5000 6 1:10000), detallando los servicios con que cuenta.

d) Estudio basico de la circunscripcion, sobre:

d.1. Servicios sociales basicos; salud, educacion, comunicaciones, transportes y
energia existentes en el ambito, localizados segun centros poblados.

d.2. Actividades econdmicas, productivas y de comercializacion.
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d.3. Aspectos socio - culturales: identificacion y localizacion de grupos etno-
linglisticos y organizaciones sociales.
d.4. Aspectos histéricos e identificacién de ruinas argueologicas, construcciones

coloniales y otras zonas de atractivo turistico.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Se inicia con Ia solicitud de Cambio de nombre de circunscripcion politica o Centro
Poblado Capital, documento que toma conocimiento la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la misma que es
derivada a la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, que
luego de conocer lo solicitado, lo deriva al equipo tecnico.

Luego de tomar conocimiento el equipo técnico inicia con los trabajos de
implementacion: Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Reglamento de la Ley N° 27795 y apertura de expediente; elaborar y consolidar el
informe técnico acompafado del expediente.

Una vez culminado el informe técnico, sera remitido a la Sub Gerencia de
Planificacién y Acondicionamiento Territorial para su conocimiento y analisis, de
encontrarlo conforme, elabora el proyecto de Oficio, incluyendo el proyecto de
Resolucion Ejecutiva Regional donde se aprobara el Cambio de nombre de
Circunscripciénes politicas o de Centros Poblados Capitales, segin sea el caso,
documentos que seran remitidos a la Gerencia Regional de Planeamiento y
Acondicionamiento Territorial para su conocimiento, firma de oficio y remision a la
Secretaria General, para las visas y firma de la Resolucion Ejecutiva Regional.
Una vez aprobada la Resolucién, la Secretaria General hace de conocimiento al
(los) involucrado (s) y la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento
Territorial, la misma que sera derivado al Equipo Técnico para su conocimiento.

Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico se archiva.

6. DURACION
Tiempo estimado 120 dias, 1 hora y 31 minutos.

7.  TIPO DE PROCEDIMIENTO
Sustantivo

8. FRECUENCIA
Segun petitorio presentado por la poblacién.
COSTO

Costo estimado S/. 20,240.00
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10. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Distrito.- Circunscripcion territorial base del sistema politico - administrativo, cuyo
ambito constituye una unidad geografica (subcuenca, valle, piso ecologico, etc.), dotado
con recursos humanos, econdémicos y financieros; asimismo, sera apta para el gjercicio
de gobierno y la administracion. Cuenta con una poblacion caracterizada por tener
identidad historica y cultural que contribuye con la integracion y desarrollo de
circunscripcion. '
b) Direcciéon Nacional Técnica de Demarcacién Territorial de la Presidencia del
Consejo de Ministros.- Es el 6rgano rector del Sistema Nacional De Demarcacion
Territorial, a la cual se denomina DNTDT.
¢) Expediente.- Para fines de demarcacion y organizacion territorial, se considera
“expediente” al legajo debidamente compaginado siguiendo el orden de los documentos
que lo integran, foliados en numeros y letras, registrado y codificado, que contiene
informacion técnica — cartografica, y ha desarrollado un proceso regular de tramite de
conformidad con las normas de demarcacion y organizacion territorial.
d) Provincia.- Circunscripcion territorial del sistema politico administrativo, cuyo ambito
geogréafico conformado por distritos, constituye una unidad geoecondmica con recursos
humanos y naturales que le permiten establecer una base productiva adecuada para su

desarrollo y el ejercicio del gobierno y la administracion.

11. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA'Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA
APROBACION Y VALIDACION DEL DE PLANIFICACION Y
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL | ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

(PEI)

CODIGO: SGPAT-008

2. OBJETIVO

Orientar la gestion estratégica de mediano plazo de una manera planificada y concertada
en el marco del Plan Nacional Bicentenario.

3. BASE LEGAL

- Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional — Sobre Descentralizacion.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27667, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento y del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico y las Disposiciones
Complementarias Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta, Sexta, Sétima de la Ley N°
28522.

- Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 26-2014-CEPLAN.

- Directiva N° 001-2014-CEPLAN.

4, REQUISITOS
Cumplimiento de la Normatividad Vigente.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1 La Sub Gerencia -de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, elabora la
solicitud de Conformacién del Equipo Técnico con el respectivo proyecto de
Resolucién Gerencial General, la misma que es puesto en consideraciéon a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
que de encontrarlo conforme lo eleva a Secretaria General con un memorandum
para la aprobacién por parte del Gerente General.
Una vez aprobada la Resolucién, la Secretaria General hace de conocimiento a la
Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera

derivado al Equipo Técnico para su implementacion
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5.3 Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico elabora el Plan de Trabajo, la
misma que sera derivada al Sub Gerente de Planificacion y Acondicionamiento
Territorial para su conocimiento y VISA de encontrarlo conforme, para luego ser

- remitido al Equipo Técnico, quienes iniciaran con los trabajos de aprobacion y
actualizacion del PEI. ‘

54 Seguidamente el Equipo Técnico, elabora la lista, cronograma y las convocatorias
para todos los participantes a los talleres a desarrollarse para la elaboracion del
PEl, documentos que se elevaran al Sub Gerente de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial, para su VISA y luego se remitiran a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para la
firma y distribucion correspondiente.

5.5 El Equipo Técnico organiza y ejecuta los talleres con todos los participantes
involucrados (Sectores, Planificadores, Gerentes, etc.), posterior a dichos eventos
el equipo desarrolla trabajos de Gabinete de Elaboracion del PEIl, para luego
realizar el cronograma y las convocatorias para la Validacion del PEI, la misma
que sera derivada Sub Gerente de Planificacion y Acondicionamiento Territorial
para su conocimiento y VISA de encontrarlo conforme, para luego ser remitido a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
para la firma y distribucién correspondiente.

56 El Equipo Técnico organiza y ejecuta el taller de Validacién con todos los
participantes involucrados (Sectores, Planificadores, Gerentes, etc.), posterior a
dicho evento el equipo desarrolla trabajos de Gabinete para la Consolidacion final
del PE| Validado, documento que sera derivado al Sub Gerente de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial para su conocimiento y elaboracion del proyecto de
Ordenanza Regional y proyecto de Oficio con VISA y luego remitir a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, para
firma de oficio y su remision al Consejo Regional que de encontrarlo conforme,
aprobara con Ordenanza Regional, posteriormente hara de conocimiento a la Sub
Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial. _

57 Luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y

Acondicionamiento Territorial, elabora los documentos para conocimiento del Plan

Estratégico Institucional (PEI), a todas las dependencias del Gobierno Regional de

Ancash, al CEPLAN, al equipo técnico y su publicacion a través del portal del

GRA, documentos que seran visados por la Sub Gerencia para luego ser firmados

por el Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento

Territorial, los mismos que seran distribuidos.

Finalmente se archiva.

6. DURACION

Tiempo estimado 130 dias, 15 horas y 42 minufos.
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TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA
Cada 03 anos.

COSTO
Costo estimado S/. 100,000.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Accion Estratégica: Conjunto de actividades ordenadas que contribuyen al logro de
un objetivo estratégico y que involucran el uso de recursos. Asimismo, cuenta con unidad
de medida y meta fisica determinada. Permiten articular de manera coherente e
integrada con otras acciones estratégicas el logro de los objetivos estratégicos.

b) CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

c) PEI: Plan Estratégico Institucional.
d) Plan Bicentenario: Plan Estratégico de Desarrollo Nacional orientado al 2021,

bicentenario de la Independencia como horizonte temporal. La fecha propicia una

reflexion sobre la situacién en la que nos encontraremos.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NdMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA
EVALUACION DEL PLAN DE PLANIFICACION Y
ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEl) | ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

CODIGO: SGPAT-009

2.  OBJETIVO

Lograr una adecuada evaluacion sobre el avance semestral en el marco del
cumplimiento del Plan Estratégico Institucional del Gobierno Regional de Ancash.

3. BASELEGAL
- Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional — Sobre Descentralizacion.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27667, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

- Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento y del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico' y las Disposiciones
Complementarias Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta, Sexta, Sétima de la Ley N°
28522.

- Decreto Supremo N° 054-2011-PCM, Plan Estratégico de Desarrollo Nacional.

- Resolucidn de Presidencia del Consejo Directivo N° 26-2014-CEPLAN.

- Directiva N° 001-2014-CEPLAN.

- Ordenanza Regional N° 002-2013-GRA-CR

4 REQUISITOS
Contar con PEI vigente.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51. La Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, elabora los
formatos de evaluacion de cada dependencia y los proyectos de Oficios y Memos
seglin corresponda, documentos que seran visados por el Sub Gerente y elevados
a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial para su firma y distribucion a todas las dependencias del Gobierno
Regional de Ancash.
Una vez distribuida los documentos (Oficios, Memos), se recepcionard la
informacion de todas las dependencias los mismos que serdn remitidos a la
GRPPAT, para luego ser derivadas a la Sub Gerencia de Planificacion y

Acondicionamiento Territorial para su consolidado de Evaluacion del PEIL
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53. La Sub Gerencia de Planificacién y Acondicionamiento Territorial, consolida la
informacion recibida y finaliza con la memoria de Evaluacion Semestral del PEI, la
misma que tendra el visto bueno y visa del Sub Gerente.

5.4. La Sub Gerencia remite la evaluacion Semestral del PEI a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su conocimiento
y publicacién en el portal del Gobierno Regional de Ancash.

55. La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial a través de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica
efectlia la Publicacién de la Evaluacion Semestral del PIE en el portal del

Gobierno Regional de Ancash, para conocimiento de toda la poblacién.

6. DURACION
Tiempo estimado 30 dias con 7 horas y 10 minutos.

7.  TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA
Semestral (06).

9. COSTO
Costo estimado S/. 10,000.00

10. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Accion Estratégica: Conjunto de actividades ordenadas que contribuyen al logro de
un objetivo estratégico y que involucran el uso de recursos. Asimismo, cuenta con unidad
de medida y meta fisica determinada. Permiten articular de manera coherente e
integrada con otras acciones estratégicas el logro de los objetivos estratégicos.
b) CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estrategico.
c) PEIl: Plan Estratégico Institucional.

11. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD CRGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA
ACTUALIZACION DEL PLAN DE DE PLANIFICACION Y
DESARROLLO REGIONAL ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
CONCERTADO (PDRC)

CODIGO: SGPAT-010

OBJETIVO

Orientar la gestion estratégica de largo plazo de una manera planificada y concertada en
el marco del Plan Nacional Bicentenario.

3. BASE LEGAL

Ley N° 27680, Ley de Reforma Constitucional — Sobre Descentralizacion.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 27667, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Pianeamlento y del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico y las Disposiciones
Complementarias Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta, Sexta, Sétima de la Ley N°
28522.

Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 26-2014-CEPLAN/PCD
Directiva N° 001-2014-CEPLAN.

REQUISITOS

Cumplimiento de la Normatividad Vigente.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1

5.3

La Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, elabora la
solicitud de Conformacion del Equipo Técnico con el respectivo proyecto de
Resolucién Gerencial General, la misma que es puesto en consideracion a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
que de encontrarlo conforme lo eleva a Secretaria General con un memorandum
para la aprobacién por parte del Gerente General.

Una vez aprobada la Resolucion, la Secretaria General hace de conocimiento a la
Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial, la misma que sera
derivado al Equipo Técnico para su implementacion.

Luego de tomar conocimiento el Equipo Técnico elabora el Plan de Trabajo, la

misma que sera derivada al Sub Gerente de Planificacion y Acondicionamiento
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5.4

5.5

5.6

5.7

Territorial para su conocimiento y VISA de encontrarlo conforme, para luego ser
remitido al Equipo Técnico, quienes iniciaran con los trabajos de actualizacion del
PDRC.

Seguidamente el Equipo Técnico, elabora la lista, cronograma y las convocatorias
para todos los participantes a los talleres, que se desarrollara para la actualizacion
del PDRC, documentos que se elevaran al Sub Gerente de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial, para su VISA y luego se remitirdn a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para la
firma y distribucion correspondiente.

El Equipo Técnico organiza y ejecuta los talleres con todos los participantes
involucrados (Actores Sociales), posterior a dichos eventos el equipo desarrolla
trabajos de Gabinete de actualizacion del PDRC, para luego realizar el
cronograma y las convocatorias para la Validacién del PDRC, la misma que sera
derivada Sub Gerente de Planificacién y Acondicionamiento Territorial para su
conocimiento y VISA de encontrarlo conforme, para luego ser remitido a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
para la firma y distribucion corre:spondiente.

El Equipo Técnico organiza y ejecuta el taller de Validacion con todos los
participantes involucrados (Actores Sociales), posterior a dicho evento el equipo
desarrolla trabajos de Gabinete para la Consolidacion final del PDRC Validado,
documento que serd derivado al Sub Gerente de Planificacion vy
Acondicionamiento Territorial para su conocimiento y elaboracion del proyecto de
Ordenanza Regional y proyecto de Oficio con VISA para luego ser remitido a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
para firma de oficio y su remision al Consejo Regional que de encontrarlo
conforme, aprobard con Ordenanza Regional, posteriormente hara de
conocimiento a la Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial.
Luego de tomar conocimiento la Sub Gerencia de Planificacion y
Acondicionamiento Territorial, elabora los documentos para conocimiento del Plan
de Desarrollo Regional Concertado (PDRC), a todas las dependencias del
Gobierno Regional de Ancash, al CEPLAN, al equipo técnico y su publicacion a
través del portal del GRA, documentos que seran visados por la Sub Gerencia
para luego ser firmados por el Gerente Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, los mismos que seran distribuidos.

Finalmente se archiva.

DURACION
Tiempo estimado 120 dias.

TIPO DE PROCEDIMIENTO
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Adjetivo

8. FRECUENCIA
Cada Cuatro (04) afios.

9. COSTO
Costo estimado S/. 300,000.00

10. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Accion Estratégica: Conjunto de actividades ordenadas que contribuyen al logro de
un objetivo estratégico y que involucran el uso de recursos. Asimismo, cuenta con unidad
de medida y meta fisica determinada. Permiten articular de manera coherente e
integrada con ofras acciones estratégicas el logro de los objetivos estratégicos.
b) Planeamiento Estratégico: Es el proceso sistematico construido sobre el analisis
continuo de la situaciéon actual y del pensamiento orientado al futuro, el cual genera
informacién para la toma de decisiones con el fin de lograr los objetivos estratégicos
establecidos. )
¢) CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.
d) PDRC: Plan de Desarrollo Regional Concertado.
e) Plan Bicentenario: Plan Estratégico de Desarrollo Nacional orientado al 2021,
bicentenario de la Independencia como horizonte temporal. La fecha propicia una

reflexion sobre la situacion en la que nos encontraremos.

11.  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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4.2 Sub Gerencia de Presupuesto
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
PROGRAMACION, FORMULACION Y GERENCIA DE PRESUPUESTO
APROBACION DEL PRESUPUESTO

CODIGO: SGP-001

2. OBJETIVO
Contar con un documento de procedimientos para la programacion y formulacion del
presupuesto del Gobierno Regional de Ancash, en concordancia con los dispositivos

legales vigentes emanados de la Direccion Nacional del Presupuesfo Pulblico del

Ministerio de Economia y Finanzas

3. BASE LEGAL

- Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico”.

- Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuésto".

- Ley N° 28425 “Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos”.

- Ley N° 27245 “Ley de Responsabilidad y Transferencia Fiscal y su Modificatoria.

- Ley N° 28056 “Ley Marco del Presupuesto Participativo”.

- D.S. N°® 171-2004-EF “Reglamento de la Ley de la Ley Marco del Presupuesto

Participativo”.

- Ley N2 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Ley N° 30305 — Ley de Reforma Constitucional.

- Ley N® 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2

27902.

- Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.

- Ley N& 27444 — ey del procedimiento Administrativo General.

- Ordenanza Regional N?* 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el

Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005

Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

4, REQUISITOS
- Directiva para la Programacion y Formulacion del Presupuesto de los Gobiernos

Regionales para el afio fiscal correspondiente.
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Instructivo para el Proceso del Presupuesto Participativo Afo  Fiscal
correspondiente.

Plan Operativo Institucional - POI

Plan Estratégico Institucional - PEI

Plan de Desarrollo Regional Concertado - PDRC

Resultados del Proceso Participativo aprobados por el Consejo Regional para el
afno respectivo.

Lineamientos de Politica Regional

Reporte oficial de la Direccién Nacional del Presupuesto Publico del Ministerio de
Economia y Finanzas sobre el presupuesto de ingresos y egresos para el Pliego

Gobierno Regional de Ancash, para el afio fiscal correspondiente.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO
5.1

Fase de Programacién Presupuestaria:

- La Sub Gerencia de Presupuesto, brinda apoyo técnico a la Comision de
Programacion.

- Revisa, sistematiza y difunde la Directiva de Programacion y Formulacion
del Sector Publico, encontrandose facultada para emitir los lineamientos
adicionales que sean necesarios para la fluidez y consistencia de la
Formulacién y Programacion.

- Revisa, valida y consolida en el aplicativo informatico “Modulo de
Programacién y Formulacién”, la Estructura Programatica, y la Estructura
Funcional de las Unidades Ejecutoras conformantes del Pliego, segun

, corresponda.

- Elabora la carpeta, consolidada a nivel de Pliego, de la Programacion y
Formulacién, para que la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto
y Acondicionamiento Territorial remita a la Direccion de General de
Presupuesto Publico de acuerdo a lo establecidos en la Directiva.

- Elabora la Programacién del presupuesto Publico de la Unidad Ejecutora
001 Sede Central mediante un proceso colectivo de andlisis técnico y toma
de decisiones sobre las prioridades que se otorgan a los objetivos y metas
que la entidad prevé realizar para el logro de los resultados esperados a
favor de la poblacién; asi como la estimacion de los recursos necesarios
para el logro de ellos, la estructura programatica y la estructura funcional, y
el registro sistemético sobre la base de los clasificadores presupuestarios

en el aplicativo informético desarrollado para este fin.

5.2 Fase de Formulacion Presupuestaria
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5.3

La Sub Gerencia de Presupuesto, recibe de la Direccién Nacional del
Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas, el reporte
oficial que contiene: La Asignacion Presupuestaria para el afo fiscal.

La Sub Gerencia realiza las siguientes acciones:

- Hace de conocimiento a las Unidades Ejecutoras, los montos que se
asignan a cada uno de ellos con cargo a la asignacion
presupuestaria total. Luego de contar con la conformidad de titular de
la entidad o su delegado.

- Revisa, valida y consolida en el aplicativo informatico “Modulo de
Programacion y Formulacion”, la Estructura Programatica, y la
Estructura Funcional de las Unidades Ejecutoras conformantes del
Pliego, segun corresponda.

- Elabora la carpeta, consolidada a nivel de Pliego, de la Programacion
y Formulacion, para que la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial remita a la Direccion de
General de Presupuesto Publico de acuerdo a lo establecidos en la
Directiva.

- Elabora la Formulacion del presupuesto Pulblico de la Unidad
Ejecutora 001 Sede Central mediante un proceso colectivo de
andlisis técnico y toma de decisiones sobre las prioridades que se
otorgan a los objetivos y metas que la entidad prevé realizar para el
logro de los resultados esperados a favor de la poblacion; asi como la
estimacion de los recursos necesarios para el logro de ellos, la
estructura programética y la estructura funcional, y el registro
sistematico sobre la base de los clasificadores presupuestarios en el

aplicativo informatico desarrollado para este fin.

Fase de Aprobacién Presupuestaria

La Presidencia del Gobierno Regional, propone el Proyecto de Presupuesto
Institucional al Consejo Regional, en concordancia con el articulo 192° de la
Constitucion Politica del Pert y el articulo 35° de la Ley N° 27783 — Ley de
Bases de la Descentralizacion y Promulga a través de Resolucion Ejecutiva
Regional el Presupuesto Institucional del Gobierno Regional, aprobado por
Acuerdo de Consejo Regional.

Remite el Presupuesto Institucional a la Comision de Presupuesto del
Congreso de la Reptblica, a la Contraloria General de la Republica y a la
Direccion Nacional del Presupuesto Publico.

El Consejo Regional, aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura del

Gobierno Regional.
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6. DURACION
01 de junio al 31 de octubre del afio correspondiente

7. TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA

Anual

9. COSTO
Costo estimado S/. 10,500.00

10. FORMULARIOS
Lo especificado en la “Directiva para la Programacion, Formulacion y Aprobacién del

Presupuesto de los Gobiernos Regionales para el afio fiscal respectivo”.

11. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Acto Administrativo.- Es la decision de la autoridad u 6rgano de la administracién

plblica que, en ejercicio de sus propias funciones, resuelven sobre intereses,
obligaciones o derechos de los administrados.

b) Atribucién o Facultad.- Es la capacidad de poder de decision, ante una determinada
accion, asumiendo la responsabilidad por los actos administrativos conferidos
expresamente.

c) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

d) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus 6rganos en otras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, econdmica, social o territorial que lo hagan conveniente.

e) Dependencia.- Es aquél 6rgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de la Entidad en calidad de 6rgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o

de otra naturaleza.
'f) Entidad.- Son todas las instituciones del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales,

‘locales asi como organismos desconcentrados y descentralizados y organismos

¢+ autdbnomos y de tratamiento empresarial.

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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FASE DE PROGRAMACION PRESUPUESTAL
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FASE DE FORMULACION PRESUPUESTAL
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FASE DE APROBACION PRESUPUESTAL
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1.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
EJECUCION PRESUPUESTAL GERENCIA DE PRESUPUESTO

CODIGO: SGP-002

2. OBJETIVO
Es contar con un documento que permite instituir los mecanismos necesarios, entre la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y las
Unidades Ejecutoras del Pliego, para asegurar la consistencia y fluidez en la ejecucion

de Ingresos, Gastos y Metas Presupuestarias contenidas en el Presupuesto Institucional

del Pliego.

3. BASE LEGAL
- Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico”.
- Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.
- Ley N° 28425 “Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos™.
- Ley N° 27245 “Ley de Responsabilidad y Transferencia Fiscal y su Modificatoria.
- Ley N° 28056 “Ley Marco del Presupuesto Participativo”. |
- D.S. N° 171-2004-EF “Reglamento de la Ley de la Ley Marco del Presupuesto
Participativo”.

- Ley N2 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Ley N@ 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N®
27902.
- Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.
- Ley N2 27444 — Ley del procedimiento Administrativo General.
- Ordenanza Regional N2 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

- Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005
Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno
Regional de Ancash.

Directiva N° 005-2010-EF/76.01 Directiva para la ejecucion presupuestaria

4. REQUISITOS
- Directiva para la ejecucion del Proceso Presupuestario de los Gobiernos
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Regionales para el afio fiscal correspondiente emitida por la Direccion Nacional de

Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas.

2§ Modulo de Proceso Presupuestario (MPP), instalado por la Direccion Nacional de

Presupuesto Publico; en cada unidad ejecutora en el que se realiza todas las
fases del proceso presupuestal.

Reporte de la Direccion Nacional de Presupuesto Publico del Ministerio de
Economia y Finanzas sobre la Asignacion Trimestral de Programacion del

Compromiso Anual

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

9.2

Etapa preparatoria para la Ejecucion del Gasto: Certificacion del Credito

Presupuestario.

- La Sub Gerencia dicta los procedimientos y lineamientos necesarios,
referidos a la informacion documentos y plazos que debe cumplir la unidad
ejecutora para, emitir el documento de certificacion del crédito registrada en
el SIAF — SP.

. La Certificacion del Crédito Presupuestario es expedida a solicitud del
responsable del area que ordena el gasto cada vez que prevea realizar un
gasto contratar y/o adquirir un compromiso, adjuntandose el respectivo

expediente.

Las Modificaciones Presupuestaria

- La Sub Gerencia de Presupuesto, realiza modificaciones presupuestarias en
el marco de las disposiciones legales vigentes, se desarrollen en el nivel
funcional programéatico y en el nivel Institucional proyectado Ilas
Resoluciones Ejecutivas Regionales para la aprobacion.

- Las modificaciones en el nivel funcional programatico de la Sede Central, se
realiza a solicitud documentada por el drea usuaria dentro del marco
presupuestal asignado.

- La Sub Gerencia de Presupuesto, revisa, analiza y aprueba/rechaza los
notas de modificacién presupuestal realizadas por las Unidades Ejecutoras
conformantes del Pliego.

- La Sub Gerencia de Presupuesto, realizas el seguimiento de la ejecucion de
gasto de cada Unidad Ejecutora.

- La Sub Gerencia de Presupuesto, coordina, realiza reuniones de trabajo con
las Unidades Ejecutoras para realizar y elaborar la Conciliacion del Marco
Legal del Presupuesto presentando ante la Direccion de Contaduria Publica

del MEF, un file de Resoluciones que sustentan la conciliacion.
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DURACION

01 de enero al 31 de diciembre

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

Anual

COSTO
Costo estimado S/. 7,800.00

FORMULARIOS
Los establecidos en la Directiva para la Ejecucion del Proceso Presupuestario de los

Gobhiernos Regionales bara el Afo Fiscal vigente

GLOSARIO DE TERMINOS
a) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los érganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
FORMULACION Y APROBACION DE GERENCIA DE PRESUPUESTO
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

CODIGO: SGP-003

2. OBJETIVO
Contar con un documento que permita normar los procedimientos para la incorporacion

de mayores transferencias de fondos publicos del Gobierno Nacional a favor del

Gobierno Regional que hayan sido autorizados mediante Ley de conformidad con los

articulos 39° y 40° de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto — Ley Ne

28411, asi como los procedimientos que deben observar las Unidades Ejecutoras que

demanden transferencias de partidas en su presupuesto anual asignado -

3. BASE LEGAL

Ley N° 28112 “_ey Marco de la Administracion Financiera del Sector Pablico”.

Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N° 28425 “Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos’.

Ley N° 27245 “Ley de Responsabilidad y Transferencia Fiscal y su Modificatoria.
Ley N° 28056 “Ley Marco del Presupuesto Participativo”.

D.S. N° 171-2004-EF “Reglamento de la Ley de la Ley Marco del Presupuesto
Participativo”.

Ley N2 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N2 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N®
27902.

Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacién de La Gestion del Estado.

Ley N@ 27444 — Ley del procedimiento Administrativo General.

Ordenanza Regional N? 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva-N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005

Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

L 4. REQUISITOS

Directiva N° 002-2006-EF/76.01 “Directiva para la ejecucién del proceso
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Presupuestario de los Gobiernos Regionales para el Afio Fiscal 2006" emitida por
la Direccion Nacional de Presupuesto Puablico del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Solicitud de Modificacion Presupuestaria por parte de ia Unidad Ejecutora que

demande este requerimiento.

5. ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

5.3

54

Las Unidades Ejecutoras, mediante sus oficinas de Presupuesto o la que haga sus
veces, solicita a la Gerencia Regional de Planificacion, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial modificacion presupuestaria en su Presupuesto
Institucional aprobado. La solicitud de modificacién presupuestaria debe contener
la informacion documentada que sustente tal solicitud, la misma que debe estar
suscrita por el Jefe de la Unidad Ejecutora solicitante y con opinién favorable de su
Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

La Sub Gerencia de Presupuesto, Verificara si la documentacion que sustenta la
solicitud de modificacion presupuestaria estéd enmarcada dentro de lo establecido
en la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, y determinara si la
modificacién presupuestaria solicitada no sobrepasa el techo presupuestal
asignado a la Unidad Ejecutora. Analiza si la modificacion presupuestaria
solicitada no afecta el cumplimiento de las metas establecidas para el ejercicio
fiscal. De encontrar conforme la documentacion sustentatoria, opina
favorablemente para que la Unidad Ejecutora proceda a la modificaciéon
presupuestal, proyectando la Resolucion Ejecutiva Regional que corresponda,
elevandola a la Gerencié Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, revisa el Proyecto de Resolucion, la visa y la remite a la Presidencia del
Gobierno Regional para la firma correspondiente.

La Presidencia del Gobierno Regional, Aprueba la modificacion presupuestaria
mediante la suscripcién de la Resolucion Ejecutiva Regional, disponiendo el
tramite correspondiente. Si la modificacion presupuestaria se tratara de un Crédito
Suplementario, serd puesta a consideracion del Consejo Regional para su
aprobacion, luego de lo cual emite la Resolucion Ejecutiva Regional de
aprobacion.

La Gerencia General Regional Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, remite a la Direccion Nacional del Presupuesto
Plblico, en el plazo establecido, copia de la Resolucion Ejecutiva Regional que
aprueba la modificacion presupuestaria; y la Notifica a la Unidad Ejecutora que

corresponda, mediante copia de las Resolucion, la aprobacion de la modificacion

presupuestaria.
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6. DURACION
6 Dias

7 TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA

Mensual

9. COSTO
Costo estimado S/. 2,800.00

10. FORMULARIOS
Los establecidos en la Directiva de Ejecucién del Presupuesto que corresponda

11. GLOSARIO DE TERMINOS _

a) Atribucién o Facultad.- Es la capacidad de poder de decisién, ante una determinada
acci6én, asumiendo la responsabilidad por los actos administrativos conferidos
expresamente.

b) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsébi!idades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

¢) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus érganos en otras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, economica, social o territorial que lo hagan conveniente.

d) Dependencia.- Es aquél 6rgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de la Entidad en calidad de érgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza.

e) Encargo.- El encargo es temporal, excepcional y fundamentado. Solo procede en
ausencia del titular para el desempefio de funciones de responsabilidad directiva
compatibles con niveles de carrera superiores al del servidor. En ningun caso debe
exceder el periodo presupuestal.

f) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
. permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

=i g) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de rendir

cuentas ante una autoridad superior y ante el pl'JbiiCOV por los fondos o bienes publicos a

su cargo y/o por una misién u objetivo encargado y aceptado.
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h) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los 6rganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Fiujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
FORMULACION DE EVALUACION GERENCIA DE PRESUPUESTO
PRESUPUESTARIA

CODIGO: SGP-004

2. OBJETIVO
Establecer los procedimientos y lineamientos técnicos a tener en cuenta en la

elaboracién de la Evaluacion Presupuestaria Institucional del Gobierno Regional de
Ancash, con la finalidad de apreciar el desempefio de la Gestion Presupuestal en el
correspondiente afio fiscal, persiguiéndose los siguientes fines.

Determinar, a través de las actividades y proyectos del Pliego, la importancia que tiene la
ejecucion de las metas presupuestarias en el cumplimiento de los objetivos
institucionales y en consecuencia en el logro de la mision.

Determinar sobre la base del analisis y medicién de la ejecucion de ingresos y gastos,
asf como de las modificaciones presupuestarias a nivel de actividad y proyecto, los
resultados de la gestion presupuestaria.

Formular sugerencias para la adopcion de medidas correctivas a fin de mejorar la

gestion Presupuestaria institucional en los sucesivos Procesos Presupuestarios

3. BASE LEGAL
- Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico”.

- Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

- Ley N° 28425 “Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos”. .

- Ley N° 27245 “Ley de Responsabilidad y Transferencia Fiscal y su Modificatoria.

- Ley N° 28056 “Ley Marco del Presupuesto Participativo”.

- D.S. N° 171-2004-EF “Reglamento de la Ley de la Ley Marco del Presupuesto
Participativo”.

- Ley N2 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion.

- Ley N2 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2
27902.

- Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.

- Ley N@27444 — Ley del procedimiento Administrativo General.

- Ordenanza Regional N2 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-

INAP/DNR de Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos en las

Entidades Publicas.
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Resolucion Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005
Lineamientos para la Formulaciéon de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

REQUISITOS

Directiva para la Evaluaciéon Anual del Presupuesto Institucional emitido por el
Ministerio de Economia y Finanzas.

Reporte Semestral de todas las Unidades Ejecutoras, que conforman el Pliego,
sobre la base de la informacién correspondiente a los avances de metas fisicas y
avance financiero y como estos se relaciones con el cumplimiento de objetivos y

metas presupuestarias previstas.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

5.3

5.4

La Sub Gerencia de Presupuesto, Emite los instructivos que fueran necesarios a
fin que las Unidades Ejecutoras formulen la evaluacion teniendo en cuenta lo
especificado en la “Directiva para la Evaluacién Semestral y Anual de los
Presupuestos Institucionales de los Pliegos del Gobierno Nacional y Gobiernos
Regionales. Realiza reuniones de coordinacion con los encargados de la
evaluacion presupuestal de las Unidades Ejecutoras.

Las Unidades Ejecutoras, realizan la evaluacién de acuerdo a la Directiva
ingresando los resultados al “Aplicativo Informatico, y reportan a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial sobre los
resultados de la evaluacion.

La Sub Gerencia de Presupuesto, Consolida la informacion de todas las Unidades
Ejecutoras y formula el informe final de la evaluacion a nivel de Pliego. Ingresa el
informe final de evaluacién en el “Aplicativo informatico en web”. Version escrita de
la Evaluacién sera remitida a la Direccion Nacional del Presupuesto Publico y
Remite Copia de la Evaluacion a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, de encontrar alguna observacion, comunica a la Unidad Ejecutora que

corresponda, para que sea subsanada.

DURACION
01 de abril al 31 de diciembre

TIPO DE PROCEDIMIENTO
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FRECUENCIA

Semestral

COSTO
Costo estimado S/. 4,800.00

FORMULARIOS
Los establecidos en la Directiva de Evaluacion Presupuestaria Semestral y Anual.

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

b)r.Dependencia.- Es aquél 6rgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de ia Entidad en calidad de organo de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza.

¢) Funcion.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadas que s€ desarrollan para alcanzar los objetivos.

d) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los 6rganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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Gerencia Regional de Planeamiento,
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CIERRE Y
CONCILIACION DEL PRESUPUESTO DEL
SECTOR PUBLICO

UNIDAD ORGANICA: SUB
GERENCIA DE PRESUPUESTO

CODIGO: SGP-005

2. OBJETIVO

Establecer las pautas metodoldgicas que permitan formalizar el cierre y conciliacion

presupuestaria del ejercicio fiscal, en base a la informacion del Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA), el Presupuesto Institucional Modificado (PIM) y la ejecucion

presupuestaria presentada a la Direccién Nacional de Presupuesto Publico y a la

Contaduria Pablica de la Nacion.

3. BASE LEGAL

Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Piblico”.

Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N° 28425 “Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos”.

Ley de Gestion Presupuestaria del Estado

Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico

Ley Ne 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N
27902.

Directiva de Aprobacion, Ejecucién y Control del Proceso Presupuestario del
Sector Publico.

Directiva de Progfamacién y Formulacion del Presupuesto del Sector Pablico.
Directiva para el Cierre y Conciliacion del Presupuesto del Sector Publico.
Ordenanza Regional N* 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR gue aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005

Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

4. REQUISITOS

Presupuesto Institucional de Apertura y Modificado.
Dispositivos legales y/o administrativos que hubieren aprobado modificaciones

presupuestarias.
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- Ejecucion de Ingresos y Egresos del Ejercicio Fiscal.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO
5.1 La Sub Gerencia de Contabilidad, realiza las siguientes acciones:

+ Actualiza la informacién de ejecucion de ingresos y gastos al 30 de diciembre en
los médulos del apficativo SIAF-SP a los 10 dias de vencido el afio fiscal y sera
transmitido a la Sub Gerencia de Presupuesto.

» Verifica, previo a la informacion de la actualizacion, que los registros de las
operaciones de gasto devengado estén correctos.

+ Concilia con la Direccion de Tesoreria sobre las transferencias e ingresos
recibidos y las captaciones registradas en el sistema.

« Concilia las transferencias efectuadas a las Unidades Ejecutoras en el marco
presupuestal aprobado.

» Remite reportes de ejecucion de ingresos y gastos del sistema SIAF-SP
debidamente sellados y firmados y efectla la transmisién al Pliego.

» Informa oportunamente a la Sub Gerencia de Presupuesto sobre las
modificaciones de los calendarios de compromisos para su aprobacién por la
Direccion Nacional de Presupuesto Piblico y de la mayor captacion de ingresos
para consolidar el marco presupuestal.

5.2  Sub Gerencia de Presupuesto, realiza las siguientes acciones:

= Efectla, las modificaciones presupuestales necesarias para dar cobertura a los
gastos que por omision involuntaria no cuentan con el marco presu'puesta[
respectivo.

« Revisa la informacion remitida por la Direccion de Contabilidad, de existir
diferencias se comunica para las correcciones respectivas.

« Prepara los reportes del Sistema y los formatos que establece la Directiva para

su remision a la Direccion Nacional de Presupuesto Publico.

DURACION
Plazo de acuerdo a lo dispuesto en las directivas del Ministerio de Economia y Finanzas

y los lineamientos que dicte el Pliego de Gobierno Regional de Ancash.

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA
Anual

COSTO

Costo estimado S/. 6,800.00
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10. FORMULARIOS
Los establecidos en las directivas correspondientes.

11. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Actividad.- Es el conjunto de acciones que son desarrollados por una unidad
organica, hacia el cumplimiento de sus metas y objetivos institucionales.
b) Actividad de Monitoreo.- Representan al proceso que evalia la calidad del control
interno en el tiempo y permite al sistema reaccionar en forma dinamica, cambiando
cuando las circunstancias asi lo requieran.
c) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.
d) Entidades Publicas.- Son las instituciones y organismos del Gobierno Central, del
Gobierno Regional y demas instancias descentralizadas creadas 0 por crearse,
incluyendo los fondos, sea de derecho publico o privado, las empresas en las que el
Estado ejerza el control accionario, asi como los organismos constitucionalmente
auténomos. Se excluye Unicamente a los Gobiemos Locales y a sus instituciones,
organismos o empresas, salvo mencion expresa en la Ley, al Banco Central de Reserva -
del Pert y a la Superintendencia de Banca y Seguros.
e) Funcion.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadaé que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

-f) Gestién Administrativa.- Conjunto de acciones mediante las cuales el directivo
desarrolia sus actividades a través del cumplimiento de las fases del proceso
administrativo. Planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar.

g) Gestion Publica.- Es el conjunto de acciones mediante las cuales las entidades
tienden al logro de sus fines, objetivos y metas, los que estan enmarcados por las
politicas gubernamentales establecidas por el Poder Ejecutivo.

h) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de rendir
cuentas ante una autoridad superior y ante el publico por los fondos o bienes publicos a
su cargo y/o por una misién u objetivo encargado y aceptado.

i) Resultado.- Es el producto cuantificable y medible en un determinado Ano Fiscal, de
las actividades y proyectos contemplados en las Estructuras Funcionales Programaticas
de los Pliegos. Para efectos presupuestales, los Resultados se definen a través de la

determinacion de las Metas Presupuestarias, siendo estas Ultimas las que permiten

~ detallar el producto final a obtener durante un determinado Afio Fiscal.
j) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los organos

. contenidos en la estructura organica de la Institucion.

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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4.3 Sub Gerencia de Inversiones
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA'Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE GERENCIA DE INVERSIONES
I.NVERS}ON A NIVEL DE PIP MENOR

CODIGO: SGI-001

2. OBJETIVO
Es Objetivo de la evaluacién de un estudio de pre inversion a nivel de PIP menor,

verificar contenidos minimos de estudio, aprobar y declarar viable para su ejecucion. El

. estudio aprobado no debe contar con una inversion estimada mayor a S/. 1,200,000.00

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversién- Publica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el aio 2015.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucién Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.
- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
- Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASHICR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4. REQUISITOS
Estudio documentado de estudio de pre inversion documentado y en medio

magneético.
Formato de registro de estudio de pre inversion debidamente visado por UF.
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- Registro de Estudio de Pre inversion en aplicativo del banco de proyectos del
SNIP.
- Estudio de pre inversion cuyo costo de inversion estimado no supera el monto de

S/ 1, 200,000.00; impreso y en medio magnetico.

5, ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
51 UNIDAD FORMULADORA
- Valida estudio cuando este es formulado por servicio de por consultoria.
- Remite estudio de pre inversién debidamente documentado y foliado en impreso y
medio m:'ztgnético; Formato SNIP de registro en banco de proyecto debidamente
visado, a OPI GRA- Sub Gerencia de Inversiones.

- Levanta observaciones en caso estudio sea observado

52 OPI| GRA-SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Registra recepcion de estudio en SISGEDO y documentado.

- Procede a evaluar proyecto PIP menor, pudiendo observar, rechazar o aprobar.

- Revisa contenido mimo de estudio y emite informe FORMATO SNIP 06:
Evaluacion de PIP Menor.

- Registra resultado de evaluacién en aplicativo del banco de proyecto.

- Traslada informe y estudio via SISGEDO y documentado; vy, proyecta
documento a UE, UF y DGIP, segun corresponda, haciendo extensivo resultado

de evaluacién de PIP Menor. Si evaluacion es aprobado declara viabilidad.

! 6. DURACION
i Tiempo estimado 8 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

T. TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo

' Por su Aprobacion : Evaluacion previa

8. FRECUENCIA **
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion de 20 estudios de pre inversion
de proyectos de inversién publica al afio.
**Depende de la formulacion de estudios por la UF.

9. COSTO
- Lt Costo estimado S/. 2,500.00
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10. FORMULARIO

FORMATO SNIP 06: EVALUACION DE PIP MENOR

11. GLOSARIO DE TERMINOS

FORMATO SNIP 09: Declaracion de Viabilidad de Proyecto de Inversion Pablica.

UE: Unidad Ejecutora

UF: Unidad Formuladora

DGIP: Direccién General de Inversion Publica.
PIP: Proyecto de inversién plblica

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE INVERSION A NIVEL DE PIP MENOR

UNIDAD FORMULADORA

OPI - GOBIERNO REGIONAL DE
ANCASH

UNIDAD EJECUTORA

l INICIO ’

Formula estudio

Recibe estudio
documentado y en

de pre inversion,
registra en banco
de proyectos y
traslada para la
evaluacion

Mejora estudio de pre
inversion

magnético

y

Evalla, emite informe
técnico y registra
resultado de
evaluacion

NO Decide

Aprobacién del

Estudio de pre
inversién

Declara y registra
viabilidad del proyecto,

Conoce el resultado
de Evaluacién e inicio

hace conocer resultado
alas UF.,, UE y DGIP

de fase de inversién

FIN
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE GERENCIA DE INVERSIONES
INVERSION A NIVEL DE PERFIL

CODIGO: SGI-002

2. OBJETIVO
Es Objetivo de la evaluacion de un estudio de pre inversion a nivel de Perfil, verificar

contenidos minimos de estudio, aprobar y declarar viable para su ejecucion. El estudio

aprobado debe contar con una inversion estimada menor a S/. 10,000,000.00 -

3. BASE LEGAL

- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.

- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria

- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversién Publica.

- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2015.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa

- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.

- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracién y aprobacion del TUPA. 7

- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Ordenanza Regional N° 019-201 1-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4, REQUISITOS
Registro de Estudio de Pre inversion en aplicativo del banco de proyectos del

SNIP.
Formato de registro de estudio de pre inversién debidamente visado por UF.
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Estudio de pre inversion cuyo costo de inversién estimado no supera el monto de

s/. 10, 000,000.00; impreso y en medio magnético..

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51 UNIDAD FORMULADORA

- Formula estudio de pre inversion. Valida cuando es formulado por servicio de por
consultoria.

- Remite estudio de pre inversion debidamente documentado y foliado en impreso y
medio magnético; Formato SNIP de registro en banco de proyecto debidamente
visado, a OPl GRA- Sub Gerencia de Inversiones.

- Levanta observaciones en caso estudio sea observado

52 OPIGRA _SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Registra recepcion de estudio en SISGEDO y documentado.

- Procede a evaluar proyecto PIP a nivel perfil; pudiendo observar, rechazar ©
aprobar. .

- Revisa contenidos minimos: ANEXO SNIP 05. Emite informe . técnico de
evaluacion de estudio.

- Registra resultado de evaluacion en aplicativo del banco de proyecto.

- Traslada informe y estudio via SISGEDO y documentado; y, proyecta
documento a UE, UF y DGIP, seguin corresponda, haciendo extensivo resultado
de evaluacion de PIP Menor. Si evaluacién es aprobado declara viabilidad.

DURACION

Tiempo estimado 15 dias ™
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Por su Naturaleza : Sustantivo
Por su Aprobacién : Evaluacion previa
FRECUENCIA ™

Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion de 20 estudios de pre inversion

de proyectos de inversion publica al afio.
*Depende de la formulacion de estudios por la UF.

COSTO

- Costo estimado S/. 6,000.00
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10. FORMULARIO

El modelo a utilizar para la estructura de los informes técnicos es el ANEXO SNIP

16 Pautas para la elaboracion de informes técnicos

11. GLOSARIO DE TERMINOS

FORMATO SNIP 16: Pautas para la elaboracion de informes técnicos.
UE: Unidad Ejecutora

UF: Unidad Formuladora

DGIP: Direccion General de Inversion Publica.

PIP: Proyecto de inversion publica

SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE INVERSION A NIVEL DE PERFIL

UNIDAD FORMULADORA

OPI - GOBIERNO REGIONAL DE
ANCASH

UNIDAD EJECUTORA

I INICIO I

Formula estudio

Recibe estudio
documentado y en

de pre inversion
a nivel de perfil,
registra en banco
de proyectos y
traslada para la
evaluacién

Mejora estudio de pre
inversion. Actualiza

magnético

Y

Evalua, emite informe
{écnico y registra
resultado de
evaluacion

Decide
Aprobacién del

NO

informacion.

Estudio de pre
inversion

Declara y registra
viabilidad del proyecto,

Conoce el resultado
de Evaluacién e inicio

hace conocer resultado
alas UF, UEy DGIP

de fase de inversion

FIN
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1 DENOMINACION DEL #ROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE GERENCIA DE INVERSIONES
INVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD

CODIGO: SGI-003

2. OBJETIVO
Es Objetivo de la evaluacion de un estudio de pre inversion a nivel de Factibilidad,

verificar contenidos minimos de estudio, aprobar y declarar viable el proyecto para su

ejecucién. El estudio aprobado debe contar con una inversion estimada mayor a S/.

10,000,000.00

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversiéon Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria _
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional . de
Inversion Pablica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el afio 2015.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA. '
- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4. REQUISITOS
- Registro de Estudio de Pre inversion en aplicativo del banco de proyectos del

SNIP.

[
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Formato SNIP 03: Ficha de registro de estudio de pre inversion, impreso y
debidamente actualizado y visado por UF.

Estudio de pre inversion a nivel de perfil aprobado

Estudic de pre inversion a nivel de factibilidad cuyo costo de inversion estimado

sea mayor a S/. 10, 000,000.00; impreso y en medio magnético.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1

UNIDAD FORMULADORA
Formula estudio de pre inversion. Valida cuando es formulado por servicio de por

consultoria.

Remite estudio de pre inversion debidamente documentado y foliado en impresoy
medio magnético; Formato SNIP de registro en banco de proyecto debidamente
visado, a OPl GRA- Sub Gerencia de Inversiones.

Levanta observaciones en ¢aso estudio sea observado

OPI GRA —SUB GERENCIA DE INVERSIONES

Registra recepcion de estudio en SISGEDO y documentado.

Procede a evaluar proyecto PIP a nivel perfil; pudiendo observar, rechazar O
aprobar.

Revisa contenidos minimos: ANEXO SNIP 07. Emite informe técnico de
evaluacion de estudio.

Registra resultado de evaluacion en aplicativo del banco de proyecto.

Traslada informe Yy estudio via SISGED'O y documentado; Y, proyecta
documento a UE, UF y DGIP, segun corresponda, haciendo extensivo resultado
de evaluacion de PIP Menor. Si evaluacion es aprobado declara viabilidad.

Emite informe técnico de evaluacion de estudio de pre inversion a nivel de
factibilidad, rechazado, observado o aprobado.

Traslada Informe Técnico via SISGEDO; registra en cuaderno de control y

devuelve estudio documentado e informe a técnico administrativo para tramite

respectivo.

DURACION

Tiempo estimado 27 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Por su Naturaleza - Sustantivo
Por su Aprobacion - Evaluacion previa
FRECUENCIA **
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Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en ia
gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion de 5 estudios de pre inversion de
proyectos de inversién publica al ano.

“Depende de la formulacion de estudios por la UF.

9. COSTO
Costo estimado S/. 9,000.00

10. FORMULARIO
- El modelo a utilizar para la estructura de los informes técnicos es el ANEXO SNIP

16 Pautas para la elaboracion de informes técnicos

11. GLOSARIO DE TERMINOS
- FORMATO SNIP 16: Pautas para la elaboracion de informes técnicos.
- UE: Unidad Ejecutora
- UF: Unidad Formuladora
- DGIP: Direccion General de Inversion Publica.
- PIP: Proyecto de inversion publica
- SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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EVALUACION DE ESTUDIO DE PRE INVERSION A NIVEL DE FACTIBILIDAD

—

UNIDAD FORMULADORA

OPI - GOBIERNO REGIONAL DE
ANCASH ’

UNIDAD EJECUTORA

‘ INICIO |

Recibe estudio
documentado y en

—
r—

Formula estudio de
pre inversion a nivel
factibilidad, actualiza
datos en banco de
proyectos y traslada
para la evaluacion

Mejora estudio de pre
inversion. Actualiza

magnético

A

Evalda, emite informe
técnico y registra
resultado de
evaluacion

Decide
Aprobacién del

NO

informacién.

Estudio de pre
inversion

Declara y registra
viabilidad del proyecto,

Conoce el resultado
de Evaluacién e inicio

hace conocer resultado
alas UF., UEy DGIP

| - . .
P! de fase de inversién

FIN
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
VERIFICACION DE VIABILIDAD DE PROYECTO | GERENCIA DE INVERSIONES

CODIGO: SGI-004

2. OBJETIVO
Es Objetivo dela verificacion de viabilidad de un proyecto, demostrar que aun cuando el
proyecto viable en la fase de inversion (estudio definitivo o expediente técnico) rebasd

los limites maximos de variacion establecidos en la normatividad, continta siendo

rentable socialmente

3. BASELEGAL ‘
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; v, modificatoria
- Directiva N° 001-201 1-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Pblico para el afio 2015.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.
Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASHICR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 01 9-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4, REQUISITOS
- Formato SNIP 03: Ficha de registro de PIP viable, debidamente visado.

- Copia de Memoria descriptiva del estudio definitivo o expediente técnico.

- Informe de aprobacion de estudio definitivo o expediente técnico.
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- informe sustentatorio FORMATO SNIP 17: Ficha de Informe de Verificacion de
viabilidad, en impreso y medio magnético.

- Anexos-sustento de verificacion de viabilidad.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51 UNIDAD FORMULADORA

- Emite informe técnico FORMATO SNIP 17 Verificacion de viabilidad de proyectos
en fase de inversién, debido a modificaciones sustanciales; pierde alguna
condicién de sostenibilidad; reduccién de metas, componentes o incremento, aun
cuando se reduzca la inversion; o, modificaciones no sustanciales que rebasen la
sensibilidad normada.

- Remite Informe debidamente sustentado, segln corresponda: Informe de
aprobacion de expediente técnico.

- Levanta observaciones en caso se observe nueva evaluacion de proyecto.

52 OPI GRA -SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Registra recepcion de Informe de verificacion en SISGEDO y documentado.

- Procede a nueva evaluacion de proyecto, a través de verificacion de viabilidad,
segun nivel que corresponda.

- Revisa y analiza documentacion FORMATO SNIP 17 'y emite informe técnico;
pudiendo observar o aprobar verificacion de viabilidad.

- En caso resultado de informe sea aprobado, traslada informe a DGIP-MEF, para

su registro correspondiente en el banco de proyectos

6. DURACION
Tiempo estimado 6 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

L TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo
Por su Apraobacién : Evaluacion previa

8. FRECUENCIA *™*

Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la
gestion, se estima para el ejercicio 2015 la atencion de 5 solicitudes de verificacion de
% viabilidades de proyectos al afio.

: **Depende de la formulacién de estudios por Ia UF.

COSTO

Costo estimado S/. 3,000.00
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10. FORMULARIO

ANEXO SNIP 17: Ficha de informe de verificacién de viabilidad

11. GLOSARIO DE TERMINOS

ANEXO SNIP 17: Ficha de informe de verificacion de viabilidad.
UE: Unidad Ejecutora ‘

UF: Unidad Formuladora

DGIP: Direccion General de Inversion Publica.

PIP: Proyecto de inversion publica

SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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VERIFICACION DE VIABILIDAD DE PROYECTOS 7

UNIDAD FORMULADORA

OPI - GOBIERNO REGIONAL DE

ANCASH

UNIDAD EJECUTORA

l INICIO l

Recibe informe

"

Elabora Formato SNIP
17 verificacién de
viabilidad de proyecto.
Sustenta para nueva

evaluacién
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Formato SNIP 17 con

e Formato SNIP 17

apoyo de UF, B

documentado y en
magnético

4

Evalta, emite informe
técnico y tramita
resultado
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DGIP
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FIN
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO- UNIDAD ORGANICA: SUB
EVALUACION DE TERMINO DE REFERENCIA - | GERENCIA DE INVERSIONES
TDR
CODIGO: SGI-005
2.  OBJETIVO

Es Objetivo de la evaluacion de los Términos de Referencia aprobar lineamientos

técnicos normativos para la Formulacién de estudios de pre inversion de Proyectos de

Inversion Publica, que debe tener en cuenta el consultor a contratar.

3. BASE LEGAL

Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria

Directiva N° 001-201 1-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.

Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el afio 2015.

Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, modificada por [a Ley N°
27902

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de Ia Gestion del Estado.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo Ne° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacién
Administrativa

Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades pdblicas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.

Ordenanza Regional ~ N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-201 1-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro
para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4, REQUISITOS

Cumplir lineamientos establecidos en el ANEXO SNIP 23: Pautas para los
términos de referencia o planes de trabajo para la contratacion o elaboracion

de estudios de pre inversion
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- Sustento documentado de demanda de intervencion de autoridades locales,
organizaciones civiles e informes de trabajos de campo que certifiquen la
existencia de problema por resolver.

- Documentacién impresa y en medio magnético de TDR, adjuntando fotografias del
estado actual de los servicios publicos que es necesario intervenir y trabajo de

campo realizado

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
5.1  UNIDAD FORMULADORA
- Formula términos de referencia para formulacion de estudios de pre inversion y
remite impreso y en medio magnético a Sub Gerencia de Inversiones-OPl GRA
para su evaluacion.
- Implementa acciones para el proceso de formulacion de estudio de pre inversion

o levantamiento de observaciones formuladas por OPl GRA, segln corresponda

52 OPI GRA -SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Registra en SISGEDO recepcion de Términos de Referencia remitidos por Unidad
Formuladora para su respectiva evaluacion.

- Revisa y eval(ia TDR documentado y en medio magnético.

- Emite informe técnico de Evaluacién de Termino de Referencia, pudiendo ser el

resultado: observado u aprobado.

- Hace conocer resultado de evaluacion a UF. para la implementacion de acciones

gue corresponda.

6. DURACION
Tiempo estimado 3 dias *
*Sujeto a ampliacién por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

3 TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo

Por su Aprobacion : Evaluacion previa

8. FRECUENCIA **
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion de 30 Términos de Referencia

al afio.

9. COSTO
Costo estimado S/. 1,500.00

96




Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

10. FORMULARIO

ANEXO SNIP 23: Pautas para los términos de referencia o planes de trabajo para
ia contratacion o elaboracion de estudios de pre inversién

11. GLOSARIO DE TERMINOCS
- ANEXO SNIP 23: : Pautas para los términos de referencia o planes de trabajo
para la contratacion o elaboracion de estudios de pre inversion .
- UE: Unidad Ejecutora
- UF: Unidad Formuladora _
- DGIP: Direccion General de Inversién Publica.
- PIP: Proyecto de inversion plblica
- SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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EVALUACION DE TERMINOS DE REFERENCIA - TDR

UNIDAD FORMULADORA
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REGISTRO UNIDAD ORGANICA: SUB
DE VARIACIONES EN LA FASE DE INVERSION | GERENCIA DE INVERSIONES

- FORMATO 16

CODIGO: SGI-006

2. OBJETINO
Es Objetivo del registro de variaciones en la fase de inversion, reflejar los cambios que
suceden en el proyecto durante la elaboracion del estudio definitivo o expediente técnico
yio ejecucion propiamente; los mismos que deben ser evaluados para determinar si el
proyecto continua siendo rentable socialmente. El proceso tiene caracter obligatorio y

debe realizarse a solicitud de la UE, antes de ejecutar la variacion.

3. BASELEGAL
- Ley Ne 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 20135.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto  Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.
- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del GobiernocRegional de Ancash

4 REQUISITOS
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Tratarse de modificaciones no sustanciales de un proyecto viable y no rebasar los
limites de variacion permitidos por la normatividad vigente, segin magnitud de
cada proyecto.

FORMATO SNIP16: Registro de Variaciones en la Fase de Inversion,
debidamente desarrollado, rubricado y sustentado.

Copia de Informe que aprueba estudio definitivo o expediente técnico.

Copia de Memoria descriptiva del estudio definitivo o expediente técnico

Copia de las hojas de presupuesto del estudio definitivo o expediente técnico.
Informe de supervision en caso de adicionales.

Copia de'valorizabiones, en caso corresponda.

Medio magnético de desarrollo del FORMATO 16, nueva evaluacion y continuidad

de rentabilidad social.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51 UNIDAD FORMULADORA

- Elabora FORMATO SNIP 16: Variaciones en la fase de inversion, sustenta y
gestiona solicitud de registro debidémente documentado ante la OPI GRA.

- Remite FORMATO SNIP 16 de proyecto en su debida oportunidad; impreso y en
medio magnético; y debidamente rubricado y visado.

52 OPIl GRA -SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Recepciona solicitud de registro de variaciones en la fase de inversién- FORMATO
SNIP 16, impreso y en medio magnético, debidamente sustentado.

- Revisa documentacién, evalia y emite informe de evaluacion de registro de
variacion en la fase de inversion, pudiendo ser el resultado: observado u
aprobado.

- Traslada resultado de Informe de evaluacion de variaciones en la fase de
inversion a la Unidad Ejecutora para la implementacion de acciones que
corresponda

DURACION

Tiempo estimado 5 dias *

*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Por su Naturaleza : Sustantivo
Por su Aprobacién : Evaluacién previa
FRECUENCIA **
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Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la
gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion y atencion de 30 solicitudes de

registro de variaciones en la fase de inversion al ano.

9. COSTO
Costo estimado S/. 1,500.00

10. FORMULARIO

FORMATO SNIP16: Registro de Variaciones en la Fase de Inversion - Instructivo.

11. GLOSARIO DE TERMINOS
FORMATO SNIP16: Registro de Variaciones en la Fase de Inversion.
- UE: Unidad Ejecutora
UF: Unidad Formuladora
DGIP: Direccién General de Inversion Publica.
- PIP: Proyecto de inversion publica
- SISGEDO: Sistema de gestidon documentaria

- MEF: Ministerio de economia y finanzas

12, DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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REGISTRO DE VARIACIONES EN LA FASE DE INVERSION - FORMATO 16

UNIDAD FORMULADORA
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REGISTRO UNIDAD ORGANICA: SUB
DE INFORME DE CONSISTENCIA DE ESTUDIO | GERENCIA DE INVERSIONES
DEFINITIVO DE PIP VIABLE: FORMATO SNIP

CODIGO: SGI-007

2. OBJETIVO
Es Objetivo del registro del Informe de consistencia estudio definitivo de PIP viable que

el estudio definitivo o expediente técnico mantenga los parametros del estudio de pre

inversion viable.
El proceso tiene caracter obligatorio y debe realizarse a solicitud de la UE, antes de

iniciar la ejecucion del proyecto de inversion publica.

3. BASELEGAL

Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, ‘aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria '

Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.

Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el afio 2015.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa

Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, gue aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.

Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4, REQUISITOS

FORMATQO SNIP15: Registro de Variaciones en la Fase de Inversion,

debidamente desarrollado.
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Copia de Informe que aprueba estudio definitivo o expediente técnico.
Copia de Memoria descriptiva del estudio definitivo o expediente técnico

Copia de las hojas de presﬁpuesto de estudio definitivo o expediente técnico.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51

52

UNIDAD FORMULADORA
Elabora solicitud de registro FORMATO SNIP 15 INFORME DE CONSISTENCIA

ESTUDIO DEFINITIVO O EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO DE PIP VIABLE.
Traslada solicitud documentada debidamente sustentada, impreso y en medio

magnético, a Sub Gerencia de Inversiones-OPl GRA, para su revision, aprobacion

y registro

OP| GRA -SUB GERENCIA DE INVERSIONES
Recepciona solicitud de registro de FORMATO SNIP 15 INFORME DE

CONSISTENCIA ESTUDIO DEFINITIVO O EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO

DE PIP VIABLE.

Recepciona solicitud de registro de FORMATO SNIP 15 documentado, registra
recepcion VIA SISGEDO y procede a evaluar documentacién y contenido.

Emite informe de evaluacion de solicitud de registro de FORMATO SNIP 15,
pudiendo ser el resultado: observado u aprobado

Comunica resultado de evaluacién, remitiendo informe de Evaluacion de registro
de FORMATO SNIP 15 INFORME DE CONSISTENCIA ESTUDIO DEFINITIVO O
EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO DE PIP VIABLE a UE. En caso el resultado
sea observado, para su respectivo levantamiento de observaciones. En el caso
sea aprobado registra FORMATO SNIP 15 en banco de proyectos.

DURACION

Tiempo estimado 3 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Por su Naturaleza : Sustantivo
Por su Aprobacion : Evaluacion previa
FRECUENCIA **

Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacion y atencion de 30 solicitudes de

- registro de Formato SNIP 15 durante el ano.
- * Depende de solicitud de registro de Formato SNIP 15, presentado por LE.
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COSTO
Costo estimado S/. 1,500.00

FORMULARIO

- FORMATO SNIP15: Informe de Consistencia del
Expediente Técnico detallado de PIF Viable.

GLOSARIO DE TERMINOS

- UE Unidad Ejecutora

- UF: Unidad Formuladora

- DGIP: Diréccic’nn General de Inversion Publica.
- PIP: Proyecto de inversion publica

- SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

- MEF: Ministerio de economia y finanzas

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)

icionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

Estudio Definitivo ©
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REGISTRO DE INFORME DE CONSISTENCIA DE ESTUDIO DEFINITIVO DE PIP YIABLE:
FORMATO SNIP 15

UNIDAD FORMULADORA OPI - GOBIERNO REGIONAL DE UNIDAD EJECUTORA
ANCASH
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Ejecutora
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REGISTRO UNIDAD ORGANICA: SUB
DE INFORME DE CIERRE PIP: FORMATO SNIP GERENCIA DE INVERSIONES

14

CODIGO: SGI-008

2. OBJETIVO
" Es Objetivo del registro del Informe de cierre del proyecto reflejar la ejecucion total,
efectuar su liquidacion y de corresponder realizar la transférencia al sector
correspondiente para su operatividad y mantenimiento.

El registro del informe de cierre se efectua a solicitud de la UE

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria '
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2015.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA. '
- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-201 1-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4. REQUISITOS
- FORMATO SNIP 03: Ficha de Registro de PIP
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- FORMATC SNIF14: Ficha de Registro del Informe de Cierre, debidamente
desarrolizaco

- Copia de iemoria descriptiva del estudio definitivo o expediente técnico

- Copia rescluciorn de aprobacion de expediente técnico

- Copia de Resolucion de Liguidacion de ob‘ra.

- Contrato para ejecucion de proyecto

- Copia informe de conclusion de obra de supervision

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
5.1 UNIDAD FORMULADORA
- Elabora solicitud de registro FORMATO SNIP 14 INFORME DE CIERRE DE PIP,
para su respectiva revision y evaluacion.
- Traslada en impreso y medio magnético, debidamente sustentado y rubricado a

OPI GRA, para su respectiva revision y registro en banco de proyecto

52 OPl GRA —-SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Recepciona solicitud de registro de FORMATO SNIP 14 INFORME DE CIERRE
DE PIP, a través de SISGEDO e impreso. i

- Revisa documentacion impresa y en medio magnético y demas antecedentes
sustentatorios.

- Emite informe de evaluacion de solicitud de registro de FORMATO SNIP 14,
pudiendo ser el resultado: observado u aprobado.

- Archiva documentacién sustentatoria de registro.

- Comunica a UE., para las acciones que estime conveniente.

6. DURACION

Tiempo estimado 3 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

T TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza - Sustantivo

Por su Aprobacion - Evaluacion previa

8. FRECUENCIA **
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el gjercicio 2015 la revision y registro de 20 cierres de proyecto

. durante el afio.
= Depende de solicitud de registro de Formato SNIP, presentado por UE.

9. COSTO
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Costo estimado S/. 2,000.00

10. FORMULARIO

- FORMATO SNIP14: Ficha de Registro del Informe de Cierre.

11. GLOSARIO DE TERMINOS

- UE: Unidad Ejecutora

- UF: Unidad Formuladora

- DGIP: Direccién General de Inversion Publica.
PIP: Proyecto de inversion publica
SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

MEF: Ministerio de economia y finanzas

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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REGISTRO DE INFORME DE CIERRE DE PIP: FORMATO SNIP 14

UNIDAD FORMULADORA
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
EVALUACION DE PLAN DE TRABAJO PARA GERENCIA DE INVERSIONES
FORMULACION DE ESTUDIOS DE PRE
INVERSION

CODIGO: SGI-009

2. OBJETIVO
Es Objetivo de la evaluacion del Plan de trabajo aprobar lineamientos tecnicos

normativos que la propia entidad debera tener en cuenta para asumir la Formulacion de

Proyectos de Inversion Publica, a través de su Unidad Formuladora.

3 BASE LEGAL
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.
- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el afio 2015.
- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
E Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacion del TUPA.
- Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacién de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4. REQUISITOS
- Cumplir lineamientos establecidos en el ANEXO SNIP 23: Pautas para los

términos de referencia o planes de trabajo para la contratacion o elaboracion

de estudios de pre inversion.

111



Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

Sustento de demanda de intervencién por parte de autoridades locales,
organizaciones civiles 0 informes de trabajos de campo que certifiquen la

existencia de problema por resolver.
Trabajo de campo y fotografias del estado actual de los servicios publicos que €s

necesario intervenir.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

51 UNIDAD FORMULADORA

- Formula Plan de trabajo para formulacion de estudios de pre inversion y remite
impreso y en medio magnético a Sub Gerencia de Inversiones-OPl GRA para su
evaluacion.

- Implementa acciones, para el proceso de formulacién de estudio de pre inversion
o para levantamiento de observaciones formuladas 'por OPl GRA; segln
corresponda.

52 OPI GRA -SUB GERENCIA DE lNVERSIO.NES

- Registra en SISGEDO recepcion de Plan de trabajo remitidos por Unidad
Formuladora para su respectiva evaluacion. :

- Revisa y evalla Plan de Trabajo documentado y en medio magnético.

- Emite informe técnico de Evaluacion de Plan de Trabajo, pudiendo ser el
resultado: observado u aprobado.

- Hace conocer resultado de evaluacion a UF., para la implementacion de acciones
que corresponda.

DURACION

Tiempo estimado 3 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo

Por su Aprobacion : Evaluacion previa

FRECUENCIA **
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015 la Evaluacién y aprobacion de 5 Planes de

trabajo al afio.
. ** Depende de solicitud de registro de Formato SNIP, presentado por UE.

COSTO
Costo estimado S/. 3,500.00
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10. FORMULARIO

- ANEXO SNIP 23: Pautas para los términos de referencia o planes de trabajo
para la contratacion o elaboracion de estudios de pre inversion.

41. GLOSARIO DE TERMINOS
- UE: Unidad Ejecutora
- UF: Unidad Formuladora
- DGIP: Direccion General de Inversion Publica.
- PIP: Proyecto de inversion publica
- 'SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

- MEF: Ministerio de economia y finanzas

.. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
SEGUIMIENTO DE PIP EN FASE DE GERENCIA DE INVERSIONES
INVERSION: FORMATO SNiP 19

CODIGO: SGI-010

2. OBJETIVO
Es Objetivo del seguimiento de proyectos en la fase de inversion velar porque el

proyecto se ejecute de acuerdo a los parametros del proyecto viable.

3. BASE LEGAL
- Ley N° 27293, Ley de creacion del SNIP y modificatorias.
- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; y, modificatoria
- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
- Inversion Pablica.
- - Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano 2015.
- Ley N° 27867, Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.
- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
- Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa
Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la formulacion de Manuales de Procedimientos en las
entidades publicas.
- Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la
elaboracion y aprobacién del TUPA.
Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASH/CR, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASHI/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

4, REQUISITOS
- Desarrollar debida y sustentadamente FORMATO SNIP 19: Ficha de Seguimientd
del Proyecto.
- Copia de memoria descriptiva de estudio definitivo o expediente técnico.
- Copia de acta de entrega recepcion de obra concluida al sector.

- Copia de Resolucion que aprueba expediente técnico.
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- Copia de resolucion que aprueba liquidacion de obra.

- Fotografias del proyecto concluido.

5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO
5.1 UNIDAD EJECUTORA
- Recepciona informe documentado de seguimiento de proyecto en fase de
inversion e implementa recomendaciones segun experiencias adquiridas.

- Declara cierre de proyecto.

52 OPIGRA-SUB GERENCIA DE INVERSIONES

- Propone listado de proyectos para seguimiento FORMATO SNIP 18: Seguimiento
a la lista de proyectos priorizados.

- Analiza y evalGa proyectos en fase de inversion que requeririan seguimiento para
evaluar parametros de cumplimiento respecto a viabilidad.

- Emite informe de Seguimiento de proyecto en fase de inversion: FORMATO SNIP
19 Ficha de Seguimiento del Proyecto; pudiendo observar o aprobar.

- Registra cierre de PIP en banco de proyecto, en caso resultado de informe sea

aprobado.'

Traslada Informe documentado de seguimiento de proyecto en fase de inversion

a UE, para implementar acciones correctivas sugeridas en nuevas intervenciones

de proyecto.
Da cuenta a 6rgano de control interno cuando existan variaciones ejecutadas sin

evaluacion.

6. DURACION
Tiempo estimado 8 dias *
*Sujeto a ampliacién por levantamiento de observaciones de Unidad Formuladora.

T. TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo

Por su Aprobacion : Evaluacion previa

8. FRECUENCIA **
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015, la formulacién de 20 informes de seguimiento
de proyectos en fase de inversion al mes.
** Depende de solicitud de registro de Formato SNIP, presentado por UE.

9. COSTO

Costo estimado S/. 3,800.00
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10. FORMULARIO

- Formato SNIP 19: Ficha de Seguimiento del Proyecto.

11. GLOSARIO DE TERMINOS
- UE: Unidad Ejecutora
- UF: Unidad Formuladora
- DGIP: Direccién General de Inversion Publica.
- PIP: Proyecto de inversion publica
- SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

- MEF: Ministerio de econorﬁia y finanzas

42.. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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SEGUIMIENTC DE PIP EN FASE DE INVERSION: FORMATO SNIP 19
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REGISTRO UNIDAD ORGANICA: SUB
DE VARIACIONES DE PIP. EJECUTADAS SIN GERENCIA DE INVERSIONES

EVALUACION

CODIGO: SGI-011

OBJETIVO )
Es Objetivo del registro de variaciones de PIP sin evaluacién, reflejar los cambios

ocurridos en el proyecto no comunicados en su oportunidad que deben evaluarse para

determinar si estos generaron perdidas econdmicas al estado.

BASE LEGAL

- Ley N° 27293, Leyde creacion del SNIP y modificatorias.

- Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, aprobado
mediante DS. N° 102-2007-EF; v, modificatoria ,

- Directiva N° 001-2011-MEF/68.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Inversion Publica.

- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2015.

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N°
27902.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

E Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de Simplificacion
Administrativa ‘

- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-

INAP/DNR de Normas para la formulacién de Manuales de Procedimientos en las

entidades publicas.

Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para la

elaboracién y aprobacion del TUPA.

Ordenanza Regional N° 10-2011-REGION ANCASHI/CR, que aprueba el

Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Ordenanza Regional N° 019-201 1-REGION ANCASH/CR, que aprueba el Cuadro

para Asignacion de Personal del Gobierno Regional de Ancash

REQUISITOS
- Tratarse de modificaciones no sustanciales que no rebasen los margenes de

sensibilidad contemplados segun dimension cuantificada del proyecto; en cuyo

caso el registro sin evaluacion se atendera por la OPI GRA.
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Tratarse de modificaciones no sustanciales que rebasen los margenes de
sensibilidad contemplados segun dimension cuantificada del proyecto; en cuyo
caso registro sin evaluacion se atendera por la DGIP-MEF.

Informe sustentado de variaciones ejecutadas sin evaluacion y no presentados en
su oportunidad a OPl GRA, debe estructurarse de manera similar seglin
correspohda a un FORMATO SNIP 16 0 FORMATO SNIP 17.

Copia de Memoria descriptiva del estudio definitivo o expediente técnico

Informe de supervision en caso de adicionales.

Copia de resoluciones que aprueban expediente técnico y supervision por
adicionales )

Copia de valorizaciones, en caso corresponda.

Medio magnético de informe sustentatorio.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

5.1

5.2

5.3

UNIDAD EJECUTORA

Formula informe para registro de variaciones ejecutadas sin evaluacion. Utiliza
para estructurar informes FORMATO 16 o 17, dependiendo si variaciones no
rebasaron o rebasaron sensibilidad autorizada por Directiva General del SNIP.
Remite informe de variaciones ejecutadas sin evaluacion a OP| GRA, en impreso y
medio magnético, debidamente sustentado.

Levanta observaciones formuladas o implementa acciones que corresponda, en

caso de aprobacién de informe

OPIl GRA -SUB GERENCIA DE INVERSIONES

Recepciona informe de variaciones ejecutadas sin evaluacion; revisa impreso con
respectivo sustento y medio magnético.

Analiza, evalia y emite informe de registro de variaciones ejecutadas sin
evaluacion.

Registra en banco de proyectos variaciones ejecutadas sin evaluacion, en caso
informe sea aprobado y ejecucion no rebase los margenes de sensibilidad
establecidos en la Directiva General del SNIP. '

Traslada y gestiona ante DGIP-MEF, registro de variaciones ejecutadas sin
evaluacion, cuando informe sea aprobado y se haya rebasado los limites de
sensibilidad establecidos en la Directiva General del SNIP conjuntamente con el
analisis de pérdidas econdmicas.

Elabora el analisis de pérdidas economicas y da cuenta a control interno.

Archiva documentacion sustentatorio de registro de variaciones ejecutadas sin
evaluacion.

DGIP - MEF
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- Recepciona y evalia informe para registro de variaciones ejecutadas sin
evaluacion, de proyectos que rebasaron la sensibilidad establecida en
normatividad del SNIP.

- Registra en banco de proyectos variaciones ejecutadas sin evaluacién, en caso
apruebe informe trasladado por OPI GRA.

- Observa informe de registro de variaciones ejecutados sin evaluacion y devuelve a

OP| GRA para su levantamiento de observaciones.

6. DURACION
Tiempo estimado 5 dias *
*Sujeto a ampliacion por levantamiento de g_bservaciones de Unidad Formuladora.

7. TIPO DE PROCEDIMIENTO
Por su Naturaleza : Sustantivo

Por su Aprobacion : Evaluacion previa

8. FRECUENCIA ™
Considerando el comportamiento del ejercicio 2014 y otros factores administrativos en la

gestion, se estima para el ejercicio 2015, la atencion de 10 solicitudes de registro de

variaciones ejecutadas sin evaluacion.
= Depende de solicitud de registro de variaciones ejecutadas sin evaluacion por UE.

9. COSTO
Costo estimado S/. 3,900.00

10. FORMULARIO

- Ninguno.

GLOSARIO DE TERMINOS

- UE: Unidad Ejecutora

- UF: Unidad Formuladora

i DGIP: Direccion General de Inversion Publica.

- PIP: Proyecto de inversion publica
- SISGEDO: Sistema de gestion documentaria

- MEF: Ministerio de economia y finanzas

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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4.4 Sub Gerencia de Desarrollo Institucional
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1. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y APROBACION DEL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

UNIDAD ORGANICA: SUB ]
GERENCIA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

CODIGO: SGD!I-001

2. OBJETIVO

Contar con un documento de gestion institucional que permita formalizar la
organizacion y funcionamiento de la entidad y las unidades organicas que [o

integran al Gobierno Regional de Ancash.

3. BASE LEGAL

CIA L
o hCIA REG
o @t\@..muq&?@
_5;, _\?~ Q\EGlD W q:a
L%

Ley N@ 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N° 30305 — Ley de Reforma Constitucional.

Ley N2 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N*
27902.

Ley N@ 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.

Ley N227444 - Ley del procedimiento Administrativo General.

Ordenanza Regional N? 010-2011-REGION  ANCASHI/CR. ‘Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancashi.
Manual de Organizaciones Y Funciones, aprobado mediante la Resolucion
Ejecutiva Regional N 098-2008-GRA/PRE.

Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacién de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005
Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno
Regional de Ancash.

Decreto  Supremo N° 043-2006-PCM, Aprueba los Lineamientos para la
Elaboracién y Aprobacion de Reglamento Organizacion Yy Funciones de las

Entidades Publicas.

4. REQUISITOS

Modificacién de la Estructura Organica del Gobierno Regional.

Reestructuracion Organizativa, cuando existan cambios en la entidad.
Reordenamiento Institucional, cuando se refieren a la priorizacion o precision de
los objetivos y funciones de la entidad.

Reglamento Organizaciéon y Funciones vigente.
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ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

52

5.3

5.4

2.5

Una vez modificado el Organigrama Estructural y la Estructura Organica mediante
un acto resolutivo la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica, inicia
la elaboracién de anteproyecto del Reglamento de Organizacion y Funciones,
precisando las funciones de cada Organo Estructurado, consignado en la nueva
Estructura, en caso de la Sede del Gobierno Regional, y si fuera de los érganos
descentralizados como las Direcciones Regionales y otros Organcs
Desconcentrados, solicitan su aprobacién mediante la solicitud ingresando a mesa
de - partes de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial el Proyecto de Reglamento y Organizaciones y
Funciones.

El anteproyecto elaborado de Reglamento y Organizaciones Funciones de la sede
Regional con un informe técnico, se remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y
opinién favorable; si no hay observaciones, se traslada a la Gerencia General del
Gobierno Regional de Ancash.

El Proyecto de Reglamento Organizacion y Funciones de las Direcciones
Regionales y otros Organos Desconcentrados, la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional e Informatica, a través de su especialistas, analiza, revisa y emite
opinién; si no hay observaciones al proyecto la Sub Gerencia de Desarrolio
Institucional e Informéatica, remite a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, y esta a la vez canaliza a la Gerencia
General Regional del Gobierno Regional de Ancash.

La Gerencia General Regional efectia la revision y deriva a la Gerencia Regional

de Asesoria Legal, para su revision referente a marco legal, y su posterior

devolucion.
La Gerencia General Regional una vez revisado y efectuado su conformidad el

Proyecto de Reglamento de Organizacion y Funciones es enviado a la Secretaria
del Consejo Regional, para su aprobacion.

La Secretaria del Consejo Regional considera en el Acta de la Reunion del
Consejo Regional, para su debate y aprobacion, consecuentemente el dictamen
de la aprobacién del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF del
Gobierno Regional de Ancash.

La Secretaria del Consejo Regional, prepara el proyecto de la Ordenanza Regional
de aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional de Ancash.

El Pleno del Consejo Regional, a través de los Consejeros rubrican en la
Ordenanza Regional y en el documento pertinente, en sefial de su conformidad,

considerandose un documento de caracter oficial.
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| 59 Consiguientemente, el documento Reglamento Organizacion y Funciones y ia

Ordenanza Regional es remitido a la Presidencia Regional, para su promulgacion
respectiva por el Gobernador Regional de Ancash.

5.10 La Secretaria del Consejo Regional, distribuye la Ordenanza Regional a las

instancias pertinentes y procede a su archivo del Reglamento de Organizacion y

Funciones del Gobierno Regional de Ancash y la Ordenanza Regional

correspondiente.

6. DURACION
Tiempo estimado 45 Dias

7.  TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA

Anual

9. COSTO
Costo estimado S/. 9,000.00

10. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Acto Administrativo.- Es la decisioén de la autoridad u 6rgano de la administracion
pliblica que, en ejercicio de sus propias funciones, resuelven sobre intereses,
obligaciones o derechos de los administrados.

b) Atribucién o Facultad.- Es la capacidad de poder de decision, ante una determinada
accion, asumiendo la responsabilidad por los actos administrativos conferidos
expresamente.

c) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

d) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus érganos en ofras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, econdémica, social o territorial que lo hagan conveniente.

e) Dependencia.- Es aquél érgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
mstitucional de la Entidad en calidad de érgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o

de ofra naturaleza.
&/ f) Entidad.- Son todas las instituciones del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales,

locales asi como organismos desconcentrados y descentralizados y organismos

auténomos y de tratamiento empresarial.
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g) Estructura Funcional.- Es el conjunto de funciones armonica y gradualmente
distribuidas en una entidad administrativa.

h) Estructura Orgénica.- Es el conjunto de organos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nive! organizzcional.

i) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentss, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

j) Organigrama Estructurai.- Es la representacion grafica de los organos integrantes de
una organizacion, de acuerdo a signos convencionales establecidas para tal fin.

k) Reglamento de Organizacion y Funciones.- Es un instrumento técnico-normativo de
gestion institucional, en el cual se precisan la naturaleza, la finalidad. Las funciones
generales, las atribuciones de los titulares de las unidades organicas, las relaciones y su

dependencia jerarquica.

1. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB

APROBACION EL CUADRO PARA GERENCIA DE DESARROLLO

ASIGNACION DE PERSONAL : INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

CODIGO: SGDII-002

2. OBJETIVO
Prever y formalizar los cargos necesarios para el funcionamiento de las Unidades

Orgénicas establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno

Regional de Ancash.

3. BASE LEGAL
- Ley N® 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2
27902.
- Ley N 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.
- Ordenanza Regional N2? 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
- Ordenanza Regional N2 019-.2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el Cuadro
para Asignacion del Personal del Gobierno Regional de Ancash. .
- Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.
E Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005
Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno
p .g*‘;ﬁm[\\ Regional de Ancash.
& % Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 0152-2014-SERVIR/PE, que aprueba Ia
Directiva N° 001-2014-SERVIR/GPGSC “Reglas de aplicacion progresiva para
la aprobacioén del Cuadro de Puestos de las Entidades’.

Jon

N

j_}’ﬁt’ﬂ_ i 2 4‘&‘} (g;%l
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4, REQUISITOS
- Reglamento de Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional
- Cuadro para Asignacion del Personal vigente.

- Cuadro comparativo del CAP vigente y del Proyecto.

5, ETAPAS DE PROCEDIMIENTO
5.1  Una vez aprobado el Organigrama Estructural y la Estructura Organica mediante
Ordenanza Regional la Sub Gerencia de Recursos Humanos inicia con la

formulacion de la propuesta del Cuadro para Asignacion de Personal — CAP, de
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5.2

5.3

54

55

5.6

8.7

5.8

acuerdo a las necesidades reales del Gobierno Regional de Ancash, en caso de ia
Sede Regional del Gobierno Regional, y si fuera de los 6rganos descentralizados
corﬁo las Direcciones Regionales y otros Organos desconcentrados, solicitan su
aprobacion mediante la solicitud, ingresando a mesa de partes de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el
Proyecto de Cuadro para Asignacién de Personal.

El ante proyecto elaborado del Cuadro para Asignacién de Personal — CAP de la
sede Regional con un informe técnico, se remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y
opinion favorable; luego traslada a la Gerencia General del Gobierno Regional de
Ancash.

El Proyecto de Cuadro para Asignacion de Personal de las Direcciones
Regionales y otros Organos Desconcentrados, se remite con un informe favorable
de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y
opinién favorable; luego remite a la Gerencia General del Gobierno Regional de
Ancash. _

La Gerencia General Regional efectda la revision y deriva a la Gerencia Regional
de Asesoria Juridica para su Revision de Marco legal, y posterior devolucién.
Contando con su conformidad del Proyecto de Cuadro para Asignacién de
Personal — CAP del Gobierno Regional, por la Gerencia General Regional, €s
enviado a la Secretaria del Consejo Regional, para su aprobacion, mediante la
Ordenanza Regional.

La Secretaria del Consejo Regional considera en el Acta de la Reunion del
Consejo Regional, para su debate y aprobacion, consecuentemente el dictamen
de la aprobacion del Cuadro para Asignacion del Personal — CAP del Gobierno
Regional de Ancash.

La Secretaria del Consejo Regional, prepara el proyecto de la Ordenanza Regional
de aprobacién del Cuadro para Asignacién de Personal — CAP del Gobierno
Regional de Ancash.

El Pleno del Consejo Regional, a través de los Consejeros rubrican en la
Ordenanza Regional y en el documento pertinente, en sefial de su conformidad,
considerandose un documento de caréacter oficial.

Consiguientemente, el documento (CAP) y la Ordenanza Regional es remitido a la
Presidencia Regional, para su promulgacién respectiva por el Presidente Regional.
La Secretaria del Consejo Regional, distribuye la Ordenanza Regional a las
instancias pertinentes y procede a su archivo del Cuadro para Asignacion de
Personal — CAP del Gobierno Regional de Ancash y la Ordenanza Regional

correspondiente.
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DURACION
Tiempo estimado 45 Dias

)

=

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA
Anual

9. COSTO
Costo estimado S/. 5,800.00

10. FORMULARIOS
- Formato N° 1 — Cuadro para Asignacion de Personal Provisional
- Formato N° 2 — Resumen Cuantitativo del Cuadro para Asignacion de Personal
Provisional
- Anexo N° 5: Contratos Sujetos a Modalidad
- Anexo N° 2: Contratos de Locacion de Servicios con Personas Naturales

11. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Cargo.- Es el elemento basico de una organizacién. Se deriva de la clasificacion de
acuerdo a la naturaleza de las funciones y nivel de responsabilidad que ameritan el
cumplimiento de requisitos y calificaciones para la cobertura.
b) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.
c) Cuadro para Asignacion de Personal - CAP.- Documento de gestion, en la que se
considera los cargos necesarios para el cumplimiento de las funciones consignadas en el
Reglamento Organizacion y Funciones de una entidad publica, precisando los cargos a
nivel de ocupado y previsto, con el respectivo codigo del cargo clasificado.

”as\"‘%“”la\\ : % o ’ ; y .
*e“g‘g:%’;, 4, d) Dependencia.- Es aquél érgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
%

?que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestlon

?
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53

de ofra naturaleza.
e) Estructura Organica.- Es el conjunto de érganos ordenados e interrelacionados entre

si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

f) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos. '
g) Funcionario Piblico.- Se considera funcionario al ciudadano que es elegido o

designado por autoridad competente, conforme al ordenamiento legal, para desempefar
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cargo del més alto nivel en los poderes publicos y los organismos con autonomia. Los
cargos politicos y de confianza son los determinados por Ia ley.

h) Nivel Jerarquico.- Refleja la dependencia jerarquica de los cargos dentro de la
estructura organica de la Entidad.

i) Organigrama Estructural.- Es la representacion gréfica de los organos integrantes de
una organizacion, de acuerdo a signos convencionales establecidas para tal fin.

j) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacién, en que se dividen los organos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

12. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
FORMULACION Y APROBACION DE MANUAL | GERENCIA DE DESARROLLO
DE ORGANIZACION Y FUNCIONES INSTITUCIONAL E INFORMATICA

CODIGO: SGDII-003

2. OBJETIVO
Contar con un documento de gestion institucional que permita conocer las funciones y de

los cargos de las Unidades Organicas establecidas en el Reglamento de Organizacion y

Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

3. BASE LEGAL
- Ley N® 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N?
27902.
- Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.
- Ordenanza Regional N2 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Orgaﬁizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
- Ordenanza Regional N? 019-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el Cuadro
para Asignacion del Personal del Gobierno Regional de Ancash.
- Resolucion Ejecutiva Regional N° 0098-2008-GRA/PRE, aprueba el Manual de
Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
- 'Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.
- Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
s, aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005
Lineamientos para la Formulacién de Manuales de Procedimientos del Gobierno
Regional de Ancash.
Resolucion Jefatural 095-95-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 0095-

INAP/DNR “Normas para Formulacién del Manual de Organizacion y Funciones”

en los Organismos de la Administracion Publica.

4. REQUISITOS
- Reglamento de Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional.

- Cuadro para Asignacion del Personal del Gobierno Regional.

- Manual de Organizacion y Funciones vigente.

5. ETAPAS DE PROCEDIMIENTO
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.7

5.8

Aprobados el Reglamento Organizacion y Funciones - ROF y el Cuadro para
Asignacion del Personal - CAP, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica inicia con la recoleccion de datos para la formulacion del proyecto del
Manual de Crganizacion Y Funciones del Gobierno Regionai de Ancash, en base
al Cuadro para Asignacion del Personal —CAP, tomando como punto de partida el
Cuadro Organico de Cargos, contenidos en una Unidad Organica de la Institucion.
El responsable de la elaboracion del MOF, dispondra la recopilacion de fa
Informacion relacionada con la ubicacién, funciones, lineas de autoridad,
responsabilidad y requisitos minimos para cubrir el cargo, a traves del denominado
“Formulario de Descripcion del Cargo’, para efectos de analisis, en caso de la
Sede del Gobierno Regional de Ancash: y si fuera de los organos desceniralizados
como las Direcciones Regionales y otros Organos desconcentrados, solicitan su
aprobacion mediante la solicitud, ingresando a mesa de partes de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto Y Acondicionamiento Territorial el
Proyecto de Manual de Organizacion y Funciones.

El ante proyecto elaborado del Manual de Organizacion y Funciones —MOF de la
sede Regional con un informe técnico, se remite a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y
opinion favorable, y/o reformulacion pertinente, de ser el caso; luego traslada a la
Gerencia General del Gobierno Regional de Ancash.

El Proyecto de Manual de Organizacion y Funciones de las Direcciones
Regiohales y otros Organos Desconcentrados, se remite con un informe favorable
ylo reformulacion pertinente, de ser el caso, de la Sub Gerencia de Desarrolio
Institucional a 1a Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto Y
Acondicionamiento Territorial para su revision: luego remite a la Gerencia General
del Gobierno Regional de Ancash.

La Gerencia General Regional efectua la revision y deriva a la Gerencia Regional
de Asesoria Juridica para su revision de Marco legal, ¥ posterior devolucion de la
propuesta del Manual de Organizacion y Funciones — MOF del Gobierno Regional
de Ancash, ylo de las Direcciones Regionales Yy otros Organismos
Desconcentrados, para su conformidad.

Una vez revisado y efectuado su conformidad por la Gerencia General Regional €l
Manual de Organizacion y Funciones — MOF, es remitido a la Oficina de Secretaria
General, para la elaboracion del Proyecto de Resolucién Ejecutiva Regional de
aprobacion.

La Oficina de Secretaria General, deriva la Resolucion a las Gerencia Regionales
pertinentes, para el visto bueno de la Resolucion Ejecutiva Regional de
aprobacion.

Con el visto bueno de las Gerencias Regionales, el Manual de Organizacién y

Funciones, se remite a la Gerencia General Regional para su visacion pertinente y
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de elio se remite a la Presidencia Regional para la firma de la Resolucion Ejecutiva
Regional.

59 La Oficina de Secretaria General, recaba la Resolucién pertinente, para la
numeracion correspondiente 'y su distribucion a los diferentes organos

estructurados del Gobierno Regional y su posterior archivo.

DURACION
Tiempo estimado 60 Dias

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

Anual

COSTO
Costo estimado S/. 4,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Atribucion o Facultad.- Es la capacidad de poder de decisién, ante una determinada
accion, asumiendo la responsabilidad por los actos administrativos conferidos
expresamente.

b) Cargo.- Es €l elemento basico de una organizacion. Se deriva de la clasificacion de
acuerdo a la naturaleza de las funciones y nivel de responsabilidad que ameritan el
cumplimiento de requisitos y calificaciones para la cobertura.

c) Carrera Administrativa.- Carrera Administrativa es el conjunto de principios, normas
y procesos que regulan el ingreso, los derechos ¥ los deberes que corresponden a los
servidores publicos que con caracter estable prestan servicios de naturaleza permanente
en la Administracion Pablica.

d) Clasificador de Cargos.- Es el proceso de ordenamiento de los cargos que requiere
la entidad, basado en el analisis técnico de sus deberes y responsabilidades y en los

requisitos minimos exigidos para su desempefio

& ,*g,%e) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas

'3 una entidad publica para el gjercicio de sus funciones.

f) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus érganos en otras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, economica, social o territorial que lo hagan conveniente.

g) Dependencia.- Es aquél érgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,

que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion

136




\2% et

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto ¥ Acondicionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

institucional de la Entidad en calidad de érgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza. .

h) Encargo.- El encargo es temporal, excepcional y fundamentado. Soélo procede en
ausencia del titular para el desempefio de funciones de responsabilidad directiva
compatibles con niveles de carrera superiores al del servidor. En ningin caso debe
exceder el periodo presupuestal.

i) Estructura Funcional.- Es el conjunto de funciones armonica y gradualmente
distribuidas en una entidad administrativa.

j) Estructura Organica.- Es el conjunto de organos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

k) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

I) Funcionario Publico.- Se considera funcionario al ciudadano que €s elegido o
designado por autoridad competente, conforme al ordenamiento legal, para desempefiar
cargo del mas alto nivel en los poderes publicos y los organismos con autonomia. Los
cargos politicos y de confianza son los dete_rminados por la ley.

m) Manual de Organizacién y Funciones.- Es un documento normativo que describe
las funciones especificas a nivel de cargo o puesto de trabajo desarroliandolas a partir
de la estructura organica y funciones generales establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones, asi como en base a los requerimientos de cargos
considerados en el Cuadro para Asignacién de Personal.

n) Niveles Jerarquicos.- Son los diversos escalones o posiciones que ocupan en la
estructura organizacional los cargos 0 las personas que los ejercen y que tienen
suficiente autoridad y responsabilidad para dirigir o controlar una o mas unidades
administrativas.

o) Organigrama Estructural.- Es la representacion grafica de los organos integrantes
de una organizacion, de acuerdo a signos convencionales establecidas para tal fin.

p) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de rendir

%\5 cuentas ante una autoridad superior y ante el publico por los fondos 0 bienes publicos a

mxa

jjsu cargo y/o por una misién u objetivo encargado y aceptado.

3,

’5‘%\0 A
%ﬁ;{}[ﬁm w4 q) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que sé dividen los drganos

11.

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC, UNIDAD ORGANICAY CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
FORMULACION Y APROBACION DE MANUAL GERENCIA DE DESARROLLO

DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA: SUB

INSTITUCIONAL E INFORMATICA

CODIGO: SGDII-004

OBJETIVO
Sefialar el método o procedimiento preciso a seguir a fin de optimiza el trabajo adecuado

del personal.

BASE LEGAL

Ley N@ 27867 — Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2
27902.

Ley N 27658- Ley Marco de Modernizacién de La Gestion del Estado.

Ordenanza Regional N? 010-201 1-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Ordenanza Regional N° 019-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el Cuadre
para Asignacién del Personal del Gobierno Regional de Ancash.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0098-2008-GRA/PRE, aprueba el Manual de
Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, por las Entidades de la Administracion Publica.
Resolucion Ministerial N° 048-2013-PCM, que aprueba Plan Nacional de
Simplificacion Administrativa 2013-2016.

Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-
INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las
Entidades Publicas.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-201 2.REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005

Lineamientos para la Formulacion de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

REQUISITOS

Reglamento de Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional (ROF).
Cuadro para Asignacion del Personal del Gobierno Regional (CAP).

Manual de Organizacion y Funciones (MOF)
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Manual de Frocedimientos vigente.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

5.1

Aprobados el Reglamento Organizacion y Funciones — ROF., el Cuadro para
Asignacion del Personal - CAP, y Manual de Organizacion y Funciones, para el
caso de |la sede Regional la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica
inicia con la recoleccion de datos para la formulacion del proyecto del Manual de
Procedimiento del Gobierno Regional de Ancash, que exige esmero y precision en
el levantamiento de informacion, a fin de evitar distorsiones o confusiones de la
secuencia de cada etapa del procedimiento, realizéndo las siguientes acciones:

a) Inventario _de procedimientos y servicios.- Este procedimiento consiste en
identificar los procedimientos que se ejecutan en cada unidad orgénica de manera
que al final de esta accidén se cuente con una relacion de los procedimientos,
procesos o servicios a cargo de dicha unidad orgénica, teniendo en cuenta en
todos los casos el ROF.y MOF de la Entidad, asi como de los sistemas
administrativos a su cargo. El Inventario se elaborara en el Formato 1, Inventario
de Procedimientos.

b) Descr?pcic’;n de Actividades.- Permite recoger la informacion relacionada a las
actividades que se realizan en la atencién al procedimiento, se describira
secuencialmente los pasos que realizan los trabajadores desde el inicio hasta su
conclusién, anotandose los cargos que intervienen, las instancias administrativas,
el tiempo que demora en cada una de ellas, los materiales y documentos que se
utilizan, los costos que genera etc.

c) Andlisis y Simplificacion de los Procedimientos Administrativos.- Para este
efecto se debe efectuar un andlisis de la situacion actual de los procedimientos a
fin de determinar las causas o fallas que impiden .su correcta ejecucion y
determinar las acciones correctivas para mejorar el procedimiento, este analisis
permitira suprimir algunos pasos o formalidades innecesarias, si 163 requisitos
aportan valor anadido, si los costos reflejan reaimente el costo real del tramite, si
se deben afiadir pasos no considerados y ofros que ahorren tiempo costos y
recursos. ' '

Los drganos descentralizados como las Direcciones Regionales y otros Organos
desconcentrados, solicitan su aprobacion mediante la solicitud, ingresando a mesa
de partes de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial el Proyecto de Manual de Procedimientos.

El ante proyecto elaborado del Manual de Procedimientos — MAPRO de la sede
Regional con un informe técnico, se remite' a la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y
opinion favorable y/o reformulacidn pertinente; luego traslada a la Gerencia

General del Gobierno Regional de Ancash.
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5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

El Proyecto de Manual de Procedimientos de las Direcciones Regionales y otros
Organos Desconcentrados, se remite con un informe favorable y/o reformulacion
pertinente de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional a la Gerencia Regional
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revisién;
luego remite a la Gerencia General del Gobierno Regional de Ancash

La Gerencia General Regional efectia la revision de la propuesta del Manual de
Procedimientos — MAPRO del Gobierno Regional de Ancash, y deriva a la
Gerencia Regional de Asesoria Juridica para su revision de Marco legal.

Una vez revisado y efectuado su conformidad por la Gerencia General Regional el
Manual de Procedimientos — MAPRO, es remitido a la Oficina de Secretaria
General, para la elaboraciéon del Proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional de
aprobacion.

La Oficina de Secretaria General, deriva la Resolucién a las Gerencia Regionales
pertinentes, para el visto bueno de la Resolucion E}ecutiva Regional de
aprobacidn.

Con el visto bueno de las Gerencias Regionales, el Manual de Procedimientos, se
remite a la Gerencia General Regional para su visacion pertinente y de ello se
remite a la Presidencia Regional para la firma de la Resolucion Ejecutiva Régional.
La Oficina de Secretaria General, recaba la Resolucion pertinente, para la
numeracion correspondiente y su distribuciéon a los diferentes drganos

estructurados del Gobierno Regional y su posterior archivo.

DURACION
Tiempo estimado 60 Dias

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

Anual

COSTO
Costo estimado S/. 4,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS
a) Atribucién o Facultad.- Es la capacidad de poder de decision, ante una determinada

asumiendo la responsabilidad por los actos administrativos conferidos
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b) Cargo.- Es el elemento basico de una organizacion. Se deriva de la clasificacion de
acuerdo a la naturaleza de las funciones y nivel de responsabilidad que ameritan el
cumplimiento de requisitos y calificaciones para la cobertura.

c) Carrera Administrativa.- Carrera Administrativa es el conjunto de principios, normas
y procesos que regulan el ingreso, los derechos y los deberes que corresponden a los
servidores publicos que con caracter estable prestan servicios de naturaleza permanente
en la Administracién Publica. '

d) Clasificador de Cargos.- Es el proceso de ordenamiento de los cargos que requiere
la entidad, basado en el andlisis técnico de sus deberes y responsabilidades y en los
requisitos minimos exigidds para su desempefo

e) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el gjercicio de sus funciones.

f) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus 6rganos en otras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, economica, social o territorial que lo hagan conveniente.

g) Dependencia.- Es aquél 6rgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de la Entidad en calidad de érgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza.

h) Encargo.- El encargo es temporal, excepcional y fundamentado. Sdlo procede en
ausencia del titular para el desempefio de funciones de responsabilidad directiva
compatibles con niveles de carrera superiores al del servidor. En ningun caso debe
exceder el periodo presupuestal. '

i) Estructura Funcional.- Es el conjunto de funciones armoénica y gradualmente
distribuidas en una entidad administrativa.

j) Estructura Organica.- Es el conjunto de organos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

k) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

I) Funcionario Publico.- Se considera funcionario al ciudadano que es elegido o
designado por autoridad competente, conforme al ordenamiento legal, para desempefar

cargo del mas alto nivel en los poderes publicos y los organismos con autonomia. Los

5
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ot . "’;f;‘;’ cargos politicos y de confianza son los determinados por la ley.
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%%im) Manual de Organizacion y Funciones.- Es un documento normativo que describe

Priggpest
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</ las funciones especificas a nivel de cargo o puesto de trabajo desarrollandolas a partir de
la estructura organica y funciones generales establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones, asi como en base a los requerimientos de cargos

considerados en el Cuadro para Asignacion de Personal.
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n) Niveles Jerarquicos.- Son los diversos escalones o posiciones que ocupan en la
estructura organizacional los cargos o las personas que los ejercen y que tienen
suficiente autoridad y responsabilidad para dirigir o controlar una o més unidades
administrativas.

o) Organigrama Estructural.- Es la representacion grafica de los organos integrantes
de una organizacion, de acuerdo a signos convencionales esfablecidas para tal fin.

p) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de rendir
cuentas ante una autoridad superior y ante el publico por los fondos o bienes piblicos a
su cargo y/o por una misién u objetivo encargado y aceptado.

q) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los 6rganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA'Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB
FORMULACION Y APROBACION DEL TEXTO GERENCIA DE DESARROLLO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONAL E
ADMINISTRATIVOS INFORMATICA

CODIGO: SGDII-005

OBJETIVO

Facilitar y simplificar el tramite de aprobacion de los Textos Unicos de Procedimientos

Administrativos, de las Unidades Organicas establecidas en el Reglamento de

Organizacidn y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

5.1

BASE LEGAL

Ley N2 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2
27902.

Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.

Ley N° 29060 Ley de Silencio Administrativo

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Ordenanza Regional N2 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que Aprueba Lineamientos para Elaboracion
y Aprobacion del TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley
de Silencio Administrativo.

Resolucién Ejecutiva Regional N° 0184-2013-REGION ANCASH/PRE, que
aprueba la Directiva N° 005-2012-REGION ANCASH/GRPPAT/ SGDII-005

Lineamientos para la Formulacién de Manuales de Procedimientos del Gobierno

Regional de Ancash.

REQUISITOS

Reglamento de Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional

Los Cuadros de procedimiento administrativos y servicios prestados en
exclusividad.

Cuadro comparativo del TUPA vigente y del proyecto.

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

Una vez aprobado el Organigrama Estructural y la Estructura Organica mediante
Ordenanza Regional la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica,
inicia con la formulacion de la propuesta del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, con la finalidad de poner al servicio de la ciudadania

servicios publicos de calidad que lleguen a todos en el menor tiempo posible, del
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Gobierno Regional de Ancash, en caso de la Sede Regional del Gobierno
Regional; y si fuera de los organos descentralizados como las Direcciones
Regionales y otros Organos desconcentrados, solicitan su aprobacién mediante la
solicitud, ingresando a mesa de partes de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el Proyecto de Texto Unico de
Procedimientos Administrativos.

El ante proyecto elaborado del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la sede Regional con un informe técnico, se remite a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su
revision, y opinion favorable y/o reformulacion pertinente; luego traslada a la
Gerencia General del Gobierno Regional de Ancash.

El Proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos de las Direcciones
Regionales y otros Organos Desconcentrados, se remite con un informe favorable
ylo reformulacion pertinente, de la Sub Gerencia de Desarrolio Institucional a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
para su revisién, y opinion; luego remite a la Gerencia General del Gobierno
Regional de Ancash.

La Gerencia General Regional efectia la revision del mencionado documento, y
deriva a la Gerencia Regional de Asesoria Juridica para su revision de Marco
legal.

Una vez revisado y efectuado su conformidad el Proyecto de Texto Unico de
Procedimiento Administrativo — TUPA del Gobierno Regional, por la Gerencia
General Regional, es enviado a la Secretaria del Consejo Regional, para su
aprobacion, mediante la Ordenanza Regional.

La Secretaria del Consejo Regional considera en el Acta de la Reunién del
Consejo Regional, para su debate y aprobacion, consecuentemente el dictamen
de la aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del
Gobierno Regional de Ancash.

La Secretaria del Consejo Regional, prepara el proyecto de la Ordenanza Regional
de aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del
Gobierno Regional de Ancash. ‘

El Pleno del Consejo Regional, a través de los Consejeros rubrican en la
Ordenanza Regional y en el documento pertinente, en sefal de su conformidad,
considerandose un documento de caracter oficial.

Consiguientemente, el documento Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA y la Ordenanza Regional es remitido a la Presidencia Regional, para su
promulgacion respectiva por el Presidente Regional.

La Secretaria del Consejo Regional, distribuye la Ordenanza Regional a las

instancias pertinentes y procede a su archivo del Texto Unico de Procedimientos
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Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de Ancash y la Ordenanza

Regional correspondiente.

6. DURACION
Tiempo estimado 45 Dias

T TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

8. FRECUENCIA
Anual

9. COSTO
Costo estimado S/. 9,500.00

10. FORMULARIOS
- Texto Unico de Procedimientos Admini:strativos — TUPA vigente.
Formato de Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos
contenidos en el TUPA
- Formato de Cuadro Comparativo
Formato de Declaracion Jurada de Silencio Administrativo Positivo Ley 29090

11. GLOSARIO DE TERMINOS
a) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.
b) Dependencia.- Es aquél érgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de la Entidad en calidad de drgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza.
c) Derecho de Tramitacion.- Es la tasa que debe pagar obligatoriamente el particular o
usuario a la Entidad por concepto de tramitacion de un procedimiento administrativo.
d) Estructura Organica.- Es el conjunto de 6rganos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

= @) Fiscalizacion Posterior.- Es la accion que consiste en la verificacion de oficio de un

Prieerininy " g o ; : ;
e ?@‘Qﬁqf?%@.,proced:mlento de aprobacion automatica o evaluacion previa, mediante el sistema del

é&’ﬁ %%‘muestreo, la autenticidad de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones
= “5 y de las traducciones proporcionadas por el administrado.

il f) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,

permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.
147



ra

a

P

A4,
§

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

T

WEGURY o
‘\(}:\Gah ;'.Af.q-,:;:(:f}\

Fe S aon
[\ ?’(,\Q

e
0).

g) Funcionario Publico.- Se considera funcionario al ciudadano que es elegido o
designado por autoridad competente, conforme al ordenamiento legal, para desempefar
cargo del mas alto nivel en los poderes publicos y los organismos con autonomia. Los
cargos politicos y de confianza son los determinados por la ley.

h) Nivel Jerarquico.- Refleja la dependencia jerarquica de los cargos dentro de la
estructura organica de la Entidad.

i) Organigrama Estructural.- Es la representacion gréfica de los érganos integrantes de
una organizacién, de acuerdo a signos convencionales establecidas para tal fin.

j) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los 6rganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
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1. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB

FORMULACION Y APROBACION DE PLAN 'GERENCIA DE DESARROLLO

OPERATIVO INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

CODIGO: SGDII-006

2. OBJETIVO
Disponer de un instrumento de gestion institucional, que permite consolidar el conjunto
de actividades y metas a realizar por las dependencias en relacién a los objetivos

preestablecidos en el Plan Estratégico Institucional del Gobierno Regional de Ancash.

3. BASE LEGAL

- Ley N2 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N®
27902.

- Ley N2 27658- Ley Marco de Modernizacién de La Gestidn del Estado.

- Ordenanza Regional N2 010-201 1—REGION ANCASH/CR. Aprueban el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

- Resolucion Jefatural N° 003-84-INAP/DNR, se aprueba la Directiva N° 002-94-
INAP, que establece las normas que orienten la Formulacion, Aplicacion,
Evaluacion y Actualizacién del Plan Operativo Institucional de los organismos de la
Administracién Puablica.

- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas Técnicas de Control
Interno para el Sector Publico. -

- Plan de Desarrollo Regional Concertado 2008 — 2021.

- Plan Estratégico Institucional Regional 2012-2016.

4. REQUISITOS
- Reglamento de Organizaciones y Funciones del Gobierno Regional.
. Plan Estratégico Institucional.
- Definicion y priorizacion de Politicas y Objetivos Institucionales.

5. ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

51 Aprobados la definicion y priorizacion de objetivos y politicas institucionales, la
Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica inicia con la recoleccion de
datos para la formulacion del proyecto del Plan Operativo Institucional del
Gobierno Regional de Ancash, en base al Plan Estratégica Institucional — PEL, en

caso de la Sede Regional de Ancash; y si fuera de los 6rganos descentralizados
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7.

como las Direcciones Regionales y otros Organos desconcentrados, solicitan su
aprobacion mediante la solicitud, ingresando a mesa de partes de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el
Proyecto de Plan Operativo Institucional.

El proyecto elaborado del Plan Operativo Institucional — POI de la sede Regional
con un informe técnico, se remite a la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial para su revision, y opinion favorable;
y/o reformulacién pertinente; luego traslada a la Gerencia General del Gobierno
Regional de Ancash.

El Proyecto de Plan Operativo Institucional de las Direcciones Regionales y otros
Organos Desconcentrados, se remite con un informe favorable de la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial para su revisién, y opinién favorable; y/o
reformulacién pertinente; luego remite a la Gerencia General del Gobierno
Regional de Ancash

La Gerencia General Regional efectia la revision de la propuesta del Plan
Operativo Institucional — POI del Gobierno Regional de Ancash, y deriva a la
Gerencia Regional de Asesoria Juridica para su revision de Marco legal.

Una vez revisado y efectuado su conformidad por la Gerencia General Regional el
Plan Operativo Institucional — POI, es remitido a la Oficina de Secretaria General,
para la elaboracién del Proyecto de Resolucion Ejecutiva Regional de aprobacion.

La Oficina de Secretaria General, deriva la Resolucion a las Gerencia Regionales
pertinentes, para el visto bueno de la Resolucion Ejecutiva Regional de
aprobacion.

Con el visto bueno de las Gerencias Regionales, el Plan Operativo Institucional, se
remite a la Gerencia General Regional para su visacion pertinente y de ello se
remite a la Presidencia Regional para la firma de la Resolucion Ejecutiva Regional.
La Oficina de Secretaria General, recaba la Resolucion pertinente, para la
numeracién correspondiente y su distribucion a los diferentes Organos

estructurados del Gobierno Regional y su posterior archivo.

DURACION
Tiempo estimado 30 Dias

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

Anual
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COSTO
Costo estimado S/. 5,600.00

GLOSARIO DE TERMINOS

a) Actividad.- Es el conjunto de acciones que son desarrollados por una unidad
organica, hacia el cumplimiento de sus metas y objetivos institucionales.

b) Actividad de Monitoreo.- Representan al proceso que evalla la calidad del control
interno en el tiempo y permite al sistema reaccionar en forma dinamica, cambiando
cuando las circunstancias asi lo requieran.

¢) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

d) Encargo.- El encargo es temporal, excepcional y fundamentado. Sélo procede en
ausencia del titular para el desempefio de funciones de responsabilidad directiva
compatibles con niveles de carrera superiores al del servidor. En ningln caso debe
exceder el periodo presupuestal.

e) Entidades Publicas.- Son las instituciones y organismos del Gobierno Central, del |
Gobierno Regional y demas instancias descentralizadas creadas o por crearse,
incluyendo los fondos, sea de derecho publico o privado, las empresas en las que el
Estado ejerza el control accionario, asi como los organismos constitucionalmente
auténomos. Se excluye Unicamente a los Gobiernos Locales y a sus instituciones,
organismos o empresas, salvo mencion expresa en la Ley, al Banco Central de Reserva
del Peru y a la Superintendencia de Banca y Seguros.

f) Estructura Funcional.- Es el conjunto de funciones armonica y gradualmente
distribuidas en una entidad administrativa.

g) Estructura Orgéanica.- Es el conjunto de 6rganos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

h) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo

institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,

j) Gestiéon Puablica.- Es el conjunto de acciones mediante las cuales las entidades
tienden al logro de sus fines, objetivos y metas, los que estan enmarcados por las
politicas gubernamentales establecidas por el Poder Ejecutivo.

k) Organigrama Estructural.- Es la representacion grafica de los ¢érganos integrantes
de una organizacion, de acuerdo a signos convencionales establecidas para tal fin.

I) Plan Operativo Institucional.- Es el proceso que permite articular y coordinar

adecuadamente las tareas, actividades y proyectos, de cada drgano dentro de las
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entidades de la Administracion Publica, para el logro de los objetivos propuestos con
resultados concretes.

m) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de
rendir cuentas ante una autoridad superior y ante el publico por los fondos o bienes
publicos a su cargo y/o por una misiéon u obj.etivo encargado y aceptado.

n) Resultado.- Es el producto cuantificable y medible en un determinado Afio Fiscal, de
las actividades y proyectos contemplados en las Estructuras Funcionales Programaticas
de los Pliegos. Para efectos presupuestales, los Resultados se definen a traves de la
determinacién de las Metas Presupuestarias, siendo estas Ultimas las que permiten
detallar el producto final a obtener durante un determinado Afio Fiscal.

o) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los 6rganos

contenidos en la estructura organica de la.Institucion.

. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)
ey,
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1.  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO, UNIDAD ORGANICA Y CODIGO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: UNIDAD ORGANICA: SUB

FORMULACION Y APROBACION DE GERENCIA DE DESARROLLO

DIRECTIVAS INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

CODIGO: SGDII-007

OBJETIVO

Contar con un documento que permita establecer procedimientos para elaborar vy

actualizar directivas, reglamentos, manuales e instructivos a fin que el Gobierno Regional

de Ancash cuente con documento de gestion actualizados, o cual contribuird a una

administracion eficiente y eficaz.

3. BASE LEGAL

Ley N° 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacidn y sus normas modificatorias.

Ley N° 27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N2 .

27902.

Ley N° 27444 — L ey del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 29090 — Ley del Silencio Administrativo General.

Ley N° 27658- Ley Marco de Modernizacion de La Gestion del Estado.

Ley N° 28175 — Ley Marco del Empleo Publico.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

Modernizacion de la Gestidn Publica.

Resolucion Ministerial N° 048-2013-PCM, que aprueba Plan Nacional de

Simplificacion Administrativa 2013-2016.

Ordenanza Regional N? 010-2011-REGION ANCASH/CR. Aprueban el

Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.
Resolucion Jefatural N° 059-77-INAP/DNR que aprueba la Directiva N° 002-77-

INAP/DNR de Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos en las

Entidades Publicas.

REQUISITOS

Proyecto de documento normativo.

5.1

ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica inicia con la formulacion del
proyecto de Documento Normativo de Gobierno Regional de Ancash, tomando
como referencia documento normativo vigente si hubiera, en caso de la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica; y si fuera de las unidades

organicas de la sede del Gobierno Regional, solicitan su aprobacién mediante la
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

solicitud, ingresando a mesa de partes de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial el Proyecto de Documento Normativo.
La Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informatica elabora el Informe
Técnico y la Resolucién de Aprobacion del Proyecto de Documento Normativo,
teniendo como premisa establecida en el entendido que las disposiciones emitidas
son de aplicacién en todas las dependencias del Gobierno Regional, tanto
elaborado por fa Sub Gerencia y/o de las unidades organicas de la Sede Regional.
El proyecto de Documento Normativo, informe técnico y proyecto de Resolucion
de aprobacién, la Sub Gerencia Desarrollo Institucional e Informatica, se remite a
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presup'uesto y Acondicionamiento
Territorial para su revision, y opinion favorable; luego traslada a la Gerencia
Regional de Asesoria Juridica del Gobierno Regional de Ancash.

La Gerencia Regional de Asesoria Juridica efectua la revision de la propuesta de
Documento Normativo del Gobierno Regional de Ancash, para su conformidad y/o
reformulacion pertinente, de ser el caso, luego traslada el documento a la Oficina
de Secretaria General.

La Oficina de Secretaria General, deriva la Resolucion a las Gerencia Regionales
pertinentes, para el visto bueno de la Resolucion. '
Con el visto bueno de las Gerencias Regionales, el Documento Normativo, se
remite a la Gerencia General Regional para su visacion pertinente y de ello se
remite a la Presidencia Regional para la firma de la Resolucién Ejecutiva Regional.
La Oficina de Secretaria General, recaba la Resolucion pertinente, para la
numeracién correspondiente y su distribucion a los diferentes oOrganos

estructurados del Gobierno Regional y su posterior archivo.

DURACION

Tiempo estimado 6 Dias

TIPO DE PROCEDIMIENTO
Adjetivo

FRECUENCIA

Mensual

COSTO
Costo estimado S/. 1,500.00

GLOSARIO DE TERMINOS
a) Instrumento de Gestion para el nivel de organizacion.- Son aquellos que se ubican

t ‘*en el primer nivel de organizacion, son documentos con los que cuenta una entidad para
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gestionar o administrarse de una manera ordenada, planificada y eficiente, tanto en el
aspecto organizacional como en o relacionado con el cumplimiento de los objetivos y
metas a su cargo; por tal razon deben ser elaborados y aprobados en forma obligatoria.
b) Acto Administrativo.- Son las declaraciones de las entidades, que en el marco de
normas de derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los
intereses, obligaciones o derecho de los administrados dentro de una situacién concreta.
¢) Administrado.- Son aquellas personas naturales o juridicas que solicitan el inicio de
un procedimiento administrado ante la entidad.

d) Carrera Administrativa.- Carrera Administrativa es el conjunto de principios, normas
y procesos que regulan el ingreso, los derechos y los deberes que corresponden a los
servidores puiblicos que con caracter estable prestan servicios de naturaleza permanente
en la Administracion Publica.

€) Competencia.- Conjunto de atribuciones y responsabilidades inherentes o asignadas
a una entidad publica para el ejercicio de sus funciones.

f) Delegacion de Competencia.- Las entidades pueden delegar el ejercicio de
competencia conferida a sus organos en otras entidades cuando existan circunstancias
de indole técnica, economica, social o territorial que lo hagan conveniente.

g) Dependencia.- Es aquél érgano administrativo, subordinado a un Titular de Pliego,
que cumple funciones claramente establecidas en los documentos de gestion
institucional de la Entidad en calidad de érgano de apoyo, de asesoramiento, de linea o
de otra naturaleza.

h) Estructura Organica.- Es el conjunto de érganos ordenados e interrelacionados entre
si, para cumplir funciones pre-establecidas, hasta en tercer nivel organizacional.

i) Funcién.- Es el conjunto de factores interrelacionados orientados a un objetivo
institucional, asimismo se entiende como un conjunto de actividades necesarias,
permanentes, afines y coordinadas que se desarrollan para alcanzar los objetivos.

j) Funcionario Publico.- Se considera funcionario al ciudadano que es elegido o
designado por autoridad competente, conforme al ordenamiento legal, para desempenar
cargo del mas alto nivel en los poderes pablicos y los organismos con autonomia. Los
cargos politicos y de confianza son los determinados por la ley.

k) Responsabilidad.- Se entiende como el deber los funcionarios o empleados de rendir
cuentas ante una autoridad superior y ante el publico por los fondos o bienes publicos a
su cargo y/o por una mision u objetivo encargado y aceptado.

[) Unidad Organica.- Es la unidad de la organizacion, en que se dividen los érganos

contenidos en la estructura organica de la Institucion.

M. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO (Flujograma)

157



158

Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial - Manual de Procedimientos

UQIBAISSGD | ugpnjoasp -
suwou| "1  eponug Ienuuojey
NI 0}28A01d |8p
ugnionsq Jejnuuojey
ugjsiwoy
[ sepopyp
IS
ap|oap A
ugisiuay Ezjleuy n u
equosuel) A ap oo
eqsibay ‘elauiny ﬂ N ;
‘qoidy “Josay
ug|sjway ap oj0akoly
ugideqoudy ap 04O EAlBD '001U29 | auLoju|
8p uglonjosay Kesmay [N |
| BULIY % ‘ » :Mﬂm“%”ﬁ
| | udisiway BALIBD 0saJbu|
ap 019
eanoalg e e6a7 oasepy pocia e eiisfoy
ugan|osay g w 2 4 8p UgisiAay
HO SB| ap sesip A 4
4 aploap A
i ON MU Seagoalq seAnIBQ
ugieqaidy ojoakold ap ojskoig ap
8p UgIIN|osaY BAlBD < .Mohmuqo.m._.m“mm ugioe|nuLo uooe|nuL0y
8p ajoskold equey ] A ugisinay P d
'09/U0g | BuLo|
VIONZ¥3 8ns zo_umw%_q%_o%
volane TYNOID3YH S3Luvd
TYNOIO3
TVH3N3D TYNOIDIY A“ﬂmvwmm% VI40S3sy VIONZY39 VYOILYWHOSNI 3 TYNOIONLILSNI Aqvsan SYOINYOHO
VIUv13403s YIONIQISTYd 30 TYNOI9IY OT10YYYS3A 330 VIONINID ans S3AVAINN
VIONRID VIONZN3O Bk s
._,ﬂm, it L+
IVIHOLIYH3L OLNIIAYNOIDIONODY S »Q,m_.x ) ~

A O1S3INdNSIH ‘OLNIIWYINY I 30 TYNOIDIY VIONIHID







