GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

*Afio del Bicentenarlo, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoraclén de las herolcas
batallas de Junin y Ayacucho"

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL
REGIONAL

N° 129-2024-GRA/GGR

Huaraz, 28 de febrero de 2024

VISTO:

La Resolucién Gerenclal General Regional N° 0685-2023-GRA/GGR de fecha 11 de
setiembre de 2023, el Informe N° 714-2024-GRA/GRAD-SGASG de fecha 13 de febrero de
2024 y el Informe Legal N° 123-2024-GRA/GRAJ de fecha 27 de febrero de 2024, v,

CONSIDERANDO:

Qus, la Ley N° 276568, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado y sus
modificatorias, establece que el procesc de modernizacién de la gestidn del Estado, tlene
como finalidad fundamental ia obfencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal
_ ¥y que su objetivo es alcanzar un Estado al servicio de la ciudadanfa y transparente en su

igestion, declarando en el numeral 1.1 del articulo 1° que el Estado Peruano se encuentra en

l@itgceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
anizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica y contribuir un
ado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, de conformidad con el articulo 6° del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, la Direccion General de Abastecimiento
del Ministerio de Economla y Finanzas, es el ente rector del Sistema Nacional de
Abastecimiento y tiene entre sus funciones ejercer la méxima autoridad técnico ~ normativa
~de dicho Sistema, aprobar la normatividad y los procedimientos que regulan; asi como

bcha 11 de setiembre de 2023, se aprueba la Directiva N° 014-2023-GRA/GRAD/SGASG-
DI.001.NP “Normas y Procedimientos para la contratacién de bienes y servicios, iguales o
inferiores a 08 UIT's en el Gobierno Regional de Ancash”;

Que, mediante Informe N° 714-2024-GRA/GRAD-SGASG de fecha 13 de febrero de
2024, el Sub Gerente de Abastecimiento y Servicios Generales del Gobierno Regional de
Ancash, realiza el analisis de algunas observaciones que han podido formularse a la Directiva
N° 14-2023-GRA/GRAD/SGASG-DI.001.NP “Normas y Procedimientos para la Contratacin
de bienes y servicios, iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias en el



Gobierno Regional de Ancash”, observaciones que se han tenido como resultado de casos y
problemas identificados en el tramite de requerimientos, asf como sugerencias del personal
que labora en la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, siendo estos los
siguientes:

En el numeral B.1.7.establece: Para el caso de la contratacion de serviclos (servicio de terceros y
consultorfa), segun corresponda, la unidad de organizacidon (drea usuarla), en calldad de &rea
técnica especiallzada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce
los recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, en aplicacion dal
princlpio de integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfll v los
honorarios estimados en funclén de la complejidad de las actividades del servicio, determinando la
formacién académica, especlalidad y capacitaciones, la experiencia laboral, considerando la
experlencia general y experiencla especifica, entre otras condiciones contractuales dsl mercado.
Dicha Iinformaclén seré censignada en les términos de referencla (TDR) y en sl pedido que se
registra en ol Sistema Integrado de Gestién Administrativa {SIGA).

Que, asimismo segun se indica en el Informe N° 714-2024-GRA/GRAD-SGASG de
fecha 13 de fabrero de 2024, la Directiva precisa una escala de proveedores constituidas en
nueve niveles divididos en tres categorias: Auxiliar, Técnico, Profesional. Asimismo, para
cada nivel de proveedor se ha previsto o determinado una i) formacién académica; ii)
entrenamiento o capacitacion; iii) experiencia general y experiencia especifica y Iv) el valor de
la contratacion, a su vez precisa que se debe tener en cuenta que si bien las contrataciones
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias vigentes al
momento de la transacclén, estas estén excluidas de la Ley de Contrataciones del Estado y
Se encuentran sujetas a supervisién por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE)

Que, a su vez se hace mencién que en la Directiva N° 014-2023-GRA/GRAD/SGASG-
DL.O01.NP, se han definido los términos “servicio® y “servicio en general®, no habléndose
definido los términos de “servicio de consultoria” ni “servicio de terceros™ a los que hace

_referencia el numeral 6.1.7:

- Servicio: Actividad o labor que requlere la unidad de organizacién (4rea usuaria), para el desarralic
de sus actividades en cumplimiento de sus funciones y fines, Los servicios pueden clasificarse en
servicios en general y consultorfas. La consultoria se entiende que alude a consultorfas en general y
consultorfa de obras. ' ' '

- Servicio en General: Cualquier serviclo que puede estar sujeto a resultados, y se pueda considerar
terminadas sus prestaciones.

Que, se debe tener claro que la contratacién, de serviclos comprendidos en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento tiene sus caracterlsticas y particularidades propias
en cada confratacién que deberan ser definidas por cada drea usuaria en funcién a la
necesidad, finalidad ptblica, plazo, lugar de entrega, complejidad, envergadura, urgencla y
oportunidad, gastos de operacion, transporte, entre otros, por lo que consignar una escala
con niveles divididos en tres categorfas: Auxillar, Técnico, Profesional (cada una con sub
niveles), que son propios del Sistema Nacional de Recursos Humanos, se estarfa incurriendo
kn una desnaturalizacién del requerimiento al tener que enmarcarlo en dichas escalas, asf
fomo se genera una confusién tanto para el servidor pablico (4rea usuaria al momento de
jormutlar su requerimiento y del OEC al gestionar la contratacién) como para el proveedor.

Que, la referida escala presenta diversas observaciones, por ejemplo para los niveles
técnico y profesional los requerimientos deben exigir especializacion, término que segun la
nota, "son programas de formacién orientados a desarrollar determinadas habilidades yfo
competencias en el campo profesional y laboral, con no menos de dosclentos cuarenta (240)
horas lectivas. Esto est4 referido a ios diplomados”; lo que contradice a la Ley Universitaria
que diferencia de manera clara los estudios de especialidad de pre grado, los diplomados
como estudio de posgrado y las maestrias de especializacién, Ley que sefiala de manera

clara y precisa que Diplomados de Posgrado: Son estudios cortos de perfeccionamiento
profesional,



en dreas especificas. Se debe completar un minimo de veinticuatro (24) créditos. Es decir, no
establece el nimero de horas académicas, u horas lectivas, sino un determinado nimero
minimo de créditos. Que, respecto a los cursos, considera una exigencia minima de 120
horas para que tengan validez, lo que en muchas ocaslones podria resultar limitante,
restrictivo, desproporcionado e irrazonable, que atente contra diversos principios que rigen las
confrataciones publicas y el Sistema Nacional de Abastecimiento.

Que, de igual forma, la Directiva N° 14-2023-GRA/GRAD/SGASG-DI.001.NP “Normas
y Procedimientos para la Contratacion de bienes y servicios, iguales o inferiores a ocho
Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno Reglonal de Ancash” considera como nivel
de formacion minimo a estudios secundaros, lo que en ocasiones (por ejemplo: servicios de
jardinerfa, limpieza y aseo, servicio de estiba, etc.), podria resultar limitante, restrictivo,
desproporcionado e irrazonable, que atente contra Principios que rigen las contrataciones
ptblicas y el Sistema Naclonal de Abastecimlento.

Que, mediante Informe N° 714-2024-GRA/GRAD-SGASG de fecha 13 de febrero de
2024, pone de consideracion para que el numeral 6.1.7 de la citada Directiva sea
reformulada, suprimiéndose la escala con niveles divididos en tres categorias: Auxiliar,
Técnico, Profesional, que son propios del Sistema Nacional de Recursos Humanos y no del
Sistema Nacional de Abastecimiento;

Que, posteriormente, mediante Informe N° 793-2024-GRA/GRAD-SGASG de fecha 22
de febrero de 2024, la Sub Gerencla de Abastecimiento y Servicios Generales remite a la
Gerencia de Administracion, la propuesta de Directiva de “Normas y Procedimientos para la
Contfratacion de Blenes y Serviclos, iguales o inferiores a 8 UIT" para su revision y trdmite
correspondients, del cual se observa las modificaciones realizadas en el numeral “VI
DISPOSICIONES ESPECIFICAS", en los sigulentes numerales:

6.1. Del requerimiento de bienes y/o servicios.

6.2. De la indagacién de precios en el mercado.

6.3. Contrataciones mediante la plataforma electrénica SISCONMESUIT.

6.4. De la evaluacién de cotizaciones presentadas por los proveedores u otras
fuentes.

6.5. De la determinacién del valor de la contratacién.

6.6. De la Certificacion de crédito presupuestario.

6.7. Del perfeccionamiento del Contrato u orden de compra u orden de servicio.

6.8. De la eJecuclén de la contratacion,

6.9. Conformidad de la contratacién respecto a bienes yfo servicios.

6.10. De las observaciones a la prestacién.

6.11. Penalidades.

6.12. Otras penalidades.

6.13. Del pago de ta contratacion.

6.14. De la ampliacién de plazo.

6.1

6.1

5. Causales de Resolucién del vinculo contractual.
6. Del procedimiento de resolucion de contrato.
6.17. De la constancia de la prestacion.
6.18. Del expedlente administrativo de contratacion en estado cuiminado.

Que, mediante Informe N° 008-2024-GRA/GRPPAT/SGMDI-008 de fecha 26 de
efrero de 2024, la Sub Gerencia de Modernizacidn y Desarrollo Institucional, concluye lo
siguiente:

3.8, Que, en cumplimiento de la funcién antes descrita, el personal técnico de la Subgerencia de
Modernizacidn y Desarrvollo Institucional, ha actuslizade la Direcliva denominada "Normas y
procedimientos para la contratacidn de bienes y serviclos, Iguales o Inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias {UIT) en el Gobierno Regional de Ancash”, en virtud de la
nueva propuesta formulada por la Subgerencia de Abastecimiento y Serviclos Generales,
respecto a la contratacién de servicios que requitieren las unidadea de organizaclon (éreas
usuarias) del Goblernc Reglonal de Ancash, cuyos montos sean Iguales o Inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), teniende en consideracidn los principios que rigen



las contrataciones del estado, y que estén sujetas a supervisién por el Organismo Supervisor
de las Contrataciones del Estado (OSCE), de acuerdo a lo previsto en el [iteral a) numeral 51
del articulo 5, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, la Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01, "Directiva para la Programacién Multianual de Blenes, Servicios y Obras, y las
determinaciones del Sistema Naclonal de Abastecimientos.

3.8.Que, habiéndose llevado a cabo una reunicn técnica con la participacién de la Gerencla General
Regional, Gerencia Regional de Administracién, Gerencia “Regionai de ~Infraestructiira,
Gerencia Regional de Asesorla Juridica, Subgerencia de Administracién Financiera,
Subgerencia de Tecnologias de la Informaclén e Innovacidn, Subgerencla de Abastecimiento y
Servicios Generales y la Subgerencia de Modarnizaclén y Desarrolio Institucional, se ha
consensuado y validado su planteamlento, por lo que se considera procedente su aprobadon,
tenlendo en conslderacion las observanclas de la normatividad

Que, de acuerdo al Informe N° 008-2024-GRA/GRPPAT/SGMDI-008, la Sub Gerencia
de Modernizacién y Desarrollo Institucional, ante los fundamentos expuestos en su Informe,
manifiesta que resulta necesario aprobar la Directiva denominada “Normas y procedimientos
para la coniratacion de bienes y servicios, iguales o inferlores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) en el Gobierno Regional de Ancash” Versién 3, con la finalidad
de regular los procedimientos que permitan atender de manera eficiente y oportuna, los
requerimientos de bienes y/o serviclos que solicitan las unidades de organizacién (areas
usuarias) del Gobiemo Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
Unidades Impositivas Tributarias;

Que, finaimente mediante Informe Legal N° 123-2024-GRA/GRAJ de fecha 27 de
febrero de 2024, la Gerencia Regional de Asesoria Jurldica emite opinién declarando viable
que medlante Resolucién Gerencial General Regional, el Gerente General Regional, apruebe
el proyecto de Directiva denominada: “Directiva de Normas y Procedimientos para la
contratacion de Bienes y Servicios, Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias en el Gobiermno Regional de Ancash” versién 3;

ek 3; Que, por tanto, habiéndose uniformizado criterios para la optimizacién de la gestién
T 7; ara |a contratacién de bienes y servicios que permitan alcanzar los objetivos frazados en los
&

flanes operativos institucionales del Gobierno Reglonal de Ancash, siendo el de mayor
Ancidencia los criterios de calidad, forma, oportunidad de entrega, plazos establecidos,
g5/ tomando en cuenta supletoriamente los principlos que estan establecidos en la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, referente a los principios que rigen las contrataciones, se
debera proceder a emitir el acto resolutivo que suprima la escala con niveles divididos en tres
categorfas: Auxiliar, Técnico, Profesional, que son propios del Sistema Nacional de Recursos
Humanos y no del Sistema Nacional de Abastecimiento;

Que, estando a las consideraciones expuestas y a las facultades conferidas mediante
Resolucion Ejecutiva Regional N° 237 - 2023-GRA/GR de fecha 29 de diclembre de 2023, en
\uso de las atribuciones establecidas en la Ley N°27867 - Ley Orgédnica de Gobiernos
Aegionales y sus modificatorias; y demds antecedentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 14-2023-
GRA/GRAD/SGASG-DI.001.NP "Normas y Procedimientos para la Contratacion de bienes y
serviclos, iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno
Regional de Ancash” aprobada mediante la Resolucién Gerencial General Reglonal N° 0685-
2023-GRA/GGR de fecha 11 de setiembre de 2023,

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR la Directiva N° 003-2024-GRA/GRAD/SGASG-
DI.001.NP “Normas y Procedimientos para la Contratacién de bienes y servicios, iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias en el Gobierno Regional de Ancash”,
la misma que como Anexo forma parte integrante de ia presente resolucién.



ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a los 6rganos y Unidades Organicas del Gobierno
Regional de Ancash, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucién.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Secretaria General del Gobierno Regional de
Ancash la publicacién de la presente Resolucién Gerenclal General con la Directiva que forma
parte de la presente Resolucién en el Portal Web Institucional, ia misma que entra en vigencia
a partir del dia siguiente de su publicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firmada dighaimants por
LA ROSA SANCHEZ PAREDES Marco
Antonio FAL 20530682019 hard
)y & autor dal
Fachi: 200272024 14:45:34-0500

R ‘st

Fercls Digital
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DIRECTIVA N° 003-2024-GRA/GRAD/SGASG-DI,001.NP

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH”

FINALIDAD:

Reguiar los procedimientos que permitan atender, de manera eficiente y oportuna, los
requerimientos de bienes y/o servicios que solicitan las unidades de organizacién del
Gobierno Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas (UIT).

OBJETIVO:

Establecer las disposiciones y procedimientos de cardcter obligatorio, para la
contratacién de bienes y/o servicios, requerido por las unidades de organizacion del
Gobierno Regional de Ancash, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigente al momento de la contratacién, en
concordancia con los principios que rigen las contrataciones del estado, las mismas
que estaran sujetos a supervision por el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), de acuerdo a io previsto por el literal a) numeral 5.1 del articulo
5, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

. ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de aplicacién y de
cumplimiento obligatorio por todas las unidades de organizacién del Gebierno Regional
de Ancash. No estad comprendida dentro de los alcances de la presente directiva, las
contrataciones de locacion de servicio para cubrir puestos o funciones de caracter
permanente o no permanente, de acuerdo a la prohibicién al que refiere el numeral 3.1
del articulo 3 de la Ley 312098, asl como para dar cumplimiento a medidas cautelares,
para ello se debera tener en cuenta el sentido de fos mandatos judiciales que ampara
la medida cautelar.

. BASE LEGAL.:

- Ley N°® 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal vigente.

- Resolucién Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0007-
2020-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”.

- Resolucién Directoral N° 004-2022-EF/52.01, que aprueba medidas para fortalecer
el proceso de la autorizacién del Gasto Devengado en el SIAF-SP y otros procesos
vinculados con la gestién de tesoreria.

- Resolucién Directoral N° 0017-2022-EF/52.01, que amplia los plazos de
implementacién del numeral 4.1 del punto 4 de los “Lineamientos para optimizar
los procesos de certificacion del crédito presupuestario y del compromiso®
contenidos en el Anexo de la R.D. N° 0013-2022-EF/50.01.

- Resolucién Directoral N° 0013-2022-EF/52.01, que aprueba los lineamientos para
optimizar los procesos de certificacion del crédito presupuestario y del
compromiso.
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- Decreto Legislativo N° 1441, que norma el Sistema Nacional de Tesorer(a.

- Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley del Gobierno Digital.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado - TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la

Republica.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Resolucién N° 019-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 007-2019-

OSCE/CD “Disposicionas aplicables al Registro de Informacién en el Sistema

Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE.

Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Ancash.

Resolucién Gerencial General Regional N° 356-2023-GRA/GGR, que aprueba la

Directiva N° 006-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-DI.002.NP  “Normas y

procedimientos para la formulacién, actualizacién y aprobacién de documentos

normativos en el Gobierno Regional de Ancash.

DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 Del uso del sistema de gestién documentaria y del sistema Integrado de
gestién administrativa

Las operaciones de tramite documental contenidas en la presents directiva, que
incluye los actos preparatorios, la emisién de las érdenes de compra (OC) y
ordenes de servicio (OS), asl como los documentos para la conformidad y el pago,
se realizan a fravés del Sistema de Gestién Documentaria (SISGEDO) y del
Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIGA).

Del usc de la firma electrénica

Las aprobaciones, visados y conformidades, deben ser emitidas por los setvidores
civiles del Gobierno Regional de Ancash, en el marco de la presente directiva, que
incluye los actos preparatorios, la emisién de las dérdenes de compra (OC) y
ordenes de servicio (OS), asf como los documentos para la conformidad y el pago.

5.3 Definiclones operativas

- Acto de corrupclén: Es el requerimiento o aceptacién por, o el ofrecimiento u
otorgamiento a, ya sea directa o indirectamente, un servidor pablico o persona
que ejerce funciones pliblicas, de cualquier objeto de valor pecuniario u otros
beneficios como dédivas, favores, promesas o ventajas para sl mismo o para
otra persona o entidad a cambio de la realizacién u omisién de cualquier acto
en el ejercicio de sus funciones publicas.

Area Usuarla: Unidad de organizacién del Gobierno Regional de Ancash,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas mediante contrataciones por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos de bisnes y/o servicios, a
través de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR)
que se habrén de contratar. Asimismo, colabora y patticipa en la planificacién
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de ias contrataciones y realiza la supervisién del cumplimiento de la prestacién
de bienes y/o servicios, durante la ejecucién contractual.

- Adjudicacién sin procedimiento: Contratacién de bienes y/o servicios, por un
monto menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, sin que
previamente se convoque a través de un procedimiento de seleccidn previsto
en la nhormativa de contrataciones del estado.

- Blen: Objeto que requiere la unidad de organizacion, para el desarmollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

- Conformidad de la prestacién: Documento emitido por el responsable de la
unidad de organizacién (drea usuaria), quien verifica, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y el cumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias. Tratandose de 6rdenes de compra u ordenes de servicio, la
conformidad puede consignarse en dicho documento.

- Contrato: Comprende a las 6rdenes de compra y ordenes de servicio emitidas
por la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, mediante el cual
se perfecciona |a contratacién de bienes y/o servicios, solicitado por las
unidades de organizacion (areas usuarias) del Gobiemo Regional de Ancash.

- Contrataclén: Accion que realiza la entidad a través de fa Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, para proveerse de bienes y/o servicios;
asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
ptiblicos y demas obligaciones derivadas de la condicién de!l contratante.

- Consultoria: La consultoria es un servicio profesional especializado, prestado
por empresas o por profesionales {conocidas como consultoras o consultores,
respectivamente) con experiencia o conocimientos especificos en un érea
determinado.

- Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente
en la elaboracién del expediente técnico de obras, en la supervision de la
elaboracién de expediente técnico de obra 0 en la supervision de obras.

- Cuadro de. Necesidades: Solicitud formal que genera toda unidad de.
organizacién (drea usuaria) del Gobierno Regional de Ancash, para la
contratacion de bienes y/o servicios, en base a sus necesidades para cumplir
con las metas establecidas en el Plan Operativo Institucional.

- Entregable: Es el resultado-producto(s), bien(es) cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor, de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito entre las partes.

- Especiflcaclones Técnicas: Descripcién elaborada por la unidad de
organizacién (drea usuaria), las cuales contienen caracteristicas técnicas o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Ademas, en ello se incluyen
las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones.

- Fraccionamiento: Es la divisién de la contratacidn a través de la realizacion
de dos (2) o mas 6rdenes de compra u ordenes de servicios, con [a intencién
de evadir la aplicacion de la Ley y su Reglamento, dando lugar a contrataciones
iguales o menores a ocho (08) UIT, salvo los supuestos establecidos en la Ley
y su Reglamento de Contrataciones del Estado.

- Finalidad Pablica: Razén de ser, o interés plblico, que se persigue satisfacer
con la contratacién de bienes y/o servicios, en beneficio de la poblacién.

- Obras: Una obra publica es una construccion promovida y llevada a cabo por
la administracién de un gobierno. Las obras publicas pueden ir desde
infraestructuras hasta edificaciones y resultan de un proceso de contratacién
directa o por concursos de licitaciones.

- Orden de Compra — OC: Documento mediante el cual el Gobiero Regional
de Ancash, formaliza el pedido de bienes a un proveedor, indicando; cantidad,
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caracteristicas, precisiones exigidas por la unidad de organizacion (area
usuaria) y en estricto cumplimiento con las espacificaciones técnicas. Es un
contrato simplificado que implica su cumplimiento por ambas partes.

Orden de Servicio — OS: Documento mediante el cual el Gobierno Regional
de Ancash, formaliza la prestacién de un servicio especifico a un proveedor,
definiendo claramente sus condiciones (plazos de la prestacion, penalidad,
monto de la contraprestacién), exigido por la unidad de organizacién (drea
usuaria) en estricto cumplimiento de los términos de referencia.

Organo Encargado de las Contrataciones - OEC: Unidad orgdnica que
realiza las acciones administrativas referido a la gestion de abastecimiento al
interior de la entidad. El érgano encargado de las contrataciones (OEC), es la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales.

Pedido SIGA: Requerimiento elaborado en el Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA), que puede corresponder a un pedido de compra o un
pedido de servicio.

Penalidades: Las penalidades, constituyen un mecanismo de sancién
aplicable al proveedor, ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
descritas en la orden de compra u orden de setrvicio, a partir de la informacién
brindada por la unidad de organizacién (drea usuaria), las cuales deben de ser
objetivas razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.

Postor: Persona natural o jurldica, que participa y presenta su oferta.
Prestaclén: Realizacién de consuitorias, consultoria de obras, prestacién de
servicios o la entrega de un bien o bienes.

Prestadores de serviclos profesionales o serviclos técnicos o simlilares:
Personas naturales que no poseen vinculo laboral con el Gobierno Regional de
Ancash, cuya contratacién es requerida por las areas usuarias, de manera
excepcional, para realizar con cardcter de urgente y temporal un servicio fisico
o intelectual de manera auténoma y no subordinada, por un tiempo
determinado y a cambio de una contraprestacién econémica, a fin del
cumplimiento de las actividades, metas y objetivos institucionales propias de
las dreas usuarias, de acuerdo a la necesidad surgida.

Proveedor: Persona natural o juridica, que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultorfa de obras o ejecuta
obras.

Requerimlento: Es la solicitud formulada por la unidad de organizacién (drea
usuaria) para la contratacién de bienes y/o servicios. En él estan descritas las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), asl como sus
correspondientes requisitos de calificacién. Contiene, ademas, la descripcién
objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir
la finalidad ptiblica de la contratacién. Para su atencion, el requerimiento,
debera estar suscrito por el responsable de la unidad de organizacién (drea
usuaria).

Serviclo: Actividad o labor que requiere la unidad de organizacién (4rea
usuaria), para el desarmolio de sus actividlades en cumplimiento de sus
funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y
consultorfas. La consultoria se entiende que alude a consultorias en general y
consultorfa de obras.

Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados,
y se pueda considerar terminadas sus prestaciones.

Suministro: Entrega (periédica o por Unica vez) de articulos y materiales que
requieran las unidades de organizacion (dreas usuarias) de la entidad, para el
desarrollo de actividades en cumplimiento de sus fines. Los suministros forman
parte del activo consumible de la institucién, tales como agua, dtiles de oficina,
materiales de escritorio, toner, tintas, entre otros.
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- Términos de Referencla: Descripcion elaborada por la unidad de organizacion
(4rea usuaria), el cual contiens, caracteristicas técnicas y condiciones en que
se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de las consultorias, a descripcién, ademas,
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension de trabajo que se
encomienda (actividades); asf como la penalidad y sanci6n. Ademas, se debe
suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de
la consultorla, la preparacién de sus oferias.

- Valor de la contrataclén: Valor determinado para la contratacién de bienes
ylo servicios, sobre la base de los precios obtenidos en la indagaciéon de
mercado, incluyendo los tributos, seguros, trasportes, inspecciones, pruebas y
cualquier otro concepto que puede incidir sobre el costo de la contratacion.

- Vicios Ocultos: Defectos que no pudieron advertirse en la recepcion de la
prestacién.

- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

- SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

. Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, con excepcion
de las referidas a bienes y/o servicios, incluidos en el Catalogo Electrénico de
Acuerdo Marco (PERU COMPRAS), se realizan mediante los procedimientos
establecidos en la presente directiva, por encontrarse excluidas de la aplicacién
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de:

a) La supervisién por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE).

b) Los impedimentos para ser proveedor del Estado.

¢) La obligatoriedad de estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores del
Estado (RNP) para ser contratado, con excepcion de ias adquisiciones
menores a una (01) UIT.

.d) La sujecién del proveedor al régimen sancionador del OSCE,.y;

e) La prohibicién del fraccionamiento bajo responsabilidad.

. Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes yfo servicios, con la finalidad
de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda segin la
necesidad anual, asi como, dividir la contratacién a través de la realizacién de dos
o mas procedimientos de seleccidn, para evadir la aplicacién de la norma vigente
y dar [ugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

No se incurre en fraccionamiento cuando:

a) Se contraten bienes yfo servicios idénticos a los contratados anteriormente
durante el mismo ejercicio fiscal, debido a que, en su oportunidad, no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar la contratacién
completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

b) La contratacién que se efectlie a través de los Catalogos Electronicos de
Acuerdo Marco, salvo en los casos que determine el OSCE a través de

P Directiva,

(S

/&) ¢

|“'( [ . Es responsabilidad de las unidades de organizacién (areas usuarias), formular

adecuadamente sus requerimientos, elaborar las especificaciones técnicas
(EETT) para bienes o téeminos de referencia (TDR) para servicios,
respectivamente, definiendo con precision las caracteristicas, condiciones,
‘cantidad y calidad del bien y/o servicio a contratar, supervisando y justificando la
finalidad ptblica; los requerimientos deberan estar vinculados a {a prioridad de los

S\
encie ;3?;/‘
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objetivos y resultados que busca alcanzar el Gobierno Regional de Ancash,
establecidos en el Plan Operativo Institucional (POl) o el Plan Estratégico

Institucional {PEI).

5.7. No se harén referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcién que oriente a la contratacién
de marca, fabricante o tipo de producto especifico.

.La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, no tramitara
requerimientos que evidencien fraccionamiento, debiendo ser estos, devueltos a
la unidad de organizacién (4rea usuaria), quien convendréd encausaria por el
método de contratacién que corresponde.

. Las contrataciones que se regulan en la presente directiva, corresponden a
aquellas, cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT y, se realizan
mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del
ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

. Los requerimientos formulados por las unidades de organizaci6n (dreas usuarias),
deben estar programados en el Cuadro de Necesidades, y alineados al Plan
Operativo Institucional, respectivamente. En caso su necesidad no se encuentre
programada en el Cuadro Multianual de necesidades, el area usuaria es fa Gnica
responsable de gestionar su incorporacién, conforme a la normatividad vigente.
Los requerimientos serén aprobados por la Gerencia Regional de Administraci6n.

. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y/o
servicios, en proceso de ejecucion o ejecutados, bajo responsabilidad.

. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, verifica que los
requerimientos que no superen las ocho (08) UIT, no sustituyan la necesidad anual
de contrataciones de bienes y/o servicios, para evitar los procedimientos de
seleccién sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

. En caso las unidades de organizacién (dreas usuarias), requieran contrataciones
de bienes y/o servicios, que, por su especialidad y funciones, se deban coordinar
con las areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas
deben contar con el V°B° y la firma correspondiente.

a) Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico: por la Subgerencia de
Tecnologlas de la Informacién e Innovacién.
b) Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones: por la Oficina de

imagen Institucional.
c) Oftros: de acuerdo.a la especialidad o funciones que cumple cada unidad de

organizacién del Gobiemo Regional de Ancash.

5.14. Es competencia de las unidades de organizacién (dreas usuarias), en los
procedimientos de Ocho (08) UIT, lo siguiente:

a) Apoyar en la evaluacién de las propuestas técnicas presentadas por los
postores, en cumplimiento de los requisitos técnicos minimos solicitados en
fas especificaciones (EETT) o términos de referencia (TDR), para su
validacién correspondiente, de ser el caso.

b) Supervisar la ejecucién de las contrataciones, con solo la notificacién (via
correo electrénico u otro medio oficial) de la orden de compra (OC) u orden
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5.16.

6.1.

de servicio (OS), el mismo que estar& a cargo de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales.
c) Evaluary otorgar ia conformidad en la etapa de recepcién del bien o servicio.

La unidad de organizacién (drea usuaria), revisard, verificara y remitird a la
Gerencia Regional de Administracién, la version final de las especificaciones
técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), para que la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, le dé la atencidn correspondiente.

. Los documentos que presenta el proveedor, tienen la condicion de declaracion

jurada (DJ), y podrén estar sujetos a fiscalizacién posterior, a fin de minimizar el
riesgo de fraude o de falsedad en la informacién proporcionada por el proveedor.

. En caso de detectarse una contratacién, por un mento igual 0 menor a las ocho

(08) UIT, con un proveedor que se encuentra impedido de contratar con el Estado,
se procedera a la cancelacién y anulacion de la respectiva orden de compra (OC)
u orden de servicio (OS). En consecuencia, la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, bajo responsabilidad, deberd comunicar al Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), para la determinacién de la
sancion correspondiente.

. Las contrataciones, cuyos montos sean iguales o menores a las ocho (08) UIT, se

perfeccionan mediante orden de compra (OC}) u orden de servicio (OS), para
aquellos proveedores que han cumplido con todas las exigencias requeridas en
los términos de referencia (TDR) o especificaciones t&cnicas (EETT), asf como los
que hayan ofrecido las mejores condiciones del mercado.

. Las unidades de organizacién (areas usuarias), son responsables de efectuar el

seguimiento de la ejecuciébn de la prestacién, debiendo comunicar a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, el retraso o incumplimiento
por parte del proveedor, en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, de
sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se adopten las acciones
administrativas que corresponden.

. Para realizar las contrataciones, se solicitara a los proveedores la obligacion de

contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores {RNP),
salvo en aquellas, cuyos montos sean iguales o inferiores a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT).

. El requerimiento de bienes o servicios en general de cardcter permanente, cuya

provisién se requiera de manera continua o periddica, se realiza por periodos no
menores a un (1) afio.

l. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

Del requerimlento de bienes y/o setvicios

6.1.1. Previo a la formulacion del requerimiento, Ia unidad de organizacién (area
usuaria), en coordinacion con la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, verifican si la necesidad se encuentra definida en una
ficha de homologacion del Listado de Requerimientos Homologados,
implementado por PERU COMPRAS, en una ficha técnica del Listado de
Bienes Comunes, o en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.
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6.1.2. La unidad de organizacién (érea usuaria), formula su requerimiento y lo

6.1.6.

remite mediante documento a la Gerencia Regional de Administracién, con
un plazo de anticipacién no menor de quince (15) dias habiles previos a la
prestacién. En caso que los requerimientos se presenten en un menor
plazo a lo indicado, estos seran debidamente justificados y acreditados por
la unidad de organizacién (drea usuaria) y autorizados por la Gerencia
Regional de Administracion.

. Es responsabilidad de la unidad de organizacion (érea usuaria), revisar la

informacién y el contenido del requerimiento, los términos de referencia
(TDR) o especificaciones técnicas (EETT) a solicitar. Ello, con la finalidad
de evitar observaciones y la reformulacién del requerimiento y los retrasos
en el proceso de contratacion

. Es responsabilidad de la Unidad de Organizacién (érea usuaria),

establecer obligatoriamente en los términos de referencia (TDR), que las
actividades a ser desarrolladas, deben estar vinculadas estrictamente con
el objetivo de la contratacion. Su omisién conlleva a ser observada y ser
devuelta para su reformulacién, bajo responsabilidad.

5. Todo requerimiento, que se remita a la Gerencia Regional de

Administracién, debe contener la siguiente documentacién:

a) El documento administrativo, cuyo asunto indique la prestacién a
realizar, indicando si éste se encuentra definido en una ficha de
homologacién incluida en el Listado de Requerimientos Homologados,
en una ficha técnica del Listado de Bienes y Servicios Comunes, ¢ en
el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco.

b) El pedido de compra o servicio, seglin corresponda, registrado en el
Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA), impreso y
firmado por el solicitante y autorizado por el jefe inmediato superior
jerarquico.

c) Los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
visado por el responsable de la unidad de organizacién (area usuaria),
de acuerdo al Formato N° 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03, segtin
corresponda.

d) El Marco Presupuestal, que acredite que el requerimiento cuenta con
disponibilidad de presupuesto, acreditado por la Subgerencia de
Presupuesto de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial.

e) Y otra documentacién necesaria, conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacién, cuando corresponda.

Para la prestacién de servicios, asl como para la prestacién de bienes, la
unidad de organizacidn (drea usuaria), formula el requerimiento,
adjuntande al mismo, los términos de referencia (TDR) o especificaciones
técnicas (EETT), respectivamente, precisando los requisitos de
calificacién, la justificacion de la necesidad publica, y, evitando referir
marcas o patentes, que signifique una orientacién de la contratacién.
Excepcionalmente, los términos de referencia (TDR) o especificaciones
técnicas (EETT), pueden ser reformuladas por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, las cuales deben ser aprobadas por
la unidad de organizacién (4rea usuaria).
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6.1.7.

6.1.10.

6.1.11.

6.2.1.

Para el caso de la contratacion de servicios (servicio de terceros y
consultoria), segtin corresponda, la unidad de organizacién (4rea usuaria),
en calidad de éarea técnica especializada, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, en aplicacién
del principio de integridad que rige las contrataciones, bajo responsabilidad
es quien determina todas las condiciones contractuales (el perfil v la
contraprestacion econdémica estimada), en virtud a la complejidad de las
actividades del servicio a contratar. Dicha informacién debe ser consignada
en los férminos de referencia (TDR) y en el pedido que se registra en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA). Excepcionalmente,
en caso que, el area usuaria requiera la contratacién de servicios
profesionales especializados de carécter temporal, podré proponer a un
proveedor cuyas actividades a desarrollar sean concordantes con el perfil,
plazo y la contraprestaciéon econémica estimada en los Términos de
Referencia, consignando sus datos personales, correo y teléfono.

. El requerimiento para la contratacién de pasajes aéreos, debera incluir los

nombres 'y apellidos del pasajero (servidor civil), numero del documento
nacional de identidad (DNI), correo electrénico, niimeros telefénicos de
contactos, itinerarioc e informacion pertinente de justificacion de viaje,
segln Formato N° 04, '

. No requiere, formulacién de términos de referencia (TDR), la contratacién

de servicios bésicos, publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano®,
impuestos prediales y arbitrios; entre otros de similar naturaleza, pero no
exime, la obligacién de las unidades de organizacién (&rea usuaria),
generar el pedido a través del Sistema Integrado de Gestién Administrativa
(SIGA), segtin corresponda.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, evalla y
verifica, que el requerimiento recibido, cumpla con |os requisitos sefialados
en los numerales 6.1.5. 0 6.1.7. segin comesponda, de encontrarse
observaciones, se procedera a devolver el expediente administrativo, con
la finalidad que la unidad de organizacién (area usuaria), subsane las
observaciones formuladas, y, de encontrarse conforme, se prosigue con el
tramite que corresponde.

Los requerimientos formulados por la unidad de organizacién (érea
usuaria), deben contar con el visto bueno del superior jerarquico, segln
sea el caso, y el responsable del area usuaria, con la finalidad de ser
canalizados a la Gerencia Regional de Administracién, quien constituye
autoridad y ordena el gasto.

6.2, Dela lndagacién de precios en el mercado

De encontrarse conforme el requerimiento de bienes y/o servicios, la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, inicia el
procedimiento de indagacién de mercado con la finalidad de determinar el
valor de la contratacién, debiendo emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones de Mercado.
b) Catalogos electrénicos de venta por internet.
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6.2.2.

6.2.4.

6.2.3.

¢) Otras fuentes con valor oficial {Plataforma de OSINERMIG “Facilito”,
entre otros).

De las Cotizacionas de Mercado

Las cotizaclones se solicitan a personas naturales o juridicas, cuyas
actividades deben guardar estrictamente relacién con el objeto de la
contratacién, para que éstos cumplan con las especificaciones técnicas
(EETT) o términos de referencia (TDR), solicitados por la unidad de
organizacién (4rea usuaria). Ademdas, el valor de ia contratacién se
determina bajo el siguiente criterio:

S EL VALOR DE LA COTIZACIONES VALIDAS*

| CONTRATACION ES:

Una (01) solicitud de cotizacién + una (01)
. proforma de respuesta del proveedor, la
Menor o igual a 02 UIT misma que debe ser catalogada como
cotizacién valida.
Dos (02) solicitudes de cotizacién + dos
(02) proformas de respuesta de los
Mayor a 02 UIT hasta 08 | proveedores, las mismas que deben ser
uiT catalogadas como cotizaciones validas +
cuadro comparativo + informe de
indagacién de mercado. -

La solicitud de cotizacion, se realizard a través de medio fisico (carta de
invitacién), o comeo electrénico o plataforma electrénica institucional o
mediante difusién en el portal institucional; cuando se trate de invitacién
por medio fisico, se deberé utilizar el Formato N° 05. Las respuestas de
cotizacién para servicios, se realiza de acuerdo al Formato N° 06.

Independientemente del costo, en el caso de las sigulentes contrataciones,
se considerara una sola cotizacién valida, el cual debe adjuntarse al
expediente administrativo de contratacién (solicitud de cotizacién + la
proforma de respuesta):

- Bienes y/o servicios accesorios, complementarios, repuestos o de
terceros, que sean imprescindibles para garantizar la funcionalidad,
operatividad, o valor econdmico del equipamiento o infraestructura
preexistente.

- Alquiler de bienes muebles e inmuebles.

- Contratacién de pasajes aéreos nacionales

- Derechos de autor

- Servicios de publicidad y prensa

- Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacién

- Por proveedor tnico en el &mbito regional o Nacional.

- Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacién

- Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de
contrataciones de atencién inmediata, bajo el alcance de la presente
directiva.

- Publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”.

- Otros casos comprendidos en el articulo 27° de la Ley de Contrataciones
del Estado, los mismos que requerirdn de un informe técnico
sustentatorio, para su aprobacién.
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8.2.5.

6.2.8.

6.3.1.

6.3.2.

No se requiere solicitar cotizaciones, ni elaborar cuadro comparativo, en
los siguientes casos:

- Servicios publicos basicos (Luz, agua, telefonia basica y correo).
- Arbitrios municipales.
- Servicios notariales.

. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, en virtud del

requerimiento que obra conforme, procede con la solicitud de cotizacién, a
través de medio electrénico o medio fisico, otorgandole al posible
proveedor, un plazo maximo de dos (2) dias habiles, para la atencién
correspondiente, debiendo adjuntar a la solicitud de cotizacién, la siguiente
documentacion:

- Términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
determinado en el Formato N°® 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03;
segun corresponda.

- Formato de Declaracién Jurada {DJ) de cumplimiento de términos de
referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), establecido en el
Formato IN° 07.

. Cuando no se obtiene respuesta de parte de los posibles proveedores,

dentro del plazo establecido, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, debe remitir un reiterativo, otorgandole un plazo mas de un (1)
dia habil, para atender la solicitud de cotizacion. Si persistiese la negativa
de atencién a la solicitud de cotizacién, se debe proceder con la Invitacién
a otros posibles proveedores, con la finalidad de formalizar la contratacion.

Los posibles proveedores, presentan sus cotizaciones de acuerdo a los
términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
estableciendo el precio del bien o servicio en moneda nacional o
extranjero, debiendo incluir los impuestos de ley, seguros, y todo costo
vinculado a la contratacién, en caso la cotizacién se presente en moneda
extranjera, debera consignar el tipo de cambio.

6.3. Contrataclones mediante la plataforma electrénica SISCONMESUIT

En las contrataciones mediante la plataforma electrénica SISCONMESUIT,
la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, difunde el
requerimiento para la contratacion de bienes o servicios formuladas por el
drea usuaria, otorgando a los proveedores, un plazo maximo de dos (2)
dias hébiles, para la atencién correspondients, debiendo adjuntar a la
solicitud de cotizacion, la siguiente documentacién:

- Términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
determinado en el Formato N° 01 o Formato N° 02 o Formato N° 03;
segun corresponda.

- Formato de Declaracién Jurada (DJ) de cumplimiento de términos de
referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT), establecido en
el Formato N° 08.

Los postores registran su cotizacién en Ia pIatafon'na electrénica
SISCONMESUIT, los formatos requeridos y el precio ofertado, para lo cual
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6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.
6.3.8.

no requieren registrarse previamente como proveedores del Gobierno
Regional de Ancash. Asimismo, tampoco requieren de usuario y clave para
acceder a dicha plataforma.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales accede a ia
plataforma electrénica SISCONMESUIT, recepciona, descarga y evalGa las
cotizaciones, cuando corresponda. Para la evaluacién de las cotizaciones

debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Verificar el sustento de cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos, descritos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos
de referencia (TDR), segin corresponda, asimismo la declaracidn
jurada (DJ), respecto al cumplimiento.

b) Verificar la razén social, domicilio, nimero de registro (nico de
contribuyente (RUC) y registro nacional de proveedores (RNP),
cuando corresponda y presentacién de formatos que correspondan.

¢) Verificar la vigencia de las cotizaciones, las mismas que no podran
tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario, salvo que
el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

Los documentos recibidos son impresos y se incorporan, como medios
probatorios, al expediente administrativo de contratacién.

Durante el plazo oforgado para cotizar, la plataforma electronica
SISCONMESUIT, no permito visualizar el registro de postores ni de la
documentacién.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, con las
cotizaciones obtenidas en la plataforma, elabora el cuadro comparativo de
precios, en cumplimiento de las especificaciones técnicas (EETT) o
términos de referencia (TDRY), el uso de la metodologia, procedimientos y/o
criterios para determinar el valor de la contratacién, el mismo que debe
estar suscrito por ella Subgerente/a de Abastecimiento y Servicios
Generales. El cuadro comparativo de precios, debe contar con el visto
bueno (V°B®) del especialista que realiza el estudio de posibilidades que
ofrece el mercado (EPOM), de manera obligatoria.

La evaluacién se sujeta a lo establecido en la presente directiva.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, solicita al postor
para que subsane alguna omisién o corrija algtin error material o formal de
los documentos presentados, siempre que no alteren el contenido esencial

de la oferta.

a) La omisién de determinada informacién en formatos y declaraciones
juradas, distintas al plazo parcial o total ofertado y al precio u oferta
econémica;

b) La falta de firma o foliatura del postor o su representante;

c) Los referidos a las fechas de emisién o denominaciones de las
constancias o certificados emitidos por Entidades puablicas;

d) Los errores u omisiones contenidos en documentos emitidos por
Entidad pudblica o un privado ejerciendo funcién publica;

e) La no presentacién de documentos emitidos por fa Entidad Publica o
un privado ejerciendo funcién ptblica, siempre que tales documentos
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hayan sido emitidos con anterioridad a la fecha establecida para la
presentacion de ofertas, tales como autorizaciones, permisos, titulos,
constancias, certificaciones yfo documentos que acrediten estar
inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza anéloga.

6.3.9. En el documento que contiene el precio ofertado u oferta econdmica, solo

puede subsanarse la ribrica y la foliacion. La falta de firma en la oferta
econdémica no es subsanable. En caso de divergencia entre el precio
cotizado en nimeros y letras, prevalece este Ultimo. Cuando se advierta
errores aritméticos, corresponde su correccién, debiendo constar dicha
rectificacion en el acta respectiva; en este (itimo caso, dicha correccién no
implica la variacién de los precios unitarios ofertados.

6.3.10. Cuando se requiera subsanacién, la oferta continua vigente para todo

efecto, a condicion de la efectiva subsanacién dentro del plazo otorgado,
el que no puede exceder de un (1) dias habil. La solicitud de subsanacion
y subsanacion se realiza a través de correo electrénico.

! 6.4. De la evaluacién de cotizaciones presentada por los proveedores u otras

fuentes

6.4.2.

6.4.1.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, recepciona y
evalGa las cotizaciones, cuando corresponda. Para la evaluacion de las
cotizaciones debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Verificar el sustento de cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos, descritos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos
de referencia (TDR), segln corresponda, asimismo la declaracion
jurada (DJ}, respecto al cumplimiento.

b} Verificar la razén social, domicilio, nimero de registro Unico de
contribuyente (RUC) y registro nacional de proveedores (RNP),
cuando corresponda y presentacion de formatos que correspondan.

¢) Verificar la vigencia de las cotizaciones, las mismas que no podran
tener una antiglledad mayor a treinta (30) dias calendario, salvo que
el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

En los casos donde la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales, no pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), ésta solicita apoyo
mediante correo electrénico, a la unidad de organizacién (area usuaria),
para que, en virtud de la especializacion, ésta pueda apoyar en la
validacién de la cotizacién, debiendo emitir pronunciamiento, dentro del
plazo de dos (2) dlas hébiles, de haber revisado el expediente
administrativo de contratacién, el mismo que contiene las cotizaciones.

. En caso de no obtener respuesta, se procederd con la devolucién del

expediente administrativo de contratacién a la unidad de organizacién
(érea usuaria), para la reformulacion de las especificaciones técnicas
(EETT) o términos de referencia (TDR), seglin sea el caso, en
cumplimiento del articulo 16.2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, “Ley de Contrataciones del Estado®, aprobado por el Decreto
Supremo N° 082-2019-EF
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6.4.4.

6.4.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.4.

6.6.1.

En los casos que las solicitudes de cotizacién y sus respectivas respuestas
de atencién, hayan sido tramitadas a través de correo electrénico, éstos
seran Impresos y se incorporan, como medios probatorios, al expediente
administrativo de contratacién.

Cuando la complejidad y necesidad del objeto de contratacion, requiere la
validacion del estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPOM), la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, solicitard a la
unidad de organizacion (area usuaria), su pronunciamiento sobre las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR).

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, con las fuentes
obtenidas en la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios que ofrece el mercado, sefialando las fuentes empleadas, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de
referencia (TDR), el uso de la metodologla, procedimientos y/o criterios
para determinar el valor de la contratacién, el mismo que debe esiar
suscrito por ella Subgerente/a de Abastecimiento y Servicios Generales.
El cuadro comparativo de precios, debe contar con el visto bueno (V°B°)
del especialista que realiza el estudio de posibilidades que ofrece el
mercado (EPOM), de manera obligatoria.

El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia
(TDR), y que ofrezca las mejores condiciones de mercado, maximizando
los recursos publicos.

. Para las contrataclones de bienes y servicios que tienen un estdndar

técnico en el mercado, es ‘suficiente el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos, el criterio de eleccién del proveedor, se realiza en

funcién al menor precio.

Para contrataciones de bienes y servicios que no tengan un estdndar
técnico en el mercado, se podréa considerar de forma conjunta las mejores
condiciones de calidad, sostenibilidad, innovacién y costos de ciclo de vida,
para cumplir con sus objetivos esperados. En dicho caso, el area usuaria
o édrea que tenga conocimiento técnico del objeto de contratacion,
sustentara dicha decisién a través de una evaluacién de costo-beneficio.

. De la certificacién de crédito presupuestario

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez
determinado el valor de la contratacién, en virtud del marco presupuestal,
efectlia la interface de registro de solicitud de certificacién de crédito
presupuestario en el Sistema Integrado de Administracién Financlera del
Sector Publico (SIAF-SP) — Mddulo Administrativo, y solicita a la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
la aprobacibn de la Certificacion de Crédito Presupuestario {CCP),
adjuntando la siguiente documentacién:

a) El requerimiento, segin el numeral 6.1.5.
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6.6.2.

6.7.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.7.1.

6.7.4.

b) El informe de validacién del érea usuaria, en ios casos que
corresponda.

¢) El cuadro comparativo de precios, obtenido de la indagacién de
mercado, de acuerdo al numeral 8.4.1.

La Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorlal, a través de la Subgerencia de Presupuesto, verifica y aprueba
la Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP), y devuelve el expediente
administrativo de contratacion, a la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, con la finalidad de proseguir con el tramite que
corresponde.

En el caso de las ejecuciones contractuales que superan el afio fiscal y/o
se ejecuten en el dlitimo frimestre del afio en curso, las contrataciones
deben contar con la previsién presupuestal, emitida por la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,
asl como por la Gerencia Regional de Administracién o quien haga sus
veces, para que garanticen la programacién de los recursos suficientes y
atender el pago de las obligaciones en el afio fiscal siguiente.

Una vez emitida la Certificacién de Crédito Presupuestario, éste debe ser
utilizado, rebajado y/o anulado por la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales, de acuerdo a cada caso de ejecucion contractual.

6.7. Del perfeccionamiento del contrato u orden de compra u orden de servicio

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo
contiene, o con la recepcién de la orden de compra u orden de setrvicio,
conforme a lo previsto en los documentos del procedimiento de seleccion.

En el caso de Catélogos Electrénicos, segln el articulo 137.4 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones, modificado con el Decreto
Supremo N° 162-2021-EF, el contrato se perfecciona, con la aceptacion de
la orden de compra u orden de servicio, emitida en el aplicativo de
Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco y/u otros documentos que
PERU COMPRAS determine. La normatividad aplicable a la contratacién,
corresponde a aquella que se encuentre vigente a la fecha de la
formalizacién de la orden de compra u orden de servicio.

. Para |la emisién de la orden de compra u orden de servicio, la Subgerencia

de Abastecimiento y Servicios Generales, verifica la siguiente informacién:

a) Requerimiento que contiene: Especificaciones Técnicas (EETT) o
Términos de Referencia (TDR), Pedido SIGA de compra o de servicio,
segun corresponda, firmados y autorizados.

b) Cotizaciones de los postores

¢) Consulta RUC

d) Constancia RNP vigente en el objeto de la contratacién, de
corresponder.

e) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado

f) Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP)

La orden de compra u orden de servicio, debe contener, como minimo, la
siguiente descripcion:
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a) Caracteristicas técnicas del bien o servicio a contratar.

b) Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.

¢) Cronograma de entregas o entregables, segtin corresponda.

d) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

e} Entregables (producto), segin corresponda.

f) Penalidades y sanciones, de corresponder.

g) Cléusula anticorrupcién, la cual debe incluir el siguiente texto: “Con la
notificacién del presente documento, el proveedor declara y garantiza
no haber negociado directa ni indirectamente, asi mismo no haber
efectuado cualquier pago o beneficio en general o incentivo ilegal en
relacién al contrato”.

h) Forma de pago.

. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, notifica la orden

de compra u orden de servicio al proveedor, a través de las siguientes vias:

a) Notificacién mediante correo electrénico institucional.
b) Notificacién fisica, incluyendo la firma, los nombres y apellidos, el DNI,
la fecha y hora de recepcion.

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada, se
entenderé vélidamente efectuada, cuando, la entidad reciba acuse de
recepcién, o cuando se reciba la notificacién de lectura del comreo de

notificacién.

La notificacién debe enviarse con copia a la unidad de organizaci6n (4rea
usuaria) correspondiente y otros, segun corresponda.

6.8. De la ejecuclén de la contratacion -

6.8.1.

6.9.1.

La ejecuci6n de la contratacién de bienes y/o servicios, se inicia a partir del
dfa siguiente de notificada la orden de compra u orden de setvicio, o desde
el dia siguiente de la suscripcién del contrato, u otras establecidas en los
términos de referencia (TDR), o el contrato (en casos que el inicio de
ejecucién se sujete a otras condiciones como entrega de terreno, entrega
de infraestructura, entrega de los equipos, etc.).

6.9. Conformidad de la contratacién respecto a blenes y/o servicios

La recepcién de los bienes, es responsabilidad de la Unidad Funcional de
Almacén, quien procedera a recibir los objetos, en virtud de la orden de
compra y la guia de remisién. La cantidad, calidad y cumplimiento de
condiciones contractuales establecidas en las especificaciones técnicas
(EETT), dara lugar a la Unidad Funcional de Almacén, suscribir la
conformidad en la orden de compra. En el caso que los bienes estén
catalogados como especializados, es respansabilidad de [a unidad de
organizacién (érea usuaria), suscribir el acta de conformidad de ingreso de
bienes, generado en el Sistema Integrado de Gestioh Administrativa
(SIGA), y de acuerdo a las determinaciones establecidas en el numeral
5.13 de la presente directiva.

. La conformidad de servicios, es responsabilidad de la unidad de

organizacién (4rea usuaria) solicitante de la contratacién, para ello debe
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6.9.3.

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

generar el acta de conformidad de servicios en el Sistema Integrado de
Gestidon Administrativa (SIGA), sin perjuicio de ello, cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencién técnica, la conformidad debera
ser visada por el area técnica correspondiente.

La conformidad debe ser emitida iuego de la verificacién del cumplimiento
de las especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR),
segun corresponda, en un plazo no mayor de cinco (05) dias hébiles de
recibido el bien o ejecutado el servicio, salvo que se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se
trata de consultorfas, en cuyo caso, la conformidad se emite en un plazo
méaximo de diez (10} dias habiles, bajo responsabilidad del funcionario que
debe emitir la conformidad. E|l mismo plazo resulta aplicable para que la
entidad se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones, segln
corresponde.

De las observaciones a la prestacién

En caso el proveedor incumpla las condiciones de entrega del bien o la
prestacion del servicio, la Unidad Funcional de Almacén, o el area
usuaria, en el caso de bienes 0 servicios respectivamente, comunicaré
mediante carta simple al proveedor, otorgandole un plazo de hasta cinco
(5) dias habiles para que cumpla con la entrega del bien o prestacién del
servicio. -

En caso el proveedor realice la entrega del bien o la prestacién del
servicio, y esta, sea observada por no cumplir con las especificaciones
técnicas o términos de referencia, la Unidad Funcional de Almacén, o el
area usuaria, en el caso de bienes o servicios raspectivamente, otorgara
un plazo de hasta cinco (5) dias habiles para la subsuncién de las
observaciones, este periodo no se encuentra sujeto a la aplicacién de
penalidades. En caso persista el incumplimiento y la necesidad del 4rea
usuaria siga vigente, se podra disponer de la resolucién del vinculo
contractual establecido en la orden de compra (OC) u orden de servicio
(OS), aplicandose las penalidades y acciones administrativas
correspondientes, quedando facultada, de ser el caso, contratar, de
manera inmediata, a un proveedor que cumpla con las condiciones
requeridas.

El procedimiento sefialado en los numerales anteriores no resulta
aplicable cuando los bienes y/o servicios, manifiestamente no cumplen
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso, el Gobierno
Regional de Ancash no efectda ia recepcién y no otorga la conformidad,
segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose las penalidades respeciivas.

6.11. Penalidades

6.11.1.La penalidad se aplica cuando, en los téminos de referencia o

especificaciones técnicas, precisen la aplicacion de la misma, si existe
retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones.

6.11.2. La penalidad se aplica por cada dia de atraso injustificado, hasta por un

monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
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contratacién o item que debié ejecutarse. Esta penalidad seré deducida
de los pagos a cuenta del pago final o en la liquidacién final.

6.11.3.La penalidad se aplicard autométicamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x monto de la contratacién o item

Penalidad diaria =

F x plazo en dlas
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

¢) En caso de cubrir ¢l monto méximo de la penalidad, se podra
resolver el vinculo contractual por incumplimiento.

d) De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también
podrd ser aplicable a las contrataciones iguales o inferiores a
ocho (08) UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debié
ejecutarse.

6.12. Otras Penalidades

6.12.1. Los documentos de contratacidn pueden establecer penalidades distintas
a la mencionada en el punto anterior, siempre y cuando sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objelo de la
contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma del célculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar. Estas penalidades se calculan de forma
independiente a la penalidad por mora, estipulada en el punto anterior.

6.13. Del pago de la contratacién

6.13.1.El Goblerno Regional de Ancash, debe pagar las contraprestaciones
pactadas a favor del proveedor, dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes a la conformidad de los bienes y/o servicios; el expediente
administrativo de contratacién, referente al pago, sera gestionado por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, para ello debera
proceder con el registro en la fase de compromiso en el aplicativo del
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico -
SIAF-SP, adjuntando al mismo la carta de autorizacién de Cédigo de
Cuenta Interbancaria {CCI), de acuerdo al Formato N° 09.

6.13.2.La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez
registrada y aprobada la fase de compromiso, remite el expediente
administrativo de contratacién a la Subgerencia de Administracidn
Financiera, para que a través de la Unidad Funcional de Contabilidad, se
proceda con el registro en la fase de devengado en el aplicativo del
Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP, con la finalidad
de efectivizar la ejecucién contractual, para lo cual, debera revisar el
expediente, conforme al Formato N° 08 “Check List'. Para las
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contrataciones constituidas por méas de un entregable, el Check List
procede solamente para el primer entregable, en dichas contrataciones,
a partir del segundo pago ya no se adjunta el requerimiento ni
documentos que correspondan a la contratacion.

6.13.3.La Subgerencia de Administracién Financiera, una vez registrada y
aprobada la fase de devengado, remite el expediente administrativo de
contratacién a la Unidad Funcional de Tesoreria, para que proceda con
el registro de la fase de giro y pago en el aplicativo del Sistema Integrado
de Administracién Financiera SIAF-SP, a favor del proveedor. En caso el
Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl), no se encuentre registrado, la
Subgerencia de Administracion Financiera a través de la Unidad
Funcional de Tesoreria, procedera a realizar el registro correspondiente
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP.

6.14. De la ampliacién de plazo

6.14.1.Aplica, por Unica vez, a solicitud del proveedor, por atrasos o
paralizaciones no imputables al proveedor.

6.14.2. El proveedor debe solicitar y acreditar la ampliacién al dia siguiente de
finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion.

6.14.3. El 4rea usuaria debe resolver dicha solicitud mediante documento escrito
motivado, y notificar al proveedor, en un plazo maximo de tres (3) dias
hébiles de recibida la solicitud, por medio fisico o por medio virtual.

6.15. Causales de resolucién del vinculo contractual

6.15.1. El Gobierno Regional de Ancash, puede resolver el contrato en los casos
eh que el proveedor:

a) Incumpla injustificadamente las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Haya liegado a acumuilar el monto méximo de la penalidad por mora
o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacién a su cargo.

¢) Paralice o reduzca injustificadamente, la ejecucién de la prestacién,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacién.

d) Cuando la entidad no cumpla con las condiciones para el inicio del
plazo de ejecucién, establecidas en los TDR o EETT.

e) Por desistimiento del contratista, siempre que la entidad por medio
del 4rea usuaria acepte dicho desistimiento.

6.15.2. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, por caso fortuito o
por fuerza mayor que imposibilite, de manera definitiva, la continuacién
del contrato, por incumplimiento de sus obligaciones conforme lo
establecido en el reglamento, o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento de! contrato que no sea imputable a alguna de las
partes.

6.15.3. Cuando se resuelva e! contrato por causas imputables a alguna de las
partes, se debe resarcir los dafios y perjuicios ocasionados. No
corresponde el pago de dafios y perjuicios en los casos de corrupcién de
funcionarios o servidores propiciada por parte del proveedor.




‘ TITULO; cODIGO: | PAGINAS: |

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE

BIENES Y SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (0g)| SRAGRADISGASG-DLOOI.NP |  22/58
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO

REGIONAL DE ANCASH"

6.16. Del procadimlento de resoluclén de contrato

6.16.1. 8i alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada requiere mediante documento escrito que las ejecute en un
plazo no mayor a tres (03) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver
el contrato de pleno derecho, sea total o parclalimente, seglin
corresponda.

6.16.2. Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
complejidad de la contratacién, el Gobierno Regional de Ancash, puede
establecer plazos mayores, pero en ningln caso mayor a quince (15) dlas
hébiles.

6.16.3. El Gobierno Regional de Ancash, puede resolver el contrato sin requerir,
previamente, el cumplimiento del proveedor, cuando se deba a la
acumulacion del monto méaximo de penalidad por mora u otras
penalidades, o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser
revertida. En estos casos, basta comunicar al proveedor mediante
documento escrito la decisién de resolver el contrato.

6.16.4. La notificacidn podra ser mediante correo electrénico, la misma que se
entendera validamente efectuada, cuando, la entidad reciba acuse de
recepcidn, o cuando se raciba la notificacién de lectura del correo de
notificacion.

6.16.5. La resolucién parcial, sélo involucra a aquella parte del contrato afectado
por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales, y que la
resolucién total del contrato pudiera afectar los intereses del Gobiemo
Regional de Ancash. En tal sentido, el requerimiento que se efectde debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resueita, si persistiera
el incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se entiende que la
resoluclén es total.

6.16.6. Tratdndose de contrataciones realizadas a través de Catélogos
Electrénicos de Acuerdo Marco, toda notificacién efectuada en el marco
del procedimiento de resolucién del contrato regulado en el presente
articulo, se realiza a través del médulo de catédlogo electrénico.

6.17. De la constancia de [a prestacién

6.17.1. A partir de la revisiéon del expediente administrativo de contratacion y a
peticién del proveedor, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios
Generales otorga la "Constancia de Prestacién®, segin el Formato N° 10.

6.17.2. La “Constancia de Prestacién” debe contener como minimo:

a) Identificacién del objeto de la contratacion.

b) Monto contractual

¢) Plazo contractual

d) Penalidades incurridas por el proveedor, de ser el caso.

. Del expediente administrativo de contratacién en estado culminado
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8.18.1.El expediente administrativo de contratacién en estado culminado,
debera ser remitido a la Subgerencia de Administracion Financiera, para
gestionar el procedimiento de pago y custodia, el mismo que debe
contener, como minimo, la siguiente informacion:

a) Documentacién foliada con el Check List (Formato N° 08).

b) Documento de conformidad.

¢) Carta de autorizacion de CCI (Formato N° 09).

d) Orden de servicio (OS) u Orden de compra (OC).

e) Documento de incumplimiento de obligaciones para la aplicacion de
penalidades, de corresponder.

f) Comprobante de pago autorizado por SUNAT.

g) Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP).

h) Informe con el valor de la contratacién, el cual incluira, cuadro
comparativo de precios que ofrece el mercado, medios probatorios
que acredite la invitacion y la presentacién de las cotizaciones de los
postores.

i) Consulta RUC.

j) Constancia RNP vigente, de corresponder.

k) Requerimiento, conteniendo las especificaciones técnicas (EETT) o
términos de referencia (TDR), pedido de compra o pedido de servicio,
gestionado mediante el SIGA, debidamente firmado y autorizado.

VIl. RESPONSABILIDADES:

7.1

7.2

Cada unidad de organizacién {4rea usuaria), verifica la programacion de sus
necesidades de bienes y/o servicios, dentro del Cuadro de Necesidades del
ejercicio correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional, para
cumplimiento de sus cbjetivos y metas institucionales. Asimismo, es responsable
de la adecuada formulacién de su requerimiento.

En el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento, el Gobierno Regional de
Ancash, se encuentra facultada a contratar los bienes, servicios y obras que
respondan a sus necesidades para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones, siempre que dichas contrataciones no
contravengan normas legales de caracter imperativo y se desarrolien en el marco
de una relacién juridica patrimonial no subordinada.

Es responsabilidad de la Gerencia Regional de Administracién, evaluar los
requerimientos de las unidades de organizacién (éreas usuarias). Asimismo,
evaluar y aprobar la contratacién de montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT,
en el marco de cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
directiva.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, evalla y atiende todos
los requerimientos de las unidades de organizacién (areas usuarias) que obren
conforme; elabora e! expediente administrative de contratacién y; ademas,
realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, a
través de la Subgerencia de Presupuesto, es quien aprueba la Certificacién de
Crédito Presupuestario (CCP), registrado y solicitado por la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, para las contrataciones por montos
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iguales o menores a ocho (08) UIT. En el caso de superar un ejercicio fiscal,
corresponde otorgar prevision presupuestal.

VIIl. DISPOSICIONES FINALES:

8.1 La presente directiva entra en vigencia desde su aprobacién, mediante
Resolucién Gerencial General Regional, su utilidad es permanente y su
actualizacién se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales.

Para lo no previsto en fa presente directiva, es de aplicacién supletoria el TUO
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, las normas de derecho
publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil

vigente.

Las érdenes de compra (OC) u érdenes de servicio (OS), se emiten antes de la
ejecucion de la prestacion; por tanto, no se admiten regularizaciones de ninglin
tipo, sin perjuiclo de las responsabilidades administrativas y/o civiles, a que
hubiere lugar.

El Gobierno Regional de Ancash, no asumiré los gastos contraidos o efectuados
por la contratacién de bienes y/o servicios, realizado por otras unidades de
organizacion (dreas usuarias), distintas a la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Generales.

Las situaciones no previstas en la presente directiva, serén resueltas bajo el
sustento de los principios que rigen las Contrataciones del Estado, en su defecto,
por las normas de derecho publico y/o privado.

Son de aplicacién supletoria, las normas legales contenidas en el Cédigo Civil,
Ley del Procedimiento Administrativo General, ante el incumplimiento de las
especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR) contenidos en
las érdenes de compra (OC) u érdenes de servicio (OS) por parte del proveedor.

La Gerencla Regional de Asesorla Juridica, queda facultada para interpretar los
vaclos 0 ambigledades de la presente directiva, asl como para implementar,
aclarar o modificarla mediante Resolucion Gerencial General Regional, sl fuera

necesario.

En el caso de las demas unidades de organizacién que comprende el Gobiemno
Regional de Ancash, las disposiciones establecidas en la presente directiva,
seran de cumplimiento obligatorio por los responsables de cada una de las
unidades organicas o quienes hagan sus veces, segun corresponda.

La Ley N° 31298 no forma parte del &mbito de la presente directiva, por ende,
no modifica ni impacia en la normativa de contratacién putblica que permite la
contratacién de todo tipo de servicios, incluso aquellos calificados como locacion
de servicios en el articulo 1764 del Cdédigo Civil, que son prestados por un
proveedor a través de una relacién juridica patrimonial no subordinada, a cambio
de una contraprestacién y por un periodo determinado.

9.1 La presente directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS) y/o con Resolucion
de cualquier otro Régimen Laboral existente.
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9.2 Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se
atenderén con fondos de caja chica, de acuerdo a la Directiva N° 001-2019-GRA-
GGR/N02, denominada “Caja Chica Sede Central del Gobierno Regional de
Ancash®.

Las contrataciones incluidas en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco, y las
que se realicen con cargo a fondos de caja chica, se regulan a través de sus
propias directivas.

La terminologia “Servicios” aplica en la presente directiva, para los casos de
servicios en general, consultorias en general y consultoria de obras, segin
corresponda.

No estd comprendida dentro de los alcances de la presente directiva, las
contrataciones de locacién de servicio para cubrir actividades de naturaleza
permanente, en cumplimiento de la prohibicién al que refiere el numeral 3.1 del
articulo 3° de la Ley 31298, “Ley que prohibe a las entidades publicas contratar
personal mediante la modalidad de locacion de servicios para actividades de
naturaleza subordinada®.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, hard uso de la
plataforma elecirénica SISCONMESUIT, descritc en el numeral 6.3. de {a
presente directiva, a partir de su aprobacién por la Gerencia General Regional e
implementacién por la Subgerencla de Tecnologias de la Informacién e
Innovacion.

X. ANEXOS:

- Formato N° 01:
“Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes”
Formato N° 02:
“Términos de referencia para la contratacién de servicios en general”
Formato N° 03:
“Términos de referencia para la contratacién de servicios de consultoria en general
y consuitoria de obras”
Formato N° 04:
"Orden de pasaje aéreo’
Formato N° 05:
“Solicitud de cotizacién®
Formato N° 06:
"Cotizacién de servicios”
Formato N° 07:
"Declaracién Jurada”
Formato N° 08:
“Check list del expediente administrativo de contratacién”
- Formato N° 09:
“Carta de autorizacién de cédigo de cuenta interbancaria CCI".
- Formato N° 10:
“Constancia de prestacion”.
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FORMATO N° 01

] ~ ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcién del requerimiento, mediante la denominacién del (los) bien(es) a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA
Describlr el interés pablico que se persigue satisfacer con la contrataclén.

{ Ejemplo:
Denominacidn de la contratacion; “Adquisicién de Materlales Eléctricos”,

~
En el caso de adquisicién de materiales eléciricos podria considerarse lo sigulente: “Se busca contar con maleriales
electronicos qua permitan realizar of respectivo mantenimlento de las diferentes oficinas o &reas del Goblemo Reglonal

de Ancash, para &l cumplimiento de las funciones y actividades proplas®.

ANTECEDENTES

Pusde consignarse una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién de
la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motive por el cual se efectia el requerimiento de
contratacidn de blenes.

Ejemplo:

En el caso de adquisiclén de materiales slectrdnicos podria conslderarss lo siguiente: "las oficinas o éreas actualmente
cuentan materiales obsolelos, los cuales presentan constantes faflas de funcionamiento y se les debe realizar continuos
mantenimlentos coectivos, generando asi gastos onerosos, por lo que es necesario su reposicién para el cumplimiento
de las funclones y actividades proplas de la Entidad”,

4, OBJETIVO DE LA CONTRKTACIION

Indicar con claridad el (fos) objetivo(s) general(es) y el {los) objetivo(s) especffico(s) de la contratacién. Si se fiene
més de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La descripcién de fos objelivos debe permitir al
proveedor conacer claraments qué beneficios pretende oblener la Entidad mediante la adecuada ejecucitn de las
prastaciones.

s  Objetivo General: Identificar I2 finalidad general hacla la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta "que” y “para qué”.

o  Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y de talle los propositos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituirén una gula para el proveedor en la sjecucion
de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad.

AEHPLO: \

En el caso de adquisicion da licenclas de antivirus pocitia considerarse o sigulente:

o  Obletivo General: Adquirr licenclas de software antivirus, a fin do brindar seguridad a los & los
equipos de cimputo ante |as amenazas da virus Informéticos, minimizando asf las Interrupciones
por caldas del safvick.

o  Objetivos Especificos:
o Proveer seguridad a las estaciones de cuelquier tipo de ambiente corporativo.
o Proteger los distintos puntos de la red informética,
o Bloquear y ellminar virus, spyware, adware, rootkits, bots.
o Proteccidn y bloquso de virus, de manera Independients, proveniente de medios
\\ extralbles. tales como dispositvos de aimacenamiento USB. /
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5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
Deberé espacificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionadas con las EETT, de acuerdo a la
naturaleza de los bienss a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse. En
caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

¢ Se debera indicar que fodos los bienes sean nuevos, sin uso, a menos qus la Entidad haya previsto aceptar
bienes usados, en cuyo caso debera verificarse que esta decisién no trasgreda los principlos de Eficlancia,
Vigencia Tecnoldgica o Razonabilidad, y que; ademés, maximice el valor de ios fondos & ser utilizados.

« En caso el &rea usuaria establezca que la enfrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montsje,
Instalacién y/o puesta en funcionamiento, todas estas prestaciones seran consideradas como integrantes de la
prestacién principal,

* En casos que comesponda, dsbera indicarse expresamente si la prestacién principal consiste en la entrega o
suministro de blenes, conilevaba la ejecucidn de prestaciones accesorias, tales come mantenimiento,
reparacion, soporte téenico, capacitacién y/o entrenamiento o actividades afines.

. CARACTERISTICAS TECNICAS
Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el blen para satisfacer la necesidad de la

Entidad.
Asl tenemos entre las méas usuales:

Dimensiones: forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

Material, texturas, color {Por ejemplo: cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro, melanina, etc.)
Composicién (quimica, nuiricional, entre ofras).

Tensidn, corrente, potencia, rendimlento, velocidad méxima alcanzable, efc.

Unidad de medida: se debera utilizar las medidas, de acuerdo al Catélogo Unico de Bienes (CUBSO),
Servicios que administra el OSCE o, en su defecto, las unidades basicas de medida, segin el
Sistema Internacional de Unidades (SI).

00000

Asimismo, se podra exigir, segln corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos técnicos:

Afio de fabricacién minimo del bien.

Fecha da expiracion.

Repuestos / Accesorios.

Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
Compatibilidad con algiin equipo o componente.
Software que se requiere para su funcionamiento.

000000

. CONDICIONES DE OPERACION (de corrasponder)
De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuéles son las condiciones normales o estandar bajo las cuales
tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancia de parimetros, tales
como: femperatura, alfited, iempo, humedad relativa, frecuencla, resistencia de materiales, electricidad,
vibraciones, potencia, voltaje, presién, entre otros.

Las condiciones de operacion se dan, entre ofros, en fos siguientss bienes:

Equipos de medicién, intarruptores, fransformadores, motores, ete.

Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control, efc.

Equipos para bombeo de agua y sansamiento, efc.

Equipos de computo, servidores, sistema de comunicaciones, etc.

Equipos médicos.

Equipos de diversos tipos (equipos hidraulicos, radares, equipos de extincibn de incendios,
dispositivos electronicos, efc.)

Maquinas de diversos tipos (grtias, vehiculos de transporte de diversos tipos, tractores, montacargas,
retrocargadora, excavadores, compactadorss, etc.)

00 0O0COO0

o]
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o Un subsisiema (Por ejemplo; una fuente da alimentacién, generadores de energla eléctrica, etc,)

EJEMPLO: h
En e caso de adquisicidn de swiich da red, podria considerarse lo sigulente:
o Rango de temparztura (en funclonamlento): De 10 a 35°C.
o Voltaje: 220 VAC,
A
. INSTALACION (de corresponder)

De preverse, para la instalacién deberé Indicarse el lugar, el procedimiento, los equipos y los operarios
necesarios, asf como el espacio requerido para la realizacion de los trabajos de Instalacion. Resulta aplicable
para al caso de blenas tecnoléglcos, maquinarias y equipos de diverso tipo, entre otros.

Para el acondiclonamiento, montaje o Instelacion de los bienes, se debe tener en cuenta las recomendaciones
del fabricants, asf como las normas de seguridad aplicables al objeto de la contratacion.

. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO
Se considerara prestacion accesoria a la capacitacion y/o entrenamiento al personal de la Entidad a realizarse

en un periodo posterior a la entrega del blen.

De preverse como prastacién accesoria la capacitacion y/o entrenamiento, deberd Indicarse el tema especifico,
el nimero de personas a quienes estara dirigido, el momento y/o plazo en que se realizaré, la duracién minima
(horas), el lugar de realizacion, ef perfil del expositor, el tipo de certificacion que otorgaré el proveedor, entre
ofros.

. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS

NORMAS (de corresponder) .
Sefialar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarlas, reglamentos y demas normas que regulan

el objeto da la contratacion con carécter obligatorio.
6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

61. DELPROVEEDOR
Se podra considerar los sigulentes requisitos:
o Persona natural o juridica, sin ningtn impedimento para contratar de acuerdo a las normas vigentss.
o Registro Nacional de Provesdores (RNP) de Blenes, vigents (de cormesponder}
o Cuenta Interbancaria ~ CCl (de corresponder)
o Ficha o Consulta de Registro tnico de Confribuyente (RUC), activo y habido
o Experlencia en facturacién (de corresponder)

. DEL PERSONAL (de corresponder)
En el supuesto que la contratacién de bienes incluya otras prestaciones, {ales como adecuacion, montae,
Instalacién, capacttacién ylo enfrenamiento, soporte ticnico, mantenimiento preventivo, entre ofros, se podréa

establoces lo siguienta:

La cantidad minima de personal que necesitara el proveador para ejecutar dichas prestaciones, el perfil
detallado que corresponde a cada integrante del personal sclicitado, asl como el cargo, puesto o rol y

responsabilidad que asumir4 cada integrants.
Para establecer el perfil de cada Integrante del personal, se tendré en cuenta:

» Formaclén académica; Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que Identifican la
formacion de una persona para asumir en condiclones dptimas las responsabllidades propias del
desarrolio de funciones y tareas de un dsterminado encargo. La formacion académica debe estar
directaments relacionada con el objeto de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y
razonabies en funcién a las prestaciones que se van a ejecutar.
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documentaclén gue, de manerafehaclente demuastre la lormacién académica delpersonal

propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitario y
no universitario) o el grado académico requerido,

= Experlencia: Es el conocimiento o desireza alcanzada por fa reiteracion de una conducta en el
tiempo. De preverse expetiencia minima del personal, debe indicarse |a especialidad y el iempo
minimo de dicha experlencla, expresade en meses o aflos.

{Se acreditars con copia simple de: (i} contratos v su respectiva conformidad o (1i) constanclas

o (iil) cerfiflcados o (v} cuat cumentaci nera fehaclante, demuesire

la experiencia del personal propuesto).

e Capacitaciép y/o entrenamlento: De acuerdo a la naturaleza de las prestaciones a ejecutarse, se
podré exigir que el parsonal cuents con capacitacién y/o entrenamiento relacionado a dicha

prestacion, Al respecto, debera precisarse los temas materia de capacitaclon y/o entrenamiento, el
tiempo minimo de duracion, entre otros.

(Se acreditaré con copla simple de: (i) constanclas o (il certificados o (Illi cualquler otra
documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la capacitacién yfo entrenamiento del

i inimo de duraclén sollcita | personal propue

EJEMPLO:

Para la adquisicion de switch de red que incluye su instalaclon y puesta en funcionamiento, 8o podré
requerlr que &l personal cuente como minimo con el thulo de Técnico en Informética, con experiencla
minima de tres (03) afios en la Instalacin y configuracion de dichos equipos. Asimismo, se podra
solicitar (por requerimiento del Area usuaria) que ! personal se encuentre certificado por el fabricante

dal equipo,

LUGARY PLAZO DE LA ENTREGA DEL BIEN

7.1. LUGAR
Sefialar la direccion exacta donde se efectuaré la entrega de los bienes, debiendo precisar el distrito, provincia
y departamento, asl como alguna referencia adicional que permita su ublcacion geografica.
En caso se establezca més de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de distribucion de

lugares de enirega.

. PLAZO
Seiialar el plazo méximo de la prestacién expresado en dias calendario, pudiendo indicar, ademas, ef plazo
minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y méximo de ejecucién de las prestaciones,
se debe tener en cuenta la informacién de mercado, tales como el plazo de importacion de productos,

desaduanaje y preparacion para su entrega, etc.
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simismo, indicar el Iniclo del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dla siguiente de
la formalizacion del contrato {ssa por suscripcion del documento contractual o recepcidn de la orden de compra,
segln coresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicién determinados.

4 R

EJEMPLO:
o En el caso de adquisician de materlales eléciricos, se pueds establecer un plazo de entrega de 15 dias
calendario, contados a partir del dia siguiente de recepein de la Ordan de Compra o suscrito el contrato.
o En el caso de edquisicién de un equipo de alre acondicionado que debe ser Instalado y puesto en
funcionamiento en un érea, se puede establecer el plazo de 90 dias calendarlo para la eniraga, inslalacltn
y puesto en funclonamiento de dicho equipo, contados a partir del dia sigulents en que la Entidad le
entregue al proveedor el amblente acondicionado donde se va a reallzar.

X b

En s establezca que fa entrega de los bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacién y/o
puesta en funcionamiento, se entenderé que estas prestaciones forman parte del plazo de la prestacién
principal, pudiendo establecerse al Interior del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

/— EJEMPLO: \
o Plazo de entrega e Instalacién (prestacién principal): 40 dfas calendarlos.
o En ol caso de adquisicion de equipos de alre acondiclonado, 2a pusds gstablecer lo sigulente:
Plazo de entrega : 30 dlas calendarios.
Plazo de Instalaclén : 10 dias calendarios.
Plazo de ia entrega e instalacién : 40 dias calendarios.

\fPrestaclbn orincloal} /

En caso de suministro de blenes, ademés deberé precisarse el niimero de entregas y su periocidad en el
correspondiente cronograma de entrega.

(EJEHPLO: \

Descripcién | U. Cronograma de Entrega (Cantidades) Cant.
Aguade | M. | En [ Fb W | Ab | My [ dn | & | Ag | 81 | Go N | Do | Toll
e, | Und | 50 |50 80 |30 [0 [30 %0 |20 |0 |30 |||

N o
~
En caso de suministro de agua de mesa sin gas en bidones de 20 litros, se puede establecer lo siguiente:

*El suministro Involucra 12 entregas mensuales. Cada entrega se efectuard dentro de los cinco (05) primeros dias

héblles de cada mes.”
J
T % . VALOR REFERENCIAL
S 7 El valor referencial es el costo estimado aprobado por la Entidad para la adquisicién de bienes o la contratacin de
{z . |  servicios u obras sobre la base de los precios de mercado. Et OEC debe determinar el valor referencial.
\a y
Yy \o#/5. GARANTIA COMERCIAL

2 dn = De preverse la garantia comercial, deberé indicarse lo siguiente:
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o Alcance de |2 garantia: contra defectos de disefio y/o fabricacion, averlas o fallas de funcionamiento, o
pérdida total de los bienes contratados, entre otros supueslos que deben ser especificados, ajenos al uso
normal o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgd fa conformidad.

o Condiciones de la garantia; indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la garantia y la prestacién
ala que se obliga el proveedor de hacerse esta efectiva. Perlodo de garantia: por tiempo (meses o afios) 0
en virlud a una condicidn particular de uso del bien.

o Infclo del coémputo del periodo de garantia: a partir de la fecha en la que se otorgd la conformidad al bien
uotra aplicable al objeto de la contrataclén.

K&
e
"i' 10. FORMAY CONDICIONES DE PAGO
2A Deberé precisarse que el pago se realizard después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicion para la entrega de los bienes. Este Gltimo supuesto debe ser
! sustentado por la Entidad.

Traténdose de suministros, deberé sefialarse que el pago se realizaré por cada prestacién parcial (entrega), luego
de otorgada la conformidad correspondiente a cada entrega.

EJEMPLO:

En el caso de suministro de doscientos (200) bidones de agua de 20 litros, a realizarse en cuatro (04) entregas de
cincuenta (50) unidades cada una, se podré establecer la siguienta forma de page:

*El pago se realizara en cuatro {04) armadas o partes, luego de otorgada la conformidad por parte del érea de Almacén
a cada entrega’. :

. CONFORMIDAD DEL BIEN

La recepcion y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacion (4rea usuaria), segin lo establecido en
ol articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S, N° 344-2018-EF. En el
caso de bienes, la recepcion es responsablidad de la Unidad Funcional de Aimacén y la conformidad es
responsabilidad de la unidad de organizacién (4rea usuaria), ia cual requiere presentar un informe del funcionario
responsable del &rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiclones contractuales, deblendo realizar as pruebas que fueran necesarias.

. PENALIDADES APLICABLES

Sera de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos internos
para la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o inferlores & ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias.

3 CONFIDENCIALIDAD

‘La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacin a terceros. El
proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la Entidad, en materia de seguridad
de la Informaclon.

. ANTICORRUPCION

*El proveedor acepta expresaments que no llevaré a cabo acclones que estén prohibidas por las leyes localss u ofras
leyes anticorrupcion. Sin limitar lo anterior, el proveedor se obliga a no efectuar ningin pago, ni ofrecera ni transferira
algo de valor, ain establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anficorrupcion, sin
restriccidn alguna.

En forma especial, el proveedor declara con carcter de declaracién jurada que no se encuentra inmerso en algin
proceso de caricter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
daclaracién, la firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrants.”

SANCIONES
Seré de aplicacién de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos intemos
para la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho {08) Unidades Impositivas Tributarias.
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16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
“El proveedor es el responsable por la calided ofrecida y por los vicios ocultos de los blenes ofertados por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad oforgada por la Entidad, siendo aplicable lo previsto en el
artfculo 50 de La Ley.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
“La entidad debe establecer las causales de resolucién del contrato, asi como el procedimiento del mismo®.

. APLICACION SUPLETORIA
La entided aplica de manera supletoria el Codigo Clvil, slempre que no se coniradiga con las disposiciones
establacidas en las Especificaciones Técnicas.

. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES ,
Con la elaboraclén y nofificacién de la Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, para o cual se incluira

N3N, el siguients texio:

| 21119.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO

¥ "El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier ddiva en
general, o cualquier bensficio o incentivo llegal en relacion el contrato, que pueda constituir un incumplimiento
de Ia ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influenclas, directa o indirectaments, o a través de
soclos, integrantes de érganos de administracién, apoderados, representantas legales, funcionarios, asesores
o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N°® 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-

EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conduciree en fodo momento, durante la efecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos llegales ¢ de cormupcién, directa o
indirectaments o a través de sus socios, accionistas, particlpantes, integrantes de los érganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
los establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento”,

19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

“El proveedor se acogs al cumplimiento estricto de todas las normas sanltarias, de prevencion y protocolos
sanitarios que emlta el Goblemo Central, asi como por las normas Intemas que emita el Goblemo Regional de
Ancash, a fin de garantizar la protsccion y salud de sus trabajadores y terceros que intervengan en la presente
contratacion™.

19.3. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
“Tolos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, serén resueltos

mediante trato directo, conclliacién y/o accldn judicial”.

NOTA:
La unidad de organizacion (érea usuaria) debe incluir los 18 numerales, sin excepcién, en la elaboracién de las
especificaciones técnicas. En caso de no corresponder |a inclusién de alguno de esios, debe indicario con e! taxto

*No corresponde®, mas no obviarlo.

EJEMPLO;

. 9, Garantla Comerclal
i -;(% No comesponde en la presente.
bt
\Ta
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1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcién del requerimiento, mediante la denominacion del servicio a ser contratado.

FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés pOblico que se persigue safisfacer con la contratacién.

EJEMPLO
Denominacion de la contratacion; “Servicio de Telefonfa méwl",

EJEMPLO:

En el caso de la contratacitn def servicio de telefonfa mévil, se podrfa conslderar lo slguiente: “El presente proceso
busca mejorar el nivel de Integracion de la Entidad, asl como mantener ia comunicacion tefefonica en forma inmediata
entre funcignarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfacclon de los usuarios
internos y externos”,

ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién
de la necesidad. Se trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efeciia el requerimiento de
contratacién del servicio,

EJEMPLO:

En el caso de la contratacion del serviclo de elaboracién de contenidos y diagramacidn de material de difusion, podria
considerar lo siguients: "La Entidad viene levando a ¢abo una campafia de difusitn a nivel nacional, a fin de Informar a la
poblacién sobre cémo prevenir el dengue en sus hogares. En este sentido, con a finalidad de lograr dicho objelivo es
necesarlo contratar el servicio de slaboraci6n de contenidos y diagramaolbn de los respectivos materiales de difuston”.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general{es) y el (los) objefivo(s) especifico(s) de la contratacién. Si tiene més
de uno, mencionar cada uno de ellos de forma expresa. La descripcion de los objefivos debe permitir al proveador
interesado conocer claramente qué beneficios pretende obtener |a Entidad mediante ia adecuada ejecucitn de las
prestaciones.

¢  Objetivo General: identificar la finalldad general hacia la cual se deben dirigir los recursos Y esfuerzos
relaclonados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta "qué" y “para qué™

¢  Objetlvo Especifico: Los objetivos especiiicos deben sefialar con mayor precision y detalle los propésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el proveedor en la ejecucin
de las prestacionss y una pauta de suparvisibn para ia Entidad.

4 N
EJEMPLO:
En el caso de la contratacién del serviclo da telefonia mévil, podria considerarse lo sigulente:

o  Objetivo General: Confratar con una empresa que brinde el servicio de lelefonia mévil y red privada
corporativa para la comunicacién oficlal de la Entidad, con cobertura en todo el pals a nivel nacional,
interrumpidamente, las 24 horas del dia durante el plazo de ejecucion contractual,

N o
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N

o  Objetivos Especificos:
s Conter con un serviclo ininterrumpldo para la totalided de lineas contratadas.
e  Contar con comunicaclon ilimitada, modalidad de red privada entre los usuarics de la
Entidad y los demés abonados que cusntan con el serviclo de red privada mévii ablerto por
un perfodo de 24 meses, con cobertura a nivel nacional.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

« Debera especificarse el alcance del serviclo a realizar, asi como el detalle de |as actividades a realizar para tal
efecto.

o Enlos casos que comesponda, debera indicarse expresaments sl la prestacion principal conlleva la ejecucion
de prestaciones accesorlas, tales como mantenimiento, soporte tenico, capacitacion o actividades afines.

61. ACTIVIDADES
o El conjunto de actividades, acciones o tareas que llevaré a cabo el provesdor mediante la utilizacién de
recursos humanos {personas que intervienen en la prestacion del serviclo).

En tal sentido, corresponde describir con precisidn las actividades, acciones o tareas, definiendo su
secuencia y articulacin, & fin de que se pueda identificar su contribucién en el logro de los objetivos de la
contrataclon.

o Es conveniente utilizar un lenguaje precise con verbos tales como: elaborar, describir, definlr, analizar,
redactar, presentar, supervisar, elc.

AJEMPLO:

En el caso de contrataciin del servicio de foma de inventario fisico de blenes patrimoniales, se puede
astablacer las siguientes actividades a ser llevadas a cabo por el personal del proveedor:

Efectuar el inventario fisico al bamer de bienes patrimonlales, maquinarias, vehlculos y equipes.
Etlquetar los blenes, incluye un pre atiqueiado y etiquetado final {con cddigo de la SBN).

Retirar stiquetas anteriores al aflo 2020. -

Conciiiar la Informacién con los reglstros contables patrimonfales.

Determinar los blenes sobrantes (por cuentas contables y usuarios).

Determinar los bienes faltantes (por cuentas contables y usuarios),

Efectuar la valuacion comercial y catalogacitn de los blenes sobrantes.

Efectuar la valuacion comercial de los bienss sujetes a baia, /

0O0000COO0OCO

-

. PLAN DE TRABAJO (de corresponder)
Es una herramienta de planificacion y gestidn que permite programar el trabajo durante el iempo de ejecucién
del servicio. £l plan de trabajo debe contener la relackin secuencial de actividades que permitan alcanzar las
metas y objefivos frazados, indicando los recursos que seréin necesarios, las dificultades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, asl como el cronograma y la designacién de responsables.

Al respecio, de acuerdo a [a naturaleza del serviclo, se podré requerir ia presentacién de un plan de rabajo
para lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.

EJEMPLO:

En el caso de contratacién del serviclo de reparacitn de ascensores, se podré requarir que el proveedor pressnle
en el plazo de 10 dias calendarios posterliores a la suscripcin del contrato, un Plan de Trabejo que contenga la
sigulente informaclén:
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Metas y objetivos por alcanzar,

Recursos necesarlos,

Linea de acclones para alcanzar las metas y objetivos (actividades).
Responsable por actividad.

Cronograma de actividades.

Riesgos advertidos.

©000O0O0

5.3. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL PROVEEDOR (de corresponder)

De ser el caso, sefialer el listado de blenes y servicios que el proveedor deberd brindar para llevar a cabo el
serviclo. Por elemplo, equipos, Instalaciones, Infragstructura fisica, suministro de moblilario, hardware,
sistemas informéticos, sistemas de telecomunicacidn, software e instalacion de red, materiales e insumos, etc.,
sefialando en qué cantidad, asi como sus caracteristicas técnicas y condiclones.

/_EJEMPLO: \

En el caso de contratacién del serviclo de foma de inventario fisico de bienes patrimoniales, se podré requerir que
el proveador prests el servicio con 5 lectoras de codigos de bama, las cuales deben tener las slqulentes
caracteristicas minimas;

o Pantallas LCD con luz y lamafic de letra ajustable.

o Base de comunfcaciones con Interfaz RS232 o USB,

o Baterfa recargable para mas de100 horas.

\ o Con 1 MB para oroaramas v 2 MB da SRAM para dalos, _/

. SEGUROS (de corresponder)
Indicar, de ser procedents, ef tipo de seguro que exigira al proveedor, la cobertura, el plazo, el monfo de la
cobertura y la fecha de su presentacion (a la suseripcién del contrato, al Iniclo de la prestacion, entre otros),
tales como el seguro de accidentes personales, segurd de deshonestidad, seguro de responsabilidad civil,
seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros. '

EJEMPLO:

En el caso ds contratacion de los servicios de limpleza y de seguridad privada desarrollada bajo la modalidad de
viglancla privada, se podrén requerl la coniratacin de pdiizas de seguro de deshonestidad, seguro de
responsabiiidad civil, seguro complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

. SOPORTE TECNICO {de corrasponder)
De preverse, la Entidad debe precisar el tipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, el lugar donde se
brindara el soporte, el plazo en que se presentara ef soporte, el tiempo maximo de respuesta, of perfit minimo
del personal que brindara dicho soporte, entre ofros.

EJEMPLO:
En el caso de contratacién de servicio de Internet, telefonla fija o telefonia mdvil, se podra requerir soporte técnico
por via teleftnica, tipo 8 x 5 x 365, es decir, durante 08 horas diarias, 05 dlas de la semana y los 365 dias del afio,

con un tismpo méximo de respuesta de 02 horas.

. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO {de corresponder)
Se considerara prestacion accesoria a la capacitacion y/o entrenamiento al persongl de |a Entidad que deba
realizarse en un periodo posterior &l término de la ejecucién del servicio.
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Ds praverse como prestacion accesoria ia capacitacion y/o entrenamiento, deberd indicarse el tema especifico,
el nGmero de personas a qulenes esta dirigido, el momento yio plazo en que se realizard la duracién minima
(horas), el lugar de realizacién, el perfil de expositor, el tipo de certificacién que otorgaré el provaador, entre
ofros.

EJEMPLO:

En ol caso de contralacién de serviclo de mantanimignto de subestacitn elécirica, se podré requerir capackacién
en operacion de tableros de media fenslon, &l cual esta dirgldo a 02 profesionales de la Oficina de Servicios
Generales de |a Entidad, con un tiempo minimo de duracitn de 12 horas, a reallzarse en las Instalaciones de la
Entidad dentro de los 15 dlas posteriores a la culminacion del mantenimiento de |a subestacin eléctrica,

5.7. IMPACTO AMBIENTAL (de correspondaer)
Para la contratacion de servicios se tendré en consideracion criterios para garantizar la sosteniblidad

ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos.
-y 6. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Se podrén considerar fos sigulentes requisitos:

o Persona natural o juridica
Reglstro Nacional de Provesdores (RNP) de Serviclo, vigente {de corresponder)
Cuenta interbancaria — CCI {de cormesponder)
Ficha o Consulta de Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido.
Experiencia en facturacién (de comresponder)

0000

(Seré acreditado con copla simple de contratos u orden de serviclo v sus respectivas actas de

recepcién yio conformidad o cualguler otra documentacién de [a cual se desprenda fehaclentemente

ue clo haya culminado sin ninguna o aclbn, as] como su monto total).

6.2. PERFIL DEL PROVEEDOR (de corresponder)
Precisar las caracteristicas o condiclones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o
persona juridica, tal como s Indica a continuacién, En caso se requiera la contratacion de una persona Juridica,
solo sefialar las caracteristicas o condicionss minimas referidas a la experiencla, de consideraria necasaria.

Formaclén Académica: Se refigre al conjunto de capacidades y competencias que identifican la formacitn
de una persona para asumir, en condiciones optimas, las responsabilidades propias del desarollo de
funciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar directamente relaclonada
con el objeto de la contratacidn y obedecer a criterios objetivos y razonables en funcidn al serviclo que se

pretende contratar.

(Se_acreditaré con copla simple de: () constancias o (i) certificados o (lil_cualauler otra
documentaclén que, do manera fehacie demu la acién acadé del personal
propussto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional {universitario y no
universitario) o el grado académico requerido.

Se acr con copla sim | documento técnico o profesional o o académi

Experlencia: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la relteracion de una
conducta en el tempo. De preverse, debe detallarse la experiencia requerida ya sea en fa activided y/o en la
canitidad minima de serviclos prestados.

Se scred n copla simple de: {i 8 Y 8U ectiva conformidad o (I stanclas o (il

gl peraonal propuesto).
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Capacltacién y/o entrenamlento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, se podré exigir que el
personal cuente con capacitacién y/o entrenamiento relacionado al servicio objeto de la confratacién. Al
respecio, deberd precisarse fos temas materia de capacitacin y/o entrenamiento, el iempo minimo de
duracién, entre otros.

{Se acreditardA con coplz simple de: (I} constanclas o (lij cartificados o (lil} cualauler otra
documentacién que, de manera fehaciente, demuestre la capacitacién vio entrenamiento del tiempo
sinimo de duraclén solicitado del personal propuesto).

6.3. PERFIL DEL PERSONAL {de corresponder)
En caso se requiera la contratacién de una persena juridica, indicar la canfidad minima de personal que
necesitara ef proveedor para prestar el servicio, el perfil detallado que comesponde a cada infegrante del
pereonal solicitado, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asumiré el infegrante.

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendra en cuenta lo siguiente;

Formaclén Académica: Ss reflere al conjunto de capacidades y competsncias que idenfifican la formacldn de
una persona para asumir, en condiciones dptimas, las responsabllidades propias del desarrollo de funclones y
tareas de un determinado encargo. La formacién académica debe estar directamente relacionada con el objeto
de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y razonables en funcidn al servicio que se pretende contratar,

(Se acredlitara con copla simple de: (i) constanclas o (i) certificacdos o (jiil cualguier otra documentacién

que, de manera fehaciente, demuestre la formacién académica del personal propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Técnico, Profesional Técnico o Profesional (universitaric y no
universitario) o el grado académico requerido.

Se acredltard con copla simple del docum nico o lonal o [

Experiencla: Es el conacimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica por la reiteracién de una
conducta en el tiempo. De preverse, experiencia minima del personal, debe indicarse la especielidad y el
tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses o afios.

(Se acreditars con copia simple de: (1) contratos v su respectiva conformidad o {ii) constancias o {iii)

cettificados o (iv) cualguier otra documentaclén gue, de manera fehactente, demuestre [a experlencia
del personal propuesto).

Capacltacién yfo entrenamiento: De acuerdo a la naturaleza del servicio requerido, se podréa exigir qua el
personal cuenta con capacitacidn yfo entrenamiento relacionado al serviclo objeto de la contratacién. Al
respecto, debera precisarse los temas materia de capacitacién y/o entreramiento, el tiempo minimo de

duraclén, entre ofros.

(Se acreditard con copia simple de: (I constanclas o (il} certiflcados o (i) cualauler otra

documentacién cue, de manera fehaciente. demuestre la cacacitacién y/o entrenamlento del tlempao
mihime de duracién solicitado del personal propuesto).

EJEMPLO:
En el caso de confratacion del servicio de toma de Inventario flsico de blenes patrimonlales, se podra requerii
perfiles:
o Perfil det provesdar:
o Bxperlencia minima de tres (03} afios en servicios de foma de inventario,
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/EJEMPLO: \
ot

En el caso de contratacitn del servicio de toma da Inventarlo fisico de blenes patimoniales, se podra requ
los slgulentes perfiles:
¢ Perfil del proveedor:
o Experlencla minima da tres (03) afics en sarviclos de foma de Inventarlo.
o  Perfll del personal propuesto:

o Un (01) supervisor del servicio: poseer como minimo grado académico de Bachiller en
Administraclon, Economia, Contabilidad o Ingenleria Industrial, con expariencia minima de
tres (03) afios en la supervisidn y/o coordinacidn en serviclos ds toma de Inventaros y
conclliacién contable.

o  Dlez{10) verificadores: Posser tiulo de Profesional Técnico en Administracién o Contabilidad,
con experiancla minima da dos (02) afics en acllvidades de toma de Inventario y conclilacién
contable.

o Tres (03) digitadores: Poseer titulo de Técnico en Computacitn con experiencla minima de

dos (02) afios en digitacion y un (01) afio de experiencia minima en el manejo yfo migracidn
\ del Software de Inventario Mobilario Institucionl - SIMI de la SBN. /

Seflalar la direccldn axacta donde se ejecutaran las prestaciones, si el lugar es propuesto por la Entidad,
debiende preciser el distrito, provincla y departamento, ast como alguna referencia adicional que permita su
ublcacién geogréfica. En caso se establezca que las prestacionss se van a realizar en varlos lugares, se
recomienda Incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el serviclo sea ejecutado en las Instalaciones del proveedor o en ofro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este Gltimo caso, de requerirse que las instalaclones que proporcione el
proveedor para la realizacién del servicio, cuenten con determinadas caracteristicas minimas.

. PLAZO
Sefialar el plazo de prestacién del servicio expresado en dias calendario. En los casos que comesponda, se
podré Indicar el plazo méximo de prestacién de servicio expresado en dias calendario, pudiendo indicar,
ademés, el plazo minimo para realizer la prestacion. Para establecer el plazo minimo y méximo de ejecucion
de las prestaciones se debe tomar como referencia la informacién de mercado.

Asimismo, indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser a partir del dia sigulente de
la formalizacidn del contrato (sea por suscripcién del documento confractual o recepcitn de la ordan de servicio,
saglin cormesponda) o dal cumplimiento de un hecho o condicién determinados.

En caso se prevea que, para el nicio del servicio, el proveedor deba reallzar en forma previa, la entrega de
blenes y/o servicios o la reelizacién de otros trabgjos de implementacién (instalaciones, adecuaciones,
configuracién, pruebas, entre ofros), deberé precisarse ademés el plazo que corresponda a dichos frabajes.
Asimismo, se racomienda la suscripcidn de un Acta en la que se deje constancia de la fecha en gue culminaron
los frabafos de Implemantacidn y da inicio del servicio.

VALOR REFERENCIAL
El valor referencial es el costo estimado aprobado por la Entidad para la adquisicién de bienes o la contratacién de
servicios u obras sobre la base de los preclos de mercado. E| OEC debe determinar el valor referencial.

PRODUCTOS O ENTREGABLES

Se deberd incluir una seccién que contenga la relacidn de los entregables que debe presentar el proveedor de
serviclos, detallando el niimero de entregables, el contenido de cada entregable, ios plazos de prestacitn y, de ser
el caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas, y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Tratdndose de entregables sucesivos que requieran la aprobacién del entregable anterior para su eecucion y
entrega, se recomianda que se precise el plazo con el que contard la Entidad para verificar o revisar los mismos y
otorgar su aprobacion,
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10. FORMA DE PAGO
Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutadala prestacion y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicion para la prestacion del serviclo. Este (ltimo supuesto debe ser

sustentado por la Entidad.

En el caso de servicios da ejecucion periddica podré indicarse que el pago se realizaré por cada prestacion parcial.
La forma de pago debe sefialer la equivalencia del pago {pudiendo ser un porcentaje del monto total det contrato) a
realizar luego que se otorgue conformidad a la prestacién parcial.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

[ ssm A

o Enel caso de contratacion del servicio de mensajeria, se podréa considerar un plazo de ejecucidn de 365 dias
calendario, contabllizados a partr de! dfa sigulente de suscrito el contrato u Orden de Sexvicio.

o En el caso de contratacion del servicio de elaboracién de contenidos y diagramacion de libros, se podra
considerar un plazo méxdimo de ejecucitn de cuarenta y cinco (45) dise calendario, contabllizados a partir de!
dia sigulente en que la Entidad entregue las artes finales del proveedor.

o Enelcasode contratacion del sarvicio de telefonia mévll, el Inicio del serviclo sera contabilizado a partir del dia
siguiente de suscrita el Acta de Implementacion del servicio, corespondiendo los sigulentes plazos:

»  Plazo para laimplementacion del servicio: 15 dias calandario (luego de suscrito el contrato).
»  Plazo de ejecucién del servicio: 365 dias calendario.

En caso de servicios de ejecuclén periddica, ademés debe Indicarse el plazo pera el cumplimiento de las prestaclones

S E,
N

En el caso de contratacién del serviclo de elaboracitn de boletines informativos cuyo plazo de ejecucion es de 90 dias
calendario, el plazo de ejacucién periddica seré de 30 dias calendario para la entrega de cada boletin mensual.

EJEMPLO:

En el caso de servicios da ejecucion tnica o continuada, podré establecerse plazos al interior del plazo de ejecucion
con la finalidad que |a Entidad pueda ejercer controf del cumplimiento yfo avance del servicio.

ZEMPLO: \

En el-caso de contratacién del servicio de implementacion de enlaces de fibra dptica, cuyo plazo méximo de ejecucién
@s de 120 dias calendario, podra establecarse lo sigulents:

o Plazo para la instalacion del cableado de fibra éptica: 60 dias calendario.

o  Plazo para la configuracion del servicio y pruebas de operaci6n: 30 dias calendario.

o Plazo de marcha blanca: 30 dfas calendario. '

En &l caso de contratacion del serviclo de implementacitn de entaces de fibra 6plica, el plazo méximo de ejecucian
Qudra ser de 120 dlas calendario. /

La recepcion y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacion (4rea usuaria), segun lo establecido en
ol articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N 344-2018-EF. La
conformidad requiere del informe del funcionario responsable del 4rea usuaria, quien verifica, dependiendo de la
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naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, deblendo realizar
las pruebas que fueran necesarias.

12. PENALIDADES APLICABLES
Sera de eplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva, que norma los procedimientos internos
parg la contratacién de blenes y servicios por monios Iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas

Tributarias.

13. CONFIDENCIALIDAD
‘La confidendlalidad y reserva absoluta en el manejo de Informacién y documentacion a la que se tenga acceso
relaclonada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros, El
proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia e seguridad

de la informaclon.

14. ANTICORRUPCION

“E] proveedor acepta expresements que no llevaré a cabo acciones que estén prohibidas por las leyes loceles u ofras
leyes anticorrupcion. Sin limitar lo anterior, el proveador se obliga a no efectuar ningin pego, n! ofrecerd nl transferira
aigo de valor, aln establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anticomupcion, sin
restricclion alguna.

En forma especial, el provaedor declara con carécter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en aigiin
proceso de caricter penal vinculado a presuntos lliciios penales contra el Estado Peruano, consiituyendo su
declaracién, la firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos forman parte integrants.”

15, SANCIONES
Ser4 de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de ia presente Directiva, que norma los procedimientos Intemos

para la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o Inferiores a ocho (08) Unidades Impostivas Tributarias.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
*El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios oculios de los servicios prestados por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, siendo aplicable lo previsto en el

articulo 50 de La Ley.

17. RESOLUCION CONTRACTUAL
“La entidad debe establecer las causales de resolucién del contrato, asi como el procedimiento del mismo”,

. APLICACION SUPLETORIA
La entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civll, slempre que no se contradiga con las disposiciones

establecidas en las Especificaciones Técnicas.

| 3) OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
5/ Con Ia elaboracion y notificacion de ta Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, pare lo cual se Incluira

ol sigulente texto:

19.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO
"El provesdor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cuakquler dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo llegal en refacion al contrato, que pueda constitulr un incumplimiento
de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de Influencias, directa o Indirectamente, o a través de
soclos, integrantes de organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de ia Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los artfculos 7* de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-

EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e Intagridad y de no cometer actos llegales o de corrupcion, directa o
indirectamente 0 & través de sus socios, accionistas, participantes, Inlegrantes de los drganos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y peraonas vinculadas en virtud a
los establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento®,
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19.2. CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION
“E| proveador se acoge al cumplimiento estriclo de todas las normas sanitarias, de prevencion y protocolos
sanitarios que emita el Gobiemo Central, asi como por las normas intemas que emita el Gobierno Regional de
Ancash, a fin de garantizar la proteccion y salud de sus irabajadores y terceros que intervengan en la presente

coniratacién®,

19.3. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
“Tolos los conflictos que se deriven de la ejscucion e Interpretacién de la presente contratacion, serén resuslios

mediante trato directo, conciliacién yfo accion judicial®.

NOTA:

El 4rea usuaria debe incluir los 19 numerales sin excepcion, en la elaboracién de los términos de referencia. En
caso de no coresponder la inclusion de alguno de estos, debe indicarlo con el texto “No corresponde®, mas no

obviarlo.

EJEMPLO:

§.3. Perfll del Personal
No comesponde en la presente.
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FORMATO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA EN GENERAL
Y CONSULTORIA DE OBRAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripeidn del requerimiento y sefialar la denominacién de la consultoria a ser contratada.

FINALIDAD PUBLICA
Describlr el interés pblico que se parsigue safisfacer con la contratacién,

EJEMPLO:
Denominacitn de la contratacion: *Serviclo de consultoria para la efaboracion del Plan Estratégico Insfituclonal’,

/;JEMPLO: \

Enel de la contratacian de! servicio de consultoria para {a elaboracién del Plan Estratégico Instiiuclonal, se podria
considerar o sigulente:

*Conslderando ios nuevos llneamlentos en materia de planeamlento, surmado a este el enfoque de presupuesto por
resultados, se requlera contar con linsamientos gestorea de la gestién en el medlano plazo, que pamitan optimizar la
gestion de esta institucion en beneficio de sus cllentes intemos y extemos. En este contexte, se ha conslderado prioriiara
Ia elaboracion del Plan Estratgico Institucional - PEI de la Entidad para el perfodo 2015-2020, por lo cual se requiere la
contratacién de una consultoria para la elaboracitn del citado Instrumento de gestidn. /

o

ANTECEDENTES

Pueda consignarsa una breve descripcién de los antecedentes considerados por el usuario para la determinacién
de la necesidad. Se trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectlia el requerimianto de
contratacidn del serviclo.

Los antecedentes pueden comprender también definiciones o términos para evitar interpretaciones ambiguas.

3 4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Indicar con claridad el (los) objetivo(s) general{es) y el (los} objetivo(s) eapectfico(s) de la contratacion. St tiene mas
de uno, mencionar cada uno de ellos de forma expresa. La descripcion de los objetivos debe permitir al consultor
interesado conocer claramente qué beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucidn de las
prestaciones.

s  Objetivo General: identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta "qué” y "para qué™

¢  Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precisidn y detalle los propésitos
concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constitulrin una gula para el consultor en la ejecucitn del
servicio y una pauta de supervision para la Entidad.

La consultorla implica la prestacion de serviclos profesionales altamente calificados, cuya realizacion requiere
una preparacién especial en una determinada clencia, arte o actividad, de manera que quien lo provea o preste
sea experto, tenga conocimlentos o habilidades muy eapecificos. Generalmente, son actividades intensivas en
desarrollo intelectual, slendo particularmente importenta para la ejecucion exitosa de! serviclo de consultoria
requerido, la comprobada competencla y experiencia profesional.

Deberé especificarse el alcance del serviclo de consulioria a realizar, as! como &l detalle de las actividades a
realizar para tal efecto.

ACTIVIDADES




' ' { TITULO: CODIGO: | PAGINAS: ‘

*"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE

BIENES Y SERVICIOS, IGUALES O INFERIORES A OCHO (0)| CRAVGRAD/SGASG-DIOOINP |  43/58
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL GOBIERNO

REGIONAL DE ANCASH"

o Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el consuitor mediants la utilizacion
de recursos humanos (personas qus intervienen en la prestacion del servicio de consultorla), distingulendo
entre las actividades de campo y los que comprenden el trabajo de gabinete o de oficina.

En tal sentido, corresponde describir con pracisién las aclividades, acciones o tareas, definiendo su
secuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar su contribucion en el logro de los objetivos de la
contratacion,

o Es conveniente utilizar un lenguale preciso con verbos tales como: elaborar, describir, definir, analizar,
redactar, presentar, supervisar, efc.

5.2. PLAN DE TRABAJO (de corresponder)

Es una herramienta de planificacion y gestion que permite programar el trabajo durants el iempo de ejecucion
de la consuiltorfa. El plan de trabajo debe contener la relacién secuencial de actividades que permitan alcanzar
las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que serén necesarios, las dificuitades que pueden
encontrarse, los sistemas de control, as! como el cronograma y {a designacién de responsables.

Al respacto, de acuerdo ala naturaleza del servicio de consultorla, se padré requerir la presentacion de un plan
de trabajo para lo cual deberé delimitarse el contenido, condiclones y ia oportunidad de su entrega.

/EJEMPLO: \

En ef caso de una contratacion del serviclo de consultoria para realizer la evaluacion del amblente laboral de una
Entidad, se podré requerir que el consulor presente en el plazo de 10 dias calendario posterior a la suscripclén
del contrato, un Pian de Trabajo que contenga ia sligulente informacion:
o Matas y objetivos por alcanzar
Recursos necesarlos
Lihea de acciones para alcanzar las metas y objetivos (actividades)
Responsable par aclividad
Cronograma de actividades

\ Riesgos advertidos /

. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL CONSULTOR (de corresponder)
De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios que el consultor debera brindar para flevar & cabo la
consultoria. Por ejemplo, equipos, instalaciones, infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware,
sistemas informéticos, sistemas de telecomunicacidn, software e instalacion de red, materisles e insumos, etc.,
sefialando en qué cantidad, asf como sus caracteristicas técnicas y condiciones.

00000

. SEGUROS (de corresponder)
Indicar, de ser procedente, &l tipo de seguro que exigir4 al consuttor, la cobertura, e! plazo, el monto de la
cobertura y la fecha de su presentacién {a la suscripcién del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros),
tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad; seguro de responsabilidad clvil,
seguro complementario de trabajo de riesgo, entre ofros,

EJEMPLO:

En el caso de contratacitn de los servicios de consultoria para la elaboracién de estudios de pre-inversion, nivel de
factibilidad, en los cuales se tanga que realizar visllas de campo, estudio de suelos, levantamiento topografico, entre
ofros. Et consultor debe contratar seguros contra accidentes personales para st personal, por el perfodo en que se
realice tal consultorla,

. SOPORTE TECNICO (de corresponder)
De preverse, la Entidad debe precisar el ipo de soporte técnico requerido, el procedimiento, ef lugar donde
brindaré el soports, el plazo en que se presentara el soports, sl fiempo méximo de respuesta, el perfil minimo
del personal que brindara dicho soporte, entre otros.
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EJEMPLO:
En el caso de contratacidn de sarvicio de Internet, telefonia fija o telefonla méwil, se podra requerir soporte técnico
por via telefonica, tipo 8 x 5 x 365, es daclr, durante 08 horas dlarias, 05 dlas de la semana y los 365 dfae del afio,

con un fiempo méximo de respuesta de 02 hores.

5.6. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO (de corresponder)
Sa considerara prestacion accesoria a la capacitacion y/o entranamiento al personal de la Entided que deba
realizarse en un periode posterior al término de la ejecucidn de la consultoria.
De preverss como prestacion accesoria |a capacitacion yio entrenamiento, deberd indicarse el fema especflico,
el ndmero de personas a quienes esté dirigido, e momento ylo plazo en que se realizaré la duracion minima
(horas), el lugar de realizacion, el parfil de expositor, el tipo de certificacion que otorgara el consultor, entre
ofros.

EJEMPLO:

En el caso de contratacién de servicio de mantsnimiento de subestacién eléctrica, se podré requerir capacltacion
en operacién de tableros de media tensiGn, el cual esth dirigldo @ 02 profeslonales de la Oficina de Servidics
Generales de la Entidad, con un tiempo minimo de duracién de 12 horas, a realizarse en las Instalaciones de la
Entidad dentro de los 15 dlas posteriores & la culminacidn del mantenimiento de la subestacitn elactrica,

5.7. IMPACTO AMBIENTAL {de corresponder)
Para la contratacion de la consultoria se tendré en consideracion criterlos para garantizar la sostenibliidad

amblental, procurando evitar impactos ambientales negativos.

6. REQUERIMIENTOS DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL

6.1. REQUISITOS DEL CONSULTOR

Se podrén considerar los siguientes requisitos:
Persona nafural o juridica
Registro Naclonal de Proveedores (RNP) de Serviclo, vigents (de corresponder)
Cuenta Interbancaria — CCI (de coresponder)
Ficha 0 Consulta de Reglstro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido.
Experiencia en facturacion (de corresponder)

00000

Seré a [ X] ia simple de co| u orden de lelo y sus respectivas actas ¢de
recepcién ylo conformidad o cualquler otra documentacién de la cual se desprenda
clenteme us el icio h ulmin in_ni a observaclén, asl co

total)-

. PERFIL DEL CONSULTOR (de corresponder)

Precisar las caracteristicas o condiclones minimas que debe cumpllr el consultor, ssa consuitor individual o
persona uridica (firma consuttora), tal como se indica & continuacién. En caso se requiera la confratacion de
una persona juridica, solo sefialar las caracteristicas o condiclones minimas referidas a la experiencia, de

considerarla necesaria.

Formaclén Académica: Se refiere al conjunto de capacidades y competenclas que identifican la formacion de
una persona para asumir, en condiciones éptimas, las responsabliidades propias del desarrollo de funciones y
tareas de un determinado encargo. La formacién académica debe estar directaments relacionada con el objeto
de la contratacion y obedscer a criterlos objefivos y razonables en funcién al servicio que se pretende contratar.

Se ac con copla simple de: (I) constanci e os o ([} cualquler otra docu

Se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profeslonal (universitario y no universitario) o el grado
académico requerido.
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reditara con copla simpl docume enl ionai o

Especlalizacion: Se podra exigir que el consultor cuente con especializacion yfo capacitacién relacionada al
servicio de consuitorfa objeto de la contratacion. Al respacto, debers precisarse los temas materia de
especializacion y/o capacitacién, el fierpo minimo de duracion, entrs ofros, segtin sea el caso.

(Se_acreditard con copla simple de: (i constanclas o (il) certificados o (lll) cualauier otra

d cién que, de manera te, demusstre |a especlalizacidn vio capacltacién del onal
ropue

Experiencla: Es el conocimiento o destreza alcanzada de forma general y especifica, por la reiteracion de
una conducta en el tiempo. Se debe detallar la experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la
especialidad, asf como el iempo minimo de dicha experiencia en nimero de meses o afics o la cantidad
minima de servicics prestados.

certificados o [iv] cua!quier ofra documentaclén uue da manera fehaclente damuastre la exgerlencla
del parsonal propuesto).

. PERFIL DEL PERSONAL (de corresponder)
En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar la cantidad minima de personal que
necesitara el proveador para prestar el serviclo de consultoria, asi como el cargo, puesto o rol y responsabilidad
que asumiré cada integrants, distinguiendo enfre todo el personal, el que es clave para la ejecucién de la
consultorfa, deblendo, en este caso, ademas, describir el perfil de cada integrante. Para la definicién del
personal clave se debe tener en consideracion que este se refiere a aquellos integrantes sin los cuales no se
podrén lograr los objetivos de la consultoria (personal que tiens los cargos, puestos o roles més importantes).

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendré en cuenta lo siguiente:
6.3.1. PERSONAL CLAVE

Formaclén Académica: se refiere al conjunto de capacidades y competencias que idantifican la
formacion de una persona para asumir, en condiciones dplimas, las responsabilidades proplas del
desarrollo de funciones y tareas de un determinado encarge. La formacion académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y razonables
en funcitn al serviclo que se pretende confratar,

Se on_copla simple de: {l) constanclas o {Il) certificados o uier
documentaclén aue, de manera fehaclente, demuestre la formaclén académica del personal
propuesto).

De preverse, se debe precisar el titulo de Profesional Técnico o Profesional {universitario y no
universitario) o el grado académico requerido.

Se acr r cop copia simple del documento técnico o profaslonal o grado émico).

Espacializacién: Se podrd exigir que ef personal cuente con especializacion ylo capacitacién
relacionada al servicio de consultorla objeto de la contratacion. Al respecto, deberé precisarse los
temas materia de especlalizacion y/o capacitacién, el iempo minimo de duracién, entre otros, segfin
sea el caso.

(Se acredltari con copla sImJ:Ie de: LI oonstam;las 0 {il} cerﬂflcados 0 IIII'.l cualquler otra
. she @ |a especlall

nersonal propuesto)

Experiencia: Es el conocimiento o desireza alcanzada de forma general y especifica por la raitaracion
de una conducta en el tiempo. De preverse, experiencia minima del personal, debe indicarse la
especialidad y el tiempo minimo de dicha experiencia, expresado en meses o aflos.

acreditaré con a le de: (1) contratos v su respectiva conformidad o {ii) con ias
o (lil} certificados o (ivl cualqufer otra documentacién que. de manera fehaclente, demuestre la

experiencia del personal propuesto).
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6.3.2. OTRO PERSONAL

En caso del personal que no es clave, bastara con que se describa de manera general ¢l personal que
8o requiere. En caso la Entidad opte por establecer un perfll, podré efectuarse de acuerdo a lo
sigulente:

Formacién Académica: Se refiere al conjunto de cepacidades y compelencias que [dentifican la
formacién de una persona para asumir, en condiciones dptimas, las responsabllidades proplas del
desarrollo de funciones y tareas de un determinado encargo. La formacion académica debe estar
directamente relaclonada con el objeto de la contratacién y obedecer a criterios objetivos y razonables
an funcidn al servicio que se pretende contratar.

Se acreditard con copla sl 3 nsianclas o (il o (il cualquler
documentacién que, de manera fehaclente, demuestre la l6n académica del person
propuesto).

De preverse, se debe precisar el tiuilo de Técnico, Profesional Técnico o Profeslonal (universitario y
no universitario) o el grado académico requeride.

(Se acreditaré con corla simple del documento técnleo o profesional o arado académico).

Experlencla: Es el conocimiento o destreza alcanzada por a relteracién de una conducta en el iempo.
De preverse, experiencla minima del personal, debe indicarse la especialidad y el tiempo minimo de
dicha experiencia, expresado en mesas o aflos.

acreditari con copla sl - s y su raspectiva co: Idad o {ll) con I
certificados o (lv) cualquler otra documentacién manera fehacle uestre la
experiencla del pergsonal propuesto).
Capacitaclén vio entrenamlento: De acuerdo a la naturaleza dal serviclo requerido, se podré exigir

que el personal cuente con capacitacion y/o entrenamiento relaclonado al servicio objeto de la
contratacién. Al respecto, debera precisarss los tsmas materia de capacitacion y/o entrenamiento, el

tiempo minimo de duracién, entre ofros.

ré con copla simple de: {l} constanclas o (il cados o (Ili uier ofra
documentaclén que, de manera fe amussire la capac o entrena del
lempo minimo de duraclén soll | personal propuesto).

EJEMPLO:
él de contratacién de una persona jurldica para que se realice el serviclo de consultorlh

evaluacién del amblente laboral de una Entidad, se podré requerir los sigulentes perfiles:
o Perfll del consultor:

o Experlencia minima de tres (03) afios en serviclos de evaluaciones, dlagndstices ylo

procesos de mejoramianto del clima y cultura organizacional.
o Perfil del personal propuesto:

o Un {01} jefe de equipo: posear, como minimo, tulo profesional universitario en Psicologia,
Administracidn o Ingenleria Industrial, con especlalizacldn o diplomado en Clma
Organizacional y/o Cultura Organizacional. Debe tener una experiencia minima de dos (02)
afios como Jefe de equlpo, supervisor, y/o coordinador en actividades de evaluacion,
diagndstico y/o proceso de mejoramiento de clima y cultura organizacional.

o Un (01) eapecialiste: poseer, como minimo, grado académico de bachiller en Palcologia,
Administraclén o Ingenisria Industrial, con especializaclon o diplomado en Clima
Organizaclonal yfo Cultura Organizacional. Debe tener una experiencia minima de un (01)
afto en actividades de evaluacitn, disgndstico, ylo proceso de mejoramlento del clima y

T
e cultura organizacional.
|2 0 R & o Otro personal:
IQ b - .
*i;\ NS \ o  Un(01) aslatente administrativo.
& o
\fgﬂ,? s:;_“.‘.?-é\:j
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7. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DE LA CONSULTORIA

741.

LUGAR

Sefialar la direccién exacta donde se ejecutarén las prestaciones, sl el lugar es propuesto por la Entidad,
debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asl como alguna referencia adicional que permita su
ubicacién geografica. En caso se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del consultor o en ofro lugar que este deba proporcionar,
consignarlo de esa forma. En este Gltimo caso, de requerirse que las instalaciones que proporcione e! consultor
para la realizacién del servicio.

. PLAZO

Sefialar el plazo de prestacién del servicio de consultoria expresado en dias calendario. En los casos que
corresponda, se podré indicar el plazo maximo de prestacién de servicio expresado en dlas calendario,
pudiendo indicar, ademas, el plazo minimo para realizar la prestacion. Para establecer el plazo minimo y
méximo de ejecucion de las prestaciones se debe tomar como referencia la informacion de mercado.

Asimismo, indicar el Iniclo del plazo de ejecucién de las prestaciones, pudlendo ser a partir del dia siguients de
la formalizacién del contrato (sea por suscripcién del documento contractual o recepcion de la orden de servicio,
seglin corresponda) o del cumplimiento de un hecho o condicién determinados.

En caso se prevea que, pare el inicio del servicio, el consultor deba realizar en forma previa, la entrega de
bienes ylo servicios o la realizacién de ofros trabajos de implementacidn (instalaciones, adecuaclones,
configuracion, pruebas, entre otros), deberé precisarse ademés el plazo que comresponda a dichos trabajos.

Asimismo, se recomlenda ia suscripcién de un Acta en la que se deje constancia de a fecha en que culminaron
los trabajos de implementacién y de inicio del servicio de consultoria.

Para la contratacion de servicios de supervisién de obras, el 4rea usuerla determina, si estos comprenderén,
la supervision de obra y la liquidacién de contrato de obra, en cuyo caso, se precisara el plazo de cada

prestacion,

"\

o  En el caso de contratacin del serviclo da consultoria para la eleboracion de estrategla de comunicacién, se
podré conslderar un plazo de ejecuclén de noventa (90} dias calendario, contabillzados a pariir del dia
slgulente da suscrito el contrato o de la recapcién de la Orden de Servicio.

o En el caso do contratacién del servicio da consulloria en anélisls financiero, se podra considerar un plazo

/PEJEMPLO:

méximo de ejecucion de sesenta {60) dias calendario, contabllizados & partir del dia siguiente en que la
u\_ Entidad entreaue la documentaclén financiera a ser analizada. )

En caso de servicios da consultorla de ejecucion periddica, ademés debe Indlcarse el plazo para cumplimiento
de las prestaciones parciales.

o En el caso de contratacién del gerviclo de consultorla para la elaboracién de anélisie financleros, cuye plazo
de ejecucion es de 360 dias calendario, e plazo para la elaboracién de cada informe de anélisis financlero

seré de 30 dias calendario.
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En el caso de servicios de consulioria de ejecucion Uinica o confinuada, podré establecerse plazos al Interior
del plazo de ejecucitn con la finalidad que la Entidad pueda ejercer control del cumplimiento yfo avance del
servicio,

[ )

En &f caso de contratacién del serviclo de consultorfa para ia slaboracin de un perfil de inversidn pabica, cuyo
plazo méximo da e|ecucitn s de 140 dlzs calendario, podré establecerse lo siguiente:
o Plazo para la presentacidn del primer informe do

Avanca que contenga el dlagndstico y la linea base: 80 dias calendario,
o Plazo para elaborar el estudio téenlco y socio

Econdmico que delermine ios componentes: 60 dias calendario.
o Plazo para pressntar o perfil: 20 dias calendarlo.
Plazo miximo fotal del servicio: 140 dias calendario.

En ef caso da contratacion del servicio de consultoria para |a elaboracion de un perfil de inversion péblica, el

on méximo da ejecucion podré ser de 140 dlas calendario. /

VALOR REFERENCIAL
Segun el estudio de mercado de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales u Organo Encargado de
les Contrataciones {OEC) u otra determinacién del valor por el drea usuaria (Expediente Técnico).

PRODUCTOS O ENTREGABLES

Se deberé incluir una secclén que contenga la relacién de los entregables que debe presentar el consultor, detallando
el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de prestacién y, de ser el caso, sefielar
cantidades, calidad, caracteristicas, y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

Asimismo, en caso corresponda que el consultor presenta informes o documentos como parte de los enfregables, se
podré sefialar e medio en que serén presentados, asl, por ejemplo, podrén ser presentadds fisicamente o en medios
magnéticos (CD, USB, etc.)

Tratdndose de entregables sucesivos que requieran la aprobacin del entregable anterior pare su ejecucion y
entrega, se recomlenda que se precise el plazo con el que contard la Entidad para verfficar o revisar los mismos y
otorgar su aprobacion.

En el caso de servicios da consultoria de ejecucion periddica, se deberd detallar los entregables que commespondan
& cada prestacién parcial.

EJEMPLO:

o En el caso de contratecién del serviclo de consulioria para la slaboraclon de anélisls financieros, cuyo plazo de
ejecucion es de 350 dias calendario, los entregables corresponden a la prestacion de cada uno de los 12 informes
de andlisls financlero a ser entregados cada 30 dfas calendario.

En el caso de serviclos de consultorla de ejecucion tnica o continuada, se deberé detallar con claridad el entregable
que permite satisfacer la necesidad. Asimismo, podré establecerse la presentacion de entregables durante la
ejecucion el serviclo que permitan ejercer ei control del cumplimiento y/o avance del servicio de consultoria.
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/EJEMPLO: \

o En el caso de coniratacidn del servicio de consultoria para la elaboracién un perfil de inversidn piblica, cuyo
plazo de gjecuclon es de 140 dias calendario, el entregable sera el perfil de inversidn pliblica, el cual constituye
el dinfeo entregable que satisface ia necesidad da la Entidad.

o En el caso de contratacion del servicio de consultoria para el disefio @ implementecién de un sistema de gestidn
de fa calldad, se podrén establecer kos sigulentes entregables de avance:

= |nforme de diagndstico de los procesos a certificar con ef slstema de gestién de la calidad.
= |nforme de disefio de Implementacion de! slstema de gestién de 1a calldad.
\ = |nforme de implementaclén final del sistema de gestion de la calidad, /

10. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONSULTOR
El consultor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizaré, ya sea directamente o a través de
su personal, deblendo responder por el sarvicio de consultorla brindado.

Indicar, de ser necesario, otras obligaciones que seran asumidas por el consultor, que tengan incidencia directa en
la gjscucitn del servicio de consultoria.

EJEMPLO:

o  Enelcasode contratacitn del servicio de consultorfa para el desamollo de imagen Institvclonal se podré establecer,
como obligacion del consultor, realizar los tramiles de registro anta INDECOP! del logotipo de fa Entidad,

11. FORMA DE PAGO

Debera precisarse que el pago se realizara después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad, salvo que,
por razones de mercado, el pago sea condicion para la prestacion del servicio de consultoria. Este ditimo supuesto
debe ser sustentado por la Entidad. ' ' '

En el caso de servicios de efecucion periddica podra indicarse que el pago se realizara por cada prestacién parcial.
La forma de pago dabe safialar la equivalencia del pago {pudiendo ser un porcentaje del monto total del contrato) a
realizar luego que se ctorgue conformidad a la prestackin parcial,

/E—JEMPLO: \

o En el caso de contratacin def serviclo de consulioriz para la elaborecion de anélists financlercs cuyo plezo de
ejocucin es de 360 dias calendario y el plazo de ejecucién perlédica de 30 dlas calendarlo para la entraga de
cada Informe, iuego de otorgada la respactiva conformidad.

o  Enel caso de contratacién del servicio de consulloria para el estudio de medicin de la satisfaccin del cllents de
una empresa del Estado, cuyo plazo de ejecucion es da 240 dias calendario v el plazo de ejecucitn periddica de
dias calendario para la entrega de cada estudio de medicién, podré sefialarse que el pago se realizard en
cuatro {04) armadas, cada una equivalente al 26% del monto tolal del contrato, luego de otergada la conformidad

\ de la enirega de cada estudio de medicion, /
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En los casos de supervision de obras, que comprendan la liquidacién de contrato de obra, el pago por las labores
hasta el momento en que se efectiia la recepcion de la obra, es realizado bajo el sistema de tarifas, mieniras que la
participacion del supervisor en el procedimiento de liquidacion, es pagado empleando el sistema de suma alzada.

EJEMPLO:

o  En el caso do coniratacién de! serviclo do consullorla para [a actualizacién de manuales de procedimisntos, cuyo
plazo de ejecucion es de 120 dias calendario, el pago se podré reaiizar después de reallzada |a actualizaclén de
los manuales, la cual constituye @ inlco entregable que satisface la necesidad de la Entidad, previo otorgamiento
de la respaciiva conformidad.

12. COFORMIDAD

La recepcién y conformidad es responsabilidad de la unidad de organizacién (érea usuaria), segdn lo establecido en
ol erticulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-2018-EF. La
conformidad requlere del Informe de! funcionario responsable del érea usuaria, quien verifica, dependiendo de la
naluraleza de !a prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, deblendo realizar

las pruebas que fusran necesarias.

PENALIDADES APLICABLES
Seré de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presents Directiva, que norma los procedimientos intemnos
para la contratacion de bienas y serviclos por montos lguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas

Tributarias.

1. CONFIDENCIALIDAD

"La confidenclalided y reserva absoluta en el manejo de Informacion y documentackin a la que se tenga ecceso
relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresaments prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
proveedor debe dar cumplimlento a todas las pollticas y estindares definidos por la Entidad, en materia de seguridad

de ia Informacion.

. ANTICORRUPCION : .

“El proveedor acepta expresaments que no llevara a cabo acciones que estén prohibidas por las leyes locales u otras
leyes anticorrupcién, Stn lim#tar lo anterior, el proveedor se obliga a no efectuar ningtn pago, ni ofrecera nl transferira
algo de valor, alin establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anticorrupcion, sin

restriccién alguna.

En forma especial, el provaedor declara con carécter de declaracion jurada que no se encuentra inmerso en elgdn
proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracién, la firma del mismo en ia Orden de Compra de la que estos forman parte Integrante.’

. SANCIONES
Serd de aplicacion de acuerdo a las disposiciones de la presents Directiva, que norma los procedimientos intemos
pera [a contratacion de bienes y servicies por montos iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositives

Tributarias.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
“E! proveeador s el responsable por la calidad ofrecida y por los viclos ocultos de la consultoria prestada por un plazo
no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad, siendo aplicable lo previsto en el

ariculo 50 ds La Ley.

b
1. RESOLUCION CONTRACTUAL
"La entidad debe establecer las causales de resolucidn del contrato, asi como el procedimiento del mismo®.

. APLICACION SUPLETORIA
La entidad aplica de manera supletoria el Cédigo Civil, sismpre que no se contradiga con les disposiciones

establecidas en las Especificacionss Técnicas.
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20. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
Con la elaboracién y notificacion de la Orden de Compra, se formaliza el vinculo contractual, para lo cual se incluiré

el siguiente texto:

20.1. CONSIDERACION ANTISOBORNO

“El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efactuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo flegal en relacién al contrato, que pueda constituir un incumplimiento
de Ia ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de Influencias, directa o indirectamente, o a través de
s00i0s, integrantes de 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Confrataciones del
Estado, Ley N° 30225, los articulos 7° de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-
EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos llegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, infegrantes de los ¢Organos de
administracién apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virud a
l0s establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento”.

20.2, CONSIDERACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION
“E} proveedor se acoge al cumplimiento estricto de fodas las normas sanitarias, de prevencidn y protocolos
sanitarios que emita el Goblemo Central, asi como por las normas intemas que emita el Goblemo Regional de
Ancash, a fin de garantizar la proteccién y salud de sus trabajadores y terceros que intervengan en la presente
contratacion”.

20.3. CONSIDERACION DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
“Tolos los conflictos que se deriven de [a ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, seran resusltos

mediante trato directo, conciliacidn yfo accidn judicial®.
NOTA:

El &rea usuaria debe incluir los 20 numerales sin excepcion, en la elaboracion de los términos de referencia.
En caso de no corresponder |a Inclusion ds alguno de estos, debe indicarlo con el texto *No corresponde”,
mas no obviarlo.

EJEMPLO:

6.3. Perfil del Personal
No corresponda en la presente.
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- ORDEN DE PASAJE AEREO ]
Sistema Integrado de Gestidén Administrativa Fecha;
DDAMM/AA
Médule de Tesoreria Hora; 10:45:21 Versién 19.01.01 Pagina 1de 1
ORDEN DE PASAJE N* 00004
UNIDAD EJECUTORA 001 REGION ANCASH SEDE CENTRAL
NRO. IDENTIFICACION:
- Fecha;
DDIMM/AA
1. Datos del Comisionado:
Nombres
Centro de Costo : Pedido:527

Observacidn  : PASAJE AEREO CABINA ECONOMICA PARA REALIZAR LA COMISION DE SERVICIO A LA CIUDAD DE...

2. Detalle de Viaje:

Concapto FF | Meta | Clasifcador | Valor$. |
AT [PASAIES (e 09 0070  2321.21 000
T awh -
i \%:3! Lugar de Viale:
%q ! a[E T
; k g/) Nro. de‘
» mwﬁ Lugar de Visle | Diss | Saida | Llegada
|SAN MARTIN 3.00 DD/MM/AA DD/MM/AA

Total de Ordenes: 1

SELLO Y/O FIRMA AUTORIZADA
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FORMATO N° 05

B SOLICITUD DE COTIZACION ]

Asunto:
Solicitud de Pedido da Blenes / Sarviclo N°......... B rirereeearriaeatieeeteEeae sa e e aas shpE e e e Y

Es grato dirigime a ustedes para saludarles cordialmente y asi mismo hacer de su conocimiente que el GOBIERNO
REGIONAL DE ANCASH, a través de |a Subgerencla de Abastecimiento y Servicios Generales, requiere realizar el estudio

de mercado para confratar bienes / serviclos de; ... e . para
[ ceeverraeniienninersumsae e s nns semmrmamaare s R 4O S hA et b amm b eR R4S R ER SR SRR SR SRR RIS SRS IR R4 SRR AR AREH AR SRR RARRE S A E (Segln las EE.TT. /
T.D.R)

Las cofizaciones serén recibldas hasta el dia w.vveereeecniinnsnnenreennas - 1T horas. Luago, pasado esa hora,

solo se tomaran en cuenta las propuestas acondmicas que se encuentren dentro del plazo establecido por ia Subgerencla
7, de Abastecimiento y Sarvicios Generales.

El precio ofertado tendré caracter de Declaracidn Jurada.

El valor que los proveedores cotizan; deben estar expresados en Soles, indicando el precio unitario de venta, este precio

debe Inclulr todos los tributos, transportes, inspecciones, prueba, asf como cualguler otro concepto que le sea aplicable y
=, que pueda incidir sobre el valor de fos bienes y servicios a adquirir o contratar, conforme a lo establecido en el articulo 32

Nombre de la empresa y RUC: Activo

Representante legal o persona a cargo de la cotizacién efectuada
Correo electrdnico

Marca

Plazo de Entrega

Teléfono

Direcgldn

Nombre del encargado directo

odrén efactuarse consultas o aciaraclones sobre las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencla por el correo
tlectronico: @reglonancash.gob.pe o en nuestras oficinas sito en CAMPAMENTO VICHAY SIN
INDEPENDENCIA HUARAZ (Subgerencia de Abastecimiento y Serviclos Generales) y en el siguiente nimero tslefonico:

(043 - 424937)

Slr>a/se remitinos la informacién solicitada via correo electronico o por caria a través de la Unidad Funcional de Trémite
cumentario y Atencién al Ciudadano {(segin el formato en el que haya recibido la invitacion, sin permitir combinaciones

{oshtre ellos).
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REGIONAL DE ANCASH"
FORMATO N° 06
! COTIZACION DE SERVICIOS
FBChE: ....coererrmneerarnaeres .
Sefiores:
GOBIERNOQ REGIONAL DE ANCASH
Presents. -

Atenclén: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales
De mi consideracidn:

En respuesta a la solictud de cotizacion sobre la prestacion de mis serviclos para ef “Servicio de
...", y después de haber analizado los Términos de Referencia del menclonado

serviclo, los mismos que acepto en todos sus extramos, indico que cumplo con TODOS los requerimientos solicitados e
Indico que el costo total de mis servicios seria por el Importe detallado a continuacién.

Asimismo, declaro que ml representada cumple con los términos del servicio requerido por la Entidad. En tal sentido,
indico que e! costo total por la solucion requerida es la que detallo & continuaclén:

ftom | Cantided

Descripelén

Unidad de Medida

Pracio Total (Sgles)

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION

—

La propuesta se emite considerando todos los términos sefialados en el requerimiento e incluye todos los irlbutos,
saguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que puada tener incidencia sobre el costo del bien y/o servicio a contratar excepto la de
aquellos proveedores que gocen de alguna exoneracion legal, no Inclulrén en el precio de su oferta los tributos
respectivos. Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona ylo mi representada no cuenta con Impadimentos para
contratar con el Estado, conforme lo establece el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°082-2018-EF.

Razbn Soclal

N° RUC

Plazo de Ejecucion

Forma de pago

Garantla

i ¥)| Comeo Electrénico

Teléfono Fljo

Persona de contacto

Telafono mévll

Vigencia de Oferta

Firma, nombres y apellidos del proveedor o representante legal o la
Persona autorizada para emitir cotizaclones
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FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA
(Art. 52 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado) —=— —
Fetha: .coveeeesraeeensresensannns

Sefiores:
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH
Presente. -

Atencion: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales

Mediante el presents el suscrito, y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcidn, asl como a respetar el principlo de integridad.

. No tener impedimento para postular en el procedimlento de seleccion nl para contratar con ef Estado, conforme al
articufo 11 de la Ley de Conirataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asl como las
disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Parficipar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta, comunicacion, acuerdo,
arreglo o convenlo con ninglin proveedor; ¥, conocar las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas.

. Conocer, aceptar y someterme & TDR/EETT, condiciones y reglas del procedimlento de seleccion.

i. Ser responsable de la veracidad ds los documentos e informacidn que presento en el presente pracedimiento de
selaccitn,

. 1 Comprometerme a mantener |a oferta presentada durante el procedimiento de seleccidn y a perfeccionar ef contrato,
en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma y/o Sello del Declarante

Nombres y apellldos: i sisssessnssssnsass snmssmnms sasssrusesunseasnssnsinsanes
2, COrao electrOniCn; ... vcvescuerenceccensscessssesemsnsen siasarsmmansass snannnanes
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CHECK LIST ~ EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION MENORES O IGUALES A 08 UIT

ITEM

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Requerimiento suscrito por érea usuaria.

EL EXPEDIENTE CONTIENE:
- No
g:re;; mr::;o::: Observaclones
X}

N° de
follo

EETT o TDR suscrito por el &rea usuaria y, de ser
ol caso, visado por el érea técnica que Intervino en
su elaboracion.

Informe técnico previo de evaluacion de Software
emitido por la SGTII, o la que haga de sus vecss,
de corresponder.

Colizaclones presentadas por los provesdores.

Consulta RUC.

RNP, de cormesponder.

Declaracién Jurada de Cumplimiento

Valldacién técnica de ofertas, de corresponder.

Cuadro comparativo de precios.

' Cuadro de verificacion y cumplimiento del perfi

solicitado por el &rea usuaria, de corespander

11 | Certificacién de Crédito Presupuestal. )
ST ™12 | Previsitn Presupuestal, de corresponder.
YD Orden de Compra u Sarvicio.

Gula de remision / entregabls(s).

%w - :] 15 | Comprobantes da pago autorizados por SUNAT.
” o 4g | Conformidad del SIGA, suscito por el érea
Lons” usuaria.
;7 | Comunicacibn del 4rea usuaria para aplicacion de
penalidad, de corresponder, |
18 Solicitud de ampllacion de plazo contractual, de
corresponder.
: 19 Opinién del 4rea usuaria sobre [a ampliacion del
a5 plazo solicitado.
g Notificacién de la carta que comunica Ia
8 : . j ¥} 20 | aprobacién o derogatoria de la ampliacion de plazo
GBYES solicitado, de comesponder. ) ]
cs-;ﬁ'a'f Satota: La documentacidn se encuentra archivada en forma cronolégica (de lo més antiguo a lo més reclents) para cada

(

) Folios
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CARTA DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA - CCI

Sefiores

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Presente. -

Asunto : Autorizacion para el pago con abono de cuenta.

Por medio de la presents, comunico a Usled que el nimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl) que consta
de veinte (20) nimeros es el siguisnts:

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 156 16 17 18 19 20

1] LT T T T]

Agradeciéndole se sirva a disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean abonados

_ ombre del Banco:

Asi mismo, dejo constancia que la fackura u ofro documento a ser emitido por el suscrito {0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondlente Orden de Compra y/o Servicio quedaré cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura u otro documento a favor de la cuenta en |z entidad bancaria
a que se refiere el primer parrafo de la presents.

Atentamente,

Nombre y firma del Titular

Huella Digital
o Represeniante Legal g
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[ CONSTANCIA DE PRESTACION -

Por medio de la presents se deja constancia qUe Bl12 .........cvcuusmsessersisassnenssaassissnossnoss sassnsnanmonsassmssan , con RUG N°
.............................. , ha prestado servicios al Gobiemo Regional de Ancash, segiin detalle:

Descripclén del obfeto

Monto Contractual

N° de Orden de Serviclo o Compra
' ZG0N | Fecha de emisién de a Orden
Plazo co_ntractual "

Monto ejecutado

Penalldad

FIRMA DEL SUBGERENTE/A DE ABASTECIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES




