“Afio del Bicentenario, de la consolidacidn de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las
' herolcos batallas de Junin y Ayacucho®

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL
REGIONAL

N° 108-2024-GRA/GGR

Huaraz, 16 de febrero de 2024
VISTO:

El INFORME N° 317-2023-GRA/SG-UFAC de facha 15 de noviembre de 2023, el
INFORME N° 579-2023-GRA/SG de facha 16 de noviembre de 2023, el MEMORANDUM N° 701-
2023-GRA/GRAJ de fecha 27 de diciembre de 2023, el MEMORANDUM N° 3458-2023-GRA/SG
de fecha 29 de diciembre de 2023, el INFORME TECNICO N° 002-2024-GRA/GRPPAT/SGPAT
de fecha 08 de enerc de 2024, el MEMORANDUM N° 0010-2024-GRA/GRPPAT/SGPAT de
fecha 08 de enero de 2024, el INFORME LEGAL N° 012-2024-GRA/GRAJ de fecha 11 de enero
de 2024, v, '

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191° de la Constitucién Polltica del Per(, modificada
por Ley N° 30305, concordante con el articulo 2° de la Ley N° 27867, Ley Orgénica de Goblernos
Regionales, consagra que los Goblernos Regionales son personas juridicas de derecho publico,
con autonomla polltica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

‘,‘ Que, mediante INFORME N° 317-2023-GRA/SG-UFAC de fecha 15 de noviembre de
2023, ia Responsable de |la Unidad Funcional de Archivo Centrel, remite el proyecto del Plan
' Anual de Trabajo Archivistico del 2024, elaborado conforme es establecido en la Directiva N°
001-20219-AGN/DDPA, para la Unidad Funcional del Archivo del Gobiemo Central del Gobiemo
Regional de Ancash;

Que, a través del INFORME N° 578-2023-GRA/SG de fecha 16 de noviembre de 2023,
el Secretario General recomienda la aprobacion e implementacién del “Plan Anual de Trabajo
Archivistico”;

Que, con MEMORANDUM N° 701-2023-GRA/GRAJ de fecha 27 de diciembre de 2023,

la Gerente Regional de Asesorfa Jurldica solicita al Secretario General levantar las
observaciones realizadas por la Sub Gerencla de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial;

Que, a través del MEMORANDUM N° 3458-2023-GRA/SG de fecha 29 de diciembre de
2023, el Secretario General levanta las observaciones del “Plan Anual de Trabajo Archivistico";



——

Quse, en el INFORME TECNICO N° 002-2024-GRA/GRPPAT/SGPAT de fecha 08 de
enero de 2024, el Sub Gerente de Planeamiento y Acondicionamiento Territorial donde concluyo
y recomends6 qus, i) se verifica y se valida el Proyecto del Plan Archivistico 2024, ii) se continte
con los tramites correspondientes para la aprobacién del Plan Archivistico 2024, y, lii) una vez
aprobada el Plan Archivistico 2024, incorporario como actividad operativa en el Plan Operativa
Ingtitucional (POL);

Que, con MEMORANDUM N° 010-2024-GRA/GRPPAT/SGPAT de fecha 08 de enero

e Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
.del Plan Archivistico 2024 a la Gerencia Regional de Asesoria Jurfdica, para

Que, en la Ley N° 25323- Créase el "Sistema Nacional de Archivos" con la finalidad de

| Integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades piblicas existentes
|en el &mbito nacional;

Que, con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, “Normas para la elaboracion del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Piblicas";

Que, en principio es pertinente mencionar que las autoridades administrativas deben
actuar con respeto a la Constitucién, la Ley y el Derecho, dentro de las facultades otorgadas

denfro. de la gestién y conducta piblica del Gobierno Regional y, dentro de ello, llevar a cabo
investigaciones sobre cualquier asunto de interés piiblico reglonal, atribuidas y de acuerdo con
los fines para los que les fueron conferidas, implicando que todo acto o procedimiento emanado
por servidores o funcionarios plblicos, deberén ser acordes y estar enmarcados dentro de ia
Constitucién, conforme lo prescribe el numeral 1.1 del Inciso 1 del articulo [V del Texto Unico
Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, dentro del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Gobierno

vV
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Fortalecer @ implementar el buen funclonamiento del Sistema Institucional del Archivo.

Organizar, selecclonar, conservar y brindar o servicio archivistico, de acuerdo a la polftica
instituclonal.

Implementar un sistema automatizado y optimizar la Informacién de los fondos documentales de la
Institucidn.

Eecutar con el personal que labora an los archivos de gestién, periférico, y desconcentrados del
Goblerno Regional de Ancash realicen un trebajo coordinado e integrado.

Asesorar y supervisar los archivos de gestion de las diferentes Unidades Orgénicas de fa Institucion.
Promover las capaciiaciones archivisticas en la Instltucion.

Todo Io seflalado se reallza durante el presente afio, con el personal que viene laborando en el
Archivo da la Sede central.

Obletivos Especificos:

vYVvYy

Organizar de manera Integral el Fondo Documental del Archive de la Sede Central segn el
organigrama de la institucién,

Proporcionar los lineamientos en materia archivistica de los cuales se regirén los drganos de linea.
Garantizar la conservacién, de las serles documentales que existen en al archivo.

Brindar un serviclo de calidad y rdpida de acuerdo a tas necesidades de los usuarios tanio Intemo
como axtemno.



»  Garantizar |la conservacion resguardo y seguridad de los documentos en custodia.

»  Conclentizar al Servidor Piblico sobre la Importancia de la gestién documental, de su consarvaclén

TR -¥di&|su accesibllldad a la cludadania.
. __———-*"'""#-—; De gestionar pariddicamente la documentacldn del Archivo Central, mediants los procesos de

=e Traiviferencia y eliminacion de documentos.

= 1 Contar con personal especializado en el tratamlento de documentos de Archivos.

los serviclos archivisticos de manera eflclente y oportuna a los usuarios Internos y externos
tidad con una politica de transparencia y acces|bilidad.

dela

| § lece el Sistema Nacional de Archivos, que rigen a las entidades de la

| adminlstracién pablica, desarrolléndose dentro de una adecuada administracién, organizacién,

\ ‘conservacion y custodia de los documentos generados por el Gobierno Regional de Ancash,

\ gozando de un enfoque cultural archivistico, que permitird la éptima organizacién y el uso

' eficiente de los documentos de archive con enfoque de modemnizacién, fransparencia y acceso

a la Informacién, proceso que se aplicard acciones orientadas a la identificacién, orden y

asignacion de signatura de los documentos archivados. En ese escenario, se puede concluir que,

el citado plan, contribuird a fortalecer e implementar el buen funcionamiento def slistema

institucional del archivo del Gobierno Regional de Ancash, por ello, no se evidencia observacién

técnica legal alguna, que contravenga nuestro ordenamiento jurfdico, por lo que, resulta
indispensable y necesario que se proceda con su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 21° literal d), de la Ley 27867, Ley
Organica de los Gobiemos Regionales, referente a las atribuciones del Gobernador Regional,
preclsa que el Gobernador estd en la atribucién de: “Dictar Decretos y Resoluciones
Regionales”,

Que, el numeral 2.4 de la materia administrativa del Articulo Primero de la Resolucién
Ejecutiva Regional N° 013-2023-GRA/GR de fecha 05 de enero de 2023 y ratificado en todos sus
extremos mediante Resolucion Ejecutiva Reglonal N° 237-2023-GRA/GR de fecha 29 de
diciembre de 2023, io cual establece que el Gobernador Reglonal delega al Gerente General
Regional la facultad de: “Aprobar, planes, directivas y/o manuales, asi como todo
documento normativo que regule, los actos de administracién interna y externa, (...)"; por
tanto, corresponde al Gerente General Reglonal, emitir la Resolucién Gerencial General Regional
aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Gobierno Reglonal de
Ancash — 2024";

Que, en uso de las atribuciones establecidas en la Ley N° 27867- Ley Orgénica de
Gobiernos Regionales y sus modificatorias; la Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR, que
aprueba el nuevo Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF del Gobierno Reglonal de
Ancash, y demés antecedentes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR EL “PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
DEL ARCHIVO CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH -~ 2024".

ARTICULO SEGUNDOQ: ENCARGAR, a la Secretaria General; el segulmiento, la
Implementacién ejecucldn y difusién del Plan aprobado.




ARTICULO TERCERO: DISPONER, a la Secretaria General del Gobierno Regional de
Ancash, remitir copia de la presente resolucién a todos los 6rgancs competentes, para
conocimiento y fines de Ley.

ARTICULO CUARTO: PUBLICAR, sl "Plan Anual De Trabajo Archivistico Del Archivo
Cenfral Del Gobiemo Regional De Ancash - 2024", en el portal web del Goblemo Regional de
Ancash,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

RBG. MMB HTONIO LA ROSA SANCHEZ PAREDES
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ARCHIVO CENTRAL DEL
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

I. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico de Archivo Central del Gobierno Regional
de Ancash, es de cumplimiento obligatorio para todos los funcionarios, trabajadores y
Wﬁ‘ﬂig s administran directamente la informacién y participan en los procesos
. cArchiyisticos.de:ls Unidad Funcional de Archivo Central del Gobiemo Regional de Ancash.

IL OBJETIVOS GENERALES

Implementar una adkcuada gestion documental y desarrollar la correcta administracién de

A 'imj;yygsmﬂe'['ﬁ?ﬁh o Central y los diferentes niveles de archivo de la institucién, en el

= r_;ﬁ,‘?&-r‘“a—arrpgmﬁv igente emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN), ente rector de

matesia-archivistica en el pais, entre ellos:

\ 1. Fortalecer e implementar el buen funcionamiento del sistema institucional del

\ \ archivo

\ \ 2. Organizar, seleccionar, conservar y brindar el servicio archivistico, de acuerdo a
la politica institucional.

3. Implementar un sistema automatizado y optimizar la informacién de los fondos
documentales de la institucién.

4. Ejecutar con el personal que labora en los, archivos de gestién, periférico, y
desconcentrados del Gobierno Regional realicen un trabajo coordinado e
integrado.

5. Asesorar y supervisar los archivos de gestion de las diferentes Unidades
Orgénicas de la institucién

6. Promover las capacitaciones archivisticas en la institucién.

7. Todo lo sefialado se realiza durante el presente afio, con el personal que viene
laborando en el archivo de la Sede Central.

IIl. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Organizar la documentacién existente en el archivo de la Sede Central mediante la
aplicacién de los principios, normas técnicas y métodos de archivo vigente, que
garantice la defensa y conservacién del patrimonio documental del Gobierno
Regional de Ancash,

3.1 Organizar de manera integral ¢l Fondo Documental del Archivo de la Sede
Central segiin el organigrama de la institucién — Meta (Organizar 10 metros lineales)
3.2 Proporcionar los lineamientos en materia archivistica de los cuales se regirén los
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6rganos de linea — Meta (Elaboracién de 02 documentos de gestién archivistica)
3.3 Garantizar la conservacién, de las series documentales que existen en el archivo.
3.4 Brindar un servicio de calidad y rdpida de acuerdo a las necesidades de los

usuarios tanto interno como externo
3.5 Garantizar la conservacién resguardo y seguridad de los documentos en custodia

CION DE LA ENTIDAD

43 _Nosmbrd de la méxima autoridad en la entidad

759°‘Mg. C.P\C. Fabian Koki Noriega Brito

“4—T<ombre del responsable del Archivo Central

Abog. Ricardo Tito Castromonte Almendradas

45 Nombre del responsable de la Unidad Funcional de Archivo Central

I".I II'. Flor Magnani Torres Mattos

\ | 46 Direccién de la Entidad

Campamento Vichay S/N — Distrito de Independencia - Provincia de Huaraz — Regién
Ancash.

47 Pégina web del Gobierno Regional de Ancash
https://www.regionancash.gob.pe/portalweb.php

48 Correo electrénico:

reastromonte i revionancash.2ob.pe

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Este plan se articula la Politica Institucional:

Desarrollar una gestién Regional centrada en el respeto a valores, en la
fiscalizacién ciudadana y en la transparencia, con acciones orientadas a un
manejo eficaz y eficiente de los recursos pablicos, como garantia de la
legitimidad necesaria para encarar los principales problemas de la regién.
Asf mismo, se busca consolidar un territorio competitivo, moderno e
integrado, en el que la modernizacién respete el valor histérico de la regién
y revalore los espacios culturales.

: Nos dirigimos hacia el desarrollo de una regién segura reactivando Ie

—{ economia, en el que el ciudadano no solo pueda trensitar libremente sin verse
' afectado por los problemas propios de la regién, sino que ademés se sienta




Reg. Doc, N° :
SECRETARIA GENERAL Reg. Exp.N® :

GOBIERNO REGIONAL DE

| ANCASH

“Afio de la unidad Ia paz y el desarrollo”

seguro en tanto no encuentre en su ciudad elementos que puedan afectar su
;—.—I-."i-ﬂ't ridad ffsica y me1.1tal. E::stas orientaciones concluyen en la construccion
P _muim% espacio de convivencia saludable en todos sus aspectos.
[} congg‘é“n%?‘;% “fnmuhﬁ’ﬁ\'wt bierno Regional de Ancash cuenta con lineamientos que definen lo que
e COMTHL gt 21 como ntidad espera lograr a nivel externo, es decir en su poblaci6n y en sus
Gl N condiciones internas.

Bl
%rch vistico se exhorta a:

.1 Concientizar al Servidor Publico sobre la importancia de la gestién documental,
| de su conservacién y de su accesibilidad a la ciudadania.

ﬁ“-_l 5.2 Descongestionar peri6dicamente la documentacién del Archivo Central,
mediante los procesos de Transferencia y eliminacién de documentos.

5.3 Contar con personal especializado en el tratamiento de documentos de Archivos.

5.4 Brindar los servicios archivisticos de manera eficiente y oportuna a los usuarios
internos y externos de la entidad con una politica de transparencia y
accesibilidad.

VI. REALIDAD ARCHIVISTICA

6.1 El archivo de la Sede Central, consta de un archivo, estd ubicado dentro de la
Sede Central del Gobierno Regional de Ancash, Campamento Vichay $/N — Distrito
de Independencia - Provincia de Huaraz - Regién Ancash.

UBICACION DE LOS LOCALES
Archivos Niimeros de Metros Material de Direccién
rehiy Ambientes Cuadrados | Construccién
Ubicado dentro de la Sede Central del
/ Paredes de| Gobierno  Regional de  Ancash,
Central o1 145m2 | ladrilloy techo de | Campamento Vichay S/N - Distrito de
Eternit. Independencia - Provincia de Huaraz
Regién Ancash.
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6.2 De acuerdo a la estructura orgénica del Gobierno Regional Ancash el Archivo
de la Sede Central, estd considerada como drea funcional no estructurada,
dependiente de la Secretaria General, del Gobierno Regional de Ancash.

6.3  Seinicia las acciones de ordenamiento de la documentacién por afio y tipo de
documento del afio 2023, anteriormente no se usaba las técnicas archivisticas y se
\,.qﬂ.hcaba n los estantes, cajas, armarios.
pAl
64 El
revisando,

rvo documentario que existe son los que gradualmente, se estd
eleccionando, ordenando y verificando el control de la foliacién.

jvo de la Sede Central, tiene como funcién administrar los documentos
: enerados por Secretaria General y también los documentos de algunas

e Tas Gerencias y Sub Gerencias Organicas del Gobierno Regional de Ancash,
siendo responsabilidad del mismo, desde inicio del trAmite de dichos documentos
hasta que son transferidos formalmente al Archivo Central. En tal sentido, los
'. | archivos de gestion se conforman en los Organos de Alta Direccién, custodiando a
la fecha, un fondo documental de 96 metros lineales, con un aproximado de 2000
archivadores desde el afio 1976 hasta el afio 2022,

CONTEO GENERAL DE ARCHIVADORES Y
250 ANTECEDENTES DE LA UFAC

EICANTIDAD DE ARCHIVADORES  EICANTIDAD DE ANTECEDENTES  EETOTAL
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VII. ORGANIZACION

7.1 El Gobietno Regional de Ancash cuenta con una unidad de archivo
a)  Archivo de la Sede Central a cargo de la Secretarfa General

de Gestidn o Secretarial, corresponde a cada Unidad Orgénica de la Sede
iendo responsable de la organizacién, conservacién y uso de la

hivo de la Sede Central, es el drea encargada de organizar, verificar la foliacién
\  correcta, ordenar su ubicacién topografica en los estantes segfin el organigrama de
Institucién de tal manera que las consultas y biisqueda es inmediata y oportuna.

7.4 Visitas periédicas los archivos de gestién y periféricos e informarles sobre las
formalidades para el internamiento de las series documentales.

7.5 Lineas de coordinaci6n interna: Coordina con el Comité Evaluador de documentos
y con los Archivos de Gestién de las Unidades Orgéanicas; Externa: con el Archivo
Regional de Ancash y dependencias publicas.

VIII. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

8.1 LeyN°27867, Ley Orgénica de los Gobietnos Regionales y sus modificatorias.

8.2 Ordenanza Regional N° 003-2023-GRA/CR, aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones-del Gobiemo Regional de Ancash

8.3 Decreto Ley N° 19414, Ley que declara de utilidad piiblica la defensa conservacién
¢ incremento del Patrimonio Documental de la Nacién.

8.4 LeyN°25323, Ley de Sistemas Nacionales de Archivos.

8.5 Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 25323
y modificatorias.

8.6 Decreto Supremo N° 011-2006-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28296,

8.7 Decreto Supremo N° 006-2018-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

8.8 Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, Aprueba la Directiva N° 001-
2019AGN/DDPA "Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo
archivistico de las entidades pablicas.

8.9 Resolucién Gerencial General Regional N° 251-2022-GRA/GGR, que aprueba la
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Directiva N° 007-2022-GRA-GRPPATE/SGMOL “Normas Generales para las
comunicaciones escritas en el gobierno Regional de Ancash”.
8.10 Directiva de Foliacién aprobado mediante Resolucién Gerencial General N° 317-
2022-GRA/GGR, de fecha 08 de noviembre del 2022, que aprueba la Directiva N°
2-GRA/SG, “Lineamientos para la Correcta Foliacién en el tramite de

:Atos del Gobierno Regional de Ancash, y demis normas emitidas por el
eneral de la Nacién”.

RE! CAPACITACION
o uell).:ﬁ‘.tun Y NOMBRES CONDICION LABORAL CARGO ARCHIVISTICA
N - . Computacion
:-I"“"'" Flor Magnani Torres Mattos Sentencia Encargada informéitic
|
! Personal Locador Contratado Apoyo Con capacitacién
. 3 Personal Locador Contratado Apoyo Con capacitacion
4 Personal Locador | Contratado Apoyo Con capacitacién
9.1 CAPACIDAD OPERATIVA A REQUERIR .
ol CARGO FORMACION EXPERIENCIA CANTIDAD
Operador de centro nacional | Bachiller, Técnico de las .
oy | de plancamiento estratégico | carreras de Contabilidad, ogbl'i‘;::“o ""}iv‘:'g;:adf: ol
CEPLAN para el archivo de | Administracién, Economia similares P y
la sede central. y/o afines.
Bachiller, técnico de las N .
Operador del  Sistema | carreres de conmbildad, | 0o, e . entidades |
02 Integral de  Gestion | administracion, logistica y/o | Po. o © Privadas yio
Administrativa (SIGA) | g fines similares
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uﬁ’&énarr% nto, clasificacidn,
ol t‘sﬁ.@.ﬁ- invntatio y foliacién de
“"1 documentation

para el

Bachiller, técnico de las
carreras de administracion,
historia /o a fines

06 meses en entidades
plblicas o privadas y/o
similares

02

9.3 EQUIPAMIENTO
\

MUEBLES O

ESTADO DE
La Unidad Funcional de
Archivo Central, solo | -Madera Entiéndase que los
cuenta con un local cuenta | _prata] Precario estantes del local de
Estantes con 18 estantes de metal la Unidad Funcional
con 90 cuerpos, y 27 de Archivo Central
I estantes de madera con 130 tienen 04 niveles y 05
cuerpos. niveles.
A rmarios 10 metal Precario |
Gavetas 01 metal Precario |
Mesas de .
Trabajo 03 madera Precario
Escritorio 03 " Madera Precario
Escritorio 01 metal Precario -
Impresora Chica 01 Precario
Camara de
. |Seguridad 00 |
i Teléfono 00
§ [Extintores 00
\Asientos 04 Precario
9.4 FONDO O ACERVO DOCUMENTAL
CANTIDAD DE
SERIE FECHAS UNIDADES DE
N° | DOCUMENTAL EXTREMAS INSTALACION 0 SOFORTE | OBSERVACIONES
METROS LINEALES .
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01

Documentos de la
Unidad Funcional T El archivo de la Unidad
de Archivo Central - Papel Funcional de Archivo
estén clasificados | Central tiene guardado
por tipo de ' ] los documentos en
documento y por Desde;il azno02|3912 al 96 metros lineales 1 mv?m estado precario por el
afio. (Resoluciones, o o cu;, tiempo de custodia y los
Oficios, Cartas, con pelancas de | ambientes inedecuados,
M enconiréndose en estado

l regular,

‘atta de personal capacitado para cumplir con las labores archivfsticas.

\. # Se requiere de presupuesto para las mejoras y la implementacién con equipos de

cémputo y mds estantes.

» Los archivos de las diferentes gerencias, sub gerencias y unidades orgénicas estén

dispersas en diferentes ambientes y en riesgo de su pérdida o deterioro (Se debe
concentrar en el Archivo central)

»> En el actual ambiente del archivo central se corre el riesgo de algilin incidente

(Incendio, perdida o deterioro por la humedad)

Existe poco interés en la conservacién de los documentos archivisticos; hay una falta
de polfticas ¢ implementacién de politicas adecuadas y eficaces para la proteccién y
conservacion para el acervo documentario del Gobierno Regional de Ancash.

XI. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Elaborar e implementar programas de gestién archivistica documental y desarrollar la
correcta administracién de los archivos en el marco de la politica actual de la
archivistica nacional.

11.1 De la conformacién de la unidad de Archivo de la Sede Central del Gobierno

Regional de Ancash: esta conformado por el responsable del Archivo de la Sede
Central, quien se encarga de planificar, organizar, dirigir, normar, coordinar,
ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel institucional, asf como de
la gestién.
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112 Solicitar una meta presupuestaria solo para Archivo de la Sede Central

a} Se solicita una meta presupuestaria solo para Archivo de la Sede Central para
la construccién de un ambiente amplio en donde se pueda depositar los
archivos existentes.

b) Actualmente el Archivo de la Sede Central no cuenta, con presupuesto
asignado, por este motivo no cuenta con equipos de proteccién personal de

ridad (EPPS) equipos de cémputo, impresora, escéneres, titiles de aseo

nal, servicios higi¢nicos, dificuitando las actividades dentro del 4rea.

11.3  Conformgci6n del Comité de Implementacién y Mejoramiento de Archivos.
R\ - Para la elaboracién del Plan de Implementacién y Mejoramiento de Archivos -

PIMA, se|establece solicita la conformacion del Comité de Implementacién y

S E D Un reptesentante de la Gobernacién Regional
Ay n representante de la Oficina Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Tetritorial

\ ¢} Un representante de Archivo de la Sede Central

\ '\ d) Un representante de la Unidad de Organizacién que produce o custodia los
' documentos de acuerdo a sus funciones.

MR _ﬂfg}é@ﬁﬁﬁ nto de archivos -CIMA, conformado por:
; J_?}K_/ [ZRns _ﬂ
\

114  Elaboracién del Plan de Implementacién y Mejoramiento de Archivos-PIMA

e) Es un documento de gestién archivistica que se elabora para la creacion,
implementacién y mejoramiento del sistema de archivo de la entidad.

f) Este documento permite al encargado(a) del archivo, realizar la focalizacién,
diagnéstico y propuesta técnica para la implementacién y mejora del archivo
de la entidad.

Elaboracién de ficha técnica para el mantenimiento de local del Archivo
Central del Gobierno Regional de Ancash

a) Se requiere con urgencia la mejora de infraestructura del local de Archivo
Central, ubicado dentro de la Sede Central el cual tiene una medida
aproximada de 96 m2 en la fachada, no cuenta con el mantenimiento
correspondiente.

11.6  Solicitar infraestructura para el archivo de la Sede Central, se requiere ambientes
para la documentacién que ingresa al archivo, misma que no cuenta con éreas
administrativas separadas del fondo documental, actualmente se encuentran a su
méxima capacidad, por lo que no se puede seguir internando documentacién de
las diferentes Unidades Orgénicas del Gobierno Regional de Ancash.



Reg.Doc, N° :

@ GOBIERNO REGIONAL DE -Doc, N7
‘ ANCASH SECRETARIA GENERAL Reg. Exp.

“Afio de la unidad la paz y el desarrollo”

11,7 Elaboracién del Programa de Control de Documentos Archivisticos-PCDA,
siempre y cuendo se relnan los integrantes del Comité Evaluador de
Documentos-CED

Es un documento de gestién archivistica que determina las agrupaciones
documentales (fondo, seccidn, y serie) y establece los valores y periodos de
retencién de cada una de las series documentales nuestra institucin estd
rmado por la Ficha Técnica de Series Documentales-FTSD, Tabla de
iones de Documentos Archivisticos-TRDA y el Indice Alfabético-IA

d4cién del archivo de la Sede Central, en los procesos de digitalizacién de
6n y uso de nuevas tecnologfas enfocadas al tratamiento de los
s de archivo durante todo su ciclo de vida.

Conservacidén de documentos en el fondo documental.

La conservacién de documentos es un proceso archivistico que consiste en
'l\ asegurar la integridad fisica del documento, la preservacién y restauracion de la
\,I \ documentacién, con el objeto de asegurar la integridad fisica del documento,
' ' garantizando la conservacién del Patrimonio Documental de las Unidades

Orgénicas del Gobierno Regional de Ancash.

L Asl mismo el archivo de la sede central custodia y salvaguarda las series
¢ documentales en la Unidad.

1.9

Descripcién de documentos por afios, estantes, niveles, segiin el organigrama de

la institucién

a) Es un proceso archivistico que consiste en identificar, analizar y determinar
los caracteres externos e internos de los documentos con la finalidad de
elaborar los auxiliares o instrumentos descriptivos.

b) Los auxiliares o instrumentos descriptivos son medios que permiten
conocer, localizar y controlar los fondos documentales de cada entidad.

c) En el archivo de la Sede Central no tiene formatos de las unidades orgénicas
donde se incluye las siglas, ubicacién topogréfica, para el control de los
ingresos de las series documentales de las unidades orgénicas de la
institucién.

11.11  Transferencia de documentos de las unidades orgénicas al archivo de la Sede

Central

a) Establecer normas técnicas complementarias que orienten la transferencia
del acervo documentario al archivo de la Sede Central.

b) En el archivo de la Sede Central, se tiene el formato de trasferencia que
aplica segiin el cronograma actual que se da a conocer a las diferentes
unidades orgénicas de la institucién, luego pasan al archivo de la Sede
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Central para su custodia y/o depuracién segin el Comité Evaluador de
Documentos (CED)

11.12 Organizacién de documentos.

a) La organizacion de documentos es un proceso archivistico que consiste en
el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y

“\"%) Uha vez transferido las series documentales al archivo de la Sede Central

//.{’:i%nar los documentos de cada entidad.

e

11.14

11.15

11.16

11.17

11.18

11.13 Cg_m _'
-.TTf_Tﬁrg-ﬁ'H L.

$¢ ¢lasifica, ordena y verifica la foliacién de las unidades orgénicas de las
seri¢s documentales, concluido el control se coloca en el lugar segiin el
orgahigrama de la institucién.

-on el servicio de préstamo de documentos en custodia a las unidades

y usuarios externos.

servicio archivistico es un proceso que consiste en poner a disposicion de
los usuarios la documentacién de cada unidad orgénica con fines de
informacioén

b) Enel archivo de la Sede Central no sé cuenta con el formato de préstamo
de documentos esto es debido a que no se cuenta con una Directiva.

&

Elaboracién de documentos de gestién archivistica.

Es donde se encuentra registrada las gestiones que realiza el archivero en aras
de un éptimo desarrollo y desenvolvimiento de los procesos archivisticos y
orienta las actividades a seguir para la implementacién del sistema de archivos
institucionales. :

Adquisicién de materiales.
Coordinar la compra de materiales de oficina, aseo y proteccién, asi como,
mobiliario y equipos para el Archivo de la Sede Central.

Orientar a los servidores de los archivos de gestién y archivos periféricos de la
institucion.

Para la identificacién de problemas en materia archivistica y proponer
alternativas de solucién.

No se realiza esta actividad a falta de una Directiva para el correcto
funcionamiento de los archivos de gestién secretarial.

Asesoramiento técnico a las unidades orgénicas para que realicen el
internamiento de las series documentales cotrectamente al archivo de la Sede
Central segiin cronograma de internamiento.

Se dan indicaciones a los archivos de gestién y archivos periféricos para que
realicen un correcto internamiento de su documentacién al archivo central.

Mantener limpio el Archivo de la Sede Central.

_—
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El servicio de limpieza se brinda a todos los repositorios que custodian el acervo
documental, el cual contribuye a la preservacién de documentos.

Asistir a las capacitaciones o cursos que realicen las diferentes instituciones.
El personal de archivo debe contar con conocimiento en materia archivistica y
debe mantenerse siempre capacitados en la a sobre archivo, para ello debe
asistir a las capacitaciones sobre gestién de archivos.

De la formulacién y aprobacién del proyecto de plan anual de trabajo archivistico
de la Sede Central, el responsable de le formulacién del plan anual de trabajo
archivistico en coordinacién, con todas las unidades orgénicas de organizacién y
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, es aprobada por la Gerencia General Regional.
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MA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

R ok ST Anexo N° 01
;.;:'i‘.'i{ié"i'\'?_"“" N, Cronograma de Transferencia Anual
I\*x N ) o
%gmqﬂﬁlfnwmmzs Periodo 2024
GERADRISES
fikis - oRAIGST E| g | M| A J|J|A]s|o|N]D
| A | B UjuU|GlE|Cc|oO |1
\ 1|\ N1 E|lR|R M I NlLlo|T|T|V]|C
V| o E/Blz |1 | |l s(T|ul1]|]
] R Area R|R|[O|L |, |O[O|T E|B|E|E
| O M| R M| M
b o1 E o B| E| B |B
A R R R | R
D 0 | E, |E|E
1 Conformacién de OAA
2 Conservacion de documentos X X X 'X XN N N N N N N
3 Descripeién de documentos |
4 Elaboracién del PCD '
5 Organizacién de documentos X Y X X
6 . Servicios Archivisticos - X X X |X N X XK K X kK K K
7 Transferencia de documentos X l
8 Eliminacién de documentos X ﬁk
Elaboracién de documentos de gestion i
9 archivistica ; o
10 Digitalizacién de documentos |)x X KR ORK K
[ Gestién de infraestructura, inmobiliario il
11 ¥ equipos X
Asesoramiento técnico y atencion a % [
12 ! consultas de la entidad | P~
13 Limpieza del drea de archivo X |x X |X Kk X K KX XX .N
14 Supervisién de Archivo de la entidad
15 Capacidad Archivistica x X
Adquisicién de equipos para Archivo X
16 Central X
X LY ;







