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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N°386-2023-GRA/GGR

Huaraz, 04 de julic de 2023
VISTO:

El Informe N°027-2023-GRA/GRPPAT/SGMDI-027 de fecha 13 de junio 2023, emitido
por la Subgerencia de Modernizacién y Desarrollo Institucional; el Informe Legal N°295-
2023-GRA/GRAJ de fecha 23 de junio de 2023 emitido por la Gerencia Regional de
Asesorfa Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con &l Articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado, los
gobiernos regionales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia;

Que, conforme a lo previsto en el articulo 8° de la Ley N°27783 — Ley de Bases de la
Descentralizacién, sefiala que: “La autonomia es el dereche y la capacidad efectiva del
goblerno en sus tres niveles, de normar, regular y administrar los asuntos pablicos de su
competencia (...)"; asimismo, el numeral 9.1 del articulo 9° de la misma ley, sefala que:
‘Autonomia politica: es la facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y normas en
los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus
. 6rganos de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes”;

Que, el articulo 20° de la Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales,
‘_" sefiala que : “El Gobemador Regional es la méxima autoridad de su jurisdiccion,
" representante legal y titular del Pliego Presupuestal del Gobierno Regional”, estando con
sus atribuciones detalladas en el articulo 21° de |a referida Ley; asimismo, conforme al
numeral 78.1 del articulo 78° del TUC de la Ley de Procedimiento Administrativo General
- Ley N°27444, establece; que “Las entidades podran delegar el ejercicio de determinadas
competencias (...}";

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del TUO de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, referido a, Fuente de Competencia Administrativa,
establece que: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimienfo de su emisién y objetivos, asl como para la



distribucién de las atrlbuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia®;

Que, mediante el Oficio N°076-2023-GRA-GRAD/SGAF de fecha 10 de marzo de
2023, emitido por la Subgerente de Administracién Financiera, se remite el proyecto de
Directiva “Normas y Procedimientos para el otorgamiente, uso y rendicién de fondos bajo
la modalidad de encargo en el Goblerno Regional de Ancash”, para su revisién y
formalizacién mediante Resolucion;

Que, mediante el Informe N°027-2023-GRA/GRPPAT/SGDMI-027 de fecha 13 de
Junic de 2023, emitido por la Subgerente de Modernizacién y Desarrollo Institucional, se
sefiala que resulta necesario aprobar la directiva denominada "Normas y Procedimientos
para el otorgamiento, uso y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargo en el
Gobierno Regional de Ancash”, con el objetivo de establecer procedimientos y condiciones
que regulen el otorgamiento, uso y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargo, que .
se conceden a los servidores civiles del Gobierno Regional de Ancash;

Que, mediante el Informe Legal N°295-2023-GRA/GRAJ de fecha 23 de junio de
2023, emitido por el Gerente Regional de Asesoria Juridica, opina que, resufta procedente
la aprobacién de la Directiva;

Que, mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°001-2023-GRA/GR de fecha 02
_ de enero de 2023, se designa al Mg. C.P.C. Walter Hugo Sandoval Baltazar en el cargo de
conflanza de Gerente General Regional del Gobierno Regional de Ancash; en virtud a las
facultades delegadas mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°013-2023-GRA/GR de
fecha 05 de enero de 2023, y contando con las visas correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N°008-2023-GRA-GRAD-/SGAF
‘Normas y Procedimientos para el otorgamiento, uso y rendicién de fondos bajo la
' modalidad de encargo en el Gobierno Regional de Ancash”, que forma parte de |a presente.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Secretaria General del Gobierno

Regional de Ancash, cumpla con notificar a las Oficinas competentes para su fiel
cumplimiento.

/E’F“\ ARTICULO TERCERO. — ENCARGAR a Secretaria General la publicacién de la
.}r,gﬁ-'ﬁ"‘ . presente Resolucién en el Portal de la entidad: www.regionancash.:ob.oe, asl como en el

{ii’,ﬁ 95 %ihportal de Transparencia (www.transparencia.gob.pe).
.\':.;--'r = A 1

Jraid REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
/7 BOBIERLA-REGIDNAL LE ANCASH
@y L
fRcnzi WL LBy y
MARLPE VLR 100 SANDGYAL RALTAZAX
ikt Gonorat Repionad




FECHADE 'cODIGO:

| EMISION: |
08-06-2023

]
| |

GRA/GRAD/SGAF-DI.01.) | i 02 J 18

L -\ I

’;GANO: _ H“g ‘ |

GERENCIA REGIONAL DE hDMINISTRACI()N
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION FINANCIERA |

—

| PAGINAS:

‘ TiTULO:

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, USO Y
‘ RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH?”

| RUBRO | NOMBRE | FIRMA |FECHA

MG. CPC. ROCIO MAGRETH ‘

ELABORADO CASTILLO PINEDA

POR: Subgerente de Administracién
Financiera |

ECON. YOLANDA GLORIA
SANCHEZ PALMA
Subgerente de Modernizacion y
Desarrolio Institucional

84 JUL J023

ABOG. FREDY RUSSMELT

REVISADO ALVARO TARAZONA
POR: ' Gerente Regional de

Administracién

04032025

a | "
&
ol

ABOG. MARCO ANTONIO LA
ROSA SANCHEZ PAREDES
Gerente Regional de Asesoria

Juridica

04 juL, %23

MG. CPC. WALTER HUGO
APROBADO SANDOVAL BALTAZAR
’ Gerente General Regional

cu-o:lww}




TITULO: B | cODIGO: | PAGINAS:

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, USO Y
RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO EN EL | GRA/GRAD/SGAF-DI.01.NP | 18 |
| GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH"

INDICE DEL CONTENIDO

. FINALIDAD 3
il OBJETIVO 3
M. ALCANCE 3
V. BASE LEGAL 3
V. DISPOSICIONES GENERALES 4
VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS 7
VII. RESPONSABILIDADES 12
VIll.  DISPOSICIONES FINALES 13
iX. ANEXOS: 14
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL




“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, GRA/GRAD/SGAF-DI.01.NP 118
USO Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE
| ENCARGO EN EL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH" | |

DIRECTIVA N° 008 -2023-GRAGRAD/SGAF

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, USO Y RENDICION
DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO EN EL GOBIERNO REGIONAL
DE ANCASH"

. FINALIDAD:

Gestionar la correcta administracion delos fondos que se otorgan, en la modalidad de
encargo, en el Gobierno Regional de Ancash, para lograr una eficiente y oportuna
rendicidn de cuenta documentada.

recronal O ANGE
JERNO ELDE\-QNB\M - . : o
,.scoPlAF‘ Establecer procedimientos y condiciones que regulen el otorgamiento, uso y rendicion
fondos bajo la modalidad de encargo, que se conceden a los servidores civiles del

ierno Regional de Ancash.

..  ALCANCE:

! T P " ".'I':l
. AN I‘,.a : ‘ t. P .
us ﬁﬂ'?ﬁ%&é i disposiciones establecidas en la presente directiva, son de cumpiimiento obligatorio
' © por ﬁtodos los servidores civiles del Gobierno Regional de Ancash, asegurando
estridtamente la observancia del documento normativo, respecto al otorgamiento, uso y

% 3 rendicién de fondos, bajo la modalidad de encargo, la misma que es administrada por la
. %*nSubgerencia de Administracién Financiera.
W2 HE 9V, BASE LEGAL:
% ‘.~'~+f
e"""I'A-\.l.

s - Decreto Legislativo N°1441, Ley de! Sistema Nacional de Tesoreria.

| - Resolucién Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de

' Tesoreria N°001-2007-EF/77.15.

j - Resolucion Directoral N°002-2020-EF/52.03, donde se dispone que las
entidades que realicen sus operaciones, a través del SIAF-SP, utilicen el medio
de pago “Orden de Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacion, y
emiten otras disposiciones.

- Resolucién Directoral N°036-2010-EF/77.15, que dicta disposiciones en materia
de procedimiento y registros, relacionados con adquisiciones de bienes y
servicios y establecen plazos y montos limites para operaciones de Encargos, y
sus modificatorias.

- Ley de Presupuesto del afio fiscal vigente.

- Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

- Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto tnico Ordenado de la
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

- Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Reptiblica.

- Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Decreto Supremo N°082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado.
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- Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.

- Resolucién de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT, que aprueba el Régimen de
retenciones del IGV aplicable a los proveedores y designacién de agentes de retencién,
y sus modificatorias.

- Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Ancash, aprobado
mediante Ordenanza Regional N° 007-2021-GRA/CR.

V. DISPOSICIONES GENERALES:
6.1, Del encargo

a) El encargo, consiste en la entrega de dinero mediante una Orden de Pago

lectrénica — OPE, que es otorgado, de manera excepcional, a un servidor civil del

NOREGW?)&\G‘“M' Gobierno Regional de Ancash, expresamente designado para la ejecucién del
Gogfgome\ELDEL gasto y realizar el pago de las obligaciones.

|14 b) Que, por naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas

y trabajos o por restricciones justificadas, en cuanto a la oferta local de algunos

bienes y servicios, no pueden ser efectuadas por la Subgerencia de

oo ...----'\'j'asﬁ'&tecimiento y Servicios Generales, la unidad organica mencionada, debers

. DR\\gl‘gg motivar y justificar las restricciones, mediante Informe Técnico, teniendo en

CYTA consideracién el marco legal de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15y
sus modificatorias.

1o\ c) Para efectos de la presente directiva, cuando se haga mencién del término
Vg \ "encargo”, se entendera como “fondo otorgado bajo la modalidad de encargo
' interno”, y cuando se trata de “servidor civil’, se entendera a aguelios “servidores
civiles que tengan vinculo laboral con la entidad en cualquiera de los regimenes”
(Decreto Legislativo 276 o Decreto Legislativo 1057 o Decreto Legislativo 728).

d) La rendicién de cuentas, bajo la modalidad de encargo, deberd cumplir con los
procedimientos de adquisicion aplicables, siendo de exclusiva competencia y
responsabilidad del servidor civil quien recibe el encargo y de su jefe inmediato.

5.2. Monto del encargo y fecha méxima de otorgamiento

3.2.1. El monto méximo a ser otorgado para cada encargo, no debe exceder de diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), el mismo que s6lo, podra ser
concedido y rendido, hasta el ditimo dia calendario del mes de diciembre de
cada ejercicio presupuestal, de concordancia con el articulo N° 7° de la
Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03.

5.2.2. Por cada gasto que se realice en la adquisicién de bienes y/o servicios, éstos
no podran exceder del valor de media (%) Unidad Impositiva Tributaria (UIT),
si éste sobrepasara, el servidor civil, responsable del encargo, debera
adjuntar, como mfnimo dos (02) cotizaciones, segun corresponda. Queda
terminantemente prohibido y bajo responsabilidad funcional, fraccionar o
dividir en dos o mé&s, las contrataciones de bienes ylo servicios requeridos
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para un mismo encargo; en caso de detectarse, la Subgerencia de
Administracién Financiera no validara el documento contable, procediendo a
informar a ia Gerencia Regional de Administracién para que inicie con
acciones y deslinde de responsabilidades, de acuerdo a la normatividad
vigente.

6.1.1. Queda terminantemente prohibido y bajo responsabilidad funcional, adquirir
bienes y contratar servicios, a familiares y parientes, sin tener en cuenta los
grados de afinidad hasta tercer grado y consanguinidad hasta cuarto grado;
en caso de detectarse, la Subgerencia de Administracién Financiera
procedera a informar a la Gerencia Regional de Administracién, para que inicie
con acciones y deslinde de responsabilidades, de acuerdo a la normatividad

¢ ANCASH vigente. La omisién de la presente determinacién, acarrea responsabilidad y/o
GOBIERNC REGEIPQN:thamﬁ sancién administrativa, civil y/o penal, segun corresponda.
- g8 COPIAF
_Es __ 5.2.3. Excepcionalmente, la Gerencia Regional de Administracion podra ampliar el
! monto y/o plazo del encargo, teniendo en consideracién el requerimiento yla
justificacién técnica presentada por Ia unidad de organizacién solicitante.

f A \égﬂ'ﬁﬁgl requerimiento procede cuando la unidad de organizacién solicitante del
1‘ I;ﬁqu ROD ‘S"' ~"“"“encargo, formalice y adjunte la documentacién gue sustente la solicitud de
MWL FEDATARIO ampliacién, hasta antes de haberse vencido el periodo de ejecucion, sefialado
\ en la Resolucion Gerencial Regional que autorizé el encargo.

\
5.3. Destino del encargo

5.3.1. El encargo esté destinado y se otorga especificamente para:

a) El desarroflo de eventos o talleres institucionales, cuyo detalle de gastos
no puedan ser programados, ni con la debida anticipacién o se
desconozca con precision.

b) Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por
Ley.

¢) El pago de servicios basicos y alquileres de locales, que por razones de
ubicacién geogréfica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los
plazos establecidos por los respectivos proveedores.

d) La adquisicién de bienes y contratacién de servicios, ante restricciones
justificadas en cuanto a la oferta local, previo Informe Técnico de la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, quien justificara
las restricciones o ventajas, respecto a la contratacién en el mercado
local.

5.3.2. No estd permitido la utilizacion del fondo de encargo, para regularizar
compromisos o deudas pendientes, el mismo que quedars bajo Ia
responsabilidad del servidor civil a quien se le otorgé el fondo.
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5.3.3.

La utilizacién del encargo serd para fines distintos a los que se tienen
establecidos en el fondo fijo para caja chica y vidticos: no exime del
cumplimiento de los procedimientos de adquisicién aplicables de acuerdo a
Ley.

Para efectos de la presente directiva, los casos antes mencionados se entenderan
como "actividad materia del encargo”.

§.4. Solicltud del encargo

El jefe de cada unidad de organizacién, es al encargado de solicitar el otorgamiento

de fondos bajo la modalidad de encargo, a través del Formato N° 01 “Solicitud del

Encargo®, debiendo adjuntar al mismo, copia del DNI del servidor civil, el marco
Mresupuestal, entre otros documentos administrativos.

—.

5.5.1.

5.5.5.

5.6.1.

\ED‘\- DE“*L?,E@\GQ.’& Requisitos para el otorgamlento del encargo

Requerimiento de la unidad de organizaci6n solicitante, adjuntando el
Formato N° 01 “Solicitud del Encargo”.

Marco Presupuestal y Certificacién de Crédito Presupuestal.

Informe Técnico de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales,
respecto al otorgamiento del encargo reguerido, cuando incluya la
adquisicién de bienes y contratacion de servicios ante restricciones
justificadas en cuanto a la oferta local.

Que el servider civil propuesto como responsable del fondo, no debe tener
rendiciones de cuenta pendiente, ni saldo de fondos no utilizados por
encargos anteriormente otorgados. La omisién del mismo, conlleva al jefede
la unidad de organizacién y al responsable del encargo, a asumir las
sanciones administrativas, segin la normatividad vigente.

No esta permitido solicitar ni efectuar mas de un encargo, a la vez, por
servidor civil, durante un ejercicio presupuestal.

6.6. Autorizacién del encargo

El encargo se autoriza mediante Resolucién Gerencial Regional, el mismo
que es emitido por la Gerencia Regional de Administracion, consignandose
y estableciéndose para cada caso, lo siguiente:

» Nombres y apellidos del servidor civil a quien se le hace la entrega del
encargo.

Cargo del servidor civil a quien se le hace la entrega del encargo.
Namero de DNI del servidor civil a quien se le hace la entrega del encargo.
Denominacién o descripcion del evento o actividad, materia del encargo.
Lugar, donde se realizara el evento o actividad, materia del encargo.

El importe total otorgado como encargo
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» Los conceptos del encargo, clasificados por especificas de gasto, fuente
de financiamiento y los importes maximos por especifica de gasto.

» El periodo de tiempo que tomara el desarrollo del evento o actividad
materia del encargo.

* Piazo de rendicién del encargo.

5.7. Rendicién del encargo

5.7.1.  La rendicién de cuenta documentada de gastos, debe efectuarse mediante
el Formato N° 02 "Rendicién de Cuentas por Encargo”, el cual debera estar
firmado por el servidor civil, responsable del encargo, asi como por el jefe de
la unidad de organizacién solicitante.

Los comprobantes de pago, deben cumplir con los requisitos minimos del
Reglamento de Comprobantes de Pago (facturas electrénicas), no deben
presentar borrones y/o enmendaduras, caso contrario seran devueltos.

En caso de efectuarse un menor gasto, respecto del monto otorgado, el
servidor civil, responsable del encargo, debe devoiver el saldo en efectivo a
la Unidad Funcional de Tesoreria del Gobierno Regional de Ancash,
debiendo solicitar el recibo de ingreso de caja, el mismo que debe adjuntarse
a la rendicién de cuentas.

La Unidad Funcional de Tesoreria del Gobierno Regional de Ancash, realiza
la devolucién del saldo con indicacién del monto y concepto a la cuenta del
Tesoro Pdblico, el mismo que conlleva a la emisién de la papeleta de
depésito T-6.

Por ningan motivo, el saldo sera utilizado para otros fines. La omisién de la
presente determinacién, acarrea responsabilidad y/o sancién administrativa,
civil y/o penal, seguin corresponda.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Procedimiento para la solicitud y autorizacién del encargo

8.1.2. La unidad de organizacién que requiera fondos bajo la modalidad de encargo,
debe presentar el requerimiento a la Gerencia Regional de Administracién,
adjuntado al mismo, el Formato N° 01 “Solicitud del Encargo”, copia del DNI
del servidor civil propuesto a quien se le otorgara el fondo por encargo, el
marco presupuestal, entre otros documentos administrativos, con una
anticipacién no menor de cinco (05) dias hébiles a |a fecha en que se realizarg
el evento o actividad programada, bajo advertencia de rechazarse el
requerimiento, en caso que se haya tramitado sin observar el plazo previsto.
Excepcionalmente se podré atender la solicitud de encargo hasta tres (03)
dias habiles antes de la fecha de iniclo, para ello las razones deberan estar
debidamente justificadas.
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6.1.3. La Gerencia Regional de Administraci6n, deriva el expediente administrativo
del requerimiento de fondos bajo la modalidad de encargo a la Subgerencia
de Abastecimiento y Servicios Generales, para que, en virtud del mismo, y.
teniendo en consideracién lo establecido en el numeral 5.3 de Ia presente
directiva, proceda con la evaluacién, y de corresponder, emita el Informe
Tecnico de procedencia del encargo. En caso de no encontrarlo conforme,
devolvera el expediente a la unidad de organizacién solicitante del encargo,
para la subsanacion o levantamiento de observaciones.

La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez que haya
emitido el Informe Técnico, efectia la interface de registro de solicitud de
certificacion de crédito presupuestario en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera del Sector Publico (SIAF-SP) — Médulo
Administrativo, y solicita a ia Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Temitorial, la Certificacién de Crédito
Presupuestario (CCP).

'*'?a Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial, a través de la Subgerencia de Presupuesto, emite la Certificacion
de Crédito Presupuestario (CCP), y envia el expediente administrativo de
encargo a la Gerencia Regional de Administracién, con la finalidad de
continuar con el tramite que corresponde.

La Gerencia Regional de Administracién, expide la Resolucién Gerencial
Regional que autoriza el otorgamiento del encargo, y remite el expediente
administrativo a la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales,
para que proceda con el registro de la fase de compromiso en el aplicativo del
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico — SIAF-
SP, con la finalidad de efectivizar el fondo por encargo.

6.1.7 La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, una vez aprobado
la fase de compromiso, remite el expediente administrativo a la Subgerencia
de Administracién Financiera para que proceda con el registro de ia fase de
devengado en el aplicativo del Sistema Integrado de ‘Administracién
Financiera SIAF-SP, con la finalidad de efectivizar el fondo por encargo.

6.1.8. La Subgerencia de Administracién Financiera, una vez aprobado la fase de
devengado, remite el expediente administrativo a la Unidad Funcional de
Tesorerfa, para que proceda con el registro de giro en el aplicativo del Sistema
Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP, una vez aprobado la fase de
giro, reaiiza el pago mediante Orden de Pago Electrénica — OPE, a favor del
servidor civil del Goblerno Regional de Ancash, expresamente designado
mediante Resolucién Gerencial Regional.

6.2, Procedimiento para la utllizacién de ios fondos por encargo

6.2.1. La Unidad Funcional de Tesorerfa, comunica al servidor civil responsable del
encargo, que debe cobrar en el Banco de la Nacién, ia Orden de Pago
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Electronica — OPE, con la finalidad de realizar |a ejecucion del gasto, el pago
de obligaciones y la rendicién de cuentas, dentro del plazo establecido.

6.2.2. El servidor civil responsable del encargo, solicitard con anticipacién al
desarrolio del evento o actividad, un minimo de dos {02) cotizaciones a los
proveedores de la zona, cuando la adquisicion del bien o la contratacién del
servicio, sobrepase el valor de % Unidad Impositiva Tributaria (UIT). Cuando
por razones geograficas o competencia de mercado, no exista la posibilidad
de obtener las cotizaciones requeridas, el jefe inmediato del responsable del
fondo por encargo, autorizars la excepcionalidad por correo electrénico o
mediante documento; dicha autorizacion debera presentarse adjunto a la
rendicion de cuentas del encargo.

- El servidor civil responsable del encargo, utilizard el dinero Gnica y
exclusivamente para atender el evento o ia actividad materia del encargo, de
acuerdo a la Resolucién Gerencial Regional, emitida por la Gerencia Regional
de Administracién, quedando terminantemente prohibido, la enfrega total o
parcial de los fondos a otro servidor civil para su administracién. La omisién
de: la presente determinacién, acarrea responsabilidad y/o sancién
administrativa, civil y/o penal, segun corresponda.

- El servidor civil responsable del encargo, verifica que los comprobantes de
pago a presentar como sustento (facturas electronicas), no deben contener
borrones o enmendaduras o que se encuentren ilegibles; debiendo ser
emitidos conforme y de acuerdo a la normativa de comprobantes de pago
establecidas por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria (SUNAT).

5. Los comprobantes de pago (facturas electrénicas), deben ser emitidos a
nombre de! GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH, RUC N° 20530689019,
direccion: Campamento Vichay S/N — Independencia - Huaraz.

6.3. Procedimiento para la rendiclén de cuentas del encargo

6.3.1. El servidor civil responsable del encargo, presenta a su jefe inmediato, un
informe detallado, sobre las acciones realizadas durante el desarrolio del
evento o las actividades, materia del encargo, adjuntado la rendicién de
cuentas del encargo que constara de la siguiente documentacion:

a) Formato N° 02 "Rendicién de Cuentas por Encargo”, debidamente
firmado, adjuntando los comprobantes de pago con sus respectivas
cotizaciones, en caso de cormresponder. Los comprobantes de pago
deben estar debidamente justificados en su reverso y firmados por el
servidor civil responsable del encargo, consignando su nombre completo
y el nimero de DNL.

b) De corresponder, La devolucién del saldo no ejecutado, se realiza con
la papeleta de depésito T-6, indicando el monto, concepto y la cuenta

.,—g&;g-_-@;-.k del Tesoro Publico, el mismo que sera otorgado por la Unidad Funcional
an .‘:‘l‘%] de Tesoreria al servidor civil, responsabie del encargo.
=
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6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

c) Vaucher de depdsito efectuado en la cuenta corriente del Banco de la
Nacién, indicado por la Unidad Funcional de Tesoreria, en el caso de
haberse efectuado retenciones.

d) En caso excepcional, se presentard el Formato N° 03 “Declaracion
Jurada", debidamente firmada; para sustentar gastos, cuando se trate
de casos, [ugares o conceptos por los que no haya sido posible obtener
comprobantes de pago de conformidad con lo establecido porla SUNAT.

e) Elmonto de la Declaracién Jurada no debers exceder de! diez por ciento
(10%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), vigente durante el
ejercicio fiscal, excepto cuando se trate de actividades que se realicen
en lugares declarados en estado de emergencia por el Gobierno.
Mediante resolucién del titular de pliego se estabiecen los casos y
montos comprendidos en dicha excepcién.

Q‘?‘EEI jefe inmediato del servidor civil, responsable de! encargo, verifica que los

fondos por encarge hayan sido utilizados y cumplido con las actividades o
eventos materia del encargo, dentro de los plazos y términos establecidos en
la Resolucién Gerencial Regional, procediendo a firmar el Formato N° 02
"Rendicién de Cuentas por Encargo”, visar el informe y los comprobantes de
pago y la Declaracién Jurada, de corresponder.

La unidad de organizacién solicitante del encargo, remitira formalmente la
rendicion de cuentas del servidor civil responsable del encargo, a la
Subgerencia de Administracién Financiera, en un plazo maximo que no
exceda los tres (03) dias hébiles de haber finalizado el desarrolio de la
actividad o evento materia del encargo en el interior del pafs. En caso la
actividad o evento se ejecuté al exterior del pals, se remitira la rendicion de
cuentas en un plazo que no exceda los diez (10) dias habiles.

La Subgerencia de Administracién Financiera, a través de la Unidad Funcional
de Control Previo, revisa la rendicién de cuentas documentada del encargo
interno en un plazo de tres (03) dias habiles de recepcionado el expediente
administrativo, a efectos de consignar su sello y V° B® en sefial de conformidad
en los comprobantes de pago, en cumplimiento de la normatividad
establecida.

En caso de encontrar observaciones, la Subgerencia de Administracién
Financiera, devuelve formalmente el expediente administrativo a la unidad de
organizacién solicitante del encargo, con la finalidad de levantar las
observaciones en un plazo no mayor de dos (02) dias hébiles, bajo
responsabilidad funcional; y de no encontrar observaciones en la rendicién de
cuentas por encargo, derivara el expediente administrativo a la Unidad
Funcional de Tesorerfa, para que en virtud de sus atribuciones, realice el
registro del gasto y la rebaja contable en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera del Sector Piblico (SIAF-SP) y disponga su archivo
y custodia respectiva.
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6.4. Comprobantes de pago y retenciones

6.4.1.

6.4.2.

Los comprobantes de pago (facturas, recibos por honorarios, boletas de venta,
tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras, entre ofros), deberén
reunir las caracteristicas y requisitos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de Pago, aprobado por Resolucién de Superintendencia N°
007-99-SUNAT, y sus modificatorias, los mismos que seran emitidos a nombre
del Gobieno Regional de Ancash, con domicilio en Campamento Vichay S/N,
Independencia, Huaraz, RUC N° 20530689019.

No se aceptaran, para la rendicion de cuentas del encargo, la presentacién de
comprobantes de pago ilegibles, con borrones y/o signos de enmendaduras,
mutilados, adulterados y/o falsificados.

. Cuando los gastos por prestacién de servicios sean sustentados con recibos

por honorarios electrénicos y superen los S/ 1,500.00 (Un mil quinientos con
007100 Soles), el responsable del encargo, esta obligado a retener el ocho por
ciento (8%) por concepto de Impuesto a la Renta de cuarta categoria, salvo

- que el proveedor acredite la respectiva constancia de "Autorizacién de

Suspension de Retenciones"”, debiendo verificar que la fecha de autorizacién
es antes a la emisién del recibo por honorarios electrénico, teniendo en
consideracién, que la "Autorizacién de Suspensién de Retenciones" entra en
vigencia a partir del dia calendario siguiente de haber sido autorizada la
suspension.

. Cuando los gastos por compra de bienes, gravados con Impuesto General a

las Ventas (IGV), superen el importe de los S/ 700.00 (Setecientos con 00/100
Soles), el servidor civil, responsable del encargo, esta obligado a efectuar la
retencion del tres por ciento (3%) sobre el importe total de lo facturado, salvo
el caso de que el proveedor sea un agente de retencién, buen contribuyente o
agente de percepcién, segun su respectiva ficha RUC obtenida de la pagina
web de la SUNAT.

. Guando corresponde realizar ias retenciones del ocho por ciento (8%) y tres

por ciento (3%) de acuerdo a los parrafos precedentes (6.4.3. y 6.4.4.), el
servidor civil, responsable del encargo, debe pagar al proveedor tnicamente
el importe neto.

. El servidor civil, responsable del encargo, debe remitir en versién digital

(escaneado) mediante correo electrénico, la factura o recibo por honorario
electronico y el vaucher de pago, consignando la fecha de depésito de las
retenciones a la Sub Gerencia de Administracién Financiera, maximo en un
plazo de un (01) dia habil de efectuado el depésito, con la finalidad que realice
el pago respectivo, a favor de la SUNAT, y generar el comprobante de
retencion electrénico correspondiente, el mismo que podra visualizar el
proveedor, con el uso de su CLAVE SOL de la SUNAT.
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6.4.7.

6.5.1,

6.6.3.

6.6.1.

El monto minimo y porcentaje de detraccién por los gastos de prestacion de
servicios gravados con el Impuesto General a las Ventas (IGV), se aplicaran
de acuerdo a io normado por la SUNAT, para lo cual, el servidor civil,
responsable del encargo, debera solicitar el nimero de la cuenta de
detracciones abierta en el Banco de la Naci6n por el proveedor, a fin de
depositarlo utilizando el formato de "Depésito de detracciones" de dicho
Banco. La Sub Gerencia de Administracién Financiera capacitara y absolvera
las consultas sobre el sistema de detracciones.

Cancelaclén o suspensi6n del encargo

En caso de cancelacién o suspensién del encargo otorgado, la unidad de
organizacion solicitante, debe comunicar, mediante documento, a la Gerencia
Regional de Administracién, ias causales o motivos que justifiquen la
cancelacién o suspensién del encargo, quien a su vez, derivara el documento
a la Sugerencia de Administracién Financiera, para que efectiie la anulacion
del encargo en la fase de devengado, el mismo que fue registrado en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Puablico (SIAF-SP).
Seguidamente, la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales,
procede con la anulacién del encargo en la fase de compromiso, el mismo que
fue registrado en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
Piblico (SIAF-SP)

. En caso, que se haya efectuado el giro y pago a través de “Orden de Pago

Electrénica” (OPE), el servidor civil, responsable del encargo, debe devolver
bajo responsabilidad funcional a la cuenta del tesoro publico, el total del fondo
otorgado a través del Banco de la Naci6n, para ello previamente la Unidad
Funcional de Tesoreria, dehe generar |a papeleta de depdésito T-6, en el plazo
maximo de un (01) dia hébil. En caso de que no se cumpla con ia devolucién
del fondo otorgado, se procedera a notificar notarialmente al servidor civil,
responsable del encargo; y, de persistir con el incumplimiento, se iniciara con
las acciones establecidas en el numeral 7.5 de la presente directiva.

6.6. Prohibiclones

Estéa prohibido la entrega de encargos cuando:

E! servidor civil, responsable de! encargo, no ha efectuado la rendicion de
cuentas o tiene pendiente ia devolucién de saldos no utilizados anteriormente
otorgados.

. Los responsables de las unidades de organizacién del Gobierno Regional de

Ancash, solicitan dos (02) o més encargos para una misma actividad, o
propongan a un mismo servidor civil, o que sean ejecutadas en forma paralela
¢ simultdnea.

El servidor civil propuesto como responsable del encargo, ho cuente con
vinculo laboral (D.L. 276 o D.L. 1057 o D.L. 728) en el Gobierno Regional de

Ancash.
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VIl. RESPONSABILIDADES:

7.1. La Gerencia Regional de Administracién, es responsable de supervisar y hacer
cumplir las disposiciones de la presente directiva.

7.2. La Subgerencia de Administracion Financiera, es responsable de llevar a cabo el
control de los encargos pendientes de rendicion, la devolucién de saldos no
utilizados y la custodia del expediente administrativo de rendicién de cuentas,
materia del encargo.

7.3. El servidor civil del Gobierno Regional de Ancash comprendido dentro de las
H acciones del encargo, debe cumplir y aplicar las disposiciones establecidas en la
REGIONALDE e presente directiva, asimismo asumir los gastos si se incumplieran con las normas

'EE?')?:. " ey DEL OR tributarias, emitidas por fa SUNAT.

~on737:4. Los responsables de las unidades de organizacién del Gobierno Regional de
- Ancash, quienes solicitan fondos bajo la modalidad de encargo, estan obligados al

estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva.

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva,

generara responsabilidad administrativa, civil y/o penal, segun corresponda, de

conformidad con la normatividad vigente.

En caso de que el servidor civil, responsable del encargo, no cumpia con la rendicién
de cuentas del encargo y la devolucién de los saldos no ejecutados, la Subgerencia
de Administracién Financiera, informara a la Gerencia Regional de Administracién,
con la finalidad de que se adopte las acciones de su competencia y se apliquen las
medidas disciplinarias y acciones legales previstas en ia normativa vigente.

En el caso que los responsables de las unidades de organizacién del Gobierno
Regional de Ancash, no cumplan con remitir oportunamente la rendicién de cuentas
del encargo otorgado, la Subgerencia de Administracién Financiera, informaré a la
Gerencia Regional de Administracién, con la finalidad de que se adopte las acciones
de su competencia y se apliquen las medidas disciplinarias y acciones legales
previstas en la normativa vigente.

En caso de que el servidor civil, responsable del encargo, presente en la rendicién
de cuentas, documentos adulterados o falsificados, es potestad de la Subgerencia
de Administracién Financiera, informar detalladamente mediante documento a la
Gerencia Regional de Administracién, respecto a los hechos, con la finalidad de ser
remitidos a la Secretarla Técnica del Procedimiento Administrativo Disciplinario de
la Subgerencia de Recursos Humanos, para el inicio de acciones y deslinde de
responsabilidades, ante la presunta falta.

En el caso de las demés unidades de organizacién que comprende el Gobierno
Regional de Ancash, las disposiciones establecidas en la presente directiva, seran
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de cumplimiento obligatorio por los responsables de cada una de las unidades
organicas ¢ quienes hagan sus veces, segln corresponda.

IX. ANEXOS

Formato N° 01: Solicitud de Encargo.

Formato N° 02: Rendicién de Cuentas por Encargo.
Formato N° 03: Deciaracién Jurada.

Formato N° 04: Declaracion Jurada — Retencién.

JONAL DE ANGASH
GOELE ggomf EE?.L DEL BRIGINAL
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FORMATO N° 01

SOLICITUD DEL ENCARGQ

Solicitud N° :

Fecha :

Sr. Gerente Regional de Administracién del Gobierno Regional de Ancash; sclicito se ctorgue fondos bajo la
modalidad de encargo, con la finalidad de realizar lo siguiente:

AL DEANCAS”
."'1 F’ H":I. aly *E_QR\G

Importe total del encargo : ( T N 3
Periodo de desarrollo de! evento o actividad : 1 \UAY"
Unidad de organizacién : |\ ;f_ . N
Responsable del encargo : \ N LA RS N IRE]
Namero de DNI SAn r}'{;ﬁf B = PR =
Correo electrénico: : FEV
\ \
DETALLE DEL ENCARGO | \

FUENTE DETALLE DEL CLASFICARDOR .

| META FINANCIAMIENTO GASTO L’D‘EE%\:TO \.'MPORTE S/
L]
B IMPORTE TOTAL S/

MPORTANTE:

Todos los gastos serdn rendidos con los documentos correspondientes, en un maximo de tres (C3) dias habiles
de culminada el evento o actividad materia del encargo a nivel nacional, en caso contrario en un méximo de diez
(10) dias hébiles, cuando se trate de una actividad desarrollada en el exterior.

Firma del Jefe inmediato
Nombres y apsliidos:

Firma del responsable deﬁrgo
Nombres y apellidos:

DN DNE
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S 4
FORMATO N° 02

RENDICION DE CUENTAS POR ENCARGO

Fecha :
§r. Gerente Ragional de Administracién del Gobierno Regional de Ancash; remto |a rendicién da cuentas de los fondos otorgados
bajo la modalidad de encargo, los mismos que fueron entregados para lievar acabo lo siguiente:

Resalucién Gerencial General N°

Unidad de organizacién

Responsable de la rendicién del encargo -
Periodo da desarrolio del svento o actividad :
Lugar de desarmolic del evento o actividad

DETALLE DEL GASTO
DOCUMENTO ESPECFICA
N | coNTABLE | FECHA PROVEEDOR CONCEPTO DE GASTO | MPORTE s:_h
| [
IMPORTE TOTAL GASTADO 8/
IMPORTE TOTAL RECIBIDO =/
SALDO TOTAL DEVUELTO S/
RESUMEN:
META(SEC. | ESFECIFICA _ .
M| Func) | DEasto | MPORTES GOBIERNO REGIONAL DE ﬁﬁw
£S QUPIA FIEL DEL ORI iy

TOTAL 8/,

7 \Lh{['

Firma de! responsable del encargo | Firma del Jefe In ediato
Nombres y apellidos: | Nombres y apellidos:

DNL ==

DN
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FORMATO N° 03

[ DECLARACION JURADA

Fecha: —_
(< T S ..., identificado (a) con DNI N° ......................., Servidor
civil de! Gobierno Regional de Ancash, con domicllio real 8N ..o e ey
declaro bajo juramento, haber efeciuado gastos que detallo a continuacién, de los cuales no ha sido posible
obtener comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, los mismos que estdn amparador por la Lay N° 28693,
Ley General del Sisterna Nacional de Tesoreria, articulo 51°, numeral §1.2, |a Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, articulo 71, y las disposiciones adicionales sefialadas en el articulo 10° de la Resolucién Directoral N°
050-2012-EF/52,03.

Unidad de organizacién

Resolucion Gerencial General N®
Responsable ds la rendicién del encargo
Periodo de desarrollo del evento o activided :
Lugar de desarrollo del evento o actividad

. B DETALLE DEL GASTO
N® FEECHA CONCEPTO DEL GASTO

ESPECIFICA DE
GASTO

IMPORTE S/

FOBIERNO REGIONAT DEANGAS™

| £5 COPIARIEL UEL R
r-d—\—\.

N A

J1. 1.’/[;[]:__ LUL
| X [ 1.
AT AY

:r_:c-qﬁﬂ%@%gﬂ }1#‘* JRET

\ TOTAL DECLARACION JURADA 8/

Por lo tanto, el importe méaximo declarado; no supera el méximo del diez (10%) de fa Unidad Impositiva Tributaria
{UIT), seg(n disposiciones legales vigentss| el mismo que suscribo en sefial de conformidad.

Firma def responsable del encargo Firma del Jefe inmediato
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

DN DN
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FORMATO N° 04

DECLARACION JURADA - RETENCION |

Fecha :

} (- TSSO , identificado {a) con DNIN® _..................., sa&rvidor
civl del Gobiemo Regional de Ancash, con domicilio real &N ...
ceereersernerey HECHAND bajo juramento:

1. En caso de no efactuar la rendicién del encargo interno otorgado por la Gerencia Regional de Administracién
dentro del plazo establecido; AUTORIZO al Gobierno Regional de Ancash, retenga de mis haberes y/o
remuneraciones, bonificaciones, beneficios sociales u otros que tenga perdiente, hasta el 50% de los mismos en
forma mensual, hasta cubrir el importe total del monto otorgado; sin perjuicio de asumir las responsabilidades
administrafivas, penales y civiles que ge derive de la omisién de rendicién de cuentas.

2. En caso de no enconirase debidamente justificado el gasto del encarge internc otorgado por la Gerencia
Regional de Administracién o haberse sustentado con documentos adulterados o falses; AUTOREZO al Gobierno
Regional de Ancash, retenga de mis haberes y/o remuneraciones, bonificacionas, baneficios sociales u otros que
tenga pendiente, hasta el 50% de los mismos en forma mensual, hasta cubrir ef importe total de! monto otorgado;
sin perjuicio de asumir las responsabilidades administrativas, penales y civiles que se derive de dicha actuacion.

Firma del responsable del encargo \
Nombres y apellidos: 723

DNL:

] RE




