GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

"Afio del Blcentenarlo del Per): 200 afios de Independancia”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
178 -2021.GRAGGR

Huerez, 1 & MAY 2021
VISTO:

El memorandum N° 315-2021-GRA/GRAD de fecha 22 de febrero de 2021, Informe N°® 018-2021-GRA/GRPPAT/SGDITI-
019 de fecha 16 de marzo de 2021, Informe N° 113-2021-GRA/GRA. de fecha 23 de marzo de 2021, y;

&\ CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado, modificada por Ley N* 30305, concordante
con el artfculo 2° de la Ley N® 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, consagra que los Goblernos Regionales son
personas juridicas de derecho plblico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia;

Que, estando a la Resolucion N° 0163-2021-JNE, de fecha 27 de enero de 2021, donde se convoca a don Henry Augusto
Borja Cruzado, identificado con DNI N* 42482191, para que asuma en forma provislonal, el cargo de Gobamador Regional
de] Gobierno Regional de Ancash, en tanto se resuelve la situacin juridica de la Autoridad suspendida, para lo cual se le
otorga la respectiva credencial que lo faculte como tal;

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N*® 273-2020-GRA-GR, de fecha 16 de diciembre del 2020, en su articulo
segundo se designa al Abg. Frank Alejandro Cemna Toledo en el cargo de confianza de Gerenle General Regional del
Gobiemo Regional de Ancash, con los derechos y atribuciones inherentes al cargo;

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley N° 27783, Ley de bases de la Descentralizacién, la Autonomia del
obiemo es el derecho y la capacidad que éste tiene sus fres niveles para narmar regular y administrar los asuntos pliblicos
4 su competencia; asimismo, el numeral 8.1 del artlculo 9° del mismo texto normativo, la describe came:’(...) la facultad
adoptar y concordar las politicas, planes y normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas,
idir través de sus érganos de goblemo y desarrollas las funciones que les son Inherentes”;

Que, el articulo 2° de la Ley N° 27687, Ley Orgénica de Goblernos Regionales, establece que los Gobiemos Regionales
son “Personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su
competencla”, en concordancia con el articulo N° 191 de la Constitucion Politica del Perd";

Que, el articulo 1° de la Ley N°® 28112, Ley Marco de Ja Administracitn Financlera del Sector Publico, sefiala que la misma
tiene por objeto modernizar la administracion financiera del sector pablico, estableciendo las normas basicas para una
geslion integral y eficiente de los procesos vinculados con la captacion y utilizacion correspendiente en los términos que
contribuyan al cumplimiento de los deberes y funciones del Estado, en un contexto de responsabilldad y transparencia fisica,

y bisqueda de |a estabilidad macroenomica;

Que, el numeral 40.1 del arficulo 40° de la Directiva de Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15, establece que el Encargo consiste
en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancarlo al personal para el pago de obligaciones que, por naturaleza de
determinadas funciones o caracleristicas de ciertas tareas o Irabajos indispensables para el cumplimienta de sus objetivos
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Que, mediante Memorandum N° 315-2021-GRA/GRAD de fecha 22 de febrero de 2021, la Gerencia Regional de
administracion, realiza diferentes observaciones a la Directiva antes mencionada, asimismo; remite el expediente
administrativo para el levantamiento y/o subsanacién de observaciones;

Que, mediante Informe N° 019-2021-GRA/GRPPAT/SGDITI-019 de fecha 16 de marzo de 2021, concluye que, de acuerdo
a la normatividad vigente y su aplicacion, es necesario establecer normas, procedimientos condiciones para regular su
solicitud, autorizacién, ulllizacién y rendicion de cuentas del fondo otorgado a los servidores civiles de la entidad bajo |a
modalidad de encargo, a fin de contribuir que la Gestion Administrativa y financiera se realice de manera oportuna, asimismo;
opina que debe ser oficializado mediante acto administrativo;

Que, mediante Informe N* 113-2021-GRA/GRA. de fecha 23 de marzo de 2021, la Gerencia Regional de Asesorla Juridica,
opina que resulta viable la aprobacion del proyecto de la Directiva “Normas y procedimientos para el otorgamiento, utilizacion
y rendicion de fondos bajo la modalidad de Encargos Intemos”;

Que, en uso a las atrbuciones conferidas por la Ley N°® 27867 - Ley Organica de Gobiemos Reglonales y sus
modificaciones, la Ordenanza Regional N° 008-2017-GRA/CR que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones -
ROF y delegacién de facultades expresas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 003-2021-GRA-GRAD/SGAF denominada “NORMAS Y
PROGEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia Reglonal de Administracion, |a Sub Gerencla de Adminisiracion
: #FInanciera y demas areas pertinentes del Goblerno Regional de Ancash, el cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - DEJAR SIN EFECT@'legal toda disposicion qué contravenga a la presente Resolucion Gerencial

General Regional,

ARTICULO GUARTO. - ENCARGAR/ = la Secretaria General del Gobierno Regional de Ancash, cumpla con notificar
debidamente la presente Resolucion K

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y/CUMPLASE;

bog. Fragk Cerna Toledo /
GERENTE GENERAL COnI-

FOILA |
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003

DIRECTIVA N°® -2021-GRA-GRAD/SGAF

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, UTILIZACION Y RENDICION
DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS

.  OBJETIVO

Establecer normas, procedimientos y condiciones para regular la solicitud, autorizacion,
utilizacién y rendicién de cuentas del fondo otorgado a los servidores civiles de la entidad
bajo la modalidad de encargo, a fin de contribuir que la Gestién Administrativa y Financiera
se realice de manera oportuna.

FINALIDAD

Lograr una adecuada y oportuna presentacion de Rendiciones de Cuenta Documentada por
parte de los responsables, en lo concemiente al cumplimiento de las actividades y/o
proyectos encomendados, su andlisis y respectivo registro contable.

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién y estricto
cumplimiento para los servidores civiles del Gobierno Regional de Ancash, entendiéndose
como servidores civiles a aquellos servidores contratados bajo los regimenes de la Ley del
Servicio Civil, Decreto Legislativo N° 276 y el Decreto Legislativo N® 1057.

BASE LEGAL

4.1. Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

4.2. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

4.3. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

44, Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pdblico, y sus
modificatorias.

4.5. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado

46. Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe la adquisicién de cualguier tipo de
bebidas de contenido alcohdlico por parte de las entidades del Estade, con carge a
recursos publicos.

4.7. Decreto Legislativo N® 1440, que regula el Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
integrante de la Administracién Financiera del Sector Publico.

4.8. Decreto Supremo N° 126-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa.

/ 4.9. Resolucién de Contraloria 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

4.10. Resolucién Directoral N® 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria

.~ Ne00£52007-EF/77.15, y sus modificatorias.
GOBIERNO REGIC a1, Resalucion Directoral N° 021-2008-EF/77.15, que dicta disposiciones referentes al
| [ 'uso'de la modalidad del "Encargo" con fondos piblicos a que se refieren los articulos
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62° y 63° y disposiciones conexas de la Directiva de Tesoreria N° 001- 2007-
EF/77.15.

4.12. Resolucion Directoral N® 036-2010-EF/77.15, que dicta disposiciones en materia de
procedimiento y registros relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y
establecen plazos y montos limites para operaciones de Encargos, y sus

meodificatorias.
4.13. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones

complementarias a la Directiva de Tesorerfa y sus modificatorias, respecto al cierre
de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y uso de la
Caja Chica, entre otras, y su modificatoria.

4.14, Resolucién Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la Resolucion Directoral
N° 005-2001-EF/52.03, mediante el cual se establecen disposiciones en el Proceso
de Programacion de Pagos de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades para su

registro en el SIAF - SP.
4.15. Resolucién Directoral N° 050-2012-EF/52.03, que dicta disposiciones adicionales y

modificatorias a la Directiva de Tesorerla N° 001-207-EF-77.15 aprobada por

Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/77.15.
4.16. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT que aprueba el Reglamento de

Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.
4.17. Resolucion de Superintendencia N°® 037-2002-SUNAT, que aprueba el Régimen de

retenciones del IGV aplicable a los proveedores y designacién de gentes de

Retencidn, y sus modificatorias,
4.18. Ordenanza Regional N° 008-2017-GRA/CR, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones del Gobiernc regional de Ancash y su modificatoria
Ordenanza Regional N° 001-2018-GRA/CR.

. RESPONSABILIDADES

5.1. La Gerencla Regional de Administracién es la responsable de supervisar y hacer
cumplir las disposiciones de la presente Directiva.

5.2. La Sub Gerencia de Administracién Financiera serd la encargada de brindar
asistencla técnica y asesoramiento en el cumplimiento de la presente Directiva.

5.3. Los servidores civiles del GRA, que reciben fondos otorgados bajo la modalidad de
encargo, son responsables del cumplimiento de las disposiciones de la presente
Directiva.

5.4. Los responsables de los Organos, Unidades Organicas, Organos Desconcentrados
y/o Unidades ejecutoras y Direcciones Regionales Sectoriales quienes solicitaran el

otorgamiento del fondo bajo la modalidad de encargo, son también responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones de |a presente Directiva.

5.5. Elincumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva generara responsabilidad
Administrativa, Civil y/o Penal a las que hubiere, de acuerdo a lo previsto en la

legislacién vigente.

Vi. DISPOSICIONES GENERALES

GIG‘F,-.‘;,‘" LNy B e ~ AMCASH

6.1. El encargo consiste en |a entrega de dinero al solicitante, a través de giro’ bahrﬁéfio;‘{- .
mediante cheque, para el pago de obligaciones que, por naturaleza de detel{mi_'rj;_nd B ORICINA
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funciones o caracteristicas de ciertas tareas o ftrabajos indispensables para el
cumplimiento de los objetivos institucionales, no pueden ser efectuadas a través de
otros procedimientos establecidos por la Gerencia Regional de Administracién.

Para efectos de la presente Directiva, cuando se haga mencién del término "encargo”,
se entendera como los "fondos otorgados baje la modalidad de encargos internos”.

Todas las rendiciones de cuentas del encargo, deberan cumplir con los
procedimientos de adquisicion aplicables, siendo de exclusiva competencia vy
responsabilidad del que recibe el encargo interno y de su jefe inmediato.

Todo otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargo Interno, para la
adquisicién de blenes y servicios sera previo informe técnico suscrito por el Sub
Gerente de Abastecimiento y Servicios Generales, dentro del marco legal de la
Directiva de Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15 y sus madificatorias.

La utilizacién del encargo seré para fines distintos a los que se tienen establecidos en
el fondo fijo para caja chica y vidticos; y se podra otorgar en los siguientes casos:

6.5.1. Actividades institucionales no programadas tales como: eventos, talleres,
entre otros.

6.5.2. Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por
mandato legal.

6.5.3. Adquisiciones de bienes y/o servicios, previo informe de la Sub Gerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales que justifique las restricciones o
ventajas de contratarlos en el mercado local.

Para efectos de la presente directiva, los casos antes menclonados se entenderan
como "actividad materia del encargo”.

El encargo se autorizard mediante Resolucién de |a Gerencia Regional de
Administracion, estableciéndose en cada caso lo siguiente:

6.6.1. El nombre del responsable del encargo.
6.6.2. Numero de cuenta bancaria a realizarse el depésito del encargo.
6.6.3. La descripcion del objeto materia del encargo.

6.6.4. Los conceptos del encargo, clasificados por especificas de gasto, fuentes de
financiamiento y los importes méaximos por especifica de gasto.

6.6.5. Eltiempo que tomara el desarrollo de |a actividad materia del encargo.
6.6.6. El plazo de rendicién de cuentas.
6.6.7. Elimporte otorgado en nimeros y letras.

El monto maximo a ser otargade en cada encargado no debe exceder de diez (10)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT vigente), el mismo que podra ser otorgados
entre los meses de enero a diciembre del ejercicio fiscal. En concordancia con lo
dispuesto en el Art. N® 7° de la Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03.

Queda prohibido el otorgamiento de Encargo Interno a los responsables de fondos a
- hivel del-érgano y/o Unidad Organica que mantengan pendientes de rendicion; bajo

L réﬁbnnsabllldad del Gerente Regional de Administracion.

AL
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VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL ENCARGO

7.1.1.

722

712

7.1.4.

7:1:5.

7.2.1.

El area usuaria de la entidad que requiera recurso financiero por la modalidad de
Encargo Interno deberd presentar la solicitud (Anexo N° 01), ante Ila Gerencia
Regional de Administracion, con una antelacién no menor de cinco (05) dlas
habiles; a la fecha en que se realizara |la actividad programada, bajo
apercibimiento de rechazarse del requerimiento, en caso de haberse tramitado
sin observar el plazo previsto. Excepcionalmente se podra atender |a solicitud de
encargo hasta tres (03) dias habiles anteriores a la fecha de iniclo, por razones
debidamente justificadas.

La Gerencia Regional de Administracién, remitird el requerimiento a la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, para que emita el informe
técnico evaluando la procedencia y modalidad del encargo interno segun lo
establecido en el numeral 6.5 de |a presente directiva y en caso de encontrarlo
conforme, requerira la certificacion de Crédito Presupuestario (CCP), a la
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial a través del Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
Publico (SIAF-5P), En caso de no encontrarlo conforme, devalvera el expediente

al solicitante del encargo.

. La Gerencia Regional de Administracion, expedira la Resolucion que autoriza el

otorgamiento del encargo interno y remitird el expediente a la Sub Gerencia de
Administracién Financiera y a través del Area de Control Presupuestal para su
registro de Compromiso anual, compromiso mensual y devengado en el Médulo
de SIAF-SP, que en ningtn caso debera exceder del monto total autorizado en
la resolucion.

El Area de Tesoreria girara el Cheque o abonara a su cuenta consignada del
responsable de encargo en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
del Sector Puablico (SIAF-SP) a nombre del responsable sefialado en la

resolucion correspondiente.

La Sub Gerencia de Administracién Financiera, comunicara al responsable del
encargo el giro de cheque o el abono en la cuenta bancaria consignada en la
solicitud.

7.2. PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL ENCARGO

El responsable del encargo recabard el dinero de su cuenta bancaria o hard
efectivo el cobro del cheque, segtin corresponda.

El responsable del encargo solicitara de forma previa al desarrollo de |a actividad,
un minimo de dos (02) cotizaciones de los proveedores de la zona; cuando el
bien o servicio sobrepase del monto de % UIT. Cuando por razones geogréaficas
0 competencia de mercado, no exista posibilidad encontrar las cotizaciones
requeridas, el jefe inmediato autorizara la excepcionalidad por correo electrénico
o mediante documento; dicha autorizacién debera presep}ﬁrﬁg ;.!aqjyntu a la,

ey

rendicion del encargo. .




178

CODIGO: PAGINAS
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH/GRAD/SGAF-DIL.01.NP

Pagina 6/13

7.2.3. El responsable del encargo utilizara el dinero Gnica y exclusivamente para
atender la actividad materia del encargo, de acuerdo a la Resolucion emitida por
la Gerencia Regional de Administracién, no pudiendo entregar ni transferir la
responsabilidad a otra persona.

7.2.4. El monto a partir del cual se debera utilizar medios de pagos a través de
empresas del sistema financiero, es de S/. 3,500.00 (tres mil quinientos con
00/100) soles, de conformidad al Decreto Suprema N° 150-2007-EF.

7.3. PROCEDIMIENTO PARA LA RENDICION DE CUENTAS DEL ENCARGO

7.3.1. El responsable del encargo presentara a su jefe inmediato un informe detallado
sobre las acclones realizadas durante el desarrollo de las actividades materia del
encargo, asl como la rendicion de cuentas del encargo que constara de la
siguiente documentacion:

a) Formato de "Rendicién de Cuentas por Encargos Otorgados” (Anexo N° 02),
debidamente firmado, adjuntando los comprobantes de pago con sus
respectivas cotizaciones, en caso de corresponder.

b) Recibo de caja o voucher de depésito, debidamente visado, donde se
demuestra la devolucion del saldo no ejecutado, en caso de corresponder. La
devolucion se podra realizar con el formato T-6 a través de la cuenta corriente
del Banco de la Nacion.

c) Voucher de depésito en la cuenta corriente del Banco de la Nacién, indicado
por el Area de Tesoreria, en caso de haberse efectuado retenciones.

d) En caso excepcional, se presentara la Declaracion Jurada, debidamente
firmada segun (Anexo N° 03); para sustentar gastos, cuando se trate de
zonas rurales, donde no sea posible obtener comprobantes de pago de
conformidad a lo establecido por la SUNAT. El monto de la Declaracién
Jurada no debera exceder el diez por ciento (10%) de una Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) vigente.

7.3.2. El jefe inmediato del responsable del encargo firmara el Formato de "Rendicion
de Cuentas por Encargos Otorgados", visara los comprobantes de pago y la
Declaracién Jurada, de corresponder.

7.3.3. El solicitante del encargo remitird formalmente la rendicién de cuentas del
responsable del encargo a la Sub Gerencia de Administracion Financiera, en un
plazo que no exceda los tres (03) dias habiles de finalizado el desarrollo de la
actividad materia del encargo ejecutadas en el interior del pais. En caso la
actividad se ejecutd al exterior del pals, se remitira la rendicién de cuentas en un
plazo que no exceda los quince (15) dias habiles.

7.3.4. La Sub Gerencia de Administracién Financiera, a través del Area de Control

Previo revisara la rendicién de cuentas documentada del encargo interno. En

) ‘ ‘caso de detectar observaciones devolvera formalmente al solicitante del
GOZIER frpinial = All'encargo, a fin de levantar las mismas, en un plazo no mayor de dos (02) dias
 habiles, bajo responsabllidad; y de encontrar conforme la rendicion de cuentas,
‘se derivard al Area de Tesoreria para que realice la rebaja contable en el Sisterna

Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico (SIAF-SP).

TOLAL
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7.4. COMPROBANTES DE PAGO Y RETENCIONES

741

7.4.2

7.4.3.

7.4.6.

. Los comprobantes de pago (facturas, recibos por honorarios, boletas de venta,
tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras), deberan reunir las
caracteristicas y requisitos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de
Pago, aprobado por Resolucién de Superintendencia N® 007-99-SUNAT, y sus
modificatorias, debiendo ser emitidos a nombre del Gobierno Regional de
Ancash, con domicilio en Campamento Vichay S/N, Independencia, RUC N°®
20530689019.

No se aceptardn para la rendicion de cuenta del encargo, la presentacién de
comprobantes de pago ilegibles, con borrones y/o signos de enmendaduras,
mutilados, adulterados y/o falsificados.

Cuando los gastos por prestacion de servicios sean sustentados con recibos por
honorarios electrénicos y superen los S/ 1,500.00 (Un mil quinientos con 00/100
Soles), el responsable del encargo estara obligado a retener el ocho por ciento
(8%) por concepto de Impuesto a la Renta de cuarta categoria, salvo que el
proveedor acredite |a respectiva constancia de "Autorizacion de Suspension de
Retenciones”, debiendo verificar que la fecha de la autorizacién es previa a la
emision del recibo par honorarios electrénico, teniendo en consideracion, que la
autorizacién surte efecto a partir del dia calendario sigulente de haber sido

autorizada la suspension.

. Cuando los gastos por compra de bienes gravados con Impuesto General a las

Ventas (IGV), superen el importe de los S/ 700.00 (Setecientos con 00/100
Soles), el responsable del encargo estara cbligade a efectuar la retencion del
tres por ciento (3%) sobre el importe total de lo facturado, salvo en el caso de
que el proveedor sea un agente de retencién, buen contribuyente o agente de
percepcion, segln su respectiva ficha RUC obtenida de la pagina web de la
SUNAT.

. Cuando correspondan las retenciones mencionadas en los numerales 7.4.3 y

7.4.4, el responsable del encargo debera pagar al proveedor solamente el
importe neto. El importe retenido debera ser depositado en la cuenta corriente
del Banco de la Nacién del Gobierno Regional de Ancash. El responsable del
encargo debera remitir |a factura o recibo por honorario electronico, donde se
consigné la fecha de pago, y el voucher del depdsito de las retenciones
escaneados a la Sub Gerencia de Administracion Financiera, mediante correo
electrénico, en un plazo de un (01) dia habil de efectuado el depdsito; con el
propdsito de que la Area de Tesorerla realice el pago respectivo ante la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT)
y genere el comprobante de retencion electrénico correspondiente, el cual podra
ser visualizado por el proveedor a través de su CLAVE SOL de la SUNAT,

El monto minimeo y porcentaje de detraccion por los gastos de prestacion de
servicios gravados con el Impuesto General a las Ventas (IGV), se aplicaran de
acuerdo a lo normado por la SUNAT, para lo cual, el responsable del encargo
deberé solicitar el niimero de la cuenta de detracciones abierta en el Banco de

& sim AL
AMPAS

la Nacién por el proveedor, a fin de depositarlo utilizandg el formato de "Depésito

de detracciones" de dicho Banco. La Sub Gerencia de Administracion Financiera

capacitard y absolvera las consultas sobre el sistema de dg_tfacclone%.. L DELOF

- T

L
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7.5. CANCELACION O SUSPENSION DEL ENCARGO

7.5.1. En caso de cancelacién o suspensién del encargo otorgado, el solicitante del
encargo, deber4d comunicar las causales mediante documento debidamente
justificado, a la Gerencia Regional de Administracién, quien derivara a la Sub
Gerencia de Administracion Financiera para que efectle la anulacién del
encargo en las fases registradas en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera del Sector Publico (SIAF-SP).

7.5.2. En caso de que se haya efectuado la entrega de los fondos al responsable del
encargo, éste deberé devolver bajo responsabilidad el importe recibido en caja
de la Sede Central o en la cuenta corriente del Banco del Gobierno Regional de
Ancash en un plazo de un (01) dia habil. En caso de que no se cumpla con la
devolucién del importe, se procedera a notificar notarialmente al responsable del
encargo y, de persistir con el incumplimiento, se aplicara lo establecido en el
numeral 5.5 de la presente directiva.

7.6. PROHIBICIONES
Estara prohibido el desembolso de encargo cuando:

7.5.3. El servidor civil no haya efectuado las rendiciones de cuenta de encargos
anteriormente otorgados.

7.5.4. Los responsables de los érganos, unidades orgénicas, unidades ejecutoras del
Gobierno Regional de Ancash, soliciten dos (02) o mas encargos que sean
otorgados para una misma actividad o a un mismo servidor civil, y que deban ser
ejecutados en forma paralela o simultanea.

7.5.5. La persona sugerida como responsable del encargo, no cuente con vinculo
laboral del (D.L. 276 o CAS) en el Gobierno Regional de Ancash.

~z, GO,

-
ey

VIIl. DISPOSICIONES FINALES

8.1. En caso de que el responsable del encargo no cumpla con la rendicion de cuentas
del encargo y de los saldos no ejecutados, la Sub Gerencia de Administracion
Financiera informara a la Gerencia Regional de Administracién, a fin de que adopte
las acciones administrativas y legales que corresponda.

-
-

8.2. En el caso que los responsables de los 6rganos, unidades organicas y unidades
ejecutoras no cumplan con remitir oportunamente la rendicion de cuentas del
encargo, la Sub Gerencia de Administracién Financiera, informara a la Gerencia
Reglonal de Administracion, a fin de que adopte las acciones administrativas y legales

que corresponda.

8.3. En caso de que el responsable del encargo presente en la rendicion de cuentas

documentos adulterados o falsificados, incurre en falta grave. La Sub Gerencia de

Administracién Financiera presentard a la Gerencia Regional de Administracion,

GORIERND RrCIe ~ ,,;di.chbiii 'documentos mediante Informe; a fin de que sean remitidos a la Sub Gerencia
FVDILIL IV de Recursos Humanos y derivados a la Secretaria Técnica de las Autoridades de los
FSOO0 gl [ LC  Organos Instructores del Pracedimiento Administrativo Disciplinario del Gobierno
Regional de Ancash, para el inicio del deslinde de responsabilidades ante la presunta

d falta. °
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IX. ANEXOS
Anexo N° 01: Solicitud de Encargo.
Anexo N° 02: Rendicién de Cuentas por Encargos Otorgados.
Anexo N° 03: Declaracion Jurada.
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ANEXO N° 01

SOLICITUD DE ENCARGO.

Solicitud N°:

Fecha:

Gerente Regional de Administracién del Goblerno Regional de Ancash

Solicito se otorgue fondos bajo la modalidad de encargo Interno, con la finalidad de realizar lo
siguiente (sustentar debidamente el requerimiento):

[=Ta TN ol g ol gicol (o c= IR L= =] AN D P USSP

Periodo del desarrollo de la actividad materia del encargoi.......cocoiiiiiieiiiiiici i

A cargo de (Colocar nombre del Organo, Unidad Orgénica, unidad
BJECULOMA)... .ooveiviiis it eeneeennersrsrr s s en et e in e R

ﬁ .............................................................................................................................
J

®)

\
kmﬁ

esponsable del @NCATGD: ... ..ot s e e e e e e
NUMIEID d8 BUHONE BRI R i saus s s e seiess S Gy TR L5458 R 5 168 S K 0 SR SR e
Correo electronico:. ..o coovveveevinvanns BTN

Fuentede Detdledal | dasificador Totd
Fnandamiento gasto degasto

(1i
=
AzE Meta

Los gastos incurridos seran rendidos, con los documentos correspondientes, enun ma'ngimo de
tres (03) dias habiles de culminada la actividad materia del encargo a nivel nacional, o diez (10)
dias calendario cuando se trate de una actividad desarrollada en el exterior.

Firma del responsable del encargo Firma del Jefe inmediato

2AADIFENL A meAaiAaL AL TS AN N
(_J(_;;,,;,_,..‘t “l;'-‘._‘.‘\-"'-l ‘f’J.! fal s
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ANEXO N*® 02

RENDICION DE CUENTAS POR ENCARGOS OTORGADOS

Nombre del responsable del BNCargo: ... ... e e

Organo, Unidad Organica, Unidad EJECULOTA: .........cceiueeresiismnsiensssorsreeaessensusmmssnssnsiienesaves

ResolUcion GErenioial N o s s sed i vs i s vasbas i vl e srsy s rnnass pos s s Fisiniave

Motivo por el que se solicitd el fondo bajo la modalidad de encargo: .........oovvevviie e iiinen e

Perfodo del desarrollo de |a actividad materia del encargo: ............... ...

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

DETALLE DEL GASTO
Espedfia
|
N Doamento Feda Proveedor Concepto ot rrporte
A Nl}\lsfsaé-{ Total de gastos sin documentadon sustentatoria 5.
‘% o ’%’% Total de gastos con docurrentadén sustentatoria 5/.
=g a.-(?:: Total Gastado S/.
oo Devaluddn Y.
Morto Redbido S/
BUEMBZ i s smaninrsuin vomsssnsssiiss s inssoy sesess
f.':‘m."'-“ A meSIAMAL Al | -\.'l\f_:l’
Firma de responsable del encargo ; Firma del Jefe inmediato | (Hh =TT \1
ES COPIA FIEL DELC AL
s J
| i AU )
oph
2 UR
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA
O T i e S S B e e S O R T
........................ Identificado  con DNl N®...oooieieeieeieiieeciiiiiiiiiiieeee 0. dOmiciliado

BV covsyeimasies i s o SR S R KB Y e et ereeeeeesaaseesesneeneen e , declaro bajo
juramento que los gastos realizados a través de la actividad materia del encargo que se detallan
a continuacién, han sido efectuados en asuntos oficiales, no habiendo podido recabar los
comprobantes de pago que lo sustentan, en concordancia con lo establecido en el articulo 71°
de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y las disposiciones adicionales sefialadas en
el articulo 10° de la Resolucién Directoral N® 050- 2012-EF/52.03.

Organo, Unidad Orpganica, Coregjo, Caimision o Prograrya:;

Resduaon Jetatural N:

VGhivo por el gque se solidto el Tondo bajo [a modalidad de encargo:

Periodo del desarrollo de |la adividad rmateria del encargo:

Lugar de desarroll o de |a adividad materia del encargo:

El Importe maximo por Declaracién Jurada es de diez por ciento (10%) de la Unidad Impositiva
Tributaria, segun disposiciones legales vigentes.

e Feda Conoepto Vo vle Importe S/,
- Total 5.
Huaraz,............ N T——
............................................... GO BIERNO ReriAAl
Firma del Responsable del Encargo ES o i e
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ANEXO N° 03-B
DECLARACION JURADA
N s s e R 3 T A A A B i ey i S VS WP PR o
e |dentificado eon DNI N® ..o veen.. . domiclliado
2§ P e vieiiinns, declaro bajo
juramento:

1. En caso de no efectuar la rendicion del encargo interno otorgado por la Gerencia Regional de
Administracién hacerlo parcialmente, dentro del plazo; AUTORIZO que se descuente de mis
haberes y/o remuneraciones, bonificaciones, beneficios sociales u otros que tenga pendiente
con el Gobierno Regional de Ancash, hasta el 50% de los mismos en forma mensual, hasta
cubrir el importe total del monto otorgado; sin perjuicio de las acciones administrativas,
penales y civiles que se derive de la omisién de rendicion de cuentas.

. En caso de no encontrarse debidamente justificado el gasto del encargo interno otorgado por
la Gerencia Regional de Administracién o haberse sustentado con documentos adulterados
o falsos; AUTORIZO que se descuente de mis haberes y/o remuneraciones, bonificaciones,
beneficios sociales u otros que tenga pendiente con el Goblerno Regional de Ancash, hasta
el 50% de los mismos en forma mensual, hasta cubrir el importe total del monto otorgado; sin
perjuicio de las acciones administrativas, penales y civiles que se derive de dicha actuacion.

|

Firma del Responsable del Encargo

f"_“l"' . = A MY C‘-.’_]l
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GUSIER D REGIONAL DE ANCASI
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