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VISTO:

ET Oficio N° 342-2019-GRA-GRAD, de fecha 29 de abril de 2019, emiti

por la Gerencia
Regional de Administracién, y el Memorandum N°

731-2019-GRA/GRPPAT/SGDITI.103, de fecha 29 de abril de

2019, emitido por el Gerente Regional de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191° de Ia Constitucio

n Politica del Estado del Estado,
ificado por la ley N° 30305; concordante con el Articulo 2° de Ia Ley N°

27867, Ley Orgénica de Gobiemos

Regionales, consagra que los Gobiernos Regionales son Personas Juridicas de derecho publico con autonomia

politica, econémica y administrativamente en los asuntos de su competencia;

Que, la Ordenanza Regional N° 001-2018-GRA/CR de Ia fecha 02 de marzo del 2018

aprueba las incorporaciones y modificaciones de los Artieslos del Reglamento de Organizacion y Funciones de
Gobiemo Regional de Ancash. Asi mismo, entre las funciones de I Gerencia General Regional, se encuentra la
; de supervisar, organizar y controlar las actividades con relacion a la administracion de los recursos humanos,

materiales, economico y financieros del Gobierno Regional, la cual es plasmada a través de una Resolucion
Gerencial General Regional, en el marco de su competencia.

Que, mediante e Memorandum N° 731 -2019-GRA/GRPPAT/SGDIT.1 03, la Gerencia de

\ cacion, Presupuesto, y Acondicionamiento Territorial, remite la modificacion de la Directiva N°
'1 AGRA/GGR, para su aprobacion correspondiente.

1.\ Planifi 001-2019-

Que mediante Resolucién Gerencial General Regional N° 011-2019-GRA/GGR de fecha
23 de enero de 2019, se aprueba la Directiva 001-2019-GRA/GGR, denominada *

Caja Chica Sede Central del
Gobiemo Regional de Ancash’. ‘
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Que mediante Memorandum N° 299-2019-GRA/GRAJ, de fecha 24 de abril de 2019, la
Gerencia Regional de Asesoria Juridica opina favorablemente con respecto a la modificacion de fa Directiva 001-
2019-GRA/GGR, denominada “Caja Chica Sede Central del Gebiemo Regional de Ancash”.

Que mediante Informe N°105-2019-GRA/GRAD/SGAF, de fecha 05 de abril de 2019, la
Subgerencia de Administracion Financiera solicita la modificacion de la Directiva 001-2019-GRA/GGR,
denominada “Caja Chica Sede Central del Gobiemo Regional de Ancash’, con la finalidad de dar mayor
operatividad y un mejor control del gasto a través del fondo de Caja Chica dentro de nuestra entidad.

En ejercicio a las facultades conferidas por la constitucion Politica del Pert, la Ley N°
27783-Ley de Bases de la Descentralizacion, los literales a), ¢) y d) del Articulo 21° de la Ley N°27867-Ley
Organica de los Gobiemos Regionales y sus modificatorias, y ademas Normas Pertinentes;

SE RESUELVE:

_ . ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la MODIFICACION de la Directiva N° 001 -2019-GRA-
/' GGR., denominada “Caja Chica Sede Central del Gobiemo Regional De Ancash”, por la Directiva N° 001 -2019-
GRA-GGRNV02.

A ARTICULO SEGUNDO.- MANTENGASE VIGENTE los articulos del segundo al quinto de
"} Ja Resolucion Gerencial General Regional N° 011-2019-GRA/GGR.

ARTICULO TERCERO.- PONGASE de conocimiento la presente Resolucion a la

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE, .. —Mw 1\

ES CO!"U\ FIEL DE

e SR R T T T R T

P
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DIRECTIVA N°001-2019-GRA-GGR/V02.

“CAJA CHICA SEDE CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH”

. DEFINICION:

La Caja Chica es un fondo en efectivo constituido con Recursos Publicos de cualquier fuente que
financie el presupuesto institucional para ser destinado Unicamente a gastos menores que demanden
su cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente

programados.

OBJETIVO:
Establecer los procedimientos para la administracion de Ia Caja Chica de la Sede Central \_".
Gobiemo Regional de Ancash. ANGREE! =
i \'\\‘-&\»T& G ;
et 2GRN G .

Permitir el adecuado y oportuno uso, control, rendicion, y reposicion
Central del Gobierno Regional de Ancash.

ALCANCE:

Los procedimientos establecidos en la presente directiva son de aplicacion y cymplimignto obligatorio
a todo el personal de la Sede Central, Unidades Operativas, Direcciones Regionales, y \Direcciones
Subregionales, que conforman la Unidad Ejecutora 000726 - Gobierno Regional de Ancash,
cualquiera sea su condicion laboral o contractual, incluyendo a los responsables de la administracion
de la Caja Chica, asi como de los funcionarios, y servidores encargados del control, supervision,
monitoreo de los mencionados fondos en las respectivas unidades organicas dentro de su

competencia funcional.

BASE LEGAL:

9.1, Ley N° 30879 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2019.

5.2. Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico.

5.3. Ley N° 28716 - Ley de Control Intemno de las Entidades del Estado.

9.4, Ley N° 28425 - Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos.

5.5. Decreto Legislativo N° 1441 - Del Sistema Nacional de Tesoreria.

5.6. Decreto Legislativo N° 1440 — Del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

5.7. Decreto Supremo N° 298-2018-EF, que establece el Valor del Unidad Impositiva Tributaria (uIm)
para el Afio 2019, en S/. 4,200.00

5.8. Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01- que Aprueban la Directiva N° 001-2019-
EF/50.01 "Directiva para la Ejecucion Presupuestaria’, asi como sus Modelos y Formatos.

5.9. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.1 9, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15, y sus normas Modificatorias y Complementarias.

5.10. Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de Tesoreria.

9.11. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT — Reglamento de Comprobantes de Pago, y

sus Modificatorias.
5.12.Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG — que Aprueba las Normas de Control

Interno.
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VI. VIGENCIA:

La presente Directiva tiene vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion hasta la entrada en
vigencia de la Directiva del afio siguiente.

VIl. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1. La apertura de la caja chica se aprueba mediante Resolucion Gerencial General Regional, la
cual indicara la dependencia a la que se asigna el titular y suplente responsables de su
manejo, quienes dependeran directamente del Jefe de la Oficina de Tesoreria cuando asuman

dicha funcion.

7.2.  Elrequerimiento de la Caja Chica para Bienes y/o Servicios, se realizara mediante el Formato
N° 04 “Requerimiento de Bienes y/o Servicios — Caja Chica”, autorizado por el Gerente

Regional de Administracion.

El requerimiento de la caja chica para bienes y/o servicios, que superen el monto a los S/
840.00 (Ochocientos Cuarenta y 00/100 Soles), se realizara mediante el Formato N° 05
“Requerimiento de la Caja Chica para Bienes ylo Servicios montos mayores a S/ 840.00
(Ochocientos Cuarenta y 00/100 Soles), autorizado por el Gerente General Regional.

El requerimiento de caja chica para gastos no considerados en la presente Directiva se
realizara mediante el Formato N° 06 “Autorizacion para Gastos no Considerados en la
Directiva de Caja Chica”, y estaran debidamente autorizados por el Gerente General

Regional.

El Titular responsable de su manejo es, el Responsable de Caja Chica de la Sede Central del
Gobiemo Regional de Ancash, quien de encontrarse de licencia, vacaciones, 0 cese, sera
reemplazado por el suplente nombrado en la Resolucion Administrativa de la Gerencia General
Regional del Gobierno Regional de Ancash.

Los Responsables de la Administracion de la Caja Chica, deberan cumplir con presentar la
“Declaracion Jurada de Ingresos de Bienes y Rentas”, conforme a lo establecido en la Ley N°
27482 que Regula la Publicacion de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas
de los Funcionarios y Servidores Piblicos del Estado y el Decreto Supremo N° 080-2001-PCM
Reglamento de la Ley N° 27482. Asi como, la Resolucion de Contraloria N° 174-2002-CG, sus
normas complementarias y modificatorias.

La caja chica sera utilizada unicamente para cubrir gastos de bienes y servicios menudos,
urgentes, y no programados, que no excedan del 20% de la Unidad Impositiva Tributaria
vigente, es decir del importe de S/ 840.00 (Ochocientos cuarenta y 00/100 soles) por cada tipo

~de contratacion, siempre y cuando los bienes no se encuentren en almacén y los servicios no
l\‘vf A§1iSe encuentren programados.
£
s

B\Er&N’) A

5 COPIA FIEL DE Excepcionalmente, los gastos que excedan el importe de S/. 840.00 (Ochocientos cuarenta y

\ 00{100 soles) hasta el tope del 90% de la Unidad Impositiva Tributaria, es decir hasta el
porte de S/ 3,780.00 (Tres mil setecientos ochenta y 00/100 soles), seran autorizados por el
G rente General Regional, contando para ello con el informe del solicitante, quien adjuntara
o k02) cotizaciones, salvo aquellos que demanden un proveedor (nico o especializado. No

~_seconsidera el numeral 8.10.2.

- No se podra conformar fondos adicionales y/o especiales de naturaleza o caracteristicas
similares al fondo de Caja Chica, cualquiera sea su denominacion, finalidad o fuente de

financiamiento.

i
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7.10. Los gastos afectos al Impuesto General a las Ventas, que excedan el importe de S/ 700.00
(Setecientos y 00/100 soles) seran sujetos a la detraccion del IGV, de acuerdo al porcentaje
establecido en el Sistema de Detracciones del 1GV, establecido por la SUNAT. Dichas
detracciones seran depositadas en el Banco de la Nacion en la fecha que se cancelen o
paguen a los proveedores.

La Caja Chica se utilizara, excepcionalmente para efectuar gastos por concepto de viaticos no
programados por comisiones de servicio oficial dentro de la jurisdiccion del Gobierno Regional
de Ancash, y que no supere (01) un dia, siempre que cuente con la autorizacion del Gerente
Regional de Administracion, y que se ajuste a la escala vigente.

. El Gasto anual por el mismo bien o servicio no debera exceder el importe de 08 Unidades
Impositivas tributarias, es decir, el importe de S/ 33,600.00 (Treinta y tres mil seiscientos y
00/100 soles), tal como lo establece la Normativa Contrataciones del Estado y sus

modificaciones.

- Los gastos de bienes y servicios con cargo a la caja chica, seran autorizados por el Gerente
Regional de Administracion, previa solicitud del area usuaria correspondiente. |

. Los Formatos 01 y 02 sélo seran utilizados cuando se traten de contrataciones de bienes no
depreciables, que comprenden a aquellos bienes que no superen % de la UIT, es decir el
importe de S/. 1,050.00 (Un mil cincuenta y 00/ 100 soles), y que tengan vida (il mayor a un

(L S S

(01) afio. i
_—-—-/TTF’&S“ ’l&

La ejecucion del gasto con cargo a la caja chica se sujetaran a lqs princii mall%féﬂgﬁtf Al |

racionalidad, y disciplina presupuestaria, que significa una admi r‘é@ - prudente 'de “los g 1

ES

recursos publicos. e
( 2019
e 2 2" “ L £

7.16 Obligaciones de los Responsables de Ia Administracion de la Caja Ch a

LI
N

s WTWT §F

7.16.1  Velar que los fondos de Ia caja chica asignada cuente con las\eandieionss E&rufenﬁ "
la sustraccion o deterioro del dinero en efectivo, y documentadiéd atlora
lo cual deberan gestionar se les proporcione caja de segurida edios de
seguridad.

7.16.2. Custodiar el efectivo, los documentos, y los archivos en lugares que cuenten con la |
proteccion y dispositivos de seguridad adecuados; condiciones que impidan la |
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo. '

7.16.3. Adoptar las previsiones Que correspondan para el cobro de cheques, giro bancario, y
el traslado del efectivo.

7.16.4. Verificar que el dinero en efectivo corresponda a billetes y monedas en circulacion
auténticos.

7.16.5. Verificar que los documentos que sustentan los gastos efectuados con Ia caja chica,
cumplan con los requisitos exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago, y
Modificatorias establecidos por Ia SUNAT, y formatos intemos del Gobierno Regional
de Ancash.

7.16.6. Requerir la rendicion de cuenta de los vales provisionales dentro del plazo
establecido, debiendo informar a cada una de las personas que deben cumplir con tal

obligacion.
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716.7. Mantener actualizado el “Registro Auxiliar Estandar” (Formato N° 03), y el archivo
de documentos cancelados con caja chica para lo cual el Registro Auxiliar Estandar
contara con un acta de apertura (primer folio), la misma que debera ser firmada por el
Responsable de Caja Chica y el Jefe de la Oficina de Tesoreria del Gobierno
Regional de Ancash, ademas debe estar pre numerado.

716.8. Presentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna, para su reembolso, con la
documentacion detallada, ordenada, y foliada.

7.16.9. Cautelar que la caja chica cuente con los recursos financieros necesarios y
suficientes para atender los gastos menudos y urgentes.

BIENES Y SERVICIOS PARA SER ADQUIRIDOS POR CAJA CHICA

8.1. Materiales, Utiles de Oficina, Aseo y Cocina

Dispondran de Caja Chica gastos por concepto de materiales, Utiles de oficina, aseo, y
cocina tales como: cartulina, vinifan, lapiceros, micas, alcohol, jabon, y demas enseres y
menaijes, siempre que dichos bienes no se encuentren en almacén, debiendo ser autorizados
por el Subgerente de Abastecimientos y Servicios Generales, y el Gerente Regional de
Administracion. El acumulado anual por el mismo bien no debera superar el importe de Sl
33,600.00 (Treinta y tres mil seiscientos y 00/100 soles).

8.2. Repuestos, Accesorios, Mantenimiento, y Reparacion:

8.2.1. Se dispondra de Caja Chica gastos por concepto de contratacion de repuestos y
accesorios, mantenimiento y/o reparacion de vehiculos, cuando tengan las
caracteristicas de necesarios y urgentes, previo informe del Subgerente de
Abastecimientos y Servicios Generales, y debiendo ser autorizado por el Gerente

Regional de Administracion.

8.2.2. La adquisicion de repuestos y accesorios de equipos informaticos, conexos y
vehiculos, sera autorizado por el Gerente Regional de Administracion, previo informe
del Subgerente de Desarrollo Institucional y Tecnologia de la Informacion.

8.3. Transporte Terrestre

8.3.1. Se dispondra de la Caja Chica, para gastos de movilidad de acuerdo al precio de
mercado local, provincial y regional; a los servidores que se encuentren en comision
de servicios oficial fuera de la localidad habitual de labores, con retorno el mismo dia,
siempre que viajen sin la unidad vehicular institucional.

ombustible
1. Se utilizara la Caja Chica, excepcionalmente para efectuar gastos por concepto de
combustible para comisiones de servicio oficial fuera de la Localidad de Huaraz,
siempre que se cuente con la autorizacion del Gerente Regional de Administracion.

. Excepcionalmente, se contemplaran gastos por este concepto cuando estén
destinados al funcionamiento de grupos electrogenos, contando para ello con la
autorizacion del Gerente Regional de Administracion.
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8.5. Arreglos Florales g Yol

Se dispondra gastos por concepto de arreglos florales por razones ﬁﬂ&%?%
y bajo criterios de austeridad economica, siempre que tengan la & fo
Regional de Administracion. =

Capacitacion

Regional de Administracion.

8.6.2. Asimismo, se dispondra excepcionalmente de caja chica para los gastos de pasajes
aéreos o ferrestres, alimentacion y alojamiento de las personas naturales que
participen en calidad de expositores, y no cobren honorarios profesionales, debiendo
ser autorizados por el Area Usuaria, y el Gerente Regional de Administracién. Lo
establecido en los numerales 7.3. y 74, de las Disposiciones Generales de Ia
presente Directiva, son validos para este considerando.

8.7.1. Excepcionalmente se dispondra de caja chica gastos de servicios basicos, tasas,
arbitrios, y deudas tributarias no programadas, Unicamente con el fin de evitar los
cortes de servicio o la carga tributaria, sin perjuicio de deslindar la responsabilidad
administrativa a que hubiere lugar.

8.7.2. En el caso de alquiler de locales, se debera procurar que el recibo de servicios
basicos se encuentre a nombre del Gobierno Regional de Ancash, de lo contrario, el
usuario y direccion del recibo deberan coincidir con los datos del arrendador
consignados en el contrato de arrendamiento. |

LS b

8.7.3. En el caso de transferencia, donacién, o cesion en uso de inmuebles, debera
adjuntarse la Resolucion Administrativa de aceptacion o en su defecto el Acta de
Entrega Recepcion, para el reconocimiento del pago de servicios basicos y arbitrios.

8.7.4. Se dispondra de caja chica, los gastos de mensajeria, impresiones, encuadernacion,
empastado; mantenimiento, acondicionamiento y reparacion de locales, vehiculos,
J mobiliario, maquinaria, y equipo; gastos legales, y gastos notariales; capacitaciones, y
procesamiento de datos e informatica, previa autorizacion del Gerente Regional de

Administracion.

T ==}

T

8.8. Movilidad Local

8.8.1. El gasto de movilidad local es exclusivo para labores realizadas fuera de las
instalaciones del Gobierno Regional de Ancash, siempre que se sustente que no
existe disponibilidad de vehiculos en el pool de transporte de la institucion, y deberd
estar autorizado por el Gerente Regional de Administracion.

1 R

8.8.2. Se dispondra de caja chica, los gastos por concepto de movilidad local al personal de
la entidad que requiera movilizarse para el cumplimiento de las comisiones de servicio
asignadas, debiendo ajustarse al tarifario vigente, teniendo cuenta lo siguiente:

»  Para labores o gestiones en atencion normal en comision de servicio, deben
hacerlo en el servicio de transporte masivo - colectivos (ida y vuelta).

» Para labores o gestiones urgentes o prioritarias en comision de servicios,
deberan hacer uso del servicio de taxi.
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8.9.3.

8.8.3.

8.84.

8.8.5.

8.9:1

894,

El gasto de movilidad local se efectuara mediante el uso del Anexo N° 01
“Declaracion Jurada de Movilidad Local’, con el detalle del motivo, itinerario,
nombre completo, cargo, y firma del usuario.

La Declaracion Jurada de Movilidad Local de acuerdo a disponibilidad presupuestal
no debera exceder en un 3.80% de la Unidad Impositiva Tributaria — UIT, es decir de
$/160.00 en forma mensual, para el efecto el comisionado debera adjuntar la papeleta
de justificacion de salida en horario de trabajo.

La movilidad local para notificadores se otorgarad de acuerdo a lo indicado en el
Anexo N°10 “Procedimientos para la Asignacion de Movilidad Local para
Notificadores”.

Recibo Provisional

El responsable de caja chica podra hacer entrega de dinero en efectivo para la
contratacion de bienes o servicios a través del Anexo N° 02 “Recibo Provisional”,
siempre que cuente con la autorizacion del Responsable de Caja Chica y el Gerente
Regional de Administracion.

8.9.2. Para el caso de contrataciones de bienes o servicios de manera inmediata e urgente el

solicitante que recibe el efectivo debera rendir dentro de las 48 horas, caso contrario,
se comunicara a la Subgerencia de Recursos Humanos para el descuento respectivo
de sus remuneraciones u honorarios (CAS). Los comprobantes de pago que
sustenten la rendicion deberan contar con la firma y sello del solicitante.

Para el caso de contratacion de bienes o servicios con cargo a la Caja Chica
efectuada por la Oficina de Coordinacion y Enlace Lima, el solicitante que recibe el
efectivo debera rendir en un plazo maximo de treinta (30) dias calendarios, caso
contrario, se comunicara a la Subgerencia de Recursos Humanos para el descuento
respectivo de sus remuneraciones u honorarios. Los comprobantes de pago que
sustenten la rendicion deberan contar con la firma y sello del solicitante.

Para la emision de un nuevo recibo provisional, el solicitante no debera estar
registrado en el Anexo N° 03 “Recibos Provisionales Pendientes de Rendicion”.

8.10. Alimentos

/.—1'0.1. Se dispondra de la Caja Chica, para gastos de alimentacion a los servidores que se
 ANCRS®
e = c1ONAL DE R \ en el siguiente detalle:

W
e \1\\‘{3'\\"

-\

encuentren en comision de servicios oficial fuera de la localidad habitual de labores,

En comision con retorno el mismo dia hasta las 17.00 horas, el importe de S/.
60.00 (Sesenta y 00/100 soles).

En comision con retorno después de las 17.00 horas, el importe S/. 90.00
(Noventa y 00/100 soles).

En comision de servicios oficial mayor a tres (03) horas en dias no laborables, el
importe de S/. 60.00 (Sesenta y00/100 soles).

En comision oficial de servicios que exceda las seis (06) horas en dias no
laborables, el importe de S/. 90.00 (Noventa y 00/100 soles).

8.10.2.Se dispondra de Caja Chica, por gastos de representacion a la Alta Direccion

(Gobernacion, Vice Gobernacién y Gerencia General Regional, hasta el tope de S/.
840.00 Ochocientos Cuarenta y 00/100 soles), segun lo establecido en el inciso 7.7

TR
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del numeral VIl Disposiciones Generales de la Directiva N° 001-2019-GRA-GGR. Sin
embargo, en caso el gasto supere el importe de S/. 840.00 (Ochocientos Cuarenta y
00/100 soles), se procedera segun lo establecido en el Inciso 7.3., de la VI
Disposicion General de la Directiva N° 001-2019-GRA-GGR-V02.

X. ASIGNACION DEL CLASIFICADOR DE GASTO

Las contrataciones de bienes o servicios se realizaran teniendo en cuenta las caracteristicas de los

Gastos a ser Utilizados para el Desembolso con Cargo a la Caja C E&Q

debera estar firmada por el Responsable de la Caja Chica, y e
Tesoreria.

. La rendicion debera presentarse a la Subgerencia de Administracion Financiera debidam
sustentada con comprobantes de pago originales tales como: facturas, boletas de venta,
recibos por honorarios, recibo de agua, y/o luz, tickets o cintas emitidas por maquinas
registradoras, boletos que expiden las compafiias de aviacion comercial, boletos de
transporte publico urbano de pasajeros, boletos de viaje, Anexo N° 01 “Declaracion Jurada
de Movilidad Local”, etc.; asi como copias fe datadas de recibos del Banco de la Nacion o
papeletas de depésito, cuando se trate de tasas por derechos administrativos, de acuerdo a
los requisitos y caracteristicas establecidos por el Reglamento de Comprobantes de Pago.

10.3. Los comprobantes de pago mencionados en el numeral anterior deberan estar firmados por
el Usuario, Responsable de Caja Chica, Jefe de la Oficina de Tesoreria y el Gerente
Regional de Administracion. En el caso de contratacion de repuestos y accesorios,
mantenimiento y/o reparacion de vehiculos, los comprobantes de pago deberan ser visados
adicionalmente por el Subgerente de Abastecimiento y Servicios Generales; para el caso de
contratacion de repuestos, accesorios e insumos de computo, los comprobantes de pago,
deberan ser visados adicionalmente por el Sub Gerente de Desarrollo Institucional y
Tecnologia e Informética, cuando corresponda.

10.4. Los comprobantes de pago deberan estar emitidos a nombre del Gobierno Regional de
Ancash, indicandose segln corresponda, el RUC N° 20530689019. Los mismos, que
deberan cumplir con las caracteristicas y requisitos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de Pago, caso contrario no seran reconocidos.

10.5. Los numeros de RUC de los Proveedores que emitieron los comprobantes de pago deberan
tener el Estado ACTIVO; asi mismo los comprobantes de pago seran validados mediante la
opcion “Consulta de comprobantes de pago (imprentas)” en el portal de la SUNAT, de lo
contrario no seran reconocidos como documentos sustentatorios de gasto.

10.6. La base imponible, el impuesto general a las ventas, y el total, consignados en los
comprobantes de pago, deberan ser emitidos de manera correcta, con la finalidad de que el
Area de Contabilidad las reporte mensualmente a la SUNAT, a través del Sistema de
Confrontaciones de Operaciones Auto declaradas - COA.

10.7. Las retenciones del impuesto a la renta de cuarta categoria efectuados a los recibos por
honorarios, deberan ser depositadas en el Banco de la Nacion por el Responsable de la Caja
Chica, y presentadas al Area de Contabilidad hasta el Gltimo dia habil del mes en que se

gastos que contiene el Clasificador de Gastos aprobado para el Afio Fiscal 2019 aprobada medi il
1 Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01, segln se detalla en el Cuadro gg\d?a HCW \
' gmtﬂé"éf“ﬂ o Fiscab WAL 1

o S [
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XL,

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

cancela el mismo, a fin de declararlos a la SUNAT en forma mensual a través del Programa
de Declaracion Telematica PDT.

Las rendiciones de Caja Chica donde se incluyan los recibos por honorarios deberan
presentarse al Area de Contabilidad hasta el ltimo dia habil del mes en que se cancela el
mismo, a fin de declararlos a la SUNAT en forma mensual a través del Programa de
Declaracion Telematica PDT, y depositar la retencion de renta de cuarta categoria.

Los comprobantes de pago que sustenta los gastos realizados deberan ser presentados sin
enmendaduras, sin errores, sin borrones e indicando la fecha. Asi mismo debera contar con
nombres y apellidos completos, nimero de DNI y firma del usuario, también consignara el
motivo o justificacion del gasto de manera legible; todo ello en el reverso del comprobante de
pago correspondiente (evitando sobre escribir).

Asimismo, la documentacion debera tener una antigiiedad maxima de 30 dias tomando en
cuenta la fecha de emision y la fecha de pago, de lo contrario el Responsable de la Caja
Chica, debera presentar un informe donde se sustente la demora de su cancelacion.

El Responsable de la Caja Chica y el Jefe de la Oficina de Tesoreria verificaran que todos
los comprobantes de pago revistan veracidad, para lo cual se podran hacer consultas a las
casas comerciales; caso contrario, se devolvera al usuario para el recupero del efectivo.

REPOSICION

Cuando se haya gastado hasta el 30% del monto de apertura de la Caja Chica, el responsable de
su administracion, presentara al Area de Tesoreria, la rendicion de cuenta ggumentada medlante
el Anexo N° 04 “Rendicion de Caja Chica”, a fin de remitirse- arﬁ’ga de.Contabilidad para'su
revision, qunen de encontrarlo conforme procedera a su repos |gﬂn;fcemunfcando lo disp sto a Ia

Administracion.

REVISION

12.1. Los documentos sustentatorios de la rendicion de cuenta\SeréRoRy
Contabilidad, verificando los gastos por dependencia a nivel.de-e
con la finalidad de advertir cualquier desviacion, y solicitar su subsanacion,

12.2. Los documentos sustentatorios que no reunan los requisitos exigidos por la nomativa
competente y/o no justifiquen los gastos efectuados, seran devueltos por el Area de
Contabilidad para su regularizacion, caso contrario el Responsable de Caja Chica, y el Jefe
del Area de Tesoreria devolveran el importe no reconocido.

CONTROL

13.1. El Area de Contabilidad designara a un responsable de realizar los arqueos inopinados en
forma mensual, a efectos de asegurar la existencia de los fondos asignados, utilizando para
tal efecto los Anexos N° 05, N°06, N°07, N°08, y N°09, los cuales seran firmados
conjuntamente con el responsable de caja chica y consignaran las observaciones y
recomendaciones o la conformidad de los saldos, para su posterior remision al Gerente
Regional de Administracion.

13.2. Asimismo, la Gerencia Regional de Administracién, la Oficina de Contabilidad, la Oficina de

Tesoreria, y el Organo de Control Institucional, podran disponer arqueos inopinados con la
finalidad de verificar el adecuado y oportuno uso de los recursos asignados a las diferentes
unidades operativas de la Sede del Gobierno Regional de Ancash.

e
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XIv.

13.3.

13.4.

135
13.6.

137,

Los fondos asignados no deberan ser depositados por ninglin motivo\e :
cuenta corriente del Responsable de Caja Chica u otra persona, debiendp quedarbajo
responsable de la administracion de la caja chica en una caja fuerte, dentro de 13
Tesoreria del Gobierno Regional de Ancash, bajo responsabilidad administrativa o pecun

SEGURIDAD

El Responsable de Caja Chica, debera reportar la relacion de recibos provisionales
pendientes de rendir que hayan superado los plazos establecidos en los Numerales 8.10.2. y
8.10.3, después de haber recibido el efectivo (plazo méximo a rendir), a la Gerencia Regional
de Administracion, con la finalidad de solicitar su devolucion o rendicion, o efectuar su
descuento en planilla.

Las detracciones del IGV efectuadas a los proveedores deberan ser depositadas en
cualquier agencia del Banco de la Nacion, dentro de los cinco (05) primeros dias habiles del
mes siguiente a la cancelacion del comprobante de pago afecto al IGV.

Para la atencion de nuevos gastos en efectivo, mediante recibos provisionales, es obligatorio
que el solicitante no registre recibos y/o viaticos no programables pendientes de rendicion.

El responsable de la administracion de la Caja Chica ser4 una persona independiente del
personal que efectue funciones contables. s

g

T\ Yy
Quincenalmente el responsable de la administracién de la Caja‘---CTjﬁéﬁr[}{gmaré‘"é’ja,
Gerencia Regional de Administracion, los casos en que se jnetymiplaton o dispuesto en |
presente Directiva, con el objeto de tomar las medidas g gomettivas del caso
responsabilidad.

custodia del
Oficina de
ria.

PROHIBICIONES

De acuerdo a lo dispuesto en la presente Directiva, queda prohibido lo siguiente:

15:1.

15.2.

15.3.

15.4.

Contratar personal bajo cualquier modalidad, excepto para el pago de honorarios a Notarios
Publicos, previa autorizacion del Gerente Regional de Administracion.

La adquisicion de activo fijo que se encuentre considerado en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado, emitido por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales —
SBN.

El gasto que tenga por objeto la realizacion de fiestas, almuerzos, y agasajos en general, por
fechas festivas como el Dia de la Secretaria, Dia de la Madre, Dia del Padre, Dia del Nifio,
Fiestas Patrias, Fiestas Patronales, Navidad, y similares. Esta prohibicion no alcanza a los
gastos por atenciones protocolares, previa autorizacion del Gerente Regional de
Administracion, y deberan sujetarse a las demas disposiciones de esta Directiva.

Los gastos realizados mediante tarjetas de crédito, excepcionalmente, y con la autorizacion
del Gerente Regional de Administracion, se dispondra de Caja Chica este tipo de gastos en
situaciones que; por las circunstancias en que se produjeron, haya sido necesaria su
utilizacion, y siempre que el comprobante de pago presentado, esté a nombre del Gobierno
Regional de Ancash, y contenga el detalle del gasto, y el monto exacto. No se dispondra de
Caja Chica los gastos adicionales por el uso de la tarjeta de crédito, intereses, ni algun tipo
de impuesto extra.

Ho '“0-
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15.5. Delegar la administracion de la Caja Chica en funcionarios o servidores no autorizados en la

17.3.

17.4.

15.6.

157

15.8.

15.9.

15.10. Mantener los fondos de Caja Chica en cuentas personales.

FALTAS Y SANCIONES

Constituyen faltas por incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directivy ;¥ pastbie
administrativa, sin perjuicio de la responsabilidad civil 0 penal que correspdnda los fugcionarios,
servidores, y encargados de la administracion de la Caja Chica, cualquiera sea su condici
o0 contractual, en los siguientes casos:

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

resolucion gerencial general regional de apertura y/o modificacion, su incumplimiento
constituye falta disciplinaria.

Atender recibos provisionales sin la autorizacion expresa del Gerente Regional de
Administracién.

Cambiar cheques por cualquier concepto con cargo a la Caja Chica.

Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha de emision correspondientes a
afios anteriores. =\

-

Hacer entrega de fondos de Caja Chica mediante recibos provisionales-at-comisionado que \‘

mantiene recibos provisionales pendientes de rendicion de cuenta, g@_r?pgrreﬂé'dqgexc de

plazo maximo permitido. QOB L e

4

on laboral

Cuando dentro de los plazos establecidos los servidores no hayan rendido cuenta
documentada de los importes recibidos mediante recibos provisionales.

Cuando luego de realizado el arqueo de caja, se determinen faltantes de dinero en el fondo
de Caja Chica, sin causa justificada y documentada, y contravenga las normas de la

presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES

La existencia de comprobantes de pago adulterados y/o fraguados en las rendiciones de
Caja Chica, dara lugar a su devolucion y reintegro, y se comunicara a la Gerencia Regional
de Administracion para la determinacion de la responsabilidad administrativa y aplicacion de
la medida disciplinaria pertinente.

En el caso de pérdida, siniestro, o sustraccion parcial o total de la Caja Chica, se debera
denunciar inmediatamente el hecho a la Policia Nacional del Perd, y remitir un informe
detallado al Responsable de Patrimonio, adjuntando el parte policial para efectos del tramite
del siniestro ante el Seguro; de lo contrario, el Responsable de la Caja Chica y el Jefe de la
Oficina de Tesoreria responderan solidariamente.

El Gerente Regional de Administracion del Gobierno Regional de Ancash, seré responsable
de vigilar el estricto cumplimiento de la presente Directiva elaborada para el uso, control,
rendicion, y reposicion de la Caja Chica.

Lo no previsto en la presente Directiva, sera resuelto por el Gerente General Regional del
Gobiemo Regional de Ancash.
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XVIIIl. ANEXOS Y FORMATOS

18.1. Cuadro N° 01 “Clasificador de Gastos a ser Utilizados para el Desembolso con Cargo a la
Caja Chica Durante el Afio Fiscal 2019

18.2. Anexo N° 01 “Declaracién Jurada de Movilidad Local”.
Anexo N° 02 “Recibo Provisional”.

18.4. Anexo N° 03 “Recibos Provisionales Pendientes de Rendicion”.
18.5. Anexo N° 04 “Rendicion de Ia Caja Chica’.

18.6. Anexo N° 05 “Documentos Cancelados”,

18.7. Anexo N° 06 “Documentos para Reembolso”.
18.8. Anexo N° 07 “Otros”.
18.9. Anexo N° 08 “Recuento de Dinero en Efectivo”.
18.10. Anexo N° 09 “Acta de Arqueo de la Caja Chica”.

18.11. Anexo N° 10 “Procedimiento para Ia Asignacion de Movilidad Local para Notificadores”.

18.12. Formato N° 01 “Solicitud del Bien" i _3_7_.:.,.;;;-;;.;:-.4

GOBIERNG | !
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18.13. Formato N° 02 “Conformidad del Bien”.

18.14. Formato N° 03 ‘Registro Auxiliar Estandar”.
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CUADRO N° 01

CLASIFICADOR DE GASTOS A SER UTILIZADOS PARA EL DESEMBOLSO CON CARGO

A CAJA CHICA DURANTE EL ANO FISCAL 2019

2.3. BIENES Y SERVICIOS
2-3.1. COMPRA DE BIENES
2.3.1.1 Alimentos y Bebidas
231111 Alimento y Bebidas para Consumo Humano
2313 Combustibles, Carburantes, Lubricantes y Afines
2:3.1.3.1.41 Combustibles y Carburantes
i112.3.1.3.1.2 Gases
/12.3.1.3.1.3  |Lubricantes, Grasas, y Afines
23.15 Materiales y Utiles
2.3.1.514 Repuestos y Accesorios (de oficina)
23.151.2 Papeleria En General, Utiles y Materiales de Oficina
2:351.5:3:1 Aseo, Limpieza, y Tocador — ——ly
2.3.1.53.2  |De Cocina, Comedor, y Cafeteria GOBIERND ;‘i:;’,"{}f»"‘l DE ANLAOR 1‘
2.3.154.1 Electricidad, lluminacién, y Electrénica ESTCOPIRFIEL DEL URTGNAS \
2.3.1.6 Repuestos y Accesorios \
2.3.1.6.11 De Vehiculos .
23.1.6.12 De Comunicaciones y Telecomunicaciones
2.3.1.6.1.3  |De Construccién y Maquinas URET
2.3.16.1.4  |De Seguridad e
2.3.1.6.1.99 |Otros Accesorios y Repuestos ! \
2.3.1.7 Enseres !
2.3.1.7.11 Enseres
2.3.1.8 Suministros Médicos
2318.12 Medicamentos
2.3.1.11 Suministros para Mantenimiento y Reparacién
2.3.1.11.1.1 |Para Edificios y Estructuras
2.3.1.11.1.2 |para Vehiculos
2.3.1.11.1.3 |Para Mobiliario y Similares
23.1.11.1.4 |Para Maquinarias y Equipos
2.3.1.11.1.5 |Otros Materiales de Mantenimiento
2.3.1.11.1.6 |Materiales de Acondicionamiento
2.3.1.99 Compra de Otros Bienes
2.3.1.99.1.1 [Herramientas
2.3.1.99.1.2 |Productos Quimicos
2.3.1.99.1.3 |Libros, Diarios, Revistas, y Otros Bienes Impresos
2.3.1.99.1.4 |Simboles, Distintivos, y Condecoraciones
2.3.1.99.1.99 |Otros Bienes
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CUADRO N° 01

CLASIFICADOR DE GASTOS A SER UTILIZADOS PARA EL DESEMBOLSO CON CARGO

A CAJA CHICA DURANTE EL ANO FISCAL 2019

CLASIFICADOR DE GASTOS
2.3. BIENES Y SERVICIOS
2.3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS
2.3.2.1 Viajes
2.3.2.1.2.1 |Pasajes y Gastos de Transporte
2.3.2.1.2.2 |Vidticos y Asignaciones por Comisién de Servicios
2.3.2.1.2.99 |Otros Gastos (Movilidad Local)
23.2.2 Servicios Basicos, Comunicaciones, Publicidad, y Difusion
2.3.2.2.1.1  |Servicio de Suministro de Energia Eléctrica
1 12.3.2.2.1.2  [Servicio de Agua Potable
) & 123.223.1 |Correosy Servicios de Mensajeria
et 232241 [Servicios de Publicidad
2.3.2.2.3.99 |Otros Servicios de Comunicacion
23.24 Servicio de Mantenimiento, Acondicionamiento y Reparacion
2.3.2.4.1.1 |De Edificaciones, Oficinas, y Estructuras
. |2.3.2.4.1.2  [De Carreteras, Caminos, y Puentes
2.3.2.4.1.3 |DE vehiculos
2.3.2.4.1.5 |De Maquinarias y Equipos
2.3.2.4.1.99 |De Otros Bienes y Equipos
2.3.2.6 Servicios Administrativos, Financieros, y de Seguros
2.3.2.6.1.1 |Gastos Legales y Judiciales
2.3.2.6.1.2 [Gastos Notariales ek
2327 Servicios Profesionales y Técnicos | ~acieeng REGIDS s g, ke |
2.3.2.7.3.1  |Realizado por Personas Juridicas \"Le copin ek P i
2.3.2.7.3.2  |Realizado por Personas Naturales \ gl X *
2.3.2.7.4.99 |Otros Servicios de Informatica \ ;1
2.3.2.7.10.2 |Atenciones Oficiales y Celebraciones \ $ N Al
2.3.2.7.11.99 (Servicios Diversos \»%“6&6‘%?5?&&
2.5.4.3 Al Gobierno Local 5% \
2.5.43.2.1 |Derechos Administrativos (Arbitrios) \ "
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE MOVILIDAD LOCAL

(Caja Chica)

RECIBI DEL GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH LA CANTIDAD DE S/.

Soles.

Por concepto de desplazamiento de personal para efectuar la comisién de servicio autorizado por el Jefe

Inmediato/ Funcionario Autorizado y Gerente Regional de Administracion.

——

GOBIERNO REGIONAL DE ANCAS™

i
\

MOTIVO: A
ES COPIA FIEL DEL ORIGINA
IR 4 \
1 22 Wy 208

INTINERARIO: %
NOMBRE: \}
CARGO :
FIRMA
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ANEXO N°02
RECIBO PROVISIONAL N°
" Dia Mes Afio ‘

Recibi del Responsable de Caja Chica del Area de Tesoreria del Gobiemo Regional de Ancash, la cantidad de:
Soles (s/ )

Por concepto de:

Apellido y Nombres:

Cargo:
DN
;
Firma
AUTORIZACION:
3
Responsable de Caja Chica Gerente Regional de Administracién |

Nota: La rendicion del dinero entregado debe ser realizado dentro de las 48 heras de emitido el recibo provisional respectivo. En caso de
incumplimiento autorizo se me establezca responsabilidad economica y se descuente de mi remuneracion u honorarios por ef importe recibido,

asimismo me someto a las responsabilidades y sanciones que se establezcan de acuerdo al reglamento intemo de trabajo.

Nota: La rendicién de dinero entregado debe ser realizado dentro del plazo de 30 dias calendarios de emitido el recibo provisional respectivo para
el caso de la Oficina de Coordinacion y Enlace Lima. En caso de incumplimiento autorizo se me establezca responsabilidad economica y se
descuente de mi remuneracion u honorarios por el importe recibido, asimismo me someto a las responsabilidades y sanciones que se establezcan

de acuerdo al reglamento interno de trabajo.
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ANEXO N° 03

RECIBOS PROVISIONALES PENDIENTES DE RENDICION
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ANEXO N° 04
RENDICION DE LA CAJA CHICA
¥ DiA MES Ao £.FT0. |
PRESUPUESTC
DE OPERACION
IDE INVERSION
ESPECIFICADE | IMPORTE
RUC PROVEEDOR DETALLE DEL GASTO META
GASTC LTA
TIPO | NUMERG | FECHA
foTALS/.
RESUMEN DE GASTC PORESPECIFICA DE GASTO
ESPECFICADEGASTO MPORTES/.
TOTAL 5/,
INFORMADO EN &Mm MOVIMENTO DELFONDC
$aldo Anterior
e cachn Praqupuestal {T-) I Incrementode! Fondo

TOTAL

|vPORE PRESENTE RENDC DN

|40 ACTuUAL

Responsable de Caja Chica

Jefe de la Oficina de Tesoreria

VoSSR 5 W R

S (Taer =]
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ANEXO N° 05
DOCUMENTOS CANCELADOS
DOCUMENTOS
TIPO NUMERO FECHA DETALLE DEL GASTO IMPORTE
Responsable de Arqueo Responsable de Caja Chica ;
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ANEXO N° 06
DOCUMENTOS PARA REEMBOLSO
DOCUMENTOS j
FECHA TIPO/DOCUM. N° DOCUM. DETALLE DEL GASTO IMPORTE
DOCUM. :
g = - ;&F‘_’\% %
e K,f:;\ Ak 7 4 :
L g i
\G’os E.D‘;““\ ol al ) E
O PN TN
% b
b 1A
ol
\ .,
\ %
TOTAL L
Responsable de Arqueo

Responsable de Caja Chica
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ANEXO N° 07
OTROS
TIPO ] DO%LLTELTS : | FECHA _’]j DEEl'éEODEL } 'MPORTE%
o
| |
o e
| | | |
| | | | q |
| | | | |
— T |
| | | I ‘
| | | | !
— |
| | |
’ TOTAL J 1

Responsable de Arqueo \
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ANEXO N° 08
RECUENTO DE DINERO EN EFECTIVO

CANTIDAD [ IMPORTE i

|

0.10
0.20
050 ‘

1.00 '

2.00
5.00

'J: .05
k
L
L

j
SUBTOTAL &/ jl
j
|
:
|
|
|
]

L BILLETES ) CANTIDAD ‘ IMPORTE
10,00 | |
20.00 J ‘
50,00 |
10000 .
| 200,00 |
| sueToTAL
[ RESUMEN [ IMPORTE
| TOTAL MONEDAS | 0.00
| TOTALBILLETES | - 0.00
| TOTAL GENERAL ] 0.00
B TOTAL S/ [
W
e WA
- cGIONALDE RS
| GOBIERNO "2‘*6?93\_ orio™ \
Responsable de Arqueo Responsable de Caja Chica

T T W T =

il i

———

TR 3 AT W
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ANEXO N° 09
ACTA DE ARQUEO DE CAJA CHICA

o\En la ciudad de Huaraz, a las horas del , reunidos en las

instalaciones del Area de Tesoreria, el Sefior y el Sefior Responsable de Caja Chica

» €n cumplimiento de la Norma General de Tesoreria N*® 08 aprobada por Resolucién Directoral
N°® 026-80-EF/77.15 y modificada por Resolucién Directoral N° 066-2001-EF/77.15, con el propésito de practicar el
Arqueo de la Caja Chica, cuyo resultado es como sigue:

Fondo asignado con Resolucién N°... S/
Recuento de dinero en efectivo (Anexo 08) S/
Recibos Provisionales Pendiente de Rendicion (Anexo 03) S/
Documentos Cancelados (Anexo 05) S/
Documentos para reembolso (Anexo 06) S/
Otros (Anexo 07) S/

Total Rendicién S/

FE“ A
| GOpIERHO REGIONAL D% F0
o1& FIEL DER ¥
i ES COP!AL'“_ :

-

S/

Explicacion de la diferencia:

P |
o
i

Comentarios:

RESPONSABLE DE ARQUEQ RESPONSABLE DE CAJA CHICA

TV EmE i T
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inmediato.

8.9.2. de la Directiva.

de emision y la fecha de cancelacion de caja.

ANEXO N° 10

OTORGAMIENTO DE MOVILIDAD LOCAL DEL NOTIFICADOR

RENDICION DE MOVILIDAD LOCAL DEL NOTIFICADOR

2.2.  En el recibo de movilidad local debera consignar la fecha.

PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL PARA LOS
NOTIFICADORES

1.1.  Se entregara fondos por movilidad local al Notificador con el reporte que muestra la cantidad
de notificaciones que seran distribuidas y/o repartidas a cada notificador.

1.2.  Asimismo, para comprobar que se llevé a cabo la comision al término de la labor diaria, el
Notificador debera presentar dicho reporte debidamente llenado y visado por su jefe

1.3.  Parael otorgamiento de los fondos se tomara en cuenta el tarifario establecido en el Numeral

2.1. La documentacion sustentadora del gasto por movilidad local, debera ser firmado por el
notificador y visado por su jefe inmediato, el cual sera rendido en el Anexo N° 01.

Los recibos de movilidad local deberan tener una antigiiedad maxima de 30 dias tomando en cuenta la fecha

TR

v

S——

Wi

;
.
.é
:
i
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FORMATO N° 01
SOLICITUD DEL BIEN

| GOBIERNO REGIONALE
ES 6614 FIEL D

=R~

Sefior: Gerente Regional de Administracion
Gobierno Regional de Ancash

DIA MES ANO

-
e e
J. ROLRIwUSL

FEDATARIO

CANTIDAD UNIDAD
MEDIDA DESCRIPCION DEL BIEN |

MOTIVO DEL REQUERIMIENTO:

AUTORIZADO POR: SOLICITADO POR:

GERENTE REGIONAL DE ADMINISTRACION AREA USUARIA

i
:
;
i
:
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FORMATO N° 02

RECEPCION SATISFACTORIA DEL BIEN

DIA MES ANO ]

Por medio de la presente se da conformidad de haber recibido el (los) siguiente (s) biene (s)
solicitado (s):

A0S

CANTIDAD UNIDAD CoDIGO DESCRIPCION DEL BIEN
MEDIDA

T

AUTORIZADO POR: RECIBI CONFORM{:

GERENTE REGIONAL DE ADMINISTRACION AREA USUARIA

B2 = Soioiss s g au e

a
]
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FORMATO N° 03

REGISTRO AUXILIAR ESTANDAR

CUENTA DEL MAYOR: |copicd] |
. SUBCUENTA :
DOCUMENTO

DETALLE MOVIMIENTO
DEBE |HABER |SALDO

FECHA |CLASE Ne

/
G.EQSBCO!?‘\,\ FIEL DEL .

FIRMA RESPONSABLE CAJA CHICA NRMA JEFE DE LA OFICINA DE TESORERIA

TR T T T

L = RS R A B T LT T
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FORMATO N° 04

DIA | MES | ANO
GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH I

REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS - CAJA CHICA

Dependencia Solicitante: ‘
DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO _ 7
\Ff\g\\
1_'-”,‘;:3-:#;‘%\%%’ 2\G \“{\\B ‘\\

e

e iE
o 0!'\ tb\)“b

57000 O EDurnet

Referencia: Numeral 7.2 de la Directiva N° 001-2019-GRA-GGR/V02.

L SOLICITANTE ‘ L

Gerencia Regional de
Administracién
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FORMATO Ne 05

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH k""‘ | _MEs ,J ANO

J

REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS - CAJA CHICA
(PARA MONTOS MAYORES A S/. 840.00)

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

s ey '\.

;m* _ﬁmﬁv ¥

e,

f\ 9 “\g
‘A‘.

Referencia: Numeral 7.3., de la Directiva N° 001-2019-GRA-GGR/V02.

L SOLICITANTE GERENCIA GENERAL REGIONAL

O

e ]

T
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FORMATO N° 06

| DIA MES ANO

1

AUTORIZACION PARA GASTOS NO CONSIDERADOS EN LA DIRECTIVA DE

GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

CAJA CHICA.
DOCUMENTO DE REQUERIMIENTO:
[Dependencia BT UATNYG .. cocuvucovunerssinsisgisssuissgeesssssnsnonssmnmmmasmssnasss e smsswsse os S S5m8 56 e SRR 5 '
L DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO 7

Referencia: Numeral 7.4., de la Directiva N° 001-2019-GRA-GGR/V02.

SOLICITANTE L GERENCIA GENERAL REGIONAL

i 1 LR

k
E
i




